
110 
 

 

Phần 2. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Yêu cầu về kỹ thuật mang tính kỹ thuật thuần túy và các yêu cầu khác liên 
quan đến việc cung cấp dịch vụ (trừ giá). Yêu cầu về kỹ thuật phải được nêu đầy 
đủ, rõ ràng và cụ thể để làm cơ sở cho nhà thầu lập E-HSDT.  

Trong yêu cầu về kỹ thuật không được đưa ra các điều kiện nhằm hạn chế 
sự tham gia của nhà thầu hoặc nhằm tạo lợi thế cho một hoặc một số nhà thầu 
gây ra sự cạnh tranh không bình đẳng.  

Yêu cầu về kỹ thuật bao gồm các nội dung cơ bản như sau:  

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

1.1. Giới thiệu về dự toán mua sắm 

 - Tên dự toán mua sắm: Hỗ trợ đào tạo, tập huấn ngắn hạn cho các doanh 
nghiệp khởi nghiệp sáng tạo tại nước ngoài;    

- Quyết định phân bổ kinh phí:  

+ Căn cứ Quyết định số 2383/QĐ-STC ngày 05/03/2025 của Sở Tài chính 
về việc giao dự toán thu, chi ngân sách nhà nước năm 2025 cho các đơn vị thuộc 
Sở Tài chính Thành phố Hà Nội; 

+ Căn cứ Quyết định số 20/QĐ-TTXT ngày 31/3/2025 của Trung tâm Xúc 
tiến đầu tư và Hỗ trợ doanh nghiệp Hà Nội về việc phê duyệt khối lượng, dự toán 
chi tiết nhiệm vụ chi ngân sách của Trung tâm Xúc tiến đầu tư và Hỗ trợ doanh 
nghiệp Hà Nội năm 2025; 

+ Căn cứ Quyết định số 153/QĐ-TTXT ngày 15/8/2025 của Trung tâm Xúc 
tiến đầu tư và Hỗ trợ doanh nghiệp Hà Nội về việc phê duyệt dự toán chi tiết giá 
Chương trình "Hỗ trợ đào tạo, tập huấn cho các doanh nghiệp khởi nghiệp sáng 
tạo tại nước ngoài"; 

- Quyết định phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu: Quyết định số 
144/QĐ-TTXT ngày 26/8/2025 của Trung tâm Xúc tiến đầu tư và Hỗ trợ doanh 
nghiệp Hà Nội. 

1.2. Giới thiệu về gói thầu 
- Chủ đầu tư: Trung tâm Xúc tiến đầu tư và Hỗ trợ doanh nghiệp Hà Nội  
- Tên gói thầu: Hỗ trợ đào tạo, tập huấn ngắn hạn cho các doanh nghiệp 

khởi nghiệp sáng tạo tại nước ngoài. 
- Hình thức lựa chọn nhà thầu: Đấu thầu rộng rãi. 
- Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn, một túi hồ sơ. 
- Nguồn vốn: Nguồn ngân sách Thành phố hỗ trợ: 1.500.000.000 đồng, 

nguồn nhà thầu thu từ học viên đóng góp và các nguồn hợp pháp khác: 
1.500.000.000 đồng. 

- Thời gian thực hiện hợp đồng: 90 ngày kể từ ngày ký hợp đồng 
- Loại hợp đồng: Trọn gói 
- Nội dung công việc gói thầu:  
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+ Tuyển sinh và tổ chức khóa đào tạo, huấn luyện tập trung ngắn hạn tại 
nước ngoài cho 30 học viên là các lãnh đạo/quản lý doanh nghiệp khởi nghiệp 
sáng tạo trên địa bàn thành phố Hà Nội ở mọi lĩnh vực ngành nghề theo tiêu chí 
quy định tại Điều 20, 21 Nghị định số 80/2021/NĐ-CP ngày 26/08/2021 của 
Chính phủ. 

+ Thu tiền học viên theo quy định, huy động nguồn hỗ trợ khác (nếu có). 

2. Mục tiêu công việc: 

Hỗ trợ các doanh nghiệp nhỏ và vừa khởi nghiệp sáng tạo tại Hà Nội nâng 
cao năng lực, học hỏi, kết nối với các doanh nghiệp, quỹ đầu tư và chuyên gia 
hàng đầu Hàn Quốc, đồng thời cập nhật những xu hướng khởi nghiệp, đổi mới 
sáng tạo phù hợp với nhu cầu của thị trường khu vực và thế giới. 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

3.1. Chi tiết khối lượng công việc 

STT Nội dung Đơn vị 
Số 

lượng 
Ghi 
chú 

  

Chương trình huấn luyện tập trung ngắn hạn 
tại Seoul – Hàn Quốc 
1, Số lượng: 30 học viên từ 30 doanh nghiệp 
khởi nghiệp sáng tạo 
2, Thời gian: 5 ngày (bao gồm cả thời gian đi 
và về) 

     

A 
Chi phí trực tiếp cho 30 học viên và 1 phiên 
dịch viên tại Hàn Quốc 

    
 

1 Lệ phí làm Hộ chiếu cho học viên  Người          30   

2 Lệ phí làm Visa cho học viên   Người          30   

3 Bảo hiểm  Người          30   

4 Thù lao dịch thuật cho 1 phiên dịch viên  Ngày            4   

5 
Vé máy bay khứ hồi Việt Nam - Hàn Quốc cho 
học viên  

 Vé          30  
 

6 
Chi phí cho 30 học viên và 1 phiên dịch viên tại 
Hàn Quốc 

    
 

6.1 Tiền ăn và tiền tiêu vặt  
 Ngày * 
Người  

     155  
 

6.2 Tiền thuê phòng nghỉ: 
 Đêm * 
Người  

     124  
 

6.3 
Chi phí đi đường cho toàn bộ thời gian đào tạo, 
huấn luyện 

 Người          31  
 

B 
Chi phí đào tạo, huấn luyện ngắn hạn tại Hàn 
Quốc (có cấp chứng nhận) 

Chương 
trình 

          1  
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1 
Chi phí liên hệ, thiết kế, xây dựng chương trình 
đào tạo, huấn luyện theo nội dung yêu cầu  

Chương 
trình 

          1  
 

1.1 
Chi phí liên hệ, truyền thông, thiết kế tài liệu với 
các đối tác Hàn Quốc 

Chương 
trình 

          1  
 

1.2 
Chi phí xây dựng chương trình học tập cho đoàn 
với các chuyên gia Hàn Quốc 

Chương 
trình 

          1  
 

2 

Đào tạo, huấn luyện tại các tổ chức hỗ trợ khởi 
nghiệp đổi mới sáng tạo, cơ sở đào tạo, huấn 
luyện doanh nghiệp theo chủ đề. 
(4 buổi, 4 tiếng/buổi)  

Buổi           4  

 

2.1 
Thù lao của giảng viên tại các tổ chức hỗ trợ 
khởi nghiệp đổi mới sáng tạo, cơ sở đào tạo, 
huấn luyện doanh nghiệp theo chủ đề 

    

 

2.1.1 
Thù lao giảng viên, chuyên gia giảng bài trên 
Chương trình  

Buổi           4  
 

2.1.2 Chi phí giải khát giữa giờ Buổi           4   

2.1.3 Chi phí tiền ăn  Ngày            2   

2.1.4 Chi phí tiền ở của giảng viên Ngày           2   

2.1.5 
Chi phí đi lại từ nơi nghỉ của giảng viên đến nơi 
giảng dạy 

Buổi           4  
 

2.2 Chi phí phòng học tiêu chuẩn Hàn Quốc (...) Buổi           4   

2.3 
Thuê dụng cụ giảng dạy: máy chiếu, màn chiếu, 
máy tính 

Buổi           4  
 

2.4 Chi phí in ấn tài liệu Chương trình học Người         30   

2.5 
Chi phí dịch tài liệu và giáo trình học khoảng 
200 trang 

Trang      200  
 

2.6 Văn phòng phẩm, kẹp file, bút, giấy,...      

2.6.1 Cặp tài liệu, chia file màu Chiếc         30   

2.6.2 Sổ bìa da Notebook Quyển         30   

2.6.3 Bút bi: 2 chiếc/học viên/Chương trình Chiếc         60   

2.6.4 Biển tên Chiếc         30   

2.7 Chi giải khát giữa giờ Buổi           4   

2.8 Chi phí vệ sinh Buổi           4   

2.9 Quay phim, chụp ảnh tư liệu 
Chương 

trình 
          1  

 

3 

Tổ chức đi thực tế trực tiếp tại các doanh 
nghiệp, các đơn vị đổi mới sáng tạo tại Hàn 
Quốc 
(4 buổi, 4 tiếng/buổi) 

Buổi           4  
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3.1 
Chi phí trả cho các doanh nghiệp, các đơn vị đổi 
mới sáng tạo tại Hàn Quốc  

Tổ chức/cơ 
sở 

          4  
 

3.2 
Thù lao của giảng viên thuyết trình học tập thực 
tế trực tiếp tại các doanh nghiệp, các dơn vị đổi 
mới sáng tạo tại Hàn Quốc 

    
 

3.2.1 
Thù lao chuyên gia thuyết trình tại các điểm học 
tập thực tế 

Buổi           4  
 

3.2.2 Chi phí giải khát giữa giờ Buổi           4   

3.2.3 
Chi phí đi lại từ nơi nghỉ của giảng viên đến nơi 
giảng dạy 

Buổi           4  
 

3.3 Hội trường tại các địa điểm thực tế Buổi           4   

3.4 Chi giải khát giữa giờ Buổi           4   

3.5 Chi phí vệ sinh Buổi           4   

C 
Chi hoạt động quản lý một Chương trình đào 
tạo  

Chương 
trình 

          1  
 

3.2. Về đối tượng tuyển sinh 
- Đối tượng tuyển sinh là các lãnh đạo/quản lý doanh nghiệp khởi nghiệp 

sáng tạo đáp ứng các tiêu chí sau: 
 

 Tiêu chí Nội dung Căn cứ 

1 
Tiêu chí 
bắt buộc 

- Địa chỉ trụ sở chính: trên địa bàn thành phố Hà Nội; 
- Thời gian hoạt động: không quá 05 năm kể từ ngày được 
cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp lần đầu 

Căn cứ Điều 
17 Luật Hỗ 
trợ doanh 
nghiệp nhỏ và 
vừa ngày 
12/6/2017 

2 

Tiêu chí 
kèm theo 
(đạt một 
trong 
những 
điều kiện) 

- Giải thưởng/Thành tựu: có giải thưởng cấp quốc gia 
hoặc quốc tế về đổi mới sáng tạo; Sản phẩm, dự án về đổi 
mới sáng tạo. 
- Được cấp văn bằng bảo hộ đối với sáng chế; hoặc được 
cấp Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học công nghệ, 
Giấy chứng nhận doanh nghiệp công nghệ cao, doanh 
nghiệp ứng dụng công nghệ cao. 
- Được đầu tư hoặc cam kết đầu tư bởi các quỹ đầu tư đổi 
mới sáng tạo; được hỗ trợ hoặc cam kết hỗ trợ bởi các 
khu làm việc chung, các tổ chức hỗ trợ đổi mới sáng tạo, 
các trung tâm đổi mới sáng tạo theo quy định của pháp 
luật về đầu tư. 

- Được lựa chọn thông qua Hội đồng tư vấn do cơ quan , 
tổ chức hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa thành lập 

Căn cứ tiêu 
chí xét chọn 
doanh nghiệp 
nhỏ và vừa 
khởi nghiệp 
sáng tạo quy 
định tại Điều 
20, 21 Nghị 
định 
80/2021/NĐ-
CP ngày 
26/08/2021 
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3.3. Về nội dung chương trình 

- Nhà thầu phải chủ động xây dựng và thể hiện ngay trong Hồ sơ dự thầu 
các nội dung sau: 

+ Xây dựng chủ đề đào tạo kèm theo đề cương chi tiết, giảng viên, địa điểm 
đào tạo, và đề xuất địa điểm trải nghiệm thực tế theo khung chương trình như sau:  

TT Hạng mục Nội dung Thời lượng 
1 Đào tạo trực tiếp 

theo chủ đề 
Đào tạo theo 04 chủ đề về khởi 
nghiệp sáng tạo 

04 buổi đào tạo 
(4 tiếng/buổi) 

2 Trải nghiệm, học 
tập thực tế 

Gặp gỡ, đối thoại, kết nối giữa học 
viên là doanh nghiệp khởi nghiệp 
Việt Nam và doanh nghiệp khởi 
nghiệp thành công, quỹ đầu tư, các 
tổ chức hỗ trợ khởi nghiệp ở Hàn 
Quốc 

04 buổi thực tế 
(4 tiếng/buổi) 

3.4. Về hình thức bồi dưỡng 

Học trực tiếp lý thuyết kết hợp nghiên cứu, khảo sát thực tế tại một số mô 
hình tiêu biểu của Hàn Quốc. 

3.5. Về cơ sở vật chất 

- Phòng hội trường cho đào tạo có đủ chỗ ngồi cho học viên, sạch đẹp, có 
không gian di chuyển và làm việc nhóm; 

- Đảm bảo yêu cầu theo các nội dung của khối lượng công việc tại mục 3.1. 

3.6. Về năng lực 

- Nhà thầu có phương pháp tổ chức đào tạo hiệu quả; 

- Phương pháp huy động các nguồn lực (nhân lực, tài chính,...) để tổ chức 
thực hiện gói thầu (từ khâu chuẩn bị đến khâu kết thúc); 

- Kế hoạch thực hiện các nhiệm vụ đáp ứng mục tiêu, tiến độ của gói thầu; 

- Đề xuất quy trình tổ chức các khóa đào tạo hợp lý, khoa học, hiệu quả; 

- Nhà thầu phải có báo cáo kết thúc chương trình, trong đó nêu rõ những 
đánh giá, rút kinh nghiệm (nếu có); 

- Phương pháp giám sát, kiểm tra việc tổ chức các khóa đào tạo; 

- Nhà thầu phải có tài liệu chứng minh về việc hợp tác đào tạo với các doanh 
nghiệp, đơn vị đổi mới sáng tạo tại Hàn Quốc. 

3.7. Về nhân sự 

Nhà thầu phải có cam kết cung cấp đầy đủ nhân sự để thực hiện gói thầu. 

4. Giải pháp và phương pháp luận: 
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Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện 
dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Kế hoạch công tác. 

5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao 
nộp sản phẩm (nếu có)... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng. 


