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Phần 2. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

1.1. Giới thiệu về dự toán mua sắm 

 - Tên dự toán mua sắm: Cung cấp dịch vụ tổ chức sự kiện “Đại hội đại 
biểu phụ nữ thành phố Hà Nội lần thứ XVII nhiệm kỳ 2025-2030”  

- Quyết định phân bổ kinh phí:  

 Quyết định số 1007/QĐ-MTTQ-BTT ngày 05/9/2025 của Ban Thường trực 
Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố Hà Nội về việc giao dự toán chi 
ngân sách nhà nước năm 2025 (Lần 1); 

 Kế hoạch số 214/KH-BTV ngày 20/10/2025 của Hội Liên hiệp phụ nữ thành 
phố Hà Nội về việc tổ chức Đại hội đại biểu Phụ nữ Thành phố lần thứ XVII nhiệm 
kỳ 2025-2030; 

 - Quyết định phê duyệt mua sắm hàng hóa, dịch vụ: 

Quyết định số 1354/QĐ-BTV ngày 01/10/2025 của Hội Liên hiệp phụ nữ 
thành phố Hà Nội về việc phê duyệt dự toán kinh phí tổ chức Đại hội đại biểu Phụ 
nữ thành phố Hà Nội lần thứ XVII nhiệm kỳ 2025-2030. 

- Quyết định phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu: Quyết định số 
1500/QĐ-BTV ngày 28/10/2025 của  Hội Liên hiệp phụ nữ thành phố Hà Nội. 

1.2. Giới thiệu về gói thầu 
- Chủ đầu tư: Hội Liên hiệp phụ nữ thành phố Hà Nội  
- Tên gói thầu:  Gói thầu: Cung cấp dịch vụ tổ chức sự kiện “Đại hội đại biểu 

phụ nữ thành phố Hà Nội lần thứ XVII nhiệm kỳ 2025-2030”  
- Hình thức lựa chọn nhà thầu: Đấu thầu rộng rãi trong nước, qua mạng. 
- Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn, một túi hồ sơ. 
- Nguồn vốn: Ngân sách Nhà nước (NSNN) cấp Thành phố 
- Thời gian thực hiện hợp đồng: 30 ngày 
- Loại hợp đồng: Trọn gói 
- Nội dung công việc gói thầu:  

+ Cung cấp dịch vụ tổ chức sự kiện “Đại hội đại biểu phụ nữ thành phố Hà 
Nội lần thứ XVII nhiệm kỳ 2025-2030”  

+ Địa điểm: Trên địa bàn thành phố Hà Nội 
+ Thời gian tổ chức (dự kiến): chiều ngày 20/11/2025 và cả ngày 21/11/2025 

2. Mục tiêu công việc: 

2.1. Mục đích: 

- Đại hội đại biểu phụ nữ thành phố Hà Nội lần thứ XVII là sự kiện chính trị 
quan trọng của các tầng lớp phụ nữ Thủ đô nhằm phát huy trí tuệ, tăng cường 
đoàn kết, dân chủ, khẳng định vị thế của tổ chức Hội phụ nữ và vai trò quan trọng 
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của phụ nữ Hà Nội trong xây dựng và phát triển Thủ đô; khơi dậy tiềm năng, sức 
sáng tạo, khát vọng cống hiến của phụ nữ trên các lĩnh vực đóng góp vào sự phát 
triển của phong trào phụ nữ, xây dựng Thủ đô văn minh, hiện đại, hạnh phúc, xây 
dựng đất nước phồn vinh, phát triển trong kỷ nguyên mới. 

- Đại hội nhằm tổng kết, đánh giá tình hình công tác Hội và phong trào phụ 
nữ trong giai đoạn 2021-2025, rút ra bài học kinh nghiệm; đề ra phương hướng, 
nhiệm vụ, giải pháp trong nhiệm kỳ 2025 - 2030, bầu Ban chấp hành Hội LHPN 
Hà Nội khóa XVII đáp ứng yêu cầu lãnh đạo phong trào phụ nữ và công tác Hội 
nhiệm kỳ 2025 -2030, bầu đoàn đại biểu dự Đại hội đại biểu phụ nữ toàn quốc lần 
thứ XIV.  

2.2. Yêu cầu 

Triển khai các nhiệm vụ đảm bảo tiến độ, chất lượng tiết kiệm, hiệu quả, đúng 
quy định. Đại hội phải phát huy được sức mạnh đoàn kết, dân chủ, trí tuệ của các 
tầng lớp phụ nữ; công tác tổ chức đảm bảo trang trọng, thiết thực, hiệu quả, tiết 
kiệm, minh bạch, đúng tiến độ, đúng quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước 
và Điều lệ Hội LHPN Việt Nam. 

3. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

Chi tiết công việc của gói thầu: 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

 1 Hội trường tổ chức Đại hội       

 *  Thuê hội trường      

  -  
Thuê Hội trường lớn tổ chức Đại hội (3 buổi chính 
thức) 

Phòng/buổi 1*3 
Phòng có sức chứa 700 đại biểu trở lên, đầy đủ 
hệ thống điện, điều hòa, âm thanh, ánh sáng, 
Trang trí setup theo yêu cầu 

 -  
Thuê Hội trường lớn tổ chức Đại hội (1 buổi tổng 
duyệt) 

Phòng/buổi 1*1 

 -  Thuê Hội trường tiền sự kiện, lắp đặt Phòng/buổi 1*1 

 -  Thuê phòng khách  Phòng/buổi  1*2 
Phòng có sức chứa 30 đại biểu trở lên, có hệ 
thống điện, điều hòa, đầy đủ bộ ấm chén tiếp 
khách 

  -  Thuê phòng họp Ban chấp hành Phòng/buổi  1*1 
Phòng có sức chứa 200 đại biểu trở lên, có hệ 
thống điện, điều hòa, bàn ghế, Trang trí setup 
theo yêu cầu 

  -  Thuê phòng báo chí, hậu cần Phòng/buổi  1*2 
Phòng rộng 50m2 trở lên, có hệ thống điện, điều 
hòa, bàn ghế 

 *  
Trang trí, màn led, âm thanh, ánh sáng, bàn ghế 
trong hội trường 

    
 

  -  Backdrop chính sân khấu  m2 105 

Dàn dựng trang trí tạo hiệu ứng sân khấu theo 
thiết kế, Thi công bằng :In PP Dcan bồi gỗ 
MDF, kích thước 14m x 7,5m, Giá khung dàn 
không gian chắc chắn . 

  -  Màn hình Led 2 bên sườn sân khấu (1,5 ngày) m2/ngày 30*1,5 

Màn hình led P3 Indoor, đảm bảo hình ảnh sắc 
nét, Có nhân viên kỹ thuật phục vụ, Có bộ lưu 
điện trong trường hợp điện bị ngắt, kích thước 
5m x 3m x 2 chiếc 

  -  Fomex bồi quanh màn hình Led  gói 2 
Thi công Fomex bồi quanh màn hình Led (2 
chiếc) theo thiết kế được duyệt 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

  -  Màn hình Led bục tam cấp (1,5 ngày) m2/ngày 16*1,5 

Màn hình led P3 Indoor, đảm bảo hình ảnh sắc 
nét, Có nhân viên kỹ thuật phục vụ, Có bộ lưu 
điện trong trường hợp điện bị ngắt, kích thước 
2m x 8m 

  -  Bộ chuyển đổi điều khiển hình ảnh LED Bộ/buổi 1*2 

Bộ xử lý hình ảnh màn hình LED: Chuyển đổi 
giữa nhiều định dạng tín hiệu khác nhau. 
+ LED Video Processor còn quản lý tất cả các 
loại tín hiệu, để nhanh chóng chuyển đổi giữa 
nhiều giao diện đầu vào linh hoạt,Đảm bảo tín 
hiệu sắc nét, hình ảnh phân định rõ ràng, hỗ trợ 
trình chiếu, và hỗ trợ phát Video 

  -  Biển tên chiếc 40 
Biển chất liệu gỗ hoặc meka, in theo thiết kế, nội 
dung được duyệt 

  -  Pano ngang trong hội trường  m2 13 
In bạt hiflex, chống xuyên sáng, kích thước 
1mx13m, Thi công lắp đặt trên khung sắt 

  -  Pano 2 bên sân khấu  m2 24 

Dàn dựng trang trí tạo hiệu ứng hai bên cánh gà 
sân khấu theo thiết kế, Thi công bằng :In PP 
Dcan bồi gỗ MDF, kích thước 2m x 6m x 2 
chiếc 

  -  Thuê bàn ghế đoàn chủ tịch và thư ký gói 1 
Bộ bàn ghế gỗ đảm bảo còn mới, thẩm mỹ, xếp 
2 tầng, 11 vị trí ngồi 

  -  Hệ thống bục kê ghế đoàn chủ tịch (3 buổi) gói 1 Hệ thống bục gỗ chắc chắn 

  - 
Hệ thống bục ra mắt Ban chấp hành, chụp ảnh lưu 
niệm các đoàn ( 1 buổi) 

gói 1 
Hệ thống bục gỗ chắc chắn, 3 tầng 

  -  Thuê bục phát biểu chiếc 1 Bục mới, đảm bảo tính thẩm mỹ 

  -  Trang trí decan bồi fomex bục phát biểu gói 1 
Trang trí in hình logo gắn bục phát biểu theo 
thiết kế được duyệt 

  -  Mic cổ ngỗng đoàn chủ tịch chiếc/buổi 12*3 Mic đảm bảo kết nối hệ thống âm thanh 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

  -  Âm thanh, ánh sáng, dàn truss (3 buổi) buổi 3 

1, Hệ thống âm thanh phục vụ Đại hội bao gồm:  
+ Loa full line array D&B – V8: 6 chiếc 
+ Loa full line array D&B – V12: 4 chiếc 
+ Loa Sub D&B – 8S: 2 chiếc 
+ Loa SL Sub D&B: 2 chiếc 
+ Loa side fill Dbtechnology - F212: 4 chiếc 
+ Giá treo Touring rack 3XD80: 2 bộ 
+ Cục công suất E25 Amplifier: 1 bộ 
+ Bàn Mixer Digico S21: 1 chiếc 
+ Bộ Waves cho S21 (DMI Waves card, Waves 
server impact, Multitrack Soundgrid Software 
Horizon): 1 bộ 
+ Mic phát biểu: 1 chiếc 
+ Máy tính để bàn hoặc laptop để kết nối: 1 bộ 
+ Dây cáp âm thanh: 1 gói 
2, Hệ thống ánh sáng phục vụ Đại hội bao gồm:  
+ Bàn điều khiển Avolites TT2: 01 chiếc  
+ Đèn nhuộm màu Martin Moving Led MH6: 6 
chiếc 
+ Đèn moving BSW 440: 12 chiếc 
+ Đèn moving beam 230: 12 chiếc 
+ Đèn nhuộm Par Led: 50 chiếc 
+ Đèn khán giả Blinder 4 bóng: 6 chiếc 
+ Đèn Par 64 – 1000w: 60 chiếc 
+ Cục công suất: 5 
+ Đèn Follow Spot 1200W: 2 chiếc 
+ Dây cáp ánh sáng: 1 bộ 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

  -  
Văn nghệ (bao gồm ca sỹ, diễn viên múa, dẫn 
chương trình, trang phục…) 

gói 1 

Thời lượng 25 - 30 phút, có hát, múa minh họa 
các tiết mục (trong đó múa màn mở đầu và kết có 
ít nhất 25 - 30 diễn viên). Nội dung: ca ngợi 
truyền thống vẻ vang của phụ nữ Việt Nam và 
Hội phụ nữ Việt Nam dưới sự lãnh đạo của 
Đảng, tôn vinh những đóng góp của phụ nữ Hà 
Nội trong lịch sử phát triển của Thủ đô; khơi dậy 
niềm tự hào, khát vọng cống hiến của Thủ đô và 
phụ nữ trong kỷ nguyên mới. Hình thức thể hiện 
biểu đạt được chiều sâu giá trị văn hóa của Thủ 
đô văn hiến và sự sáng tạo, mới mẻ của âm nhạc 
hiện đại. Trang phục rực rỡ, tươi mới, thanh lịch. 
Có visual minh họa cho tiết mục biểu diễn, có 01 
dẫn chương trình nam, 01 dẫn chương trình nữ có 
kinh nghiệm, trang phục lịch sự 

  -  Trải thảm đỏ sân khấu, khu vực dãy bàn đại biểu m2 200 Thảm đỏ đảm bảo còn mới 

  -  Thuê máy phát điện (3 buổi) gói 1 Máy phát điện công nghiệp công suất 100kwa 

 1.2  Giải khát giữa giờ, ăn, nghỉ của đại biểu     
 

 *  Ăn, nghỉ của đại biểu      

  -  Thuê phòng ngủ đại biểu  phòng/ ngày 60 

- Khách sạn lưu trú tối thiểu 3 sao trở lên, phòng 
ở tiêu chuẩn của khách, diện tích tối thiểu 20m2, 
lưu trú cho 2 khách, ăn sáng cho khách lưu trú, 
tiện ích tối thiểu cần có tại nơi lưu trú như wifi, 
trà, cafe, bình đun siêu tốc, máy sấy, nước nóng 
lạnh trong phòng vệ sinh, phòng vệ sinh khép 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

kín trong phòng. Cách nơi tổ chức Đại hội không 
quá 1km 

  -  Ăn đại biểu   Người /ngày  120 
Bữa trưa và tối tối thiểu menu đồ ăn có ít nhất 5 
món chính (Nhà thầu trình phê duyệt thực đơn 
trước khi thực hiện) 

 *  Giải khát giữa giờ      

  -  Giải khát giữa giờ (Phiên trù bị)  Người/ buổi  470 
Trà, cà phê, hoa quả theo mùa, bánh ngọt đảm 
bảo tươi ngon, đảm bảo vệ sinh an toàn thực 
phẩm 

  -  Giải khát giữa giờ (Phiên chính thức) Người/buổi 700*2 

Trà, cà phê, hoa quả theo mùa, bánh ngọt đảm 
bảo tươi ngon, đảm bảo vệ sinh an toàn thực 
phẩm 

  -  Thuê bàn bày giải khát giữa giờ chiếc/buổi 30 *3 Bàn có khăn trải bàn, kích thước 1,2m x 0,8m 

 *  Mời cơm thân đại biểu      

  -  Mời cơm tiếp khách đại biểu dự đại hội    Người/ suất  700 

Thực đơn 6 món chính gồm các loại: gà 
(0,16kg/suất), tôm sú (0,06kg/suất), bò 
(0,07kg/suất); cá song (0,16kg/suất); ốc 
(0,2kg/suất); chim câu (0,12kg/suất); một số 
món phụ: súp, gỏi, xào thập cẩm, một số món 
đặc sản Hà Nội (bánh cuốn, bánh tẻ……) canh, 
xôi vò, cơm tám, hoa quả tráng miệng, nước 
suối, nước ngọt 
Các món ăn được chế biến ngon, đẹp, đầy đặn, 
theo phong cách ẩm thực Hà Nội, luôn đảm bảo 
độ nóng của thức ăn, đảm bảo vệ sinh an toàn 
thực phẩm, có giấy chứng nhận vệ sinh an toàn 
thực phẩm  
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

  -  Thuê sảnh ăn trưa  gói  1 Sảnh bày tiệc có sức chứa 700 khách 

 1.3  Hoa tươi      

  -  Hoa Bục Phát Biểu lẵng 1 Phù hợp tính chất chính trị, nghi lễ, trang 
nghiêm; màu sắc hài hòa, không lòe loẹt. Hoa 
mới, không dập nát, héo úa, cân đối về kích 
thước, được xử lý bảo quản tốt. Bố cục hài hòa, 
cân đối về chiều cao – rộng; phù hợp quy mô hội 
trường và phông nền. Chủ đầu tư duyệt mẫu hoa 
trước khi thi công. 

  -  Hoa tượng Bác Hồ lẵng 1 

  -  Hoa Cắm xung quanh màn hình Led bậc tam cấp Gói 1 

  -  Hoa bàn Đoàn chủ tịch Giỏ 3 

  -  Hoa phòng  tiếp khách Bát 6 

  -  Hoa bàn thư ký, bàn chủ tịch (hàng 2) Lẵng 2 

  -  Hoa dãy bàn đại biểu Bát 10 

1.4 Trang trí khánh tiết      

 - Cổng chào   gói  2 
Trọn gói thi công, in ấn, lắp đặt theo thiết kế 
được duyệt, in bạt Hiflex chống xuyên sáng, 
kích thước 11m x 7m x 2 chiếc 

 - Pano ngang chính giữa cổng vào (3mx18m)  m2  54 
Trọn gói thi công, in ấn, lắp đặt theo thiết kế 
được duyệt, in bạt Hiflex chống xuyên sáng, 
kích thước 3m x 18m 

 - Pano ngang sảnh cửa chính (3mx19m)  m2  57 
Trọn gói thi công, in ấn, lắp đặt theo thiết kế 
được duyệt, in bạt Hiflex chống xuyên sáng, 
kích thước 3m x 19m 

 - Pano dọc hai bên (11mx4mx2 chiếc)  m2  88 
Trọn gói thi công, in ấn, lắp đặt theo thiết kế 
được duyệt, in bạt Hiflex chống xuyên sáng, 
kích thước 11m x 4m x 2 chiếc 

 - Cờ chuối, hồng kỳ   gói  1 
Căng treo 30 chiếc cờ chuối, 30 cờ hồng kỳ, cờ 
đảm bảo còn mới 

 - Photobooth chụp ảnh   bộ  1 
Photobooth chữ V chụp hình thi công gỗ MDF, 
chất liệu bồi format bồi decal Pp gia cố khung 
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

sắt, theo thiết kế được duyệt với chủ đề: Đoàn 
kết, Trí tuệ, Khát vọng, Phát triển; Hệ thống đèn 
sân khấu đặc thù trang trí, đảm bảo ánh sáng 
màu làm nổi bật Photobooth theo nhận diện, có 
trang trí tiểu cảnh. 

 - Bục photobooth   m2  20 
Bục gỗ kích thước 8m x 3,5m x 0,3m, trải thảm 
đỏ 

 - 
Màn hình Led cong ngoài hội trường checkin, 
trình chiếu clip, trailer  

m2/ngày 24,5*1,5 

Màn hình led P3 Indoor, đảm bảo hình ảnh sắc 
nét, Có nhân viên kỹ thuật phục vụ, Có bộ lưu 
điện trong trường hợp điện bị ngắt, kích thước 
3,5m x 7m 

 - Standee chiếc 10 
Standee chữ X, kích thước 0,6m x 1,6m, in theo 
thiết kế được duyệt 

 - 
Triển lãm, trưng bày hình ảnh hoạt động giai đoạn 
2021-2025, trưng bày, giới thiệu sản phẩm của 
phụ nữ 

    
 

+ 
Thuê sảnh triển lãm, trưng bày, giới thiệu sản 
phẩm, giải khát giữa giờ 

 gói  1 
Sảnh rộng tối thiểu 500m2,  Trần cao 6.5m trở 
lên 

+ Pano triển lãm   m2/cột  21*6 
In ảnh, kích thước 3,5mx1,5m x 4 tấm/cột x 6 
cột, khung sắt 

+ Khung truss gói 1 Hệ gia cố khung truss 200mmx200mm 

+ Kệ trưng bày sản phẩm  kệ  5 Kệ gỗ MDF màu trăng, trụ tròn, xếp 3 tầng 

 - Phướn treo dọc tuyến đường tổ chức Đại hội  chiếc  250 
Phướn in bạt xỏ que 2 đầu, kích thước 2,5m x 
0,75m, căng treo trên các tuyến phố theo cấp 
phép 

1.5 Một số nội dung khác      
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TT Nội dung ĐVT Số lượng Mô tả dịch vụ 

 - Hạ tầng mạng Internet  gói/ngày  2 
Đường truyền mạng Internet riêng (tốc độ tối 
thiểu 300mb/s). Hạ tầng mạng và wifi tại đại 
điểm diễn ra sự kiện 

 - Cụm bàn phát tài liệu   gói  1 
Bàn ghế gỗ, có khăn trải bàn, bọc ghế gồm 3 
bàn, 9 ghế 

 - Thảm đỏ lối vào  m2  150 Thảm đỏ đảm bảo mới (100m x 1,5m) 

 - Thuê máy photo  ngày  1 
Máy photo kết nối mạng, kết nối với máy tính, 
tốc độ in 30-40trang/phút 

 - Thuê máy laptop   ngày  1 
Máy đảm bảo kết nối với máy photo để in và 
photo văn bản 

 - Y tế  gói/ngày  2 
Gồm 1 xe cứu thương, 2 nhân viên y tế luôn trực 
tại địa điểm tổ chức Đại hội, sẵn sàng cấp cứu 
khi cần 

- Bảo vệ, an ninh  gói/đêm  2 
Bảo vệ các trang trí, khánh tiết, trang thiết bị tại 
sảnh và hội trường 

- Trông xe  gói/ngày  2 Bố trí ít nhất 3 người trông xe 

- Vệ sinh  gói/ngày  2 
Bố trí người dọn vệ sinh trong suốt quá trình tổ 
chức Đại hội đảm bảo vệ sinh, sạch sẽ 

- Chi phí tháo dỡ  gói  1 
Sau khi tổ chức Đại hội, thu dọn đảm bảo trả lại 
nguyên trạng mặt bằng 
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4. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện 
dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Kế hoạch công tác. 

5. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

Mục này quy định về quy trình kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm, trình tự giao 
nộp sản phẩm... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp đồng. 

Chủ đầu tư hoặc đại diện của chủ đầu tư có quyền kiểm tra sản phẩm được 
cung cấp để đảm bảo sản phẩm đó có đặc tính kỹ thuật phù hợp với yêu cầu của 
hợp đồng.  

- Nếu sản phẩm không phù hợp với đặc tính kỹ thuật theo hợp đồng thì chủ 
đầu tư có quyền từ chối và nhà thầu phải có trách nhiệm thay thế hoặc tiến hành 
những điều chỉnh cần thiết để đáp ứng đúng các yêu cầu về đặc tính kỹ thuật. 
Trường hợp nhà thầu không có khả năng thay thế hay điều chỉnh các sản phẩm 
không phù hợp thông số kỹ thuật và mẫu mã, chủ đầu tư có quyền đơn phương 
chấm dứt hợp đồng. Chi phí sản xuất sản phẩm không đạt thông số kỹ thuật và mẫu 
mã do nhà thầu chịu.  

 


