Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Giéi thiéu chung vé géi thiu:
- Tén Go6i thau: S6 hoa tai liéu dién ti tai luu trir co quan nam 2025
- Chu du tu: Vin phong UBND tinh Vinh Long.
- Ngudn vén: Ngan sach nha nude nim 2025
- Thot gian bat dau td chuc lya chon nha thau: Quy IV Nam 2025
- Loai hop ddng: Tron géi.
- Thoit gian thyc hién: 60 ngay.

- bia diém: Tai tru s& Vin phong UBND tinh Vinh Long, s6 88 duong Vo Van Kiét,
phudng Long Chau, tinh Vinh Long

2. Muc tiéu cong viéc:

- Phan loai hd so tai liéu c6 gia tri dé tiép tuc bao quan lau dai va loai bo nhiing hd so,
tai li¢u hét gia tri theo quy dinh, gop phén tinh gon khoi lugng tai lidu luu trit, tiét kiém khong
gian, cong surc bao quan.

- GiUp bao quan tai li€u an toan, han ché rui ro, that lac, hu héng va nang cao kha nang
truy xuat, chia sé va sur dung tai li¢u nhanh chong, tién loi, gop phan xay dung nén hanh chinh
hién dai.

- S6 hoa tai liéu Phong Uy ban nhan dén tinh Vinh Long nam 2018.

3. Yéu cdu k¥ thuit caa géi thau:

3.1 Yéu cau vé Ké hoach truéc khi thie hién

Nha thau 14p ké hoach thuc hién sb hoa chi tiét cho cac ndi dung yéu cau sau:

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay bay tai liéu luu trit s6 hoa tir tai liéu luu trix gidy,
anh thyc hién theo quy dinh tai Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay ngay 14 thang 5 ndm
2025.

2. Chuan bi cac diéu kién dé s6 hoa tai lidu luu trit
a) Dia di¢m thyc hién s6 hoa.
’ b) Phuong tién van chuyén tai liéu luu trix tir kho bao quan dén dia diém thuc hién
sO hoa.
¢) Cac giai phap bao dam an toan tai lidu luu trit trong qua trinh sé hoa.
d) Trang thiét bi, phan mém phuyc vu s6 hoa.
@) Trang thiét bi, phin mém quan 1y tai liéu luu trir s6 hoa.
¢) Nhan Iyc thue hién s6 hoa.

3.2 Yéu ciu vé Quy trinh s hoéa tai liéu hru trir gidy



1. Khao sat, danh gia tong thé va ban giao tai liéu luu trit dé s6 hoa

a) Khao sat, thong ké tai liéu luu trix, xdy dung, trinh duyét ké hoach thu thap dir
liéu chu cua tai liéu luu trir chuan bi s6 hoa

Co quan, t6 chirc thuc hién sd hoa phai khdo sat thuc trang, xac dinh vi tri cac phong
luu trir, khoi tai liéu luu trir can dua ra khoi kho dé so hoa; lap phuong an va ké hoach thuc
hién s6 hoa; xay dung phuong an phuc vu khai thac nhdm bao dam day du va kip thoi khoi
luong tai li€u Iuu trit cuia tirng phong dua ra s6 hoa; danh gia thuc trang dir 1li€u chu cuia tai
liéu luu trit dua ra s6 hoa.

b) LAy tai liéu luu trit tir trén gia xudng va chuyén dén noi ban giao

Khi 14y tai liéu luu trir tir trén gia xudng va chuyén dén noi ban giao phai bao dam
trat tuy sap x€p tai li€u luu trir, khong lam hong tai liéu luu trir; khu vue ban giao tai liéu
luu trit can dugce bo tri c6 du dién tich d€ kiém dém trude khi ban giao tai li¢u.

¢) Giao tai liéu luu trir cho bd phan thyc hién sé hoa

Viéc giao tai liéu luu trt dugc thue hién bﬁng cach kiém dém sd luong tirng hop, hd
s0, tO tai li¢u va kiém tra tinh trang vat 1y cua tai li¢u. Truong hop can thiét chyp anh hi¢n
trang ho so, tai li¢u; viéc giao tai licu luu trit duge 1ap thanh bién ban, luu ho so lam can
cu dé nhéan lai tai li€u luu trir sau khi s6 héa. S6 lugng hop, ho so, to tai liéu by phan so
hoa da nhan s¢ duge doi chicu khi ban giao tai liéu sau khi s6 hoéa cho kho luu trit.

d) Van chuyén tai liéu luu trit tir kho bao quan dén noi sé hoa

Viéc van chuyén tai li¢u luu triy tr kho bao quan dén noi s6 hoa phai dugc thuc hién
bang phuong tién bao dam an toan tai li¢u, an toan phong chay, chira chdy, bao dam khoéng
lam x40 tron trat tu sap x¢&p tai liu.

2. Vé sinh tai liéu luu tri

a) Tién hanh vé sinh so b tai liéu luu trir bang cach dung cac loai chdi 1ong phu
hop dé quét, chai bui ban trén hop tai liéu, sau do dém tung ho so, tai lidu.

b) Khi v¢ sinh tai liéu luu trit khong dugce 1am xao tron trat tu sép xép cac cdp, hop
cling nhu cac ho so hay céc tap tai liéu; khong lam hong tai liéu.

3. Chuan héa va chuyén d6i dit liéu (néu c6)

a) Xay dyng tai liéu huéng dan chuan hoa va chuyén doi dir lidu.

b) Thuc hién chuin hoa va chuyén déi dir liéu theo tai liéu hudng dan, gdm cac ndi
dung: chuin héa dinh dang tép tin tai liéu, chuan hoa dinh dang dir liéu chu, chuyen 601
ma ky tu cua tai liéu va dir liéu chi, chuyén doi cau tric dir liéu chu, dong goi tai lidu sé
hoa.

¢) Thuc hién sira 16i theo bao céo két qua kiém tra.

d) Ban giao dir li€u chu cua tai li¢u luu triv géc cho bd phan thyc hién s6 hoa.

4. SH hoa tai licu luu trix



a) Boc tach, 1am phang tai liéu.
b) Kiém tra ddi chiéu tai liéu v6i danh muc, dir liéu chu (néu co).
¢) Thyc hién s6 hoa

Dua tai liéu vao may quét hodc thiét bi chup anh hodc thiét bi khac phu hop va thiét
1ap cac thong so ky thuat dau ra cho tai 1i€u s6 hoa: dinh dang tép tin, 40 phan giai, ché do
nén anh, thé thirc, hinh thuce, k¥ thudt trinh bay ban s6 hoa, vi tri luu tép tin anh quét va
cach thire dat tén tép tin dnh quét; sau khi quét, chup can ki€m tra chat lugng anh quét,
chup va so sanh v6i tai li€u luu trir goc. Néu tai liéu s6 hoa khong dat y€u cu, hi¢u chinh
cau hinh may quét, thiét bi chup anh hodc chuyén déi dé€ so hoa lai tai liéu.

d) Tao lap dit liéu chu cta tai liéu luu trit 6 hoa ddi voi trudong hop chua co dit lidu
chu.

d) Két ndi dit ligu chu véi tai licu luu trit s6 hoa va kiém tra két ndi dit ligu chu véi
tai liéu luu trir so hoa.

e) Tra tai liéu luu trir gbc vé kho sau khi s6 hoa: kiém dém sé luong tai lidu va kiém
tra tinh trang tai li¢u khi tra lai; ghi bién ban va luu ho so.

g) Van chuyén tai lidu luu trir gbc vé kho bao quan va sap xép 1én gia.

5. Kiém tra san pham

a) Xay dung tai liéu hudng din kiém tra san pham

Tai liéu hudng dan kiém tra san pham can thé hién rd cac ndi dung bao gdm: 18i anh
quét va 161 bién muc, co6 luu ¥ cu thé do1 vai tirng truong hop sai 161 pho bién da tung hodc
cO nguy co cao xay ra; tai liéu hudng dan can dugc pho bién dén tirng nhan sy trién khai
lam cong tac kiém tra trude khi thyc hién.

b) Thyuc hi¢n kiém tra san phém theo hudng dan; 1ap bao céo kiém tra; thuc hién stra
101 theo bao cao két qua kiém tra.

6. Ky s6 tai liéu luu trir s6 hoa theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 va diém a khoan 2
Dicu 8 Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay ngay 14 thang 5 nam 2025.

7. Dong goi tai lidu luu trit s6 hoa va dit liéu chu cta tai liéu luu trix s6 hoa va chuyén
vao Hé thong.

8. Nghiém thu va ban giao san phdm

a) Sao chép san pham vao cac thiét bi luwu trix

Xay dung tai liéu huéng din sao chép bao dam tuan thii cac quy dinh vé an ninh, an
toan, bao mat thong tin; thé hién ro cac yéu cau khi sao chép san pham vao cac thiét bi luu
trir; thi€t bi luu trit can dugc ki€m tra bao dam an ninh, an toan thong tin trudc khi dua vao
st dung; tién hanh sao chép va ban giao san pham dit li¢u s6 héa cho co quan, don vi ¢
tham quyén quan ly dugc thyc hién nhiéu 1an hodc mot 1an sau khi hoan tat qué trinh s6
hoa; mai lan ban giao s& dugc 1ap bién ban xac nhan gitta cac bén lién quan.



b) Kiém tra s6 lugng, chat lugng tai liéu luu trit s6 hoa va cau trac dit liéu coa tai
liéu luu trit s6 hoa, bao dam sy két ndi chuan xac gitra dir liéu chu va tép tin tai liéu luu trix
s6 hoa.

¢) Thue hién giai phap sao luu du phong tai liéu luu trir s hoa va co so dir liéu tai
liéu Iuu trit s6 hoa sang thiét bi luu trir khic va bao dam ché do bao mat dit liéu dé phong
rii ro that thoat dit lidu.

d) Nghiém thu va ban giao san pham; 14p va luu hd so co sé dit liéu

Can cur trén cac bién ban ban giao tai li¢u, dir lidu, cac tiéu chuan nghiép vu, ky
thuat, yéu cau diu ra ctia san pham, thuc hién nghiém thu va ban giao san pham.

3.3 Yéu cu vé Thé thirc, k¥ thuit trinh bay va ciu tric dit liéu tai liéu lwu triv
s0 hoa
1. Yéu cau chung

a) Ty 1& s6 hoa: 100%; trudng hop can phong to, thu nhé phai bao dam thong tin rd
rang, chinh xdc, ty 1€ twong irng vai tai li€u luu triv goc.

b) Chat lwong: 1 rang, trung thuc véi ban gde, du sang dé nhan dang cac ky tu va
ndi dung tai liéu.

¢) Chit ky s6 cua co quan, t6 chirc, c4 nhan co tham quyén quan ly tai liéu luu trix
gbc trén tép tin tai liéu luu trir s6 hoa, thong tin hién thi gdm: tén co quan, to chirc, ¢4 nhén;
thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut, gidy; mai gio Viét Nam theo Ti€u chuan ISO
8601); dugc trinh bay bang phong chir Times New Roman, chir in thuong, kiéu chir ding,
c& chir 10, mau den; khong hién thi hinh anh dau cua co quan, t6 chc.

d) Tén tép tin tdi thiéu gém: ma ho so va sb thir ty cla tai lidu trong ho so, cach
nhau béi dau cham; truong hop ho so khong tach ting tai liéu khi s6 hoa, tén tép tin 1a ma
hd so.

2. Yéu cau cu thé

a) Tai lidu luu trit s0 hoa tir tai ligu luu tri¥ gidy: dinh dang PDF/A hai 16p; mau sic:
énh mélu theo méu te‘ti liéu dép ung yéu céu nhén dang th()ng tin (text sinh tréc ) trén dir
chmh, 300 dp1 dbi voi tai liéu ban do, ban v¢; thong tin chit ky s6 hién thij tai gbc tren, bén
phai, trang dau t€p tin tai li¢u so hoa.

b) Tai lidu luu trir s6 hoa tir tai liéu luu trir anh (duong ban) hodc phim &m ban: dinh
dang: JPEG, .PDF, TIFF, .PNG; mau sac: theo mau tai liéu gdc; do phan gidi t6i thicu:
200 dpi. Thong tin chir ky s6 hién thi tai gbc trén, bén phai cia tép tin tai li¢u s6 hoa.

3. CAu tric dir lidu tai liéu Iuu trir s héa thue hién theo cau trac dir lidu tai lidu goi
AIP hoso quy dinh tai Phu lyc Thodc AIP tailieu quy dinh tai Phu luc Il Thong tu
05/2025/TT-BNV ngay ngay 14 thang 5 nam 2025.

3.4 Yéu cau vé Bao dim an toan tai li¢u lwu trir trong qua trinh so hoa



1. Khong anh hudng dén hinh thuc, thé thie, k§ thudt trinh by va ndi dung théng
tin cua tai liéu luu trir gée duogc so hoa.

2. Khéng 1am x40 tron trat tu sip xép hd so, tai liéu luu trit trong kho luu trit.

3. Trat tu sdp xép tai liéu luu trir s6 hoa trong He thong quan ly tai liu luu trix s6
(sau day goi tat 1 Hé thong) thong nhat véi trat tu sap xép tai lidu luu trir gdc trong kho
luu triv.

4. Khong s6 hod tai liéu luu trit ¢ tinh trang bét, dinh, rach nat, m¢ chit hodc co
tinh trang vat ly anh hudéng dén muc d§ day du, chinh xac ctuia ndi dung thong tin; cac tai
liéu nay phai dugc xtr Iy nghi€p vu trudce khi s6 hoa.

5. Tai li¢u luu trit s6 hoéa dugc bao quan an toan trong H¢ thong va san sang phuc
vu nhu cau st dung.

3.5 Yéu ciu vé Biao dam an toan thong tin trong qua trinh s6 héa

1. Quy trinh xuét tai liéu lwu trit ra khoi kho dé s6 hoa va hoan tra tai lidu luu trit lai
kho sau khi s6 héa 1a quy trinh khép kin, phai dugc co quan, té6 chitc, ca nhan truc tiép
quan 1y tai li¢u luu trit phé duyét trude khi thyc hi¢n s6 hoa.

2. Trang thiét bi thuc hién sb hoa

a) Trang thiét bi st dung trong qué trinh sé hoa phai duoc co quan chire ning kiém
tra an ninh, an toan thong tin trudc khi thuc hién s6 héa va phai bao dam huy toan bd dir
li¢u trude khi van chuyén ra khéi khu vuce s6 hoa.

b) Phan mém sé hoa duoc cai dat vao thiét bi cong ngh¢ thong tin phai co day du
cac 16p bao mat, cac tai khoan quan tri bat budc truy cap hai cap. dong thoi, ¢6 phan quyen
va phan cép timg vai tro, timg chie nang, timg mé dun cua phan mém va duoc kiém tra
trude khi thuc hién so hoa.

¢) Thuc hién giai phap sao luu du phong sang thiét bi luu trit khac va bao dam ché
do bao mat dir liu dé phong rui ro that thoat dir li¢u, mat an toan thong tin.

d) Thyc hién cac giai phap khac bao dam an toan thong tin mang, bao v¢, bao mét
dir liéu s6 hoa theo quy dinh.

3. Dia diém s6 héa

a) Dap ung cac yéu cau: cung cip day du ban, ghé, anh sang, diéu hoa khong khi;
vu tién b tri tai cac phong rong, co du dién tich, khong c6 nguy co bi ngap nudc, khong
bi anh huong béi didu kién thoi tiét nhu mua, bao, d6 4m cao.

b) Hé thong giam sat phai dugc lap dat dé ghi lai, luu tr@t, c6 kha nang trich Xuét
toan bd dir li¢u vé hoat dong dién ra trong sudt thoti gian thyce hi¢n s6 hoéa tai dia diém s6
hoa, céac 161 vao, ra va khu vuc lién quan 24/7.

¢) Bdo dam hé théng phong chdy, chira chay tai dia diém thuc hién s6 hoa dang hoat
dong tot, tuan thu quy dinh vé phong chdy, chira chay.



4. Nhan sy vao, ra dia diém s0 hoa phai tuan thu cac yéu cau sau:

a) Bao dam an toan tai li€u luu trir, an toan thong tin, bao mat tai liéu luu trr, dur
liéu lién quan den qué trinh thuc hién sb hoa. Truong hop sir dung hoat dong dich vu luu
trir, co quan, t6 chirc, ca nhan thyc hién s6 héa phai c6 cam két bang vin ban.

b) Str dung trang phuc bao ho va gang tay dé bao dam an toan tai liéu luu trit. ¢)
Xuét trinh gidy to tuy than khi vao, ra dia diém sb hoa.

d) CAm hat thude, str dung lira va chét 1ong d& chay tai dia diém sb hoa.
d) Cam mang thirc an, nude uéng, chét kich thich vao dia diém sd hoa.
e) CaAm mang thiét bi di dong, thiét bi luu trix, thiét bi ghi, chup hinh, phat séng va
cac do dung ca nhan khac vao dia diém s06 hoa.
g) Khong tu y mang tai liéu luu trir s6 hoa, thiét bi cong nghé thong tin, thiét bi luu
trit ra khoi dia diém sb hoa.
’ h) Tét thiét bi dlér}, kh{)a va niém phong céc ctra ra, vao dia diém sb hoa khi nguoi
cudi cung roi1 khéi dia diém so6 hoa.
5. Can clr quy dinh tai Thong tu 05/2025/TT-BNV ngay ngay 14 thang 5 nam 2025
va quy dinh khac cta phap ludt ¢6 lién quan, co quan, t6 chirc truc ti€p quan ly tai liéu luu
trit co trach nhiém quy dinh ndi quy, quy ché thuc hién s6 hoéa tai li€u luu trit.

3.6 Yéu ciu giai phap dong b, tich hop dir liéu s6 hoa va phin mém khai thac.

a) Yéu cau chung

- Bao dam dir liéu tai liéu luu tri s6 hoa duoc ddng b, tich hop diy du, thong nhat
(si€u lién két metadata) voi HE thong quan 1y tai li€u luu trir dién tir cua tinh, phuc vu cOng
tac tra cuu, khai thac va str dung tai li¢u dién tr thuan tién, an toan.

- Pam bao dir lidu s6 hoéa duge ky sb theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP va Thong tu s6 05/2025/TT-BNV cua Bo Noi vu.

- Dit liéu s6 hoa sau khi nghiém thu phai dam bao chuan dinh dang, cAu trac, ma
dinh danh thong nhat, tuan thu Thong tu s6 05/2025/TT-BNV va cac ti€u chuan ky thuat
quoc gia v¢ dir li¢u mé, dr lidu tai licu luu trtr dién tir, ho tro tra cilru, khai thac va quan 1y
thong nhat trong méi trudng so.

b) Yéu cdu vé giai phap dong bd va chuan hoa dir liéu

- Thyc hién chuin hoa danh muc, ma hd so, dit liéu cha (metadata) cua tai liéu $0
hod, bao dam khong trung lap, sai 1éch hodc thiéu thong tin.

- Dit liéu duogce t6 chirc va luu trir theo ciu trac thu muc logic, théng nhét véi cdu
truc dir li¢u trong phan mém khai théc.

- Tich hop quy trinh kiém tra - chuan hoa - dbi soat dit lidu tu dong dé dam bao tinh
toan ven, dong bd gitra dit liéu goc va dir li€u sau nhap hé thong.

¢) Yéu cau vé giai phap tich hop voi phan mém khai thac



- Phan mém khai théc phai cho phép tim kiém, tra clru, xem, tai, in, théng ké, bao
cao theo nhiéu tiéu chi (theo phdng, theo nam, theo loai hoé so, theo co quan hinh thanh).

- Hd tro API chia sé dit liéu véi Hé thng quan ly van ban va diéu hanh, Cong thong
tin dién tir cua tinh, Kho dit liéu dién tir va cac hé thong khac khi duge phan quyén.

- Bao dam co ché phan quyén truy cap theo ngudi dung, vai trd, cap do ho so va quy
dinh bdo mat cia Van phong UBND tinh.

- Tich hop chitc ning ky s6, kiém tra tinh toan ven tép tin, nhat ky truy cip, bao dam
tuan thu Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Nghi dinh so6 42/2022/ND-CP cua Chinh phu,
Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ctuia B6 Noi vu.

d) Yéu cau vé ha ting va bao mat tich hop

- Giai phap tich hop phai twong thich v6i ha ting cua Vin phong UBND tinh (may
chu, h¢ di¢u hanh, co s¢ dir li¢u, mang LAN va mang chuyén dung cia cic co quan Dang,
Nha nudc).

- Dir liéu dwogc ma hod, sao luu du phong dinh ky, ¢6 co ché kiém soat thay doi va
phuc hoi dir li¢u khi ¢c6 su co.

- Viée truyén nhén di liéu giira cac hé thong thong qua giao thirc bao mat (HTTPS,
SFTP, API c6 chirng thuc).

d) Yéu cau vé két qua dau ra

- Dit lidu tai liéu luu trit s6 hoa dugce dua vao hé thng phan n}ém khai thac va quan
1y tdp trung; nguoi dung dugce cap quyén cod thé khai thac, tim kiém, trich xuat dir li¢u
nhanh chéng, chinh xac.

-Hb 80 bélrn giao bao gém: bo dir liéu s6 hoa hoan 9hinh, mé ta cAu trac dit liéu, ban
hudng dan két nd1 API va tai liéu ky thuat tich hop hé thong.

4. Giai phap va phwong phap luin:

Nha thau chuan bi dé xuat giai phap, phuong phap luan téng quat thuc hién dich vu
theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong nay, gdm cac phan nhu sau:

4.1. Giai phap va phwong phap luin;

a) Giai phap tong thé

- Xay dyng mo hinh t chirc thuc hién sb hoa khoa hoc, ;6 rang Vé chuc nér}g, nhiém
vy, phan cong nhan sy theo tirng nhom cong vi¢e: khao sat - s6 hoa - kiém tra chat lugng -
tich hop dir li¢u - ban giao.

- Ap dung dong bd quy trinh s6 hoa theo chuan nghi¢p vu luu trit cua Bo Néi vy, dam
bao tinh chinh xéc, thong nhit, toan ven va kha nang truy xuét dit liéu 1au dai.

- Sir dung cong nghé thiét bi s6 hoa hién dai, phan mém c6 chirc nang nhan dang ky
ty quang hoc (OCR), nhan dang ngén ngir tiéng Viét, hd tro tim kiém toan van, chuan hoa
dinh dang PDF/A hai 16p theo quy dinh.



- T6 chie hé thong quan 1y chét lung ni b theo tiéu chuan ISO 9001:2015; mdi
khau ¢6 bién ban ban giao, nhat ky thye hién, quy trinh kiém soat 161 va xac nhan hoan thanh.

b) Giai phap k¥ thuit chi tiét

- Khao sat va 13p danh muc tai ‘liéu: Thuc hién théng ké, phan loai, 1ap danh muc va
danh ma tai li¢u theo phong luu trit, h6 so, bao dam khong trung lap.

- S6 hoa tai liéu: St dung may quét chuyén dyng, do phén giai tir 200-300 dpi, anh
mau 24 bit, dinh dang PDF/A; dam bao chit lwong hién thi, trung thuc véi ban gbc.

- K1er~n tra va hi¢u ~chlnh: Thuc hién kiém tra IOQ% tai hgu da s6 hoa, ddi chiéu danh
muc, Xt 1y 101 hinh anh, 161 si€u dir liéu (metadata) va 161 li€n két tép tin.

- Chuan hoa va dong goi dir liéu: Chuan hoéa tén tép, ciu tric thu muc, ma hoa ky i,
va cau tric dir liéu chu theo phu luc AIP hoso hodc AIP tailieu quy dinh tai Thong tu
05/2025/TT-BNV.

- Tich hop hé thong: Két ndi dit lidu v6i phan mém quan Iy van ban va dicu hanh,
Kho dir liéu dién tir va HE thong quan ly tai liu luu trir dién tir cua Van phong UBND tinh
qua API tich hop dit li¢u bao mat, dam bao truy xuat va khai thac tap trung.

¢) Giai phap ddm bédo an toan, bdo mat

- Thue hién sb héa tai dia diém duoc kiém soat an ninh, c6 hé théng giam sat, phong
chay chira chay va ki€ém soét ra vao 24/7.

- Toan bd thiét b1 s6 hda dugce ki€ém tra, lam sach dir li¢u trude khi xuat khéi khu vuce
lam viéc; dir liéu dugc ma hda va sao luu dinh ky.

- Ap dung co ché phan quyén nguoi dung, truy cip hai 16p, luu nhét ky truy cap va
xac thyc nguot dung theo quy dinh ctia Van phong UBND tinh.

d) Phuong phép luan

- Ap dung phuong phap quan ly dy an theo chu trinh PDCA (Plan - Do - Check -Act)
nham bao dam tién do, chat luong va tinh tuan thi.

- Quan ly tién do bang phan mém theo doi tién do s hoa, théng ké khdi lugng, trang
thai va ty 1€ hoan thanh theo ting nhom hd so.

- Thiét 1ap co ché phdi hop ba bén (Van phong UBND tinh - Nha thau - Pon vi giam
sat) trong sudt qua trinh trién khai, nghiém thu tung giai doan.

- Str dung bio cao dinh ky hang tudn va hang thang, kém hinh anh, nhét ky céng viée
va san pham mau dé kiém soéat chat lugng lién tuc.

4.2. Ké hoach cong tac
a) K& hoach to chtc trién khai

Giai doan Noi dung cong viéc Thoi gian di kién




1. Chuén bj

- Khao sat, danh gia hién trang kho tai li€u
- Lap ké hoach chi tiét, phan cong nhan
su, chuan bi thiét bi, phan mém, mat bang
lam viéc.

- Théng nhat quy trinh ban giao, kiém tra,
dam bao an toan tai liéu.

05 ngay

2. Thuc hién sb hoa

- Thue hién boc tach, 1am phing, quét tai
liéu, x1r Iy anh, OCR, chuan hoa dir li¢u
chu.

- Kiém tra chat luong anh quét va dir liéu
metadata.

- Cap nhat dir liéu 1én phan mém quan ly
va luu trr tam thoi trén may cha bao mat.

40 ngay

3. Kiém tra va
nghiém thu ndi bo

- Kiém tra k¥ thuat va nghiép vu luu tri.
- Pbi soat dir liéu gitra ban g va ban sb
hoéa.

- Lap bién ban nghiém thu ndi bd, khac
phuc sai sot néu co.

10 ngay

4. Ban giao va tich
hop h¢ thong

- Ban giao toan bd di liéu s6 hoa, cAu trac
thu muc, file hudng dan k¥ thuat, tai liéu
API tich hop.

- Cai dat, ciu hinh, két nbi dong bo dit
liéu vé1 HE thong quan 1y tai licu dién tur

- Nghiém thu, ban giao, hoan tit ho so luu
trir.

05 ngay

b) T6 chuc nhén su va quan 1y dyu an

- Chu nhiém dy 4n: Chiu trach nhiém chung vé tién do, chat lugng, an toan va phéi

hop véi Chu dau tu.

- Nhom k¥ thujt s6 hoa: Thye hién quét, xtr ly anh, OCR, g:fm metadata, kiém tra '4%

thuat.

- Nhom kiém tra chat lugng: Ki€ém tra ngau nhién va toan bo két qua sé hoa trude khi

ban giao.

- Nhom tich hop dit liéu: Thuc hién chuyén doi, déng bd va két ndi dit liéu voi phan

mém khai théc.




- Thu ky du an: Theo doi nhat ky, lap bao cao, luu hd so, hd tro nghiém thu.
¢) Quan 1y tién d6 va chét luong

- Thiét 1ap biéu dd tién do chi tiét (Gantt chart) 1am co s& giam sat thuc hién.
- Ap dung kiém soat chit lugng theo ba cap do:

(1) kiém tra tai chd sau khi quét;

(2) kiém tra sau khi hoan thién metadata;

(3) kiém tra ngiu nhién doc 1ap trude khi ban giao.

- Moi san pham duge gian ma dinh danh, cd nhat ky ki€ém tra va bién ban xac nhéan
hoan thanh.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san phim:

San phém duoc kiém tra, van hanh thir trude khi nghiém thu, dua vao su dung.



