Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dy toan mua sim, goi thau:
- Tén goi thau: Thué dich vy luu trit 10.150 mét tai licu.
- Thudc dy toan mua sdm hoat dong: Thué dich vu luu trix ho so, tai liéu.
- bia chi ctia Chu dau tu: Cuc Quan ly Duoc, 138A Giang V3, P. Giang Vo, TP. Ha
NOoi.
- Dién thoai: 024.3736.6483
- Yéu ciu cung cép dich vu: Dich vu luu trit 10.150 mét hd so, tai liéu.
- Thoi gian thuc hién hop dong: 24 thang ké tir ngay hop dong c6 hiéu luc.

2. Muc tiéu cong viéc:
Thué dich vy luwu trit 10.150 mét tai liéu bao gom:
- Dién tich, mat bang (nha/kho);
- Trang thiét bi: Pi€u hoa/dan lanh; thiét bi phong chay, chita chay; gid dé tai lidu;...
- Nhan su: Nhan vién bao vé kho; nhan vién luu trix
- Yéu cau khac.

3. Yéu cau k¥ thuit ciia goi thau:

TIEU CHUAN KY THUAT THUE DICH VU LUU TRU 10.150 MET HO SO,
TAI LIEU

31 Phamvi
- Khoi luong mét ho so, tai ljéu: 10.150 mét‘ ta1 liéu*
- Thot gian thu€: 24 thang ké tir ngay hop dong co hi¢u luc

(*Meét tai ligu la chiéu dai 01 (m@t) mét 1ai liéu dicgc xép dimg va sat canh nhau
trueoc khi chinh ly, theo giai thich tw ngit qui dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Thong tuw so
16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023).

3.2. Tiéu chuan ky thuat
3.2.1. Vé dién tich, mit bang (nha/kho)

3.2.1.1. Yéu cau chung:
a) Vé cong trinh xay dung: Nha bé tong kién ¢, khoang cach tir kho dén co quan
B0 Y té khong qua 40km.
b) Vé dja diém: Thuan tién giao thong; co dia chit 6n dinh, xa cic chan dong
nén; c6 dia thé cao, thoat nudc nhanh; khong & gan cac khu vuc dé giy chay, nd,
6 nhiém va c6 dat du phong dé mé rong khi can thiét.
c) Bao dam két cAu bén viing; bao v¢, bdo quan an toan tai liéu luu trir.
d) Pap ung cac yéu cau vé my quan cia cong trinh vin hoéa.

3.2.1.2. Yéu cau cu thé:
Khu vuc kho bao quan tai liéu dugc b tri thanh khu vuc riéng, han ché tiép xuc
v6i duong di, 6 16i ra vao doc 1ap. Tuy thudc vao loai hinh tai liéu ma bd tri cac
kho bao quan tai liéu cho phu hop.



a) Dién tich san xay dung
Dién tich san kho bao quan tai liéu dugc tinh theo cong thirc:
S6 mét tai liéu can bao quan
5

Dién tich san kho =

b) Dién tich kho bao quan tai liéu

Kho bao quan tai liéu c¢6 dién tich san gdm: dién tich cac gia dé tai liéu, dién tich
16i di giita cac hang gia, 16i di dau gia, 16i di chinh trong kho.

¢) Nén

Nén kho bao quan tai liéu phai duoc xtr 1y chdng méi, bang phang, chiu dugc
ma sat va khéng gay bui.

d) Twong
Tuong kho bao quan tai liéu va tuong ngan gitra cac kho bao quan tai liu phai
c6 do cach nhiét, chong néng, chdng ngadm nudc.

d) Chiéu cao tapg ) 7

Tang kho c6 chiéu cao thong thuy t61 thiéu 2,4m.

Tang giap mai chong nong c6 chiéu cao khoang 3,6m.

e) Cira 7 ‘

- Clra ra vao va cua thoat hiém phai dugc lam mot canh bang vat liéu chong
chay, chong that thoat nhiét di€u hoa; c6 chi€u rong t61 thieu Im; cd khoa chot.

g) Giao thong chiéu doc

Giao thong chiéu doc trong kho gom:

- Cau thang chinh;

- Cau thang thoat hiém, dugc bé tri & dau mut khu vuc kho, rong 1,5m - 2,0m.

- Thang may duoc lap dit cho kho bao quan tai liéu c6 tir hai tng trd 1én.

h) Bo tri gia dé tai liu

Gia dé tai ligu dugc lap dat thanh hang gid hai mat c6 161 di gitra cac hang gia va
161 di dau gia.

i) Hé thong dién

H¢ thong dién chiéu sang trong kho va bao v¢ ngoai kho dugc lap dat riéng; co
phuong tién dong, ngat dién bao dadm an toan.

k) Hé thong cip, thoat nuéc

H¢ thong thoat nude bado dam tiéu thodt nhanh, ké ca trén mai va trén tuong.

1) Yéu ciu vé phong, chira chay, no

Kho luu trir phai dugc trang bi day du cac phuong tién, thiét bi phong, chira chay,
no va chong sét; co cau thang thoat hiém.

m) Yéu cau vé giao thong giira cac khu vuc cia kho luu triv

- Phai bao dam thuan tién cho van chuyén tai li¢u gitra cac khu vuc; thuén tién
di lai; thuén tié€n cho phong, chita chay.



n) Yéu ciu vé méi truong kho
- Nhiét do: Khoang 20 d6 C (£ 2 d6 C)

- Do am: 50% (£ 5%)

- Ché 6 thong gi6: Khong khi trong kho phai dugc luu thong.

3.2.2. Trang thiét bj
- Thiét bj bao vé gom: Kho luu trit c6 trang bi camera quan sat, cac phuong
tién, thiét bi phong chéng chay nd dé bao dam an toan cho tai liéu.
- Thiét b cén thiét cho kho bao quan tai liéu gom: gia dé tai lidu, may diéu hoa
nhiét do, may hut a am, thiét bi théng gio. .

- Céc yéu cau cy thé:

STT

Loai thiét bi

Pic diém thiét bi

S6 lwong toi
thiéu can cé

May diéu
hoa/dan lanh

May diéu hoa/dan lanh sau dam bao hoat
dong tbt trén toan bo dién tich hodc tung
dién tich luu trit ho so tai lidu (hé thong)
(Hé thong diéu hoa/dan lanh c6 thé dimg
chung cho toan bo hé théng dien tich luu
triv hé so, tai lidu cia toa nha nhung dam
bao dwoc lam lanh cho toan bo dién tich
luew triF ho so, tai lidu)

Gia dé tai liéu

Gia dé tai lieu duoc lap dit theo tiéu
chuan nganh thanh hang gia hai mat, s
lugng tuong img véi 10.150 mét tai liu:

- Kich thudce cao 2.000 mm x rdng 1.230
mm X sau 400 mm, thép tdm 1am khung
gia c6 do day 40 mm, cac tam dot co do
day 25 mm (sai s la+ Smm), chiéu cao
t6i da 5 dot/ hodc gia dé tai liéu tuong
duong.

- Chat liéu: Thép tam dugc son chéng gi
va son mau.
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Hé thong
phong chay
chira chay

Hé théng PCCC hoat dong tbt

(Hé théng PCCC c6 thé ding chung cho
cd hé thong kho ciia toa nha nhung dam
béo dién tich luu trit ho so tai liéu cé cdc
dau bdo chady hoat dong tot va két noi véi
hé théng PCCC chung)




Hé théng camera giam sat an ninh hoat

dong tot
H¢ thong (Hé thong camera co thé dung chung cho
4 camera gidm | cd hé thong kho cua toa nha nhung dam 1

satan ninh | bdo dién tich luu trik ho so tai liéu cé cdc
mat Camera theo doi va ket noi voi hé
thong camerra chung)

3.2.3. Nhan sy

STT | Vitricong viéc 50 T.o Ng S0 nam KmP ngl}lfm trong cac
’ j lwgng | kinh nghiém cong viéc tuong tw
Cé bang Cao dang hoac dai

hoc van thu luu trit hoac

1 | Nhan vién luu trir 02 02 Quin trj vin phong hodc
tuong duong
2 |Nhanviénbaové | 02 01 6 chimg chi phong chdy

chira chay

3.2.4. Dich vu bao quén va khai thac tai liéu 7
a) Nhan vién luu trir ¢6 kinh nghiém, thuc hién cac cong viéc cu thé:

- Huéng dan Cuc Quan 1y Duoc sap xép tai liéu luu trit, khai thac va sir dung
ho so, tai liéu khi can;

- Theo dbi viéc ra - vao kho tra ctru, st dung ho so, tai liéu tai kho (S6 theo doi
co ky xac nhan vi¢c ra - vao kho va khai thac st dung ho so, tai liéu ctia can bd cong
chtrc Cuc Quan 1y Duogc).

b) Nhan vién bao vé:
Co trach nhiém gidm sat viéc ra - vao kho cua can bg, cong chirc QLD va
dam bao an toan cho ho so, tai liéu ctia Cuc Quan 1y Dugc 24/24.
3.2.5. Yéu ciu khac

a) Vé sinh kho: V¢é sinh kho, vé sinh hd so, tai liéu; Vé sinh gia dé tai liéu theo
dung cac quy dinh dam bao kho va ho so, tai liéu ludn ¢ tinh trang tot nhét.

b) Bao mat thong tin ho so, tai liéu: Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh hién
hanh cua phap luat vé bao vé an toan, bao mat thong tin hd so, tai liéu va khong
duoc phép tiét 16 cho bén tht ba vé bat ky thong tin ndo lién quan dén ho so, tai liéu
ma khéng c6 su dong ¥ ciia Cuc Quan Iy Duogc.

¢) Béo quan hd so, tai liéu trong kho: Chiu trach nhiém bao quan ho so, tai liéu
dam bao nguyén trang ban dau khi Cuc Quan 1y Duoc ban giao hd so (dam bao hd
so, tai liéu khong bi mdi mot, 4m mdc, rach, hong, bién dang so v&1 nguyén trang
ban dau).




3.3.

Tiéu chuin yéu ciu diu ra ciia dich vu lru triv 10.150 mét tai liéu

Danh muc dich vu

Yéu cau vé dau ra

1. Dién tich, mit bang (nha/kho)

11 Cong trinh xay dung, dia
diem,...

Pap tmg yéu cau theo muyc 3.2.1.1 néu trén

1.2. Dién tich san, kho; Nén;
Tuong; Chiéu cao téng; Cura;
Giao thong chiéu doc; Gia dé
tai liéu; Hé thdng dién, cap
thoat nudc; Phong chira chay
n6; Giao thong giira cac khu
vuc kho; Moi truong kho

Dap tng yéu cau theo muc 3.2.1.2 néu trén

2. Trang thiét bi

2.1. May diéu hoa/dan lanh

May diéu hoa/dan lanh sau dam bao hoat dong tdt trén toan
bd dién tich hoac tung dién tich luu trtr ho so tai liu (hé
thong)

2.2. Gia dé tai liéu

Gia dé tai liéu duoc lép dat theo tiéu chuan nganh thanh hang
gi4 hai mit, s6 lugng tuong ing véi 10.150 mét tai licu:

- Kich thudc cao 2.000 mm x rong 1.230 mm x sau 400 mm,
thép tdm lam khung gia c6 d6 day 40 mm, cac tam dot c6 do
day 25 mm (sai s6 14+ 5mm), chiéu cao téi da 5 dot/ hodc gia
dé tai lidu twong duong

- Chat liéu: Thép tdm dugc son chong gi va son mau

2.3. H¢ thdng phong chay
chira chay

Hé thong PCCC hoat dong tot

2.4. Hé thong camera giam
sat an ninh

Hé thong camera giam sat an ninh hoat dong tot

3. Nhan sy va dich vu bio quan, khai thac ho so, tai liéu

3.1. Nhan vién luu trir

- C6 bang Cao dang hodc dai hoc van thu luu trir hodc Quan
tri van phong hoac twong duong;

- Huéng dan Cuc Quan 1y Dugc sip xép tai lidu luu trit, khai
thac va stir dung ho so, tai liéu khi can;

- Theo doi viéc ra - vao kho tra ctru, st dung hd so, tai liéu
tai kho (S6 theo ddi ¢ ky xac nhén viéc ra - vao kho va khai
thac str dung hd so, tai liéu cta can bd cong chirc Cuc Quan
1y Duoc)

3.2. Nhan vién bao vé

- C6 chiing chi phong chay chita chay;




- C6 trach nhiém gidm sat vi¢c ra - vao kho cta can bg, cong
chirc QLD va dam bao an toan cho hd so, tai liéu caa Cuc
Quan 1y Duogc;

-Kiém tra niém phong kho sau gi¢ lam viée mSj ngay, truong
hop c6 dau hiéu kho chua ni€ém phong hodc mat niém phong
phai bao ngay cho Cuc Quan ly Dugc trong ngay dé cung
nhau xac minh va giai quyét kip thoi;

- Bao vé truc 24/7

4. Yéu cau khac

= Vé sinh kho, hut bui hd so, tai liéu; Vé sinh gia dé tai lieu
4.1. V¢ sinh kho theo ding cac quy dinh dam bao kho va hd so, tai liéu luon &
tinh trang t6t nhat

Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh hién hanh cta phap
luat vé bao vé an toan, bao mat thong tin hé so, tai liéu va
khong dugc phep tiét 16 cho bén thir ba vé bat ky thong tin
nao lién quan dén ho so, tai liéu ma khong c6 sy déng ¥ cla
Cuc Quan ly Dugc

4.2. Bao mat thong tin ho so,
tai liéu

Chiu trach nhiém bao quan hd so, tai liéu dam bao nguyén
4.3. Bao quan hd so, tai liéu trang ban dau khi Cuc Quan ly Duoc ban giao ho so (dam bao
trong kho ho so, tai liéu khong bi mbi mot, am mdc, rach, hong, bién
dang so v&i nguyén trang ban dau)

4. Giai phap va phwong phap luéan:

Nha thau chudn bi dé xudt gidi phdp, phwong phap lugn {0”31g quat thyc hién
dich vu theo cac noi dung quy dinh tai Chuwong nay, géom cac phan nhu sau:

1. Gidi phap va phwong phap lugn,
2. Ké hoach céng tac.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh tw giao
nép san pham (néu co)... dé phuc vu céng tdc thanh, quyét todn hop dong.

- Kiém tra kho va trang thiét bj trude khi dua tai liéu vao luu trit;

- Nha thau ty kiém tra céc hang muc hang thang trudce khi thanh toan, Bén moi
thau s€ kiém tra dot xuat hodc dinh ky trudc khi thanh toan.



