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PHẦN 4. CÁC PHỤ LỤC 

Chương này bao gồm các tài liệu: Phạm vi cung cấp, Yêu cầu kỹ thuật, Tiêu 

chí đánh giá kỹ thuật và Các tài liệu kỹ thuật khác + đường dẫn (link) để 

tham chiếu (nếu có). 
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LIÊN DOANH VIỆT - NGA 

VIETSOVPETRO 

XÍ NGHIỆP 

ĐỊA VẬT LÝ GIẾNG KHOAN 

“PHÊ DUYỆT” 

Phó Giám đốc 
 

 

Nguyễn Duy Ngọc 

 

YÊU CẦU KỸ THUẬT 

V/v Tổ chức Hội nghị khách hàng Xí nghiệp Địa vật lý giếng khoan” 

 

I. YÊU CẦU CHUNG: 

- Địa điểm tổ chức: Phường Nha Trang, Tỉnh Khánh Hoà. 

- Thời gian tổ chức: 03 ngày trong quý IV/2025; 

- Số lượng người tham gia dự kiến: 50 người. 

 

II. YÊU CẦU CHI TIẾT VỀ DỊCH VỤ: 
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Phòng lưu trú 

Phòng lưu trú: 26 phòng đơn và 12 phòng cho 2 đêm 

(hạng phòng có thể thay đổi để phù hợp với tình hình thực 

tế và nhu cầu của XNĐVL) tại khách sạn/resort 5 sao, nêu 

rõ tên khách sạn/resort trong HSDT. 

-  Yêu cầu tối thiểu gồm có: 

 Bể bơi ngoài trời; 

 Khu vui chơi ngoài trời tại Resort (công viên nước, 

thủy cung, biểu diễn nhạc nước, …); 

+ Các tiện ích: phòng tập gym, phòng đọc sách, phòng 

Spa, sân Tennis, sân bóng chuyền, sân bóng đá, sân bóng 

ném, phòng karaoke, wifi tốc độ cao… sẵn có. 

+ Máy phát điện dự phòng: Luôn trong trạng thái sẵn 

sàng để đảm bảo an toàn và sự tiện nghi cho khách hàng. 

+ Buffet ăn sáng: phục vụ buffet sáng phong phú, chất 

lượng cao, với đa dạng lựa chọn món ăn. 

Nhà thầu được đề xuất cung cấp đầy đủ thông tin và hình 

ảnh về khách sạn đề xuất để VSP xem xét. 
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Dịch vụ tổ chức 

hội nghị (chiều 

ngày 02). 

A) Chuẩn bị & trang trí phòng họp 

- Địa điểm: Tại phòng hội nghị của khách sạn/ resort lưu 

trú. Không gian rộng rãi đủ cho 50 người cùng 1 thời 

điểm. 

- Phòng hội nghị phải có màn hình LED kích thước 

7*4m, tối thiểu cấu hình P3 Full color, xử lý hình ảnh 

VMIX cấp tín hiệu full HD. Thời gian sử dụng: tối thiểu 

6 tiếng; 

- Thiết kế Banner, standee và màn hình Led với nội dung: 

“Hội nghị khách hàng Xí nghiệp Địa vật lý giếng khoan”. 

Có logo của XN Địa vật lý và slogan văn hóa doanh 

nghiệp Vietsovpetro; 

+ Standee: 1,2 m x 0,5m, số lượng 07 cái; 

+ Banner chào đón: 3,5m x 0,5m, số lượng 01 cái; 

- Bố trí tối thiểu 02 nhân viên chụp ảnh toàn bộ chương 

trình, bố trí flycam chụp hình từ trên cao cho các hoạt 

động giao lưu kết nối. 

B) Teabreak 

- Có ít nhất 05 loại bánh ngọt, không sử dụng hàng đóng 

gói sẵn; 

- Sử dụng túi lọc trà lipton & cafe pha máy. 

- Có ít nhất 05 loại trái cây theo mùa, ưu tiên nhãn xuồng, 

dưa lưới, táo; 

- Nước ép trái cây: 3 bình 10l (chanh dây, xoài, ổi), nước 

lọc. 

C) MC phục vụ Hội nghị 

- Giọng chuẩn, nói năng lưu loát, lôi cuốn, dễ nghe, dí 

dỏm; có kinh nghiệm dẫn dắt các chương trình Hội nghị 

của ngành dầu khí. Yêu cầu có thể dẫn chương trình song 

ngữ tiếng Việt và tiếng Nga (trình độ tối thiểu bằng D 

tiếng Nga hoặc tương đương) 

- Đính kèm CV, hình ảnh, bằng cấp MC chứng minh để 

VSP có cơ sở xem xét. 
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Tổ chức tiệc 

chiêu đãi 

(Galadinner) 

- Hệ thống âm thanh, ánh sáng, màn Led lớn chất lượng 

cao để phục vụ biểu diễn chuyên nghiệp và 01 dàn 

karaoke hiện đại phục vụ suốt chương trình. 

- Hệ thống âm thanh/ánh sáng phải bao gồm: 1 màn hình 

LED P3 kích thước 4m x 7m 

- 01 ban nhạc với 04 nhạc công và 01 ca sỹ đạt giải cao 

trong các cuộc thi uy tín. 

- Có tiết mục múa mở màn sôi động, hấp dẫn; 

- MC tiệc tối: giọng chuẩn, nói năng lưu loát, lôi cuốn, dễ 

nghe, dí dỏm; có kinh nghiệm dẫn dắt các chương trình 

tiệc mang tính chất tương tự, có khả năng dẫn dắt song 
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  ngữ Việt - Nga (trình độ tối thiểu bằng D tiếng Nga hoặc 

tương đương) 

- Đính kèm CV, hình ảnh, bằng cấp MC chứng minh để 

VSP có cơ sở xem xét. 

- Có giao lưu khách mời, tổ chức gameshow. Nhà thầu 

chuẩn bị 30 phần thưởng (quà hoặc thẻ quà tặng tổng trị 

giá 15 triệu VNĐ) có thoả thuận với XN Địa vật lý giếng 

khoan. 
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Ăn uống 

 Ăn sáng ngày 01: 

+ Số lượng: 21 người; 
+ Địa điểm: do nhà thầu chọn phù hợp với lộ trình di 

chuyển. Địa điểm phải ghi rõ trong Hồ sơ chào thầu, có 

giấy phép kinh doanh thực phẩm và đáp ứng điều kiện an 

toàn vệ sinh thực phẩm. 

+ Đồ uống: mỗi người được chọn 1 món đồ uống (café, 

nước ép,..). 

 Ăn trưa + tối ngày 01, ăn trưa ngày 2 và ăn trưa 

ngày 3 (4 bữa): 

+ Số lượng: 50 người; 
+ Địa điểm: do nhà thầu chọn và cự ly di chuyển từ nơi 

lưu trú đến nơi ăn trong vòng bán kính 100m. Địa điểm 

phải ghi rõ trong Hồ sơ chào thầu, có giấy phép kinh 

doanh thực phẩm và đáp ứng điều kiện an toàn vệ sinh 

thực phẩm. 

+ Thực đơn thay đổi, bao gồm ít nhất 09 món: 2 món khai 

vị, 6 món chính (4 món mặn, 1 món xào rau rừng, 1 món 

lẩu) và 1 món tráng miệng. 

+ Đồ uống: mỗi bàn 10 nước suối, 05 nước ngọt, 10 

chai/lon bia. 

 Ăn uống tối ngày 03 

+ Số lượng: 21 người; 
+ Địa điểm: do nhà thầu chọn phù hợp với lộ trình di 

chuyển. Địa điểm phải ghi rõ trong Hồ sơ chào thầu, có 

giấy phép kinh doanh thực phẩm và đáp ứng điều kiện an 

toàn vệ sinh thực phẩm. 

+ Thực đơn bao gồm ít nhất 09 món: 2 món khai vị, 6 

món chính (4 món mặn, 1 món xào rau rừng, 1 món lẩu) 

và 1 món tráng miệng. 

+ Đồ uống: mỗi bàn 10 nước suối, 05 nước ngọt, 10 

chai/lon bia. 

 Ăn uống tối ngày 02 (tiệc gala dinner) 

+ Số lượng: 50 người; 
+ Tổ chức ngay sau Hội nghị tại khách sạn/resort 5 sao, 

và cự ly di chuyển từ nơi lưu trú đến nơi tổ chức trong 
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  vòng bán kính 100m. Ghi rõ địa điểm tổ chức trong Hồ 

sơ chào thầu. 

+ Thực đơn sắp xếp theo số lượng 10 người/bàn; 

+ Thực đơn bao gồm hoặc tương đương: 

 Sashimi cá hồi Na Uy; 

 Súp yến sào – vi cá – nấm hương; 

 Cua Hoàng Đế sốt bơ tỏi – măng tây xanh; 

 Thăn bò Mỹ (Prime Beef) áp chảo – sốt rượu vang đỏ 

– khoai tây nghiền truffle; 

 Chả giò tôm hùm – salad xoài xanh – sốt me; 

 Cá mú trắng hấp kiểu Hong Kong – gừng hành – dầu 

hào; 

 Chào bồ câu đậu xanh hạt sen; 

 Bánh mousse hạt phỉ – sốt kem caramel. 

Đồ uống trong tiệc thân mật: Mỗi bàn 01 gói đồ uống có 

cồn, nước khoáng, nước ép, rượu vang loại Grand Cru 

Classe của Pháp hoặc tương đương, rượu mạnh Whisky 

từ 18 năm trở lên, 10 chai/lon Bia v.v.... 
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Vận chuyển 

- Dịch vụ đưa đón bằng máy bay: sử dụng vé máy bay 

của Vietnam Airlines, bao gồm: 

+ 2 vé máy bay hạng phổ thông linh hoạt khứ hồi chặng 

Hà Nội – TPHCM – Hà Nội; 

- Dịch vụ xe ô tô: 

+ 01 Xe 29 chỗ đưa đón đoàn theo tuyến Vũng Tàu – 

Nha Trang – Vũng Tàu; 

+ 01 Xe 29 chỗ đưa đón đoàn theo tuyến TP. HCM – 

Nha Trang – TP. HCM; 

+ 01 Xe 7 chỗ đưa đón và phục vụ khách VIP đưa đón 

theo tuyến TP. HCM – Nha Trang – TP. HCM và vận 

chuyển trong 3 ngày tại Nha Trang. 

+ 01 Xe 7 chỗ đưa đón và phục vụ khách VIP đưa đón 

sân bay và vận chuyển trong 3 ngày tại Nha Trang. 

+ Các xe đưa đón đoàn các điểm tham quan mua sắm đặc 

sản địa phương, ăn uống (nếu có) trong phạm vi 40 km 

quanh điểm lưu trú và ngược lại. 

+ Xe phục vụ đoàn mới, sạch sẽ, sản xuất sau năm 2024, 

có đầy đủ giấy phép lưu hành theo quy định của nhà nước 

Việt Nam. Luôn chuẩn bị sẵn sàng 30 phút trước khi khởi 

hành. Đảm bảo kiểm tra động cơ an toàn trong suốt 

chương trình. 

+ Tài xế có bằng lái xe còn hạn phù hợp với phương tiện, 

am hiểu khu vực, thân thiện lịch sự với khách; không nói 

chuyện điện thoại đường dài, không hút thuốc, không sử 

dụng chất có cồn trong suốt thời gian phục vụ đoàn 
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Tổ chức giao lưu 

kết nối 

Teambuilding 

- Địa điểm: do nhà thầu chọn và cự ly di chuyển từ nơi 

lưu trú đến nơi ăn trong vòng bán kính 100m. Địa điểm 

phải ghi rõ trong Hồ sơ chào thầu. Khu vực tổ chức có 

sức chứa ít nhất cho 50 người. 

- Xây dựng chương trình phù hợp với Văn hóa doanh 

nghiệp của Vietsovpetro; 

- Góp phần tích cực vào việc quảng bá hình ảnh doanh 

nghiệp; 

- Tổ chức chương trình: ít nhất 02 trò chơi cho 40 người, 

chia đều làm 4 đội: 

 Ngựa phao hơi: kích thước cho 02 người lớn 

ngồi, đua từ điểm xuất phát đến vạch đích và 

ngược lại đến khi hết người của đội. Tổng giá trị 

giải thưởng cho các đội 7.000.000 VND (01 giải 

nhất trị giá 3.000.000 VND, 01 giải nhì trị giá 

2.000.000 VND/ giải, 02 giải ba trị giá 1.000.000 

VND/ giải) 

 Cuộc Đua Phao Xe: bánh xe phao hơi kích thước 

cho 04 – 06 người lớn vào trong để di chuyển, đua 

từ điểm xuất phát đến vạch đích và ngược lại đến 

khi hết người của đội. Tổng giá trị giải thưởng cho 

các đội 7.000.000 VND (01 giải nhất trị giá 

3.000.000 VND, 01 giải nhì trị giá 2.000.000 

VND/ giải, 02 giải ba trị giá 1.000.000 VND/ 

giải) 

- Tổ chức cuộc đua thuyền Kayak và Jet Ski cho 10 

người thời gian 30 phút cho mỗi lượt 

- Cung cấp backdrop, nước uống, đồ ăn nhẹ, áo đồng 

phục Polo Coolmate – promax S1: 50 áo cùng màu 

xanh da trời.... 

- Có nhân viên y tế, nhân viên an ninh trực xuyên suốt 

chương trình; 

- MC quản trò sôi động, hoạt ngôn; 

- Giải thưởng cho các đội chơi, đảm bảo các đội đều có 

giải thưởng (cờ, phần thưởng khích lệ ... ). 

- Chương trình cụ thể gửi cho XN ĐVL duyệt trước 05 

ngày làm việc trước khi diễn ra sự kiện. 

- Bố trí 05 cứu hộ, 05 an ninh, 03 nhân viên y tế với trang 

bị thiết bị sơ cứu túc trực suốt chương trình. 
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Yêu cầu về năng 

lực, kinh nghiệm, 

tài chính của đơn 

vị tổ chức 

- Có giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, quyết định 

thành lập, giấy phép kinh doanh hoạt động trong lĩnh vực 

tổ chức sự kiện; 

- Nhà thầu nằm trong danh sách nhà thầu tổ chức sự kiên 

được Vietsovpetro phê duyệt năm 2025. 
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  - Nhà thầu đã có từ 03 hợp đồng tương tự trở trong 5 năm 

gần nhất với tư cách là nhà thầu chính với yêu cầu về 

HĐTT như sau: hợp đồng cung cấp dịch vụ tổ chức sự 

kiện cho Vietsovpetro/ đơn vị trực thuộc Vietsovpetro với 

quy mô tương đương về số lượng khách mời, địa điểm tổ 

chức. Tổng giá trị mỗi hợp đồng tương tự từ 295 triệu trở 
lên. 

 

 

 

III. Tiêu chí đánh giá dịch vụ tổ chức 

 

STT 
Tiêu chí 

chính 
Chào hàng 

Đánh giá: 

Đạt/ Không 
đạt 

Lý do không 

đạt 

Ghi 

chú 

 

 

1 

Địa điểm cung 

cấp dịch vụ 

lưu trú và tiệc 

chiêu đãi (gala 

dinner). 

- Khách sạn/ resort 5 sao tại 

Thành phố Nha Trang. 

- Cung cấp hình ảnh khách sạn, 

phòng lưu trú, nơi tổ chức tiệc 

gala dinner và các tiện ích của 

khách sạn. 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

YCKT và cung 

cấp hình ảnh 

chứng minh. 

Không đạt khi 

chào hàng 

không đáp ứng 

YCKT    và 

không cung 

cấp hình ảnh 

chứng minh. 

 

 

 

2 

 

 

Dịch vụ vận 

chuyển 

- Chào hàng phải đủ đúng với 

yêu cầu công việc đã được quy 

định trong hồ sơ mời thầu. 

- Nhà thầu phải cung cấp hồ sơ, 

tài liệu chứng minh chất lượng 

xe và năng lực của tài xế. 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

YCKT và cung 

cấp các tài liệu 

chứng minh. 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng YCKT và 

không cung 

cấp tài liệu 

chứng minh. 
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Dịch vụ tổ 

chức hội nghị 

- Chào hàng phải đủ, đúng tất cả 

các yêu cầu công việc đã được 

quy định trong hồ sơ mời thầu. 

- Nhà thầu phải cung cấp đầy đủ 

chứng nhận, chứng chỉ và các 

hồ sơ liên quan chứng minh 

năng lực, kinh nghiệm của MC. 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

tất cả các yêu 

cầu công việc 

đã được quy 

định trong hồ 

sơ mời thầu và 

cung  cấp  các 

tài liệu chứng 

minh. 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng tất cả các 

yêu cầu công 

việc đã được 

quy định trong 

hồ sơ mời thầu 

và không cung 

cấp tài liệu 

chứng minh. 
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Dịch vụ ăn 

uống và tiệc 

gala dinner 

ngày 02 

 

- Chào hàng phải đủ, đúng với 

tất cả yêu cầu công việc đã được 

quy định trong hồ sơ mời thầu 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

tất cả yêu cầu 

công việc đã 

được quy định 

YCKT. 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng, đủ tất cả 

các yêu cầu 

công  việc  đã 

được quy định 

trong YCKT. 

 



7  

 

 

 

 

5 

 

 

 

Dịch vụ tổ 

chức gala 

dinner 

 

- Chào hàng phải đủ, đúng với 

yêu cầu công việc đã được quy 

định trong hồ sơ mời thầu. 

- Nhà thầu phải cung cấp hồ sơ, 

tài liệu chứng minh năng lực, 

kinh nghiệm của MC. 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

tất cả các yêu 

cầu công việc 

đã được quy 

định trong hồ 

sơ mời thầu và 

cung cấp các 

tài liệu chứng 
minh. 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng tất cả các 

yêu cầu công 

việc đã được 

quy định trong 

hồ sơ mời thầu 

và không cung 

cấp  tài  liệu 
chứng minh. 

 

 

 

6 

 

 

Dịch vụ 

teambuilding 

- Có kinh nghiệm tổ chức 

Teambuilding, sự kiện thành 

công cho ít nhất 02 công ty. 

- Chào hàng phải đủ, đúng với 

yêu cầu công việc đã được quy 

định trong hồ sơ mời thầu. 

Đạt khi chào 

hàng đáp ứng 

YCKT và cung 

cấp các tài liệu 

chứng minh. 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng YCKT và 

không cung 

cấp tài liệu 

chứng minh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 

 

Yêu cầu về 

năng lực, 

kinh nghiệm 

đối với nhà 

thầu 

- Có giấy chứng nhận đăng ký 

doanh nghiệp, quyết định thành 

lập, giấy phép kinh doanh hoạt 

động trong lĩnh vực tổ chức sự 

kiện; 

- Nhà thầu nằm trong danh sách 

nhà thầu tổ chức sự kiên được 

Vietsovpetro phê duyệt năm 

2025. 

- Nhà thầu đã có từ 03 hợp đồng 

tương tự trở lên trong 5 năm gần 

nhất với tư cách là nhà thầu 

chính với yêu cầu về HĐTT như 

sau: hợp đồng cung cấp dịch vụ 

tổ chức sự kiện cho 

Vietsovpetro/ đơn vị trực thuộc 

Vietsovpetro với quy mô tương 

đương về số lượng khách mời, 

địa điểm tổ chức. Tổng giá trị 

mỗi hợp đồng tương tự từ 295 

triệu trở lên. 

 

 

 

 

 

 

Đạt khi nhà 

thầu đáp ứng 

yêu cầu trong 

hồ sơ mời thầu 

và cung cấp các 

tài liệu chứng 

minh. 

 

 

 

 

 

 

Không đạt khi 

không đáp ứng 

đúng yêu cầu 

trong hồ sơ mời 

thầu và không 

cung cấp tài 

liệu chứng 

minh. 

 

Trưởng phòng TCNS  Lê Minh Nhật 

 

 

 

Thực hiện: N. T. Sỹ, Ext: 3305 
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СПЕЦИФИКАЦИЯ - DANH MỤC 

Tổ chức Hội nghị khách hàng Xí nghiệp Địa vật lý Giếng khoan 

 

TT Hạng mục ĐVT Số lượng Số lượt Ghi chú 

I Hội thảo     

 

1 

Phòng hội nghị (thuê phòng, hoa tươi, 

nước suối, giấy, bút, âm thanh, ánh sáng 

phòng họp, màn chiếu, máy chiếu, 

micro,...) 

trọn 

gói 

 

1 
 

1 

 

2 
Màn hình LED phục vụ hội nghị và Tiệc 
chiêu đãi khách hàng. 

trọn 
gói 

1 2 
 

3 

Thiết kế Backdrop, in ấn standee, bảng chỉ 

dẫn,…. phục vụ hội thảo, gala dinner và 
chương trình giao lưu, kết nối,… 

trọn 

gói 
1 1 

 

4 
Thuê MC phục vụ Hội nghị và Tiệc chiêu 
đãi khách hàng 

trọn 
gói 

1 1 
 

5 Teabreak người 50 1  

II Vận chuyển/ đưa đón khách     

1 

Xe 29 chỗ phục vụ tuyến Vũng Tàu - Nha 

Trang - Vũng Tàu và vận chuyển trong 3 

ngày tại Nha Trang 

xe 1 3 

 

2 
Xe 29 chỗ phục vụ tuyến TP. HCM - Nha 

Trang - TP. HCM và vận chuyển trong 3 
ngày tại Nha Trang 

xe 1 3 

 

3 
Xe 7 chỗ phục vụ tuyến TP.HCM - Nha 

Trang - TP.HCM và vận chuyển trong 3 
ngày tại Nha Trang 

xe 1 3 

 

4 
Xe 7 chỗ phục vụ đưa đón sân bay Cam 

Ranh (khách mời HN) và vận chuyển 
trong 3 ngày tại Nha Trang 

xe 1 3 

 

5 
Vé máy bay Hà Nội - Nha Trang - Hà Nội 
cho 2 khách hàng tại Hà Nội 

vé 2 1 
 

III Tổ chức tiệc chiêu đãi khách hàng     

 

1 

Tổ chức tiệc chiêu đãi khách hàng (Trang 

trí sân khấu, ca sĩ, ban nhạc, hệ thống âm 

thanh, ánh sáng, gameshow, phần 
thưởng,…) 

trọn 

gói 

 

1 
 

1 

 

IV Ăn uống     

1 Ăn sáng ngày 01 người 21 1  

2 Ăn uống tối ngày 02 (Gala Dinner) người 50 1  

 Ăn uống trưa + tối ngày 1, trưa ngày 2, 

trưa ngày 3 
người 50 4 

 

 Ăn tối ngày 3 người 21 1  
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V Phòng lưu trú     

1 Phòng đơn phòng 26 2  

2 Phòng đôi phòng 12 2  

 

 

VI 

Các hoạt động kết nối với đối tác, 

quảng bá hình ảnh, giới thiệu văn hóa 

doanh nghiệp VSP (trò chơi thể hiện văn 

hóa doanh nghiệp VSP, trang bị đồng 

phục, mũ nón, sân bãi, dụng cụ, quản trò/ 

trọng tài, đồ ăn nhẹ, nước uống, giải 

thưởng...) 

 

 

người 

 

 

50 

 

 

1 

 

 

VII 

Các chi phí phát sinh dọc đường (Ăn nhẹ, 

nước uống, dù, áo mưa, dụng cụ y tế, bảo 

hiểm, …..) 

trọn 

gói 
1 3 

 

VIII 
Chụp ảnh, quay phim cho các hoạt động 
của chương trình 

trọn 
gói 

1 1 
 

IX Phí thuê tổ chức sự kiện 10%    
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