Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dw an, géi thiu:

- Tén g6i thau: Scan ho so bao hiém that nghiép nam 2025

- Tén du an:

- Chu dau tu: Trung tim Dich vu viéc 1am Ha Noi

- Nguon von: Chi hoat dong quéan 1y bao hiém that nghiép

- Hinh thirc lya chon nha thau: Pau thau rong rii trong nudc, qua mang.

- Phuong thuc Iya chon nha thau: Mot giai doan, mot ti hd so.

- Loai hop dong: Theo don gia tron goi

- Thoi gian thuc hién goi thau: 15 ngay.

2. Muc tiéu cong viéc:

- Viéc scan sb hoa tai liéu giup tai licu ho so BHTN cua nguoi lao dong duogc
luru trir vinh vién ma khong lo tac hai ciia méi trudng, thién tai, chay nd hay con
trung, mbi mot.

- Thong qua danh séach file scan budc dau gitp can bo van thu luu trit co thé
ddi chiéu ho so phuc vu thanh kiém tra, can bo cua trung tam co thé tim kiém céc
file ho so va in ra ma khong can phai xubng tim tai kho luu trit hd so hodc co thé
biét dugc ho so dang dugc luu trit tai vi tri ndo tai kho luu trit.

- Mt khéc c6 thé cung cép cho can bo tai b0 phan tiép nhéan hd so khi can tu
van cho ngudi lao dong khi ngudi lao dong dén giai quyét ché do 1an 2, 3 tai trung
tam.

3. Yéu cau k¥ thuit ciia géi thau:

3.1. Khoi hrong thue hién

STT Loai tai licu Khoilwgng | Quy doi ra
: ) ho so trang A4
1 Ho so bao hiém that nghiép
thanh pho Ha Noi
- | Nam 2021 27.556 744.012
- | Nim 2022 21.894 591.138
Tong cong 49.450 1.335.150




Thanh phan tai liéu trong 1 bg ho so bdo hiém that nghiép:

Mot bo hd so hudng trg cap that nghiép tir khi bat ddu huong dén khi cham
dut hudng tro cdp thit nghiép gém 10 loai tai liéu, voi khdi lwong trung binh 1a 27
trang A4/bd hd so, bao gém:

(1) Ban sao s6 bao hiém x4 hoi: 11 trang;

(2) Quyét dinh thoi viéc: 1 trang;

(3) Bé nghi huong tro cip that nghiép: 1 trang;

(4) Quyét dinh hudng tro cap that nghiép: 2 trang;

(5) Phiéu tu van, giéi thiéu viéc 1am: 1 trang;

(6) Phiéu gidi thiéu viéc 1am: 1 trang;

(7) Phiéu hen tra két qua: 1 trang;

(8) Thong bao tim kiém VL hang thang (thang hudng trung binh): 7 trang;

(9) Phu lyc khai bao: 1 trang;

(10) Cac quyét dinh phat sinh bao gdm: tam dirng, tiép tuc, cham dat, huy, thu
héi, bao luu, chuyén hudng: 1 trang;

3.2. Yéu cau ky thuit ciia géi thau

3.2.1. Yéu cdu ky thudt

S6 hoa Ho so bao hiém that nghiép tai Trung tdm Dich vu viéc [am Ha Noi 1a
qua trinh tao 1ap co so dit liéu (CSDL) 1a qué trinh thu thap, chuyén doi cac tai
lidu/dit lidu gbc sang cac don vi dit liéu s6 dé luu trir dudi dang dién tr va nhép céac
thong tin can thiét vao CSDL theo thiét ké, yéu cau cta cac phan mém quan Iy CSDL
tai licu luu trir.

Do d6 viéc s6 hoa hd so bao hiém that nghiép dé nghi ap dung theo cac quy
dinh sau:

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép co quy dinh cac
thii tuc, hd so huong tro that nghiép; Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12
thang 3 nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Quyét dinh s6 310/QD-VTLTNN ngay 21/12/2012 ctia Cyuc Vin thu va Luu
trit Nha nudc vé Quy trinh tao 1ap co s¢ dir li¢u tai li¢u luu trir &p dung cho céc co



quan nha nudc str dung trong cong tac tao 1ap co sd dir li¢u tai liéu luu trir trong hoat
dong ung dung cong nghé thong tin.

- Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 ctia Bo Noi vu
quy dinh tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trix
dién tu;

- Théng tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nim 2014 ctia B Noi vu vé
viéc quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat tao l1ap co s& dir li¢u tai liéu luu trir.

3.2.1. Quy trinh thuc hién

Budc 1: Chinh 1y ho so

- T6 chire sép xép ho so, tai liéu dua ra chinh 1y mot cach khoa hoc tao diéu
kién thuan 1gi cho cong tac quan ly, bao quan va khai thac, st dung tai liéu (v€ sinh
bén ngoai toan b cac tui ho so, thay thé cac tai hd so bj rach hodc Xuéng cép; kiém
tra va sap xép tai liéu trong tai ho so theo ding thu ty, 1am phang ho so, nho bo cac
ghim bam trong ho so phuc vu cong tac scan, s6 hoa tai li¢u).

- Loai ra nhiing tai liéu hét gia tri dé tiéu huy, gop phan nang cao hiéu qua sir
dung tai ligu.

Budc 2: Scan tai lidu: sau khi ho so dd duoc chinh 1y xong s& duge dua vao
may scan chuyén dung dé thyc hién tao ra 1 dit liéu sb tuong Gng véi ban cung.

Budc 3: Tai liéu sau khi dugce Scan s& dugc kiém tra doi chiéu véi ban géc dé
chinh stra 15i tai liéu vira Scan va duoc dit tén theo yéu cau.

Budc 4: Tai liéu sau khi dugc Scan va d6i chiéu s& duoc ghim lai, danh sb va
cho vao Hop luu trix ho so (Hop dung ho so can luu trit s& duge danh sb va cho 1én
gia, ti dung hd so luu trit theo thr tr ma Trung tAm quy dinh)

Budc 5: Tai lidu sau khi Scan s& dugc luu vao thiét bi luu trit (trén may chu,
may vi tinh hodc 6 cimg dong) phuc vu cho cong tac sb hoa tai liéu dudi dang mot
hodc nhiéu “cap” (folder); mdi (folder) c6 thé dugc kém theo mot hodc nhiéu tép
(file) tai liéu dd dugc scan va duoc sip xép theo trang (c6 thé hang tram trang). Cac
cap va tép déu duoc dit tén ty dong theo ¥ mudn cua nguoi dung.

Budc 6: Kiém tra ddi chiéu lai toan bo file scan tai liéu, ban giao dir liu da
scan lam 3 dot, hd so scan xong duogc luu trir theo hop, ké dam bao dung, du. Ban
giao day du file luu trén may chu, may vi tinh va 01 6 cing dong SSD t6i thiéu 1TB
(nha thau cung cap).



3.2.2. Yéu cdu vé chat lwong san pham

Chat luong sb hoa phai duge dam bao theo dung yéu cau quy dinh tai muc 3.2.1.
Két qua scan ho so phai dam bao t61 thi€u mdt s6 nd1 dung nhu sau:

- Binh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ 1én;

- Anh mau;

- D6 phén giai t6i thiéu: 200 dpi;

- Ty 18 s6 héa: 100%.

- Chét luong anh rd nét, doc dugc dé dang, trung thuc véi ban gbc;

- Pam béo tinh bao mat, giit duoc ban quyén ctia don vi thuc hién s6 hoa;

- C6 day du thong tin phuc vu trong viéc quan 1y cling nhu khai thac tu liéu;

3.2.3. San pham giao ngp

- San pham chinh: Ho so bao hiém thét nghiép cac nam 2020, 2021 da dugc sb
héa va bién muc phicu tin (file excel): 01 b & dang so.

- San pham trung gian:

+ K& hoach va phuong an thi cong;

+ Cac bo céo; cac bién ban giao nhan ho so, tai liéu trong qu4 trinh thi cong

4. Giai phap va phwong phap luéan:

Nha thau chuan bi dé xuét giai phap, phuong phap luan tong quat thyuc hién dich
vu theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong nay, gdbm cac phan nhu sau:

1. Giai phap va phuong phép luan;

2. Ké hoach cong tac.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham: Khong yéu cau



