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Phần 2. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT 

1. Giới thiệu chung về dự án/dự toán mua sắm, gói thầu: 

Tên gói thầu: Tổ chức hỗ trợ chi phí thuê địa điểm, thiết kế và dàn dựng 

gian hàng, vận chuyển sản phẩm trưng bày, chi phí đi lại, chi phí ăn, ở cho đại 

diện của doanh nghiệp tham gia hội trợ triển lãm xúc tiến thương mại tổ chức 

trong nước 

Chủ đầu tư: Trung tâm Hỗ trợ khởi nghiệp sáng tạo quốc gia 

Địa điểm thực hiện: Thành phố Hà Nội. 

Nguồn vốn: Ngân sách nhà nước 

Thời gian thực hiện: 12/12/2025 – 14/12/2025 

Nội dung công việc của gói thầu: Hỗ trợ chi phí thuê địa điểm, thiết kế và 

dàn dựng gian hàng, vận chuyển sản phẩm trưng bày, chi phí đi lại, chi phí ăn, ở 

cho đại diện của doanh nghiệp tham gia hội trợ triển lãm xúc tiến thương mại tổ 

chức trong nước 

2. Mục tiêu công việc: 

Hỗ trợ chi phí thuê địa điểm, thiết kế và dàn dựng gian hàng, vận chuyển 

sản phẩm trưng bày, chi phí đi lại, chi phí ăn, ở cho đại diện của doanh nghiệp 

tham gia hội trợ triển lãm xúc tiến thương mại tổ chức trong nước. Giúp các 

DNNVV khởi nghiệp sáng tạo có cơ hội trưng bày các sản phẩm; tiếp xúc vói 

các đối tác, nhà đầu tư trong nước và quốc tế.  

3. Quy mô thực hiện 

TT Hoạt động/Nội dung hỗ trợ   Số lượng 

1 

Thuê địa điểm, thiết kế và dàn 

dựng gian hàng, vận chuyển sản 

phẩm trưng bày, chi phí đi lại, 

chi phí ăn, ở cho đại diện của 

doanh nghiệp tham gia hội chợ 

triển lãm xúc tiến thương mại tổ 

chức trong nước 

DN 36 

- 
Thuê địa điểm + thiết kế + dàn 

dựng gian hàng triển lãm: 
Gian hàng 36 
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- Địa điểm: Tại trung tâm thành 

phố Hà Nội, cách phố cổ ≤3km 

(đảm bảo không có sự kiện khác 

ảnh hưởng đến chương trình) 

- Tiêu chuẩn gian hàng:  

+ Sàn khung xương thép hộp 

40x80mm mặt MDF 18mm trải 

bạt đế ghi in UV theo nội dung 

thiết kế chung các gian hàng kích 

thước: 1,5m x 1,2m; 

+ Vách lưng làm thiết kế chung 

các gian hàng chất liệu vách gỗ 

bồi pp oto ngoài trời theo nội 

dung khách hàng cung cấp kích 

thước 1,5m x 1,2m; 

- Bàn ghế:  

+ 01 Bàn gỗ đóng mdf phủ min 

cắt CNC theo thiết kế kích thước 

0,75m x 1,2m; 

+ 02 Ghế da chân quỳ tiêu chuẩn 

xuân hoà; 

- 

Chi phí đi lại  của 02 người + vận 

chuyển sản phẩm trưng bày triển 

lãm 

DN 36 

- 

Chi tiền ăn của của  02 người 

tham dự triển lãm 3 ngày + 1 

ngày chuẩn bị 

 DN 36 

- 

Chi tiền ở của  02 người tham dự 

triển lãm 3 ngày + 1 ngày chuẩn 

bị 

 DN  36 

4. Yêu cầu kỹ thuật của gói thầu: 

4.1. Yêu cầu chung 

- Yêu cầu nhà thầu cam kết cung cấp dịch vụ đáp ứng nội dung mô tả tại mục 

3. Quy mô thực hiện; 
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- Yêu cầu nhà thầu trình bày Tiêu chí lựa chọn DNNVV đáp ứng mục tiêu của 

gói thầu đảm bảo tuân thủ các quy định hiện hành; 

- Yêu cầu nhà thầu trình bày quy trình hỗ trợ DNNVV trong đó phải thể hiện 

rõ hồ sơ và thủ tục và các điều kiện giải ngân kinh phí hỗ trợ; 

- Yêu cầu nhà thầu cam kết cung cấp dịch vụ ăn uống phải đảm bảo cơ sở vật 

chất, có chứng nhận an toàn vệ sinh thực phẩm; 

- Yêu cầu nhà thầu cam kết cung cấp phòng nghỉ phải đạt tiêu chuẩn hai sao 

trở lên; 

4.2. Yêu cầu kỹ thuật 

- Yêu cầu nhà thầu trình bày phương pháp luận và quy cách triển khai, 

thực hiện các gian hàng bao gồm: Chi tiết kế hoạch phương án khảo sát, đánh 

giá địa điểm, thực hiện trang trí, dàn dựng gian hàng; phương án hoàn trả mặt 

bằng; 

- Yêu cầu nhà thầu đề xuất biện pháp đảm bảo an toàn cho từng hạng mục 

dàn dựng trong quá trình thi công và quá trình diễn ra Chương trình đáp ứng 

yêu cầu của E-HSMT; 

- Yêu cầu nhà thầu đề xuất số lượng và phương án bố trí nhân sự thi công, 

nhân sự thực hiện cho từng hạng mục công việc, đảm bảo phù hợp với chương 

trình, kế hoạch, tiến độ chi tiết thực hiện từng nhiệm vụ, đảm bảo đáp ứng các 

yêu cầu tại Chương V của E-HSMT; 

- Yêu cầu nhà thầu cung cấp layout gian hàng, thiết kế 2D, 3D gian hàng 

đáp ứng yêu cầu tại mục 3 chương V E-HSMT; 

- Yêu cầu nhà thầu cung cấp 02 phương án thiết kế tờ rơi. 

- Yêu cầu nhà thầu cam kết đảm bảo yêu cầu kỹ thuật về phòng cháy chữa 

cháy, đảm bảo vệ sinh môi trường, an ninh, y tế, điện, nước, internet... 

4.3. Yêu cầu về nhân sự trực 24/7 

- Yêu cầu Kỹ thuật viên 

Số lượng: 06 người; 

Có bằng cấp trình độ đại học trở lên; 

Số năm kinh nghiệm của nhân sự tối thiểu 05 năm; 

Ngành/chuyên ngành kỹ thuật hoặc Công nghệ kỹ thuật thuộc Hệ thống 

ngành nghề kỹ thuật theo quy định tại Thông tư số 09/2022/TT BGDĐT ngày 

06/6/2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Số năm kinh nghiệm của nhân sự Tính từ thời điểm tốt nghiệp được ghi 

trên văn bằng do nhà thầu cung cấp đến thời điểm đóng thầu 
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Nhân sự chủ chốt có thể thuộc biên chế của nhà thầu hoặc do nhà thầu huy 

động. Nhà thầu cung cấp các tài liệu chứng minh bao gồm: Bản scan từ bản gốc 

hoặc bản sao chứng thực hợp đồng với nhân sự huy động, văn bằng, chứng chỉ, 

của nhân sự đề xuất. 

4.4. Yêu cầu đối với thực hiện công tác tổ chức 

- Công tác truyền thông, quảng bá trên các phương tiện truyền thông, các 

hình thức quảng bá của hội chợ, triển lãm; 

- Tổ chức giới thiệu thông tin về hội chợ, triển lãm, đoàn doanh nghiệp tham 

gia hội chợ, triển lãm; 

5. Giải pháp và phương pháp luận: 

Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện 

dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương này, gồm các phần như sau:  

1. Giải pháp và phương pháp luận; 

2.  Tiến độ thực hiện. 

6. Quy định về kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm: 

- Nhà thầu chủ động phối hợp với đơn vị tổ chức, cơ quan liên quan để 

thống nhất phương án cung cấp điện, nước, công tác vệ sinh, bảo vệ, phòng chống 

cháy nổ, an ninh trật tự khu vực hội chợ;  

- Nhà thầu cử cán bộ thường trực tại hội chợ để quản lý và giải quyết kịp 

thời những phát sinh, vướng mắc đối với doanh nghiệp và những vấn đề liên quan 

khác. 

 - Bố trí lượng bảo vệ, phòng cháy chữa cháy, y tế, vệ sinh thường trực 

trong thời gian tổ chức hội chợ; 

 - Chủ đầu tư căn cứ theo quy định hiện hành về kiểm tra, nghiệm thu sản 

phẩm, trình tự giao nộp sản phẩm... để phục vụ công tác thanh, quyết toán hợp 

đồng. 

  

 


