Phian 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

I. Gi6i thiéu chung vé goi thau

1. Tén géi thau: T6 chirc 04 16p bdi dudng vé thyc hanh cong nghé, thong
tin, ing dung tri tu¢ nhan tao (Al), nam 2025

2. Pia diém thye hién: Tai Truong Pao tao can bd Nguyén Vin Cur
(Phuong Dong Mai, tinh Quang Ninh).

3. Quy md va yéu ciu vé cung cap dich vu:

3.1. Poi twong linh dao, quan ly: (01 Iép)

Boi dwong thuwe hanh Cong nghé théng tin, irng dung tri tué nhén tao (Al)
danh cho lanh dao, qudn ly cac xd, phwong, dac khu

3.1.1. P6i twgng: Bi thu hoac Pho bi thu Pang uy; Chu tich hoac Pho chu
tich UBND cac xa, phuong, dac khu truc ti€p chi dao cong tac phat trién khoa
hoc, cong nghé, d61 moi sang tao va chuyén doi.

3.1.2. S6 lwong: 01 16p, 108 hoc vién/16p.

3.1.3. Theoi gian hoc: 02 ngay, gom 04 budi; to chirc trong thang 12/2025

3.2. Pbi twgng cong chire: (03 16p)

Boi dwéng thue hanh Cong nghé théng tin, vng dung tri tué nhan tao (AI)
danh cho cong chirc phu trach chuyén nganh cong nghé thong tin cdc xa,
phwong, dac khu.

3.2.1. Péi twong: Cong chirc duoc tryc tiép tham muu cong tac phat trién
khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén doi sé thudc cap uy, UBND cac
xa, phuong, dac khu.

3.2.2. S6 lwgng: 03 16p, 36 hoc vién/16p.

3.2.3. Théi gian hoc: Mdi 16p 05 ngay, gom 10 budi/lép; to chiic trong
thang 12/2025.

4. Thoi gian thwe hién hop dong: 10 ngay.

II. Muc tiéu cﬁng viée .

1. Muc tiéu cu thé cia goi thau:

1.1 Cap nhat, cung cép kién thirc co ban vé chu truong, chi dao cua Trung
uong, cua tinh va to6 chirc thuc hanh vé trién khai chuyén doi so, ing dung cong
ngh¢ thong tin, tri tu€ nhan tao (Al) cho d6i ngii can b 1anh dao quan 1y va cong
chuc phu trach chuyén nganh cong nghé thong tin cua cac xa, phuong, dac khu
cua tinh. Ti€p tuc day manh cong tac chuyén doi so, tng dung manh mé& nhiing
tién b khoa hoc, ky thuat, tri tué¢ nhan tao vao cong viéc ctuia can by, cong chuc



nham hd trg x Iy van ban, tai li€u; tu dong hd tro téng hop, phan loai, tra ctru
nhanh vin ban, hd so; goi y du thao vin ban; nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, phan tich dir liéu dé hd tro cong tac 1anh dao, ra quyét dinh; hd tro theo doi
tién do cong viée, gop phan cai cach thi tuc hanh chinh, nang cao chat lugng tham
muu, dé xudt giai quyét cong viéc dugc giao.

1.2. Hinh thanh viéc st dung tri tu¢ nhéan tao (AI) ding quy dinh, gan véi
bao mat thong tin trong co quan; thiic ddy sang kién, cai tién quy trinh cong viéc
thong qua tng dung tri tué nhan tao; xay dung nén tang hinh thanh trg Iy 4o Al
noi bo.

1.3. Viéc t6 chuc 16p bdi dudng dam bao nghiém tic, hiéu qua, tiét kiém va
dung quy dinh; bam sat chi dao ciia Trung wong, ciia tinh phu hop vdi yéu cau
thuc tién va cac nhiém vu dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang
tao va chuyén doi s6 qudc gia.

2. Yéu cau chung d6i v6i san pham giao ndp:
Gido trinh giang day cua ting chuyén dé.
II1. Yéu ciu k§y thuit ciia géi thau:

1. P6i twong lanh dao, quan ly: (01 I6p)

1.1. Poi twong: Bi thu hodc Pho bi thu Pang ty; Chu tich hodc Phé chu
tich UBND cac x3, phuong, dic khu truc tiép chi dao cong tac phat trién khoa
hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi.

1.2. S6 lwong: 01 16p, 108 hoc vién/16p.

1.3. Thoi gian hoc: 02 ngay, gom 04 budi. Dy kién t6 chuc trong thang
12/2025

1.4. Pia diém, hinh thirc t6 chirc 16p

- Tai Truong Pao tao can bo Nguyén Vin Cu (Phuong Pong Mai, tinh
Quang Ninh).

- Hoc truc tiép tai HO1 truong, thong qua bao cao, thao luan vé cac ndi dung
Iy thuyét va thyc hanh trén may vi tinh.

1.5. N§i dung

- Quan triét, trién khai cac chi dao cua Trung wong, cua tinh vé chuyén doi
s6 va ung dung cong nghé thong tin. Thuc hanh vé tmg dung cong nghé thong tin,
tri tué nhén tao (AI) trong hoat dong quan 1y, diéu hanh d6i véi can bd quan 1y cac
xd, phuong, diac khu. Giap lanh dao xa, phudng, dic khu hiéu rd ban chét, xu
huéng chuyén doi sd; phat trién va tac dong cua Tri tué nhan tao (AI) trong hoat
dong hanh chinh céng va quan tri dia phuong. Hinh thanh tu duy s6 va kha ning
chi dao, giam sat qua trinh chuyén doi sb tai co sd. Nang cao ning luc tng dung



cong cu Al va cong ngh¢ s6 d€ nang cao hi€u qua diéu hanh, soan thdo, bao cao,

truyén thong ndi bo va phuc vu nguoi dan

- Noi dung chuyén dé nhu sau:

TT Thoi gian Noi dung Muc tiéu
- Béi canh sap xép hai cap chinh quyén | Hiéu 1 yéu cau
va tac dong dén vai tro 13nh dao |méi vé vai tro,
xa/phuong. pham vi quan ly
Buoi 1 - Nguyén tic va ky ning phan cong, | va cach to chuc
TU—’_ duy quén phan quyén, giam sat cong viéc trong | cong viéc trong
% tt%aghi? didu kién nhan Iyc tinh gian. didu kién bé méy
cong viéc | - Xay dung quy trinh lam vi€c, giam sat | tinh gon.
) ltrrlﬁnhgafllc; i nhiém v, phéi hop ’1ién Xd = lién | ppat trién tr duy
chinh quyén phuong bang cong cu so. st dung cong
- Ung dung Al hd tro to chire, didu phdi | nghé va Al hd tro
Ngay 1 va nhiac viéc (sa dung Notion Al diéu hanh
Copilot, ChatGPT).
Thwe hanh:
- Thiét 13p “Bang giao viéc thong
) minh” (Al nhic viéc, tu dong tong hop
Budi2 |4, 49).
Thuc hanh | M6 phong phan cong nhiém vu trong
1 tuan 1am viéc cua lanh dao x4 - Al
goi ¥ cach sdp xép va kiém soat cong
viéc.
- Tu duy AI First - Prompt First trong | ppa+ trién tu duy
] giai quyét van dé quan 1y. linh hoat, chu
Budil | _ Cac nhém tinh hubng lanh dao xa | dong ing dung Al
T}l’ duy Al thuong gap: dé tim kiém, tham
Ngay 2 lgllrésﬁ gggf + Giai quyét khiéu nai, kién nghi, xung V?Em Va:l go’i’ y C?fwh
cong vide | dot ling xa. Xu’( Iy ca? tinh
dia phuong + Tuyén truyén, xir Iy khing hoang tluong phEIC t12.1 p
rong quan ly,
truyén thong dia phuong. diéu hanh & co s&




TT Thoi gian

Noi dung

Muc tiéu

+ Tim kiém mo hinh phat trién kinh té -
xa hoi hi¢u qua.

+ Thuc hién cac nhi¢m vu lién nganh,
lién xa trong diéu kién thiéu nhan luc.
+ Hudng dan viét Prompt hiéu qua dé Al
go1 y quy trinh, phuong an, moé hinh
thuc tién.

- Thwe hanh: Dung ChatGPT/Gemini
dé tim quy trinh xur 1y khiéu nai phu hop
thAm quyén.

+ St dung Al goi ¥ bai phat biéu ngan
trong budi hop chi dao vé chuyén doi sé.
+Tao “Al trg Iy tu duy” gitp lanh dao ra
quyét dinh nhanh trong cong viéc hang
ngay.

Budi 2
Ung dung
Al trong
quan ly hanh
chinh va
dam bao an
toan thong
tin

- Quan 1y hanh chinh, van ban va diéu
hanh cong viéc bang Al

Quan 1y tai san cong & quy trinh mua
sam, hop dong tng dung Al

Thuc hanh:

+ Xay dung bang quan 1y hop
doéng/mua sam don gian bang Copilot
Excel.

+ Dung Al tao checklist cac budc phé

duyét mua sdm tai san cong.

Ung dung Al
trong cOng tac
quan ly van ban,
tai san, du an, va
nang cao hiéu qua
dieu hanh hanh
chinh cong

2. Pdi twong cong chirc: (03 16p)

Boi dwong thuwe hanh Cong nghé théng tin, irng dung tri tué nhén tao (Al)
danh cho cong chvwrc phu trach chuyén nganh cong nghé thong tin cdc xd,

phwong, dac khu.

2.1. Péi twong: Cong chic duoc tryc tiép tham muu cong tic phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi s6 thudc cap uy, UBND cac

xa, phuong, dac khu.

2.2. S6 lwong: 03 16p, 36 hoc vién/16p.




2.3. Thoi gian hoc: Mdi 16p 05 ngay, gdm 10 budi/lép (du kién t6 chirc
trong thang 12/2025).

2.4. Pia diém, hinh thirc té chirc 16p

- Tai Truong Pao tao can bd Nguyén Vin Cu (Phuong Déng Mai, tinh
Quang Ninh).

- Hoc truc tiép tai HO1 truong, thong qua bao cdo, thao luan vé cac ndi dung
1y thuyét. Thuc hanh trén may vi tinh.

2.5. N§i dung

- Khai quat cac chi dao cua Trung uwong, cua tinh, nhitng nhi€ém vy trong
tam cua cac dia phuong va trién khai thuc hanh vé cong tac chuyén doi so; tng
dung cong ngh¢ thong tin, tri tu¢ nhan tao (Al) trong hoat dong quan 1y, di€u hanh

doi vai can bo quan 1y cac xa, phuong, dac khu.

- Tap trung cac hoat dong thuc hanh vé cong tac chuyén doi sé; tng dung
cong nghé thong tin, tri tué nhan tao (AI) dé ing dung trong giai quyét cac cong
viéc duoc giao ddi véi cong chuc cac xa, phuong, dac khu.

- N6i dung chuyén dé nhu sau:

Vai tro va nhiém
vu cua can bo
chuyén trach

chuyén trach CNTT cép xa.
- Tu duy giai quyét van dé trong chuyén
doi sO hanh chinh.

Thoi gian Noi dung chi tiét Muc tiéu
- Gi6i thiéu Nghi quyét 57, 71 ciia Trung
uong, Ké ,hoach 538, 138 c§1a Chinh phu,
Khung kién trac Chinh quyén dién tir 4.0, | Hinh thanh tu duy
Ngay 1 ND 73, ND 8v2 cua ChinE phu - quan 1y va tng
- Phan tich nang lyc, nhiém vu cua can b0 |  dung cong nghé

trong xu ly cong
viéc hanh chinh,

P ‘ o " | thay d6i nhan thuc
CNTT trong - Cau trlc, quy trinh quan ly ho so, van A vai (o ot
2 <2 4 | ban, dit lidu dién ti tai dia phuong. Ve valtro cua
Chuyén d6i so -
) NN L L o1, CNTT trong cai
cAp xa - Thyc hanh: Tra ctu va tom tat van ban b hanh chinh
quy  pham  phip  lugt  bang| ©a°¢hfannchm
ChatGPT/Gemini; huong dan su dung cap co so
NotebookLM dé tong hop tai licu, va
Perplexity dé tra ctru chuan ngudn.
Ngay 2 - Quy trinh, the thire 1ap Dé an, Ké hoach Hiéu 16 quy trinh
, chuyén d6i sb, nhiém vu va du toan theo . . .
Xay dmgke | Np 98/2025/ND-CP. | 4P Phe duyét
hoach, nhiém vu | - Hj so, biéu m?t,u, cong cu hd trg va trach nhi¢m vava du
va du toan CNTT | nhiém cua céc cap. toan chi CNTT




Thoi gian

Noi dung chi tiét

Muc tiéu

theo Nghi dinh
98/2025/NDb-CP

- Thuc hanh: M6 phéng lap 01 nhiém vu
CNTT cép xa bang Al + Copilot Excel.

- Ra soat can ct phap 1y bang
ChatGPT/Gemini, tao bang du toan tam
tinh.

- Tham chiéu NQ 54, 55 caa HDND, Qb
2942, 3306, Cong van 2804 cua tinh

trong co quan nha
nudc; thuc hanh
mo phong quy
trinh bang cong cu
5.

Ngay 3

Tham dinh dy 4n,
ké hoach thué
dich vu CNTT
theo Nghi dinh

73/2019/ND-CP
& 82/2023/ND-

- Quy trinh tham dinh dy 4n, ké hoach thué
dich vu theo Diéu khoan ctia ND 73, 82 va
Khung kién tric 4.0.
- Lap du toan theo Thong tu 18/2024/TT-
BTTTT.

- Thyc hanh: Phan tich hd so ké hoach
mau; tao checklist thdm dinh véi
ChatGPT/Gemini; st dung Manus dé ra
soat tinh hop 1&; danh gia bang Copilot
Excel.

Hiéu rd quy trinh,
biéu mau phuc vu
cong tac tham
dinh, trinh duyét va
theo doi thuc hién
cac du an, ké
hoach thué dich vu

CP i 1~ 1A . A CNTT.
- Giai thich r6 phan loai hop dong (mua
sam & thué dich vu)
- Trinh ty trién khai: Chuan bi, thuc hién,
Neiy 4 giam sat, nghiém thu. N&m bét quy trinh

Quy trinh, trinh
tu thuc hién va
giam sat dy an

- Quan Iy hop dong, nghiém thu k¥ thuat
& thanh quyét toan.

- Vai trd cdn bo chuyén trdch CNTT trong
giam sat tién do & an toan thong tin.

trién khai, thuc
hanh giam sat va
nghiém thu cac du
an CNTT st dung

CNTT tai dia |- Th},rc hanh: Tao .tlmehne giam sat b:dng ngén séch nha
phuong Copilot Excel/Notion AL; m6 phong xt ly .. A
tinh huong (du an cham tién d9, phat sinh nuoc tat cap xa
chi phi).
- Gi6i thiéu hé sinh thai cong cu AI| Tong hop kién
Ngay 5 (ChatGPT, Copilot, Canva Al, Notion Al | thuc, rén k¥ ning
Ung dung AT va i/lll;itl(s})PT’ NotebookLM, GenSpark, {mg dung Al va

cong cu sd hd tro
quan 1y, diéu
hanh va tuyén
truyén chuyén dbi
s0

- Mini Project: MOdi hoc vién hoan thién
mot san pham tmg dung thuc té:

+ Béo cdo tong hop chi CNTT ty dong
bang Al
+ Video tuyén truyén mot chinh sach cu
thé ctia dia phuong (khong chi CPS).

cong cy sO vao
cong vi¢c hanh
chinh, truyén
thong, va bao céo
két qua chuyén doi
s tai co s0.




Thoi gian Noi dung chi tiét Muc tiéu

+ Tro Iy AL hd tro xtr Iy ho so hodc vin ban
phéap 1y.
- Khuyén khich hoc vién lwa chon quy
trinh nghi¢p vu thuc té dé tu dong hoa bﬁng
AI/Al Agent.

- Tong két khoa hoc va trao chimg nhén

2. Nha thau dap ing cac yéu ciu dudi day:

Co6 chtric nang, nhiém vu va kinh nghiém dao tao, boi dudng, hoat dong

trong linh vuc cong ngh¢ thong tin/Al (Kem Theo tai liéu chirng minh)

Giang vién, bdo cdo vién: La tién si hodc giang vién chinh trd 1€n chuyén

nganh cong nghé thong tin va c¢6 kinh nghiém giang day, hoat dong thuc tién.

3. Yéu cau chung vé k¥ thuit:

- Nha thau phai 1ap ké hoach cong tac, dé xuat phuong phap, cach thirc to

chtrc thyc hién cong tac giam sat qua trinh thyc hién gom:

+ Lap giao an cho timg chuyén dé cia timg 16p, theo ndi dung yéu cau

+ Phan cong chi tiép nhiém vu cua ting giang vién tham gia géi thau.

+ Pé xuit quy trinh td chirc cac khoa dao tao hop 1y, khoa hoc, hi¢u qua.

- Nha thau phai c6 Béo cdo két qua thuc hién sau két thic chuong trinh,

trong dé néu o nhitng danh gid, rat kinh nghiém néu co.

- T6 chtrc song song cac 16p trong cung thoi gian, dé dam bao trong 10 ngay

hoan thanh hop dong.

- Nha thau bd tri nhan su tham gia thyc hién chuong trinh phai dam bao sd

luong t6i thiéu sau:

STT

Kinh nghiém trong

Vi tri con X A o
y g So lwgng | cac cong viéc twong

viéc

Chirng chi/trinh d¢

chuyén mon
tw

- Tt nghiép dai hoc tro 1én,
Co trinh d, kién thuc thuc
tién va kinh nghiém giang

o  ohin ey chava
Téi thidu 05 nim kinh | C2> €0 nghién clru chuyén

01 nghi¢m hodc tdi thiéu
01 hop dong tuwong tu

sdu vé cac quy dinh, quy
trinh, trinh tu thu tuc dau tu,

Can by quan
1y chung

trién khai cac nhiém vy du
an trong linh vuc CNTT. Co
am hiéu vé cac dinh hudng
chién luoc vé phat trién khoa




hoc, cong nghé, doi méi
sang tao va chuyén dbi sb.
Pbi véi giang vién giang day
vé Al can phai c6 kj ning
thuc hanh, ang dung tri tué¢
nhan tao trong thuc tién cong
viée. (C6 ké khai tai liéu/hd
so chirng minh).

Téi thiéu
04 nguoi

Ti thiéu c6 05 nim
kinh nghiém hodc da
tham gia thuc hién tbi

thiéu 01 hop dong
tuong tyu

- La tién sT hodc giang vién
chinh tré Ién chuyén
nganh cong nghé¢ thong tin
va ¢6 kién thirc thyc tién,
kinh nghiém giang day, co
nghién ctru chuyén siu vé
cac quy dinh, quy trinh, trinh
tu thu tuc dau tu, trién khai
cac nhiém vu du an trong
linh vuc CNTT. C6 am hiéu
vé cac dinh hudng chién
lugc vé phat trién khoa hoc,
cong nghe, d6i moi sang tao
va chuyén d6i sd. D01 voi
giang vién giang day vé Al
can phai c¢6 ky ning thuc
hanh, ing dung tri tu¢ nhan
tao trong thuc tién cong viéc.
(C6 ké khai tai liéu/hd so
chting minh)

- Sé lugng giang vién truc
tlep tham gia giang day:
Téi thiéu 02 nguoi/lép ddi
v6i 10p ddi twong 1 (16p
hoc 02 ngay). Téi thiéu 04
ngudi/lép ddi véi 16p ddi
tuong 2 (16p hoc 05 ngay).

Giang

2 |vién/bdo cao
vién

3 | Tro giang

Téi thiéu
01
nguoi/16p

Téi thiéu c6 03 nam
kinh nghiém hodc da
tham gia thyc hién toi
thiéu 01 hop dong
tuong tu

Tét nghiép dai hoc chuyén
nganh cong nghé thong tin.

IV. Giai phap va phuwong phap luan:

Nha thau chudn bi dé xuét giai phap, phuong phap luin tong quat thuc hién
dich vu theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong nay, gdbm cac phan nhu sau:




1. Giai phap va phuong phap luén;
2. Ké hoach cong tac.

V. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sin pham: Theo quy dinh hién
hanh.



