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Chương V. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT
I. Giới thiệu về gói thầu
1. Phạm vi công việc của gói thầu.
1.1. Tên dự án: Cải tạo trụ sở Đảng ủy phường (trụ sở UBND xã Ninh Hải cũ).
1.2. Địa điểm xây dựng: Phường Nam Hoa Lư, tỉnh Ninh Bình.
1.3. Chủ đầu tư: UBND phường Nam Hoa Lư
1.4. Quy mô đầu tư:
1.4.1. Nhà trụ sở chính 2 tầng:
- Thay mới toàn bộ hệ thống cửa bằng cửa nhôm định hình, kính an toàn 6,38mm kết hợp sen hoa inox.
- Trát lại toàn bộ trong, ngoài nhà VXM mác 75#, dày 15mm. Sơn trực tiếp 1 nước lót, 2 nước phủ.
- Lát lại nền nhà gạch ceramic 600x600mm. Lát đá granite tam cấp, cầu thang.
- Thay mới lan can con tiện. Thay mới lan can cầu thang Inox.
- Phòng vệ sinh lát gạch chống trơn 300x300mm, tường ốp gạch 300x600mm. Lắp đặt thiết bị, vách ngăn compact HPL dày 12mm. Trần thả tấm nhựa 600x600mm.
- Ốp trần hành lang phía sau bằng tấm nhựa nano.
- Mái lợp tôn múi dày 0.45mm, sơn lại xà gồ thép, máng xối tôn mạ kẽm; kết hợp mái lợp ngói đỏ hạ long (22v/m2), cầu phong, li tô thép hộp mạ kẽm.
- Chống thấm sêno, phòng vệ sinh.
- Thay mới, sửa chữa hệ thống cấp điện, thiết bị điện, cấp, thoát nước. (Tận dụng lại hệ thống điều hòa, quạt trần)
- Phần mở rộng:
+ Móng băng BTCT đá 1x2 mác 250#, gia cố cọc tre dài 2,5m mật độ 25 cọc/m2.
+ Cột, dầm, sàn BTCT đá 1x2 mác 250#.
+ Tường xây gạch khung nung VXM mác 75#. Trát VXM mác 75# dày 15mm. Sơn trực tiếp 1 nước lót, 2 nước phủ.
1.4.2. Nhà trụ sở 2 tầng (Trung tâm một cửa cũ xã Ninh Hải):
- Thay mới toàn bộ hệ thống cửa bằng cửa nhôm định hình, kính an toàn 6,38mm. Sơn lại sen hoa sắt.
- Trát lại dầm ngoài nhà trục 1,8,A VXM mác 75#, dày 15mm. Sơn toàn bộ trong, ngoài nhà trực tiếp 1 nước lót, 2 nước phủ.
- Lát lại nền nhà gạch ceramic 600x600mm. Lát đá granite tam cấp, cầu thang.
- Thay mới lan can con tiện. Thay mới lan can cầu thang Inox.
- Làm trần thả tấm nhựa 600x600mm hành lang, phòng làm việc tầng 3.
- Mái lợp tôn múi dày 0.45mm, liên kết với hệ thống vì kèo thép mạ kẽm; sơn lại xà gồ thép.
- Phòng họp ốp tường hệ thống vách tiêu âm bằng gỗ MDF; bố trí thiết bị, bàn ghế, hệ thống âm thanh cùng trần nhựa nano kết hợp đèn led âm trần.
- Thay mới, sửa chữa hệ thống cấp điện, thiết bị điện, cấp, thoát nước.
- Cải tạo, xây dựng tầng 3 kết cấu BTCT, tường xây gạch AAC VXM M75. Xây cột, bức ngăn vệ sinh tầng 3 bằng gạch không nung VXM M75#; hoàn thiện đồng bộ theo công trình.
- Phần mở rộng phía sau, sảnh:
+ Móng băng BTCT đá 1x2 mác 250#, gia cố cọc tre dài 2,5m mật độ 25 cọc/m2.
+ Cột, dầm, sàn BTCT đá 1x2 mác 250#.
+Tường xây gạch không nung VXM mác 75#. Trát VXM mác 75# dày 15mm. Sơn trực tiếp 1 nước lót, 2 nước phủ.
- Phòng vệ sinh lát gạch chống trơn 300x300mm, tường ốp gạch 300x600mm. Lắp đặt thiết bị, vách ngăn compact HPL dày 12mm. Trần thả tấm nhựa 600x600mm.
1.4.3. Thiết bị
	STT
	Tên trang thiết bị, vật liệu
	Đơn vị
	Số lượng

	 
	NHÀ LÀM VIỆC 3 TẦNG 
	 
	 

	I
	Phòng họp tầng 3
	 
	 

	1
	Âm thanh phòng họp
	 
	 

	 
	Amply công suất 480w
Mã hiệu: A-3248DM-AS
Hãng sản xuất: TOA hoặc tương đương
	cái
	1

	 
	Bộ điều khiển trung tâm
Mã hiệu: RD-HC01
Hãng sản xuất: Rạng đông hoặc tương đương
	cái
	1

	 
	Loa âm trần 15W
Mã hiệu: PC-2852
Hãng sản xuất: TOA hoặc tương đương
	cái
	4

	 
	Micro cổ ngỗng
Mã hiệu: MS-168W
Hãng sản xuất: Takstar hoặc tương đương
	cái
	46

	 
	Tủ rack ECP 10U
	cái
	1

	2
	Bàn phòng họp số 1
Kích thước: W2000 x D600 x H750 mm
Chất liệu: Gỗ MSF dày 17mm bên trên có lớp kính dày 10mm
	md
	30

	3
	Bàn phòng họp số 2
Kích thước: W1200 x D600 x H750 mm
Chất liệu: Gỗ MSF dày 17mm bên trên có lớp kính dày 10mm
	md
	1,2

	4
	Ghế phòng họp
Kích Thước: W500 x D500 x H1050 mm
Mã hiệu: CV4608-P
Chất liệu: Nệm simili, chân quỳ thép mạ chrome bóng
	cái
	46

	5
	Smart Tivi AI 4K
Kích thước màn hình: 86 inch
Mã hiệu: 86UA8450PSA
Hãng sản xuất: LG hoặc tương đương
	cái
	1

	6
	Kệ đựng tivi
Chất liệu: Gỗ MSF
	cái
	1

	II
	Điều hoà 18000BTU (điều hoà 1 chiều treo tường, công nghệ inverter, không bao gồm chi phí lắp đặt máy, ống đồng và các vật liệu khác)
Hãng sản xuất: Panasonic hoặc tương đương
	bộ
	2


1.5. Loại, cấp công trình: Công trình dân dụng, cấp III. 
2. Thời hạn hoàn thành:
- Thời hạn hoàn thành công trình trong vòng 11 tháng. 
II. Yêu cầu tiến độ thực hiện
- Thời hạn hoàn thành công trình: trong vòng 11 tháng kể từ ngày hợp đồng có hiệu lực.
III. Yêu cầu về kỹ thuật/chỉ dẫn kỹ thuật
1. Quy trình, quy phạm áp dụng cho công trình:
- QCXD Việt Nam tập I, II, III, ban hành theo quyết định số 682/BXDCSXD ngày 14/12/1996 và quyết định số 439/BXD-CSXD ngày 25/09/1997 của Bộ xây dựng;
- TCVN 4319:2012 Nhà và công trình công cộng. Nguyên tắc cơ bản để thiết kế.
- TCVN 5574:2018 Kết cấu bê tông và bê tông cốt thép. Tiêu chuẩn thiết kế.
- TCVN 4314:2022 Vữa xây dựng - Yêu cầu kỹ thuật;
- TCVN 9202-2012 Xi măng xây trát;
- TCVN 9404:2012 về Sơn xây dựng - Phân loại;
- TCVN 2737: 2023 Tải trọng và tác động – Tiêu chuẩn thiết kế
- TCVN 5573:2011 Kết cấu gạch đá và gạch đá cốt thép – Tiêu chuẩn thiết kế.
- TCVN 5574:2018 - Tiêu chuẩn thiết kế bê tông và bê tông cốt thép;
- TCVN 5575:2024 Kết cấu thép – Tiêu chuẩn thiết kế
2. Các yêu cầu về tổ chức kỹ thuật thi công, giám sát:
Biện pháp kỹ thuật thi công của Nhà thầu phải tuân thủ theo đúng các tiêu chuẩn chuyên ngành được quy định áp dụng cụ thể trong hồ sơ mời thầu và phương pháp thiết kế trong hồ sơ thiết kế được duyệt. Nội dung của công tác tổ chức kỹ thuật thi công bao gồm:
- Lập phương án tổ chức đảm bảo an toàn giao thông, trình Chủ đầu tư chấp thuận.
- Lập sơ đồ tổ chức hiện trường, danh sách và năng lực cán bộ chỉ huy thi công, thiết bị thi công,thiết bị thí nghiệm…
- Bố trí mặt bằng thi công chi tiết, định vị hệ thống cọc chi tiết theo hồ sơ thiết kế được duyệt.
- Kiểm tra tính chính xác của thiết kế được duyệt với thực địa (về địa hình). Trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày ký Hợp đồng Nhà thầu phải báo cáo Chủ đầu tư các sai khác về khối lượng giữa hồ sơ thiết kế với khối lượng mời thầu và giữa hồ sơ thiết kế với thực địa. Nếu không có báo cáo sai khác về khối lượng nêu trên thì sai khác về khối lượng đó có đề xuất cũng không được coi là khối lượng phát sinh.  
- Chế tạo hoặc đặt mua các cấu kiện sản xuất trước có trong thiết kế.
- Tổ chức kỹ thuật thi công đối với từng công việc xây dựng hoặc nhóm công việc xây dựng, hạng mục công trình:
 Xác định trình tự thi công.
 Xác định các yêu cầu kỹ thuật, công nghệ thi công theo quy định tại các tiêu chuẩn về thi công và nghiệm thu.
 Phân đoạn thi công hợp lý.
 Thiết kế và bố trí hệ thống phụ trợ, đường công vụ.
 Xác định các thông số về nhân lực và thiết bị tham gia thi công.
 Triển khai thi công theo trình tự và yêu cầu kỹ thuật.
- Trong trường hợp Nhà thầu sử dụng các kết cấu định hình, Nhà thầu phải cung cấp các tài liệu chứng minh tính định hình của kết cấu đó.
- Đối với các hạng mục thi công có tính đặc thù riêng, hoặc thi công trong điều kiện khó khăn Nhà thầu phải trình và nhận được sự chấp thuận của Tư vấn giám sát về các công nghệ, biện pháp thi công. Công nghệ, biện pháp thi công phải nêu được chi tiết các nội dung sau:
+ Trình tự công nghệ.
+ Các thông số kỹ thuật liên quan.
+ Các phương tiện, máy móc sử dụng.
+ Các yêu cầu kỹ thuật.
+ Các phương pháp kiểm tra, kiểm soát.
- Công tác giám sát và quản lý chất lượng công trình thực hiện theo quy định của Luật Xây dựng, Nghị định số 06/2021/NĐ-CP của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng và các quy định của pháp luật hiện hành.
3. Các yêu cầu về chủng loại, chất lượng vật tư, máy móc, thiết bị (kèm theo các tiêu chuẩn về phương pháp thử):
a. Vật tư:
- Trong HSDT Nhà thầu phải nêu rõ các vật tư đáp ứng tiêu chuẩn nào trong hệ thống tiêu chuẩn.
- Tất cả các vật tư, vật liệu, bán thành phẩm phải là mới nguyên và phải được nêu rõ nguồn gốc, xuất xứ, chủng loại, quy cách, tiêu chuẩn kỹ thuật…Trước khi đưa vào sử dụng cho việc thi công công trình đều phải được thí nghiệm kiểm tra và có chứng chỉ cấp theo quy định tại hệ thống TCVN, TCXD hoặc TCN.
- Nhà thầu, bằng kinh phí và năng lực của mình, phải tổ chức một bộ phận thí nghiệm có đủ tư cách pháp nhân để kiểm tra đánh giá chất lượng thi công của mình. Toàn bộ quá trình thí nghiệm phải được Tư vấn giám sát kiểm tra, giám sát. Các kết quả thí nghiệm phải được thể hiện bằng văn bản và được Tư vấn giám sát ký xác nhận.
- Khi một trong các yêu cầu thí nghiệm mà Nhà thầu không đảm bảo được thì có quyền thuê một đơn vị tư vấn hoặc một trung tâm kỹ  thuật tiêu chuẩn đo lường chất lượng có tư cách pháp nhân thực hiện.
- Khi có bất cứ sự nghi ngờ nào về chất lượng công trình và công tác thí nghiệm hoặc bất cứ nghi ngờ nào nguồn gốc, chỉ tiêu, thành phần của vật liệu Chủ đầu tư yêu cầu loại bỏ và di chuyển ra khỏi công trình.
- Trước khi đưa vào sử dụng, tất cả các vật tư, vật liệu chính phải được kiểm tra bằng cách lấy mẫu theo xác suất lô hàng, đợt nhập hàng để kiểm tra. Tư vấn giám sát sẽ căn cứ vào kết quả thí nghiệm, các quy cách, xuất xứ của vật tư, vật liệu để xem xét chấp thuận việc sử dụng.
- Danh mục các vật tư vật liệu chính phải thí nghiệm trước khi sử dụng được quy định tại văn bản chấp thuận kế hoạch quản lý chất lượng trong cuộc họp chuẩn bị thi công.
- Với mọi sự thay đổi nguồn cung cấp vật liệu, Nhà thầu đều phải tiến hành các thủ tục thí nghiệm kiểm tra như ban đầu. Nghiêm cấm Nhà thầu tự ý thay đổi chủng loại vật liệu.
b. Thiết bị thi công:
- Các thiết bị luôn ở trạng thái hoạt động tốt, phù hợp với yêu cầu của dây chuyền công nghệ thi công.
- Các thiết bị thi công phải được Tư vấn giám sát kiểm tra và chấp nhận trước khi cho phép thi công về tính năng hoạt động, tình trạng kỹ thuật của thiết bị, độ chính xác của các dụng cụ đo lường trên thiết bị. Các thiết bị chỉ được tham gia thi công khi đã qua công tác thi công thí điểm, nếu muốn thay đổi thiết bị thi công khác (dù một thiết bị) thì Nhà thầu phải làm lại công tác thí điểm cho toàn bộ hệ thống thiết bị thi công mới.
4. Yêu cầu về trình tự thi công, lắp đặt:
a) Trình tự chung của gói thầu:
- Trình tự thi công, xây lắp phụ thuộc vào đặc điểm riêng của từng gói thầu. Tuỳ thuộc vào phương pháp tổ chức thi công của Nhà thầu là dây chuyền, song song hay cuốn chiếu mà trình tự thi công, xây lắp có những thay đổi khác nhau. Nhà thầu phải đệ trình Chủ đầu tư chấp thuận trình tự thi công, xây lắp gói thầu trong biện pháp tổ chức thi công tổng thể và biện pháp tổ chức thi công của từng hạng mục công trình.
- Trình tự thi công xây lắp của Nhà thầu phải đảm bảo sự hợp lý trong việc điều động các đội thi công, thiết bị, cung ứng vật tư, vật liệu trong quá trình thi công các hạng mục công trình khác nhau nhằm phát huy được tối đa năng suất của người và thiết bị, cung ứng vật tư, vật liệu kịp thời, tiết kiệm thời gian chờ việc của người và máy.
- Tuy trình tự thi công có thể khác nhau do biện pháp thi công khác nhau nhưng Nhà thầu cơ bản phải tuân thủ theo trình tự thi công, xây lắp sau:
+ Bố trí hệ thống cọc chi tiết và xác định phạm vi thi công.
+ Dọn dẹp mặt bằng thi công: Di chuyển những chướng ngại vật ra khỏi phạm vi thi công.
+ Thi công từng hạng mục.
+ Thi công hoàn thiện.
+ Vệ sinh bàn giao công trình
b) Trình tự thi công, xây lắp đối với từng hạng mục, công việc xây dựng:
Trình tự thi công, xây lắp đối với từng hạng mục, công việc xây dựng được xác định căn cứ theo các yêu cầu kỹ thuật thi công, nghiệm thu và công nghệ thi công. Nhà thầu cần tuân theo trình tự thi công, xây lắp của các công việc cụ thể đã được quy định trong các tiêu chuẩn áp dụng.
5. Yêu cầu về vận hành thử nghiệm, an toàn:
- Nhà thầu phải thực hiện mọi biện pháp để đảm bảo an toàn lao động trong quá trình thi công trên phạm vi Nhà thầu hoạt động bằng nguồn kinh phí của mình. Nhà thầu phải chịu mọi phí tổn và trách nhiệm pháp lý trước nhà nước về việc để xảy ra tai nạn.
- Các biện pháp an toàn, nội quy về an toàn phải được thể hiện công khai trên công trường xây dựng để mọi người biết và chấp hành, những vị trí nguy hiểm trên công trường phải bố trí người hướng dẫn, cảnh báo để đề phòng tai nạn.
- Nhà thầu thi công xây dựng, chủ đầu tư và các bên có liên quan phải thường xuyên kiểm tra giám sát công tác an toàn lao động trên công trường. Khi phát hiện có vi phạm về an toàn lao động thì phải đình chỉ thi công xây dựng. 
- Nhà thầu xây dựng có trách nhiệm đào tạo, hướng dẫn phổ biến các quy định về an toàn lao động. Đối với một số công việc yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động thì người lao động phải có giấy chứng nhận đào tạo an toàn lao động. Nghiêm cấm sử dụng người lao động chưa được đào tạo và chưa được hướng dẫn về an toàn lao động.
- Nhà thầu khi thi công phải có trách nhiệm cấp đầy đủ các trang bị bảo hộ lao động, an toàn lao động cho người lao động theo quy định khi sử dụng lao động trên công trường.
- Khi có sự cố về an toàn lao động, Nhà thầu thi công xây dựng và các bên có liên quan có trách nhiệm tổ chức xử lý và báo cáo cơ quan quản lý nhà nước về an toàn lao động theo quy định của pháp luật đồng thời chịu trách nhiệm khắc phục và bồi dưỡng những thiệt hại do Nhà thầu không đảm bảo an toàn lao động gây ra.
6. Yêu cầu về phòng chống cháy, nổ (nếu có):
- Nhà thầu tổ chức giáo dục cán bộ, công nhân công trường về ý chức phòng chống cháy nổ trong quá trình làm việc tại công trường.
- Nhà thầu phải tập kết vật tư, vật liệu và các trang thiết bị, các vật dễ cháy nổ cách xa các nguồn gây cháy như bếp, nguồn điện.
- Nhà thầu phải bố trí các trang thiết bị và phương tiện cứu hỏa tại công trường, sẵn sàng đối phó khi có hỏa hoạn xảy ra như bể nước, bể cát, bình cứu hỏa...
- Trong hồ sơ dự thầu, Nhà thầu cần nêu rõ công tác tổ chức phòng chống cháy, nổ tại công trường và liệt kê các trang thiết bị và phương tiện cứu hoả sẽ bố trí tại hiện trường.
7. Yêu cầu về vệ sinh môi trường:
a. Nhà thầu nghiêm túc thực hiện các quy định hiện hành của Nhà nước và địa phương về các nội dung sau:
- Bảo vệ môi trường về tiếng ồn đối với các khu vực thi công đông dân cư.
- Độ rung, chấn động gây ra do các thiết bị thi công.
- Ô nhiễm không khí do khói, bụi đất, các khí độc thải ra trong quá trình thi công như đốt nhựa đường, thảm bêtông nhựa.
- Ô nhiễm nguồn nước.
- Xử lý chất thải rắn không có khả năng phân huỷ.
- Xử lý chất thải lỏng.
- Các điều kiện về vệ sinh trong sinh hoạt của công trường.
b. Nhà thầu thực hiện các yêu cầu cụ thể sau để đảm bảo vệ sinh, bảo vệ môi trường:
- Phổ biến và giáo dục cán bộ, công nhân viên về ý thức giữ gìn vệ sinh chung, bảo vệ môi trường.
- Có biện pháp thi công hợp lý để hạn chế tiếng ồn, rung động, ô nhiễm khói bụi đối với các khu vực dân cư nói chung và đối với công trường nói riêng.
- Tập kết vật liệu gọn gàng. Không đổ vật liệu, chất thải, đất đào bừa bãi làm ô nhiễm nguồn nước trong khu vực. Đặc biệt là các vật tư, vật liệu độc hại như dầu, nhớt, nhựa đường, bê tông nhựa.
- Nhà thầu tổ chức việc vận chuyển các loại vật liệu bằng ô tô vào những thời điểm hợp lý, xe có phủ bạt và thường xuyên tưới nước, quét dọn đất cát trên đường vận chuyển để giảm thiểu khói bụi.
- Thường xuyên tổ chức dọn vệ sinh tại công trường.
- Bố trí khu vực sinh hoạt cho công trường riêng biệt và hợp lý, tránh bố trí đầu gió để không làm ảnh hưởng đến vệ sinh chung. 
- Chịu trách nhiệm về những hậu quả xấu do mình gây ra.
8. Yêu cầu về an toàn lao động:
a. Nhà thầu phải có phương án tổ chức và các biện pháp cụ thể sẽ áp dụng để đảm bảo an toàn lao động trong quá trình thi công công trình bao gồm các nội dung: 
- Tổ chức công tác đảm bảo an toàn lao động chung cho toàn công trường.
- Đảm bảo an toàn lao động cho người và phương tiện trực tiếp tham gia thi công.
- Đảm bảo an toàn lao động cho người thứ ba.
- Các vị trí nguy hiểm, có thể xảy ra tai nạn, Nhà thầu phải bố trí biển thông báo, quây rào.
b. Cán bộ, công nhân làm việc trong công trường phải thực hiện đầy đủ các quy định về an toàn lao động, có đầy đủ các thiết bị bảo hộ lao động như găng tay, quần áo, ủng, mũ bảo hộ và các thiết bị cần thiết khác.
c. Nhà thầu phải có tính toán về an toàn về biện pháp tổ chức thi công chi tiết và các kết cấu phụ trợ, các thiết bị chống đỡ, neo giữ... phục vụ thi công. Khi thấy cần thiết, Tư vấn giám sát được quyền yêu cầu Nhà thầu chứng minh về tính an toàn của biện pháp tổ chức thi công của mình bằng các tính toán cụ thể.
d. Nhà thầu phải mua bảo hiểm lao động và bảo hiểm y tế cho toàn bộ nhân sự tham gia thi công.
e. Nhà thầu hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp luật và Chủ đầu tư nếu không nghiêm túc thực hiện các yêu cầu về an toàn lao động, để xảy ra các tai nạn về người.
9. Biện pháp huy động nhân lực và thiết bị phục vụ thi công:
Nhà thầu phải đề xuất biện pháp huy động và bố trí nhân lực, thiết bị thi công trong hồ sơ dự thầu, hồ sơ tổ chức thi công trình Bên mời thầu duyệt sau khi trúng thầu.
a. Huy động nhân lực:
Nhà thầu đệ trình Chủ đầu tư phê duyệt danh sách nhân lực về trình độ chuyên môn, vị trí được bố trí của từng người được huy động đến công trường trong đó nêu rõ các nội dung:
- Tài liệu chứng minh trình độ chuyên môn, bảng kê trích ngang năng lực, kinh nghiệm, các công trình hoặc công việc đã từng tham gia.
- Số lượng nhân lực được huy động trong từng thời kỳ, thời gian đến và đi của các cán bộ chủ chốt của công trường.
- Trong trường hợp có sự thay đổi nhân lực, Nhà thầu phải báo cáo và được sự đồng ý của Tư vấn giám sát. Trường hợp thay đổi các cán bộ chủ chốt trong bộ máy điều hành và tổ chức thi công công trình, Nhà thầu phải có văn bản báo cáo và trình bày rõ nguyên nhân thay đổi và được Chủ đầu tư, Tư vấn giám sát chấp thuận trước khi tiến hành thay đổi nhân sự. 
- Danh sách nhân sự huy động và các quyết định thay đổi, bổ sung nhân sự của Nhà thầu được Chủ đầu tư chấp thuận là căn cứ để Tư vấn giám sát kiểm tra nhân lực thực tế huy động của Nhà thầu tại hiện trường.
- Yêu cầu cụ thể về nhân lực của Nhà thầu đối với gói thầu này như sau: Nhà thầu đăng ký danh sách cán bộ phục vụ gói thầu với các thông tin cụ thể như tên, năm sinh, trình độ chuyên môn, số năm kinh nghiệm, các công trình đã tham gia. Chủ đầu tư có quyền yêu cầu Nhà thầu thay đổi bất cứ một vị trí nào trong bộ máy điều hành nếu thấy rằng vị trí đó không đạt yêu cầu.
b. Huy động thiết bị:
- Nhà thầu trình Chủ đầu tư phê duyệt danh sách thiết bị thi công được huy động cho gói thầu gồm các nội dung:
- Tên, chủng loại, hãng sản xuất và số lượng thiết bị được huy động.
- Nguồn gốc, xuất xứ và chất lượng hiện tại của thiết bị.
- Công suất và tình trạng sử dụng hiện tại kèm theo các chứng chỉ kiểm định chất lượng do cơ quan có thẩm quyền cấp.
- Vị trí hiện tại của thiết bị.
- Thời gian được huy động có mặt và thời gian rút khỏi công trường.
- Nhà thầu có trách nhiệm huy động đầy đủ, đúng và  hợp lý nhân lực, thiết bị cho từng giai đoạn, đảm bảo thi công công trình theo đúng tiến độ Nhà thầu đề xuất trong hồ sơ dự thầu và Hợp đồng ký kết với Bên mời thầu. Trong trường hợp có nguy cơ bị chậm tiến độ, Nhà thầu phải huy động bổ sung nhân lực và máy móc để đẩy nhanh tiến độ thi công.
10. Yêu cầu về biện pháp tổ chức thi công tổng thể và hạng mục:
Công tác tổ chức thi công của Nhà thầu tuân theo quy định tại Tiêu chuẩn Việt Nam TCVN 4055:2012 - Tổ chức thi công và các quy chuẩn quy định của pháp luật hiện hành.
a. Yêu cầu về biện pháp thi công tổng thể:
Căn cứ phương án tổ chức thi công đã được lập trong hồ sơ dự thầu, sau khi khảo sát điều tra điều kiện thực tế địa chất, địa hình, Nhà thầu cần hoàn chỉnh lại, cụ thể hoá phương án tổ chức thi công cho phù hợp để báo cáo Chủ đầu tư, Tư vấn giám sát thông qua trước khi triển khai. Phương án tổ chức thi công điều chỉnh lại không được làm tăng giá trị Hợp đồng và phải tôn trọng kết quả đấu thầu cũng như những nguyên tắc của Hồ sơ mời thầu. Trong phương án tổ chức thi công tổng thể Nhà thầu phải nêu rõ các nội dung:
a.1. Công tác thuẩn bị mặt bằng thi công:
Mặt bằng thi công bao gồm toàn bộ phạm vi mặt bằng của gói thầu bao gồm phạm vi diện tích sử dụng thi công và bố trí các công trình phục vụ công tác thi công:
- Văn phòng điều hành công trường;
- Nhà ở cho cán bộ, công nhân công trường;
- Phòng thí nghiệm hiện trường;
- Nhà kho, bãi chứa vật liệu, xưởng cơ khí;
- Bãi tập kết xe máy, thiết bị thi công;
- Khu vệ sinh và sinh hoạt chung của công trường; 
- Nguồn cung cấp điện, nước cho sinh hoạt và thi công; 
- Bố trí đường giao thông nội bộ công trường và đường công vụ, đường tránh phục vụ thi công (nếu có. 
Ngay sau khi ký kết Hợp đồng, Nhà thầu phải tiến hành công tác chuẩn bị mặt bằng thi công. Nhà thầu phải thỏa thuận với chính quyền, nhân dân địa phương về việc thuê, mượn đất để bố trí mặt bằng, Hợp đồng cung cấp điện, nước phục vụ sinh hoạt, thi công và đăng ký tạm trú tạm vắng cho cán bộ, công nhân công trường. Sau khi hoàn thành công trình hoặc hạng mục, Nhà thầu có trách nhiệm dỡ bỏ các công trình phụ tạm đã xây dựng để trả lại hiện trạng hệ thống hạ tầng kỹ thuật, mặt bằng đã thuê, mượn theo các giao kèo và tránh các khiếu kiện nếu có. Việc bố trí mặt bằng công trường phải đảm bảo hợp lý, khả thi cho việc thi công tất cả các hạng mục của công trình, đảm bảo liên hệ thuận tiện giữa các khu chức năng của công trường.
b. Yêu cầu về biện pháp thi công của các hạng mục:
Căn cứ hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công được duyệt, thực địa công trình đã được bàn giao, biện pháp thi công tổng thể được Chủ đầu tư phê duyệt; nhân lực, thiết bị và vật liệu hiện có, từng tháng hoặc từng giai đoạn, Nhà thầu lập biện pháp tổ chức thi công chi tiết của từng hạng mục công việc trình Tư vấn giám sát thông qua trước khi thi công. Trong biện pháp tổ chức thi công chi tiết của Nhà thầu gồm các nội dung:
- Khối lượng công việc phải thực hiện.
- Lượng vật tư, vật liệu cần sử dụng.
- Nhân lực và thiết bị cần phải bố trí.
- Trình tự thực hiện các công việc xây dựng trong hạng mục.
- Yêu cầu kỹ thuật khi thi công các công việc xây dựng.
- Biểu tiến độ chi tiết và khối lượng hoàn thành theo thời gian.
Đối với các hạng mục công trình có yêu cầu kỹ thuật và công nghệ thi công phức tạp, Nhà thầu phải trình Chủ đầu tư phê duyệt biện pháp thi công chi tiết của hạng mục. Chỉ khi có ý kiến chấp thuận của Chủ đầu tư về biện pháp thi công đã đệ trình, Nhà thầu mới được triển khai thi công.
11. Yêu cầu về hệ thống kiểm tra, giám sát chất lượng của Nhà thầu:
Nhà thầu phải có hệ thống quản lý thi công xây dựng, kiểm tra, giám sát chất lượng phù hợp theo quy định tại Nghị định số 06/2021/NĐ-CP về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng và các văn bản có liên quan hướng dẫn thực hiện. 
12. Yêu cầu khác (căn cứ quy mô, tính chất của gói thầu): 
a. Nhật ký thi công và thông báo thi công: 
Trước khi triển khai thi công, Nhà thầu phải thông báo trước bằng văn bản cho Chủ đầu tư, Tư vấn giám sát ngày, giờ tiến hành khởi công công trình, hạng mục đầu tiên tiến hành thi công.
Trong suốt quá trình thi công, Nhà thầu được Chủ đầu tư cung cấp sổ nhật ký thi công. Nhà thầu có trách nhiệm ghi đầy đủ các nội dung của quá trình thi công theo từng ngày về thời tiết, nhân lực và thiết bị huy động, công việc thực hiện trong ngày và các nội dung khác nếu có. Tư vấn giám sát có trách nhiệm kiểm tra tính chính xác về nội dung nhật ký thi công do Nhà thầu  ghi và ký xác nhận vào sổ nhật ký thi công theo ngày.
Nhà thầu có trách nhiệm bảo quản sổ nhật ký công trình làm tài liệu lập hồ sơ hoàn công. Nếu đánh mất, Nhà thầu chịu phạt trách nhiệm. Hình thức và mức độ phạt sẽ được Chủ đầu tư quy định rõ khi cấp sổ nhật ký thi công.
b. Yêu cầu về chế độ báo cáo định kỳ và báo cáo đột xuất:
- Báo cáo định kỳ: Nhà thầu phối hợp với Tư vấn giám sát thực hiện chế độ báo cáo định kỳ về tiến độ, chất lượng và khối lượng cùng với các vấn đề tồn tại, phát sinh trong quá trình thi công. Thời gian báo cáo, nội dung và mẫu báo cáo định kỳ sẽ do Chủ đầu tư quy định phụ thuộc vào từng giai đoạn thi công và và tính cấp bách của công tác thi công.
- Báo cáo đột xuất: Trong quá trình thi công thực tế, khi gặp phải các sự không lường trước như thực địa không đúng với khảo sát, biện pháp thiết kế không phù hợp với thực địa... hoặc có sự cố công trình nằm ngoài thẩm quyền giải quyết của Tư vấn giám sát và Nhà thầu thì Nhà thầu phải phối hợp với Tư vấn giám sát báo cáo ngay cho Chủ đầu tư để Chủ đầu tư cử người và mời các bên liên quan xem xét, giải quyết. Hình thức báo cáo có thể bằng văn bản hoặc điện thoại (sau đó phải có báo cáo bằng văn bản kèm theo. Nhà thầu phải đảm bảo thời điểm Chủ đầu tư nhận được thông tin về sự việc không chậm quá 24h từ khi phát hiện ra sự việc. 
c. Yêu cầu về hồ sơ hoàn công: 
- Công tác lập hồ sơ hoàn công công trình thực hiện theo quy định hiện hành của nhà nước; 
- Theo đó Chủ đầu tư có trách nhiệm lập hồ sơ hoàn công về phần các tài liệu trong giai đoạn chuẩn bị đầu tư và các tài liệu liên quan đến thiết kế, tài liệu làm cơ sở để Nhà thầu triển khai thi công. Nhà thầu chịu trách nhiệm lập hồ sơ hoàn công phần các tài liệu liên quan trực tiếp đến quá trình thi công và bản vẽ hoàn công công trình. Tư vấn giám sát có trách nhiệm phối hợp với Chủ đầu tư, Nhà thầu trong suốt quá trình lập hồ sơ hoàn công.
d. Yêu cầu về các cuộc họp:
d.1.  Họp thương thảo Hợp đồng:
- Sau khi Nhà thầu nhận được thông báo trúng thầu của Bên mời thầu, Bên mời thầu sẽ tổ chức cuộc họp thương thảo Hợp đồng; 
- Nội dung chủ yếu của cuộc họp là tiến hành thương thảo các điều khoản cụ thể của Hợp đồng.
d.2. Họp thông qua phương án tổ chức thi công chi tiết.
d.3. Họp giao ban theo định kỳ hoặc đột xuất:
- Tại cuộc họp này, Tư vấn giám sát, Nhà thầu phải chuẩn bị các báo cáo về tiến độ, chất lượng, nghiệm thu thanh toán, phối hợp công việc và các đề xuất thuộc phạm vi giải quyết của Chủ đầu tư.
- Chủ đầu tư sẽ kết luận và thực hiện thông báo để đảm bảo về tiến độ, chất lượng và giải quyết các vấn đề thuộc phạm vi xử lý của Chủ đầu tư.
- Thời gian họp định kỳ tuỳ theo yêu cầu tiến độ của gói thầu và do Chủ đầu tư quyết định, Tư vấn giám sát và Nhà thầu căn cứ ý kiến chỉ đạo của Chủ đầu tư thực hiện.
- Trường hợp cần thiết, Chủ đầu tư sẽ mời cuộc họp đột xuất bằng hình thức gọi điện thoại hoặc fax giấy mời đến các bên liên quan khi cần kiểm điểm tiến độ của Nhà thầu, khi có các chế độ chính sách thay đổi cần thông báo với Tư vấn giám sát, Nhà thầu hoặc mời họp theo đề xuất của Tư vấn giám sát, Nhà thầu để giải quyết các vấn đề nảy sinh trong quá trình thi công. Các bên phải ngay lập tức thực hiện nội dung mời họp và đảm bảo dự họp đầy đủ để cuộc họp đạt kết quả.
IV. Các bản vẽ
Kèm theo hồ sơ mời thầu bao gồm: 
	STT
	Ký hiệu
	Tên bản vẽ
	Phiên bản/ngày phát hành
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