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1. GIỚI THIỆU CHUNG VỀ GÓI THẦU
- Tên gói thầu: Cung cấp dịch vụ vệ sinh công nghiệp năm 2026.
- Địa điểm thực hiện: Trụ sở Trung tâm Quy hoạch và Điều tra tài nguyên - môi trường biển khu vực phía Bắc 125 Trung Kính, phường Yên Hòa, Thành phố Hà Nội.
- Nguồn vốn: Chi thường xuyên.
- Chủ đầu tư: Trung tâm Quy hoạch và điều tra tài nguyên – môi trường biển khu vực phía Bắc.
- Thời hạn thực hiện: 11 tháng (từ ngày 01/02/2026 đến 31/12/2026).
2. MỤC TIÊU CÔNG VIỆC 
Nhà thầu đồng ý nhận cung cấp dịch vụ dịch vụ duy trì vệ sinh công nghiệp năm 2026 cho chủ đầu tư (sau đây gọi tắt là “Dịch vụ”) tại Trung tâm Quy hoạch và Điều tra tài nguyên – môi trường biển khu vực phía Bắc, địa chỉ: 125 Trung Kính, phường Yên Hòa, Thành phố Hà Nội.
Thời gian bắt đầu triển khai dịch vụ duy trì vệ sinh công nghiệp: kể từ ngày 01/02/2026 đến 31/12/2026.
3. YÊU CẦU VỀ KỸ THUẬT CỦA GÓI THẦU
3.1 Nội dung công việc theo từng khu vực
	TT
	Khu vực
	Diện tích
	Công việc

	A
	Khu vực ngoại cảnh

	
	Diện tích sân cơ quan bao gồm cả khu vực nhà để xe (Sân trước toà nhà 5 tầng; sân giữa; sân sau nhà hai tầng)
	1.100 m 2
	- Kiểm tra toàn bộ các khu vực làm vệ sinh.
- Nhặt rác nổi ở tất cả các gốc cây xung quanh khu vực cảnh quan khuôn viên, sân.
- Quét lối đi lại xung quanh khuôn viên, sân, thu gom rác. 
- Làm sạch biển hiệu của cơ quan, phòng làm việc, gờ tường, chân tường, chân cột cờ, tường ốp đá, vách, tường kính, hệ thống PCCC (độ cao dưới 3m). 
- Thu gom, chuyển ra xe rác chung của địa phương.

	B
	Phòng Lãnh đạo

	
	Phòng Giám đốc và các Phó Giám đốc 
	70 m 2
	- Rửa cốc chén, Lau bàn ghế, sàn, tường; 
- Làm sạch khu WC;
- Lau cửa ra vào và mặt ngoài tủ, kệ tài liệu; trang thiết bị văn phòng khác.

	C
	Phòng họp
(Tầng 1 và Tầng 3)
	
	- Quét, lau bàn, ghế, sàn, quạt, tường; 
- Kiểm tra toàn bộ các thiết bị gắn trên trần, trên tường của phòng họp.
- Lau cửa ra vào trang thiết bị văn phòng 

	D
	Khu vực hành lang, sảnh cầu thang các tầng

	
	- Hành lang nhà 5 tầng (toàn bộ từ tầng 1 đến tầng 4; tầng 5 vệ sinh ½ tầng và sảnh cầu thang) và toàn bộ 2 tầng; sảnh cầu thang các tầng
	950 m 2
	- Kiểm tra toàn bộ các thiết bị gắn trên trần của sảnh, trên tường…
- Làm sạch bậc thang truớc cửa lên sảnh tầng 1.
- Đánh bậc thang lên sảnh định kỳ.
- Quét, lau, duy trì làm sạch sàn sảnh. 
- Làm sạch các cây đun nước nơi công cộng.
- Lau bên ngoài hệ thống PCCC thuộc các tầng.
- Thu gom rác, vận chuyển rác các tầng về nơi tập kết chung.

	Đ
	Khu vực thang bộ

	
	Bao gồm 2 khu vực cầu thang bộ thuộc nhà 5 tầng
	400 m 2
	- Làm sạch bậc thang bộ
- Làm sạch tay vịn cầu thang, chấn song cầu thang
- Cạo vữa, tẩy keo 
- Lau lỗ thông gió
- Quét mạng nhện trần, đèn gầm cầu thang.
- Làm sạch các vách kính thang bộ (bên trong và trong tầm tay với và cao dưới 3m).
- Làm sạch bên ngoài các hộp kỹ thuật, hệ thống PCCC thuộc khu vực cầu thang, lau đèn báo khẩn, lau loa.
- Kiểm tra toàn bộ các thiết bị gắn tường, trần phát hiện hỏng hóc báo người quản lý.

	E
	Khu vực Nhà vệ sinh

	
	Bao gồm 18 nhà vệ sinh (nam và nữ) thuộc nhà 5 tầng
	180 m 2
	Vệ sinh, làm sạch các hạng mục dưới đây:
- Sàn nhà vệ sinh. Cửa ra vào, cửa sổ.
- Quét mạng nhện trần nhựa, đèn, công tắc đèn.
- Làm sạch và khử mùi khu vệ sinh và các thiết bị bên trong nhà vệ sinh bao gồm: bồn rửa, bệ xí, các vòi, van nước.
- Xịt nước thơm khử mùi.
- Bổ sung giấy nhà vệ sinh, xà phòng rửa tay. 
- Thay viên khử mùi tiểu nam.
- Thay túi nylon đựng rác và thu gom rác.

	G
	Khu vực thu gom rác

	
	Khu vực tập kết
	
	Thu gom và xử lý rác thải, tập kết đúng nơi quy định


3.2 Thực hiện công việc theo kế hoạch cụ thể như sau:
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TẦN SUẤT THỰC HIỆN 

	
	
	Ngày
	Tuần
	Tháng

	I
	KHU VỰC PHÒNG LÃNH ĐẠO 

	1
	Rửa cốc chén 
	x
	
	

	2
	Lau bàn ghế 
	x
	
	

	3
	Làm sạch khu WC ( nếu có )
	x
	
	

	4
	Lau cửa ra vào 
	
	x
	

	5
	Lau mặt ngoài tủ tài liệu 
	
	x
	

	II
	KHU VỰC PHÒNG HỌP
	
	
	

	1
	Lau bàn ghế, các thiết bị văn phòng (khi có yêu cầu)
	
	x
	

	2
	Lau cửa ra vào (khi có yêu cầu)
	
	x 
	

	3
	Kiểm tra toàn bộ các thiết bị gắn trên trần, trên tường của phòng họp.
	
	
	x

	III
	KHU VỰC NGOẠI CẢNH 

	1
	Quét và thu gom rác nổi xung quanh tòa nhà 
	x
	
	

	2
	Tưới cây , nhặt rác nổi trong gốc cây 
	
	2 ngày/lần
	

	IV
	KHU VỰC SẢNH HÀNH LANG 

	1
	Đẩy khô lau ướt hành lang 
	x
	
	

	2
	Làm sạch các chân tường 
	
	x
	

	2
	Làm sạch biển hiệu 
	
	
	x

	8
	Tua vệ sinh lại vào cuối ngày và xử lý công việc phát sinh khác, kiểm tra lại toàn bộ trong phạm vi công việc.
	x
	
	

	9
	Quét mạng nhện trần 
	
	
	X

	V
	KHU VỰC VỆ SINH CÔNG CỘNG 

	1
	Làm sạch sàn
	x
	
	

	2
	Lau cửa: cánh cửa, gờ cửa, tay nắm, 
	x
	
	

	3
	Làm sạch bệt , tiểu , nắp thoát sàn 
	x
	
	

	4
	Làm sạch máng đèn , chao đèn , quạt thông gió 
	
	x
	

	5
	Khử mùi hôi
	x
	
	

	6
	Thay túi rác
	x
	
	


3.3 Nhân lực
- Nhà thầu cần bố trí 02 công nhân là việc trực tiếp tại trụ sở số 125 Trung Kính, phường Yên Hòa, Thành phố Hà Nội.
- Thời gian làm việc: 07h00 đến 17h00.
- Trong đó: 
+ Công nhân làm trực tiếp           	: 02 người 
+ Giám sát kiêm nhiệm		: 01 người
+ Nhân viên Quản Lý DV		: 01 người
- Nhà thầu có trách nhiệm quản lý, điều hành, bố trí và sắp xếp nhân lực cho phù hợp của từng công việc cụ thể. Mua sắm trang thiết bị, đồ dùng, dụng cụ, hóa chất, phục vụ cho việc duy trì vệ sinh công nghiệp làm sạch và lau chùi, quét dọn, duy trì. 
- Nhà thầu có trách nhiệm cung cấp BHLĐ, tự chịu trách nhiệm về công tác an toàn lao động cho nhân sự làm việc cho gói thầu này.
- Cán bộ giám sát phải kiểm tra, đôn đốc công nhân đảm bảo thời gian, chất lượng dịch vụ cung cấp; có trách nhiệm điều hành, quản lý, quán triệt toàn bộ công nhân về trách nhiệm công việc được giao, không được sử dụng điện, nước để đun nấu ăn trưa trong giờ làm vệ sinh công nghiệp tại trụ sở của chủ đầu tư, đảm bảo chất lượng vệ sinh môi trường và cảnh quan trong phạm vi hợp đồng, sử dụng điện nước tiết kiệm, đủ dùng.
[bookmark: _Hlk127174541]4. GIẢI PHÁP VÀ PHƯƠNG PHÁP LUẬN:
Nhà thầu chuẩn bị đề xuất giải pháp, phương pháp luận tổng quát thực hiện dịch vụ theo các nội dung quy định tại Chương V, gồm các phần như sau: 
4.1. Giải pháp và phương pháp luận;
4.2.  Kế hoạch thực hiện công việc.

