Chuong V. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé dy 4n va géi thau
- Tén gbi thau: Goi thau sb 1: Chinh 1y va sé hoa tai liéu luu trit tai UBND X&
Nghinh Tudng.
- Tén du toan: Chinh 1y va sd ho4 tai liéu luu trit tai UBND X& Nghinh Tuong.
- Chii d4u tu: Vian phong HDND va UBND x& Nghinh Tudng.
- Ngudn vén: Ngén sach nam 2025.
- Hinh thirc lya chon nha thau: Pau thau rong i, qua mang.
- Phuong thuc Iya chon nha thau: Mot giai doan, mot thi ho so.
- Hinh thitc hop ddng: Tron goi.
- Thoi gian thue hién géi thau: 90 ngay.
- Céac can cu phap ly:

+ Quyét dinh s6 701/QD-UBND ngay 29/10/2025 ctia UBND Phuong Quang Hanh
vé viéc phé duyét du toan: Chinh ly va s6 hoa tai li¢u luu trir tat UBND X3 Nghinh Tuong;

+ Quyét dinh s6 212/QB-VP ngay 12/11/2025 cta Van phong HDND va UBND xa
Nghinh Tuong Phé duyét ké hoach lua chon nha thau: Chinh 1y va s6 hoa tai li¢u luu trix
tai UBND Xa Nghinh Tudng;

2. Muc tiéu cong viéc:

Sap xép va quan 1y tai lidu cling nhu kho tang mot cach hiéu qua, tranh lang phi
khong gian va thoi gian tim kiém tai li€u khi can. Pua cong tac luu trir ciia co quan don
vi di vao né né€p, chuan muc, hi€u qua va thong nhat, dung védi quy dinh cua Nha nudc.

Mua sdm céc trang thiét bi co ban cho kho luu trit nham dap tng yéu cau téi thiéu
cho kho luu trir, phuc vu vi¢c bao quan tai li€u can than tranh hu hong cac tai li€u, dac
biét 1a cac tai liéu c6 gia tri cao.

Chuan hoa cong tac chinh Iy dé dan dua vao cong tac luu trir, quan 1y tai liéu bang
cac phan mém tra curu, sO hda, tim kiém nhanh, sau do 1a cac phan mém tong hop, thong
ké, bdo cdo, phan tich va dua ra kién nghi phuc vu cong tac quan 1y diéu hanh.

Két hop véi cac img dung cong nghé thong tin hién dai dé khai thac mot cach ¢ hiéu
qua nhirng tai liéu c6 gia tri cao nham bd sung vao su phat trién cia cac dir li¢u thudec Chu
Dau tu.

- Chinh 1y, sép xép va to chtrc quan 1y tai liéu ton dong hién dang tich déng, b6 gbi
tr cac nam trudc cua UBND Xa Nghinh Tuong theo mot phuong an phan loai cu thé va
khoa hoc theo dung cac quy dinh vé luu trit cua Nha nudce. Tién hanh chinh stra hoan



thién, phuc hdi hodc lap moi ho so, x4c dinh gia tri; hé thé)ng hod ho so, tai liéu va lam
cac cong cu tra ctru phuc vu quan ly. Viéc chinh 1y tai liéu luu trir mdt cach khoa hoc duoc
thuc hién theo Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 ctia Cuc Van thu va Luu
trit Nha nuéc vé quy trinh chinh 1y tai liéu gidy theo tiéu chuan ISO 9001:2000.

- Théng nhat quan 1y nha nudc vé cong tac van thu luu trit trén dia ban Tinh, tiép tuc
dua cong tac van thu luu trit di vao né nép, khoa hoc va ding quy dinh cta phap luat.

- Phan loai, xac dinh gia tri, théng ke, sép Xép, bdo quan tai liéu mdt cach co hé
théng, dam bdo cong tac quan 1y, luu trit hd so tai liéu duoce khoa hoc, an toan khong bi
mat mat hu hong, phuc vu cong tac ndp luu, tra tim, nghién ciru khai thac tai liéu hiéu qua
khi can thiét, huéng téi hién dai hoa, ing dung cong nghé thong tin trong cong tac luu trix
tai UBND X4 Nghinh Tuong. Thuc hién Chinh 1y, s6 hoa tai liéu trong kho luu trit UBND
Xa Nghinh Tuong.

3. Yéu ciu vé k§ thuit véi cong tac chinh ly tai liéu

3.1. Hé théng cac vin ban phap 1y 1am co sé dé ap dung trién khai thuc

Cac Vin ban Luit, Nghi dinh vé cong tac lwu trix:

- Can ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/06/2024;

- Can ctr Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/06/2025 ciia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir;

Quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu:

- Can ctr Quy dinh sb 163/QD-VTLTNN ngay 04/8/2010 ctia Cuc Vin thu luu triv
nha nudc vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cia céc
co quan, t6 chic;

- Can ctr Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua Bo Noi vu vé viée quy
dinh thoi han bao quan tai liéu;

Quy dinh vé cac buéc trong nghiép vu chinh 1y tai liéu:

- Can ctr Cong van s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctiia Cuc Vin thu -
Luu trit nha nuéc vé viéc ban hanh Hudng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh;

- Can ctr Quyét dinh 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 cua Cuc Van thu Luu trit
Nha nudc ban hanh quy trinh “Chinh 1y tai liéu gidy” theo TCVN ISO 9001:2000;

Quy dinh vé tiéu chuin k§y thuit viin phong phim

- Cian ctr Quyét dinh s6 1687/QD-BKHCN ngay 23/7/2012 ctia B6 Khoa hoc va
cong nghé vé viéc cong bd Tiéu chuan qudc gia (1. TCVN 9251: 2012 Bia hd so luu trit;
2.TCVN 9252: 2012 Hop bao quan tai li¢u luu trir; 3.TCVN 9253: 2012 Gia bao quan tai



li¢u luu trit);

- Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctua Bd Noi vu quy dinh dinh mirc
kinh t€ - k¥ thuat chinh 1y tai li¢u nén giay.

- Can ¢t Thong tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cta bd ndi vu hudng dan
phuong phap xac dinh don gia chinh ly tai li¢u giay.

3.2. Nguyén tic chinh Iy:

- Khong phan tan phong luu trir. Tai li€u cua ting don vi hinh thanh phong phai
dugc chinh 1y va sap x&p riéng biét;

- Khi phan loai, 1ap hd so (chinh stra hoan thién, phuc hoi hodc 1ap méi hd so), phai
ton trong sy hinh thanh tai li¢u theo trinh tu theo doi, giai quyét cong viéc.

- Tai li€u sau khi chinh ly phai phan anh dugc cac hoat dong ctia co quan hinh thanh
tai li€u; sy lién hé logic va lich sur cua tai ligu.

- bam bao sép xép tai liéu mot cach ngan nép, sach s&, khoa hoc va dé tra ctru phuc
vu cong tadc quan ly di€u hanh cta 1anh dao khi can thiét. Xac dinh cac tai li¢u co gia tri
dé khai thac.

+ Tai liéu cua don vi sau khi chinh 1y, sap xép xong phai dat cic yéu cau sau:

- Phan loai, lap hd so hoan chinh;

- X4c dinh thoi han bao quan cho timg hd so;

- Ho so, tai liéu dugc hé thdng hoa logic;

- Tai liéu hét gia tri duoc loai ra va 1ap danh muc tai li€u loai dé ticu huy;

- Lap cac cong cu tra ctru phuc vu cho viéc quan ly, khai thac, stir dung.

Ngoai ra, viéc chinh Iy phai ddm bao chuén theo quy trinh va phuc vu tdt cho cac cong
tac hoat dong quan ly, nhu cau gidi quyet cong viéc va nghién ctru, thong ké khi can. Ngoai
ra, thong tin phai dam bao tinh bao mat cao, khong bi that lac, mat hay ro gi thong tin, dac
biét 1a vo1 céc tai li¢u quan trong ciia Chu Pau tu.

3.3. Cong viéc thwe hién ctia mdi buéc:

- Cac budc cong viéce chinh ly tai liéu:

Tuan thu nghiém ngat tinh chinh x4c va sy an toan cua tai li€u trong chinh ly khoa
hoc tai liéu luu trir theo dung trinh tu 23 budc cong viéc, cu thé nhu sau:

Stt Danh muc dich vu Yéu ciu k§y thuit

| Giao nhan tai li€u va 13p bién | Giao nhan tai li¢u theo tirng loai hd so va 1ap
ban giao nhan tai liéu bién ban giao nhan chung cho toan khdi tai ligu.




Stt

Danh muc dich vu

Yéu cau ky thuit

Van chuyén tai liéu tir kho bao
quan dén dia diém chinh ly
(khoang cach ~100m)

Vén chuyén phai dam béo an toan tai liéu, tranh
mat mat thét lac tai lidu.

V¢ sinh so b0 tai liéu

Tai li¢u phai duoc vé sinh sach s&, khong bui
ban, khong l1am rach nat, hu hong dén ting tap
tai liéu.

Khao sat va bién soan cac van
ban hudng dan chinh 1y (Bao
cdo két qua khao sat tai licu;
Ké hoach chinh ly; Lich st
don vi hinh thanh phdng, lich
st phong; Huéng dan phan
loai, 1ap ho so va xac dinh gia
tri tai li¢u)

Phai c6 thuyét minh chi tiét, cu thé cc vin ban
huéng dan, dua ra phuong 4n phan loai tai lidu
phai phu hop véi chiic nang, nhiém vu cua Chu
dau tu.

Phan loai tai li€u theo Hudng
dan phan loai

Doi voi tai lieu roi le

Phan loai tai liéu phai chinh xdc, tranh nham
lan dan den mat tai liéu.

Lap hd so hodc chinh sira,
hoan thién hé so theo Hudng
dan 1ap ho so

Ldp ho so doi voi tai liéu roi
lé

Viéc ldp hé so phdi dam bdo tinh chdt ché, day
du, khong phan tan xé lé tai liéu, tiéu dé ho so
phdi ngdn gon, xic tich, phan dnh ding néi
dung trong hé so, xdc dinh gid tri tai liéu cho
tirng hé so dam bado theo diing quy dinh ciia nha
nuoc.

Viét cac truong thong tin vao
phiéu tin: sé hd so (s6 tam);
tiéu dé hd so; thoi gian cua tai
li¢u; thoi han bao quan; ngén
ngir; but tich; ché do su dung;
d4u chi mac do mat; tinh trang
tai li€u; ghi cha

Phiéu tin dugc bién muc rd rang, trinh ty.




Stt Danh muc dich vu Yéu ciu k§y thuit
Nha thau phai ¢ trach nhiém kiém tra vé do
g : chinh x4c, dong thdi co trach nhiém phdi h
Kiém tra, chinh stra ho so va C A gq W) 2 P N ‘(,)‘p
8 L khi c6 yéu cau cia Chu dau tu, kiém tra vé tinh
phiéu tin N e L ..
trang 1ap ho so va bién muc phiéu tin trong thoi
gian thyuc hién hop dong.
9 Hé théng hoa phiéu tin theo | Phiéu tin dugc sap xép trinh tu theo nhu phuong
phuong 4n phan loai an hé théng hoa.
10 Hé¢ théng ho4 ho so theo phiéu HO so dugc hé théng ding theo trinh ty cua
tin phiéu tin.
11 | Bién muc hd so
Danh s6 to tai liéu @oi véi ho
) |5 c6 thoi han bao quan tir 20 | Phdi diing bit chi danh sé to doi véi ho so c6
a o » 1A N £ . ) R v s 14
nam tro lén va dién so lwong | thoi han bao quan tir 20 nam tro lén.
to' vao phiéu tin
Bién soan va in muc luc van | Viét muc luc van ban chit ro rang, sach dep,
b) | ban doi véi hé so bdo qudn | chinh xdc va day di cdc théng tin ciia van ban
vinh vién c6 trong ho so.
p s o | Viét bia hé so phdi viét chir to viva phdi, 6 rang,
Viet/in bia h6 so va chung tir 5 P LA s p \ , s
c) < dé doc, sach dep, but viét bia phai dung but da
ket thuc .
mau muyc den.
Nha thau phai c¢é trach nhiém kiém tra vé do
g .. | chinh x4c, dong thoi c6 trach nhiém phdi h
Kiém tra va chinh stra viéc ., . gq W) s P N ‘(,)‘p
12 o N khi c6 yéu cau cua Chu dau tu, kiém tra vé tinh
bién muc ho so o X . o
trang bién muc hé so trong thoi gian thyc hién
hop dong.
4 ) .. | Céc théng tin trén phiéu tin, danh sb cho toan
Ghi sO ho so chinh thac vao . g‘ R ‘p‘A e A ae o~ .
13 Y bd ho so va Ién bia ho so phai day du, ro rang
phi€u tin va 1én bia ho so o .
va chinh xac.
V¢ sinh tai liéu, thao bo ghim, N © 4 , S a2 R
o 2 g .. | HO so, bia ho so sau chinh 1y phai phang, khong
14 | kep, lam phang va dua tai li¢u . :
« 1 1A con ghim, kep.
vao bia ho so
, Phai ¢am bao day da ho so dugc dua vao ho
15 | Pua ho so vao hop (cédp) y j P

hodc cap khong bi thét lac, nham 14n ho so.




Stt Danh muc dich vu Yéu ciu k§y thuit
g i o . | Cac hop hodc cip phai dwoc ddn nhan diy du
16 | Viét/in va dan nhan hop (cdp) , P . P P ' Y
ding quy cach.
. T Nha thau chiu trach nhiém véan chuyén tai liéu
Van chuyén tai li¢u vao kho . A s
17 N vao kho, xép 1én gia day du tai li¢u theo yéu cau
va xép lén gia \ Lk A . ns peA
cua don vi ti€p nhan luu trir tai li€u.
Giao, nhan tai li€u sau chinh o e aen n
18 | wvan ‘bién bé‘n a0, nthan Phai c6 bién ban ban giao ti€p nhan tai liéu gitra
v s : v 1A \ A
?I. i P g Nha thau va Chu dau tu.
tai liéu
19 Nhép phiéu tin vao co s& dit | Phiéu tin phai duoc nhap vao may day du, chinh
liéu Xac.
Nha thau phai c6 trach nhiém kiém tra vé do
2 , A R chinh x4c, dong thdi c6 trach nhiém phdi h
Kiém tra, chinh stra viéc nhap e, oA gq e) 2 P A ‘(_)p
20 g khi c6 yé€u cau cia Chu dau tu, kiém tra vé tinh
phiéu tin A N o n
trang nhap phiéu tin trong thoi gian thuc hién
hop dong.
21 | Lap muc luc hd so Nha thau lap muc lyc hd so theo quy dinh
e aa Ngdn gon, siic tich dong thoi phdi phan dnh
a) | Viétloindi dau A g, A
dwoc moi thong tin, dit liéu co trong ho so.
Dit liéu phdi dwge chuyén cho chii dau tw file
b In va déng quyén muc luc ho mém, viéc in muc luc dwoc in bang gidy trang
so ti co 5o dir lieu (03 bo) kho A4.
Ouyén muc luc dwoc dong bia citng.
Théng ké, bo goi, lap danh
22 | muyc va viét thuyét minh tai
liéu loai
Tai liéu loai dwoc sdp xép va danh sé tdp cho
. . L. .| timg ho so, b6 géi vira phdi khéng qud 30cm/bé,
Sdp xép, bo goi, thong ké tai A B , X .
a) . : c0 s0 bo ro rang dé tra cuu, thong ké danh muc
lieu loai . , . .
theo trinh tw nhu trong phuwong dn phan loai,
dwege in va déng thanh quyén.
. . Thuyét minh tai liéu loai phdi ré rang, néu ré Iy
b) | Viet thuyét minh tai liéu logi Y e ap & 4
do loai cua tai liéu.
23 | Két thic chinh ly




Stt Danh muc dich vu Yéu ciu k§y thuit

Hoan thanh va ban giao hé so | Tdp hop cdc vin ban phdp Iy trong qud trinh

%) phong chinh 1y tai liéu in déng quyén.

Bdo cdo tong két phdi néu ré thuc trang qud
b) | Viét bdo cdo tong két chinh Iy | trinh chinh 1y, thuc trang cia tai liéu va thé hién

day du vé so lwong, chdt lwong cua tai liéu.

3.4. Yéu clu vé vit tw, vin phong phim:

Vit tu, van phong phém phuc vu chinh 1y tai liéu thyc hién theo quy dinh tai:

- Quyét dinh sé 1687/QD-BKHCN ngay 23/7/2012 cua Bo Khoa hoc va cong nghé vé
viéc cong bd Ti€u chuan qudc gia (1. TCVN 9251: 2012 Bia ho so luu trir; 2. TCVN 9252:
2012 Hop bao quan tai li€u luu trir; 3. TCVN 9253: 2012 Gid bao quan tai li¢u luu triv);

Vit tu, van phong pham phai dam bao cac yéu cau sau:

Tén vat t i 0
TT e vatah, Donvi | S0 Ghi chi
van phong pham tinh lwgng
Bia hd so theo TCVN
ia hd 3 dm 5° 9251:2012
1 BqlaAho §0’ Fda bao gom 5% To 100
ty 1€ sai hong) Kich thudc 650mm x
320mm
Tér muc lye van ban (da Theo tiéu chuan do Cuc
2 bao é)m 5 %ty 1 sai hong) To 130 Van thu va Luu trit nha
& o 8 nudc ban hanh
Gidy trang 1am so mi khi . Gidy trang kho A4, dinh
3 s A To 100 )
lap ho so lugng < 70g/m
Gidy tring i lyc hd _ ,
1y TTang fE e 1o ‘ Gidy tréng khé A4, dinh
4 | so, nhan hop (da bao gom To 30 5
Y e, lugng > 80g/m
5% ty 1¢ sai hong)
Gidy trang viét thong ké tai a . , .
. . 3 Giay t kho A4, dinh
5 | liéu loai (da bao gom 5% To 18 ayrate 02 -
ST lugng > 80g/m
ty 1€ sai hong)
. N Theo tiéu chuan do Cuc
Phicu tin (da bao gom 59 '
6 | . Igtali“hgna ) a0 gom 3% TS 100 | Van thu va Luu trit nha
v 8 nudc ban hanh




Tén vat tu, Pon vi SO

TT 2 , Ghi chu
van phong pham tinh lwgng e
7 | Butviét bia Chiéc 02 Loai tdt, chat lugng cao
But viét phiéu tin, thong ké y .
8 u .\:le PRICUHIL TIONS RE 1 Chibe 0,3 Loai tot, chat lugng cao
tai liéu loai
9 | But chi dé danh sd to Chiéc 0,2 Loai tdt, cht luong cao
Muc i luc hd o
10 1.1:0 1nAm1,1c He o S0, Hop 0,02 | Loai tot, chat lugng cao
nhan hdp
- Kich thudc: 260 mm x 360
o o = mm x 110 mm
11 | Cap, hop dung tai li¢u Chiéc 07

- Chét liéu bé“mg carton dac,
gay cap ba day mau xanh.

HO chét lugng cao, d0 bam
12 | Hd dan nhin hop Lo 0,2 dinh t8t, c6 hoa chét chéng
chudt va céac con trung

Ging tay, khau trang, dao,
kéo, day budc, but xoa,

13 | chéi 16ng, khan lau va céac Toan bd 01 Loai tbt, chét luong cao
van pham khac c6 lién

quan

Nha thau néu rd ngudn goc, xuat xir, ky ma hiéu, nhan mac (néu cd) cia hang hoa,
dac tinh k¥ thuat va dam bao tinh hop 1€ ctia hang hoa.

3.5. Yéu cau ve gia sat deé tai liéu

A 5 , A Xy~ A DPon So
Tén hang hoa Thong so ky thuat vi tinh | lwrong
Kich thuéc: 2000x1000x400 mm Quy cach:
5 tﬁng, 6 tim dot, mau son ghi, ma kém, tai
trong ti thiéu 50kg/1 tang, thao ra lap vao
thuan tién luc di chuyén Chét liéu: Thép loai
day ma k&m cao cip, chic chin.

Xuét xt: RS rang

Gia sat dé tai liéu Cai 10

4. Yéu cau veé ky thuat véi cong tac so hoa tai liéu

4.1. Yéu cau ve so héa tai liéu:



4.1.1. Yéu cau kj thudt chung

- Viéc thuc hién quét (scan) phai tuan thu theo nguyén tic vé nghiép vu luu trit va
k¥ thuat cong nghé thong tin; viéc sb hoa tai liéu hwu trir phai dugc thuchién tai dia diém
duoc chu dau tu bd tri dé dam béo viée bao mat va an toan thongtin & muc cao nhat.

- Phai dam bao tinh chinh x4c giit nguyén bd cuc cua tai liéu gdc.

- Khi quét, dinh dang tép tin sO (file) dugc tao 1ap phai thyc hién theo ti€u chuan
k¥ thuat duoc quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV va quy dinh hiénhanh vé dinh
dang tép.

- Viéc luu trit, sap xép cac file dién tir phai duge ky hiéu théng nhat, theo trinh tu
khoa hoc, an toan thong tin, c6 kha nang truy cap, khai thac ngay khi tai liéu duoc tao lap.
Béo dam co s¢ dir liéu tai li¢u luu trir dugc bao quan an toan, xac thuc, bao mat trén cac
phuong tién luu trir. Bao dam kha ning truy cdp,quanly, tim kiém, cap nhat co s& dit liéu
tai liéu luu trir.

- Viéc tao ngudn luu trir dit liéu, can thdng nhat cac ky hiéu, phan quyén truy cap
dé dam bao viéc giao ndp ho so, tai liéu dugc an toan, tranh mat mat hodc sau khi giao
ndp van con luu lai gay lang phi thiét bi luu trir.

- Pam bao dinh muc kinh té ky thuat tao 1ap co s& dit li€u tai li€u luu trir theo
Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ctia Bd Ni vu.

4.1.2. Yéu cau quy trinh sé héa, tao ldp co sé dit ligu tai ligu lwu triv

- Quy trinh s6 hoa duoc thuc hién dﬁy du theo trinh ty cac budc dugc quy dinh
tai Thong tu s 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 ctia Bd Noi vu va Quyét dinh sd
310/QD-VTLTNN ngay 21/12/2012 ctia Cuc Van thu va Luu trir nha nudce:

1 Buwéc 1: Lap ké hoach thu thip CSDL

Khao sat, lya chon, thong ké tai liéu, xay dung, trinh duyét ké hoach thu

thap CSDL
2 Buwéc 2: Chuin héa va chuyén ddi dir liéu
a | Xay dung tai liéu huéng dan chuan hoa va chuyén doi dit liéu
b Chuan héa va chuyén d6i dit liéu

- Chuén héa dit liéu (file tai liéu)

- Chuyén dbi dir liéu

+ Chuyén d6i ma ky tu




+ Chuyén dbi ciu trac di liéu

c Thuc hién stra 13i theo bao céo két qua kiém tra

d Ban giao dir li¢u dac ta cho bo phan thyuc hi¢n sb6 hoa

3 Buéc 3: S6 héa tai liéu

a Lay hd so tir trén gia xuéng chuyén dén noi ban giao tai liéu

b Ban giao tai liéu cho bg phan thuc hi¢n s6 hoa

c Van chuyén tai liéu tu kho bao quan dén noi s6 hoa tai liéu

d Lam v¢ sinh tai liéu

d Boc tach, 1am phang tai liéu

e Thuc hién s hoa
- Thuee hién s6 héa theo yéu cau
- Kiém tra chat lwong tai liéu s6 héa, s6 héa lai tdi liéu khong dat yéu
cau.

g | Kétndi dir liéu dic ta v6i tai lidu sd hoa va kiém tra két ndi dir lidu dic
tA Vi tai lidu s hoa

h Ban giao tai liéu cho don vi bao quan

i Van chuyén tai liéu vé kho bao quan va sap xép 1én gia

4 Buéc 4: Kiém tra san pham

a Xay dyng tai liéu hudng dan kiém tra san pham

b Thuc hién kiém tra san phém theo hudng dan; Lap bao cdo kiém tra;
Thue hién stra 18i theo béo cao két qua kiém tra.

5 Buéc 5: Nghiém thu va ban giao san phim

a Sao chép san pham vao cac thiét bi luu trit, ban giao san pham
- Xay dung tai liéu hwéng dan sao chép.
- Thyc hién sao chép

b Nghiém thu va ban giao san pham; 14p va luu hd so CSDL

4.1.3. Yéu cau ky thudt vé so héa tai liéu luwu triv



Tai li¢u, dir li¢u phai ddm bao an ninh, an toan va bao mat thong tin;

Chét luong sb hoa phai dugc dam bao bang cac bién phap ki thuat, cac chi tiéu

k¥ thuat cu thé: Ddi véi chit luong tu liéu ban gidy sau khi sé hoa phai dam bao cac yéu

cau sau:

4.1.4.

+ DPinh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tré Ién;

+ Anh mau;

+ Ty 18 s6 hoa: 100%;

+ Chét luong anh 1 nét, doc duoc dé dang, trung thyuc véi ban géc ;

+ C6 kha nang luu trir va truyén tai thuan tién ;

+ Dam bao tinh bao mat, gittr duoc ban quyén ctia don vi thuc hién sb hoa;
+ Co day du thong tin phuc vu trong viée quan 1y ciing nhu khai thac tu liéu;
Yéu cau vé vit tw, vin phong pham phuc vu sé héa

- Vat tu, vin phong phim phuc vu s hoa dép ung cac yéu cau theo Thongtu sd

04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cita Bo Noi vu.

4.1.5. Yéu cau 6 cieng lwu tai liéu

Pon S6

Tén hang héa Théng sb k§ thut/twong dwong vi tinh | lwgng

- Dung luong: 1TB

- Kich thudc: Khac

- Két ndi: USB 3.2

- NAND: Khong

- Tdc @6 doc/ghi (t6i da): 2000MBY/s |

O ctmg luutai |00 By Bb 02

lidu
- Xuét x{r: RS rang, Day du tai liéu hop 16
theo quy dinh

- Bao hanh: Theo hang san xuat

- Phan loai SSD cao cap

5. Gidi phap va phuwong phap luin:

Nha thau chuén bi dé xuat giai phap, phuong phéap luan téng quat thue hién dich vu

theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong nay, gdm cac phan nhu sau:




1. Giai phap va phuong phap luan;
2. Ké hoach cong tac.
6. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Kiém tra chat luong, $6 luong, tién do, ... theo thuc té.



