Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé dy an/dy toan mua sim, goi thau:

- Tén goi thau: Goi thau sé 01: Chi phi sé hoa tai lidu luu trit cAp huyén da két
thac hoat dong dang bao quan tai Trung tdm luu trir lich st tinh Hung Yén

- Du toan: Chi phi s héa tai liéu luu trit cap huyén da két thuc hoat dong dang
bao quan tai Trung tam luu trir lich st tinh Hung Yén

- Chu dau tu: S& Noi vu tinh Hung Yén

- Ngudn vén: Ngén sach nha nude

- Hinh thire lua chon nha thau: Pau thau rong rii, qua mang

- Phurong thirc Iwa chon nha thau: Mot giai doan, mot tai hd so

- Thoi gian t6 chirc lira chon nha thau: 30 ngay

- Thoi gian bat dau to chirc Iya chon nha thau: Quy 11/2026

- Loai hop déng: Tron goi

- Thoi gian thyc hién géi thau: 120 ngay

- Pja diém thyc hién: Trung tdm Luu trit lich str tinh Hung Yén.

2. Muc tiéu cong viéc:

2.1 Muc tiéu chung

Thuc hién s6 hoa tai liéu luu trix cip h‘uyén da két thiic hoat,dcf)ng d?ng bao quan
tai Trung tam Luu tr{t tinh Hung Yén nham tao 1ap ban sao s6 c¢o chat }u:o‘ng, bao
dépl tinh ’toe‘ln ven cua tai li¢u; hinh thanh co s& dir 1iéu tai li€u luu trir s6 tap trung,
thong nhat; nang cao hiéu‘ qua quan 1y, bao quan va khai thac st dung tai liéu luu
tI;l~I, phuc vu kip thc‘y‘i yéu cau quan 1y nha nudc, nghién ctru khoa hoc va nhu S:éu cua
to churec, ce} nha:m; (EI6ng tho1t tirng budce hi¢n dai hoa cong tac luu trir, gop phan thuc
hién chuyén doi so cua tinh Hung Yén.

Sau khi hoan thanh s6 hoa tai liéu UBND cfip huyén, dinh huéng chuyén sang
giE}i doan khai thac, sit dung hiéu qua dir li€u s6 hé?. thong qua viéc hoan thién hé
thong quan 1y tai li¢u luu tri¥, tich hop ,V(')'i cac h§ thong thong tin dung chung, tung
budc lién théng, chia s¢ dir li¢u vdi cap tinh;‘ dong thoi ung dl_%ng cong nghé phan
tich, dur li’éu nham phuc vu cong tac chi gTag diéu hanh va cung cap dich vu céng '[I'l_l’(,)
tuyén, tién t&1 hinh thanh kho dir li¢u s6 dong bg, phuc vu xay dung chi‘nh quyén so
va bao dam an toén,, bao mat thong tin dir li€u trong viéc luu trir tai ha tang dap ting
an toan thong tin cap do 2 trd 1én...)

2.2 Muc tiéu cu thé

- Muc tiéu vé bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu tri:



+ Sb hoa tai liéu dé tao 1ap ban sao s thay thé khai thac ban gdc trong céc
truong hop phu hop, qua d6 giam tan suat st dung truc tiép tai liéu gidy;

+ Han ché nguy co hu hong, xubng cp, mat mat tai liéu luu trit lich sir hinh
thanh tir hoat dong cua cac co quan cép huyén da két thuc hoat dong;

+ Gop phan bao ton 1au dai gia tri théng tin va gia tri lich sir cua tai liéu luu trit
trén dia ban tinh;

- Muc tiéu vé tao 1ap dir liéu $6:

+ Chuyén doi tai liéu gidy du diéu kién sang dang sb bao dam:

Hinh anh ro nét, dﬁy du, trung thuc voi ban géc;

Dinh dang tép tin dap tmg yéu cau luu trit 1au dai;

C6 céu trac dir lidu va siéu dit liéu (metadata) day du.

Hinh thanh bd dit liéu sb tai liéu luu trit lich st cdp huyén co tinh hé théng,
dong bo va thong nhat trong pham vi toan tinh.

- Muyc tiéu vé nang cao hiéu qua quan 1y va khai thac:

+ Thiét 1ap co sé dit li¢u phuc vu:

Tra ctru nhanh theo phong, muc luc ho so, thoi gian, co quan hinh thanh va cac
tiéu chi khac;

Khai thac thuan tién tai Trung tdm Luu trir lich su tinh;

Rut ngén tho1 gian phuc vu khai thac tai liéu, nang cao chét luong phuc vu to
chuc va cong dan;

Tang cudng tinh minh bach va kha nang tiép can thong tin luu trit lich sir.
- Muc tiéu vé chuan hoa nghiép vu s hoa:

+ Chuén hoa quy trinh sb héa tai liéu luu trit lich sir cip huyén theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va huéng dan ctia nganh luu trir.

+ Chuén hoa:

Quy tac dat tén tép;

Céu trac thu muc;

B0 truong metadata;

Quy trinh kiém soat chat luong.

+ Bao dam dit liéu s6 c6 kha nang tich hop, chia sé¢ va m¢ rong trong cac giai
doan tiép theo.

- Muc ti€u vé an toan thong tin va luu trir 1au dai:



+ Thiét 1ap méi trudng luu trix dit liéu s6 bao dam:
+ An toan thong tin;

+ Sao luu dy phong;

+ Kha nang phuc hoi dit liéu khi o su cb.

+ Bao dam dix liéu sé hoa dap tmg yéu cau luu trit dién tir [au dai theo quy dinh
ctia phép luét vé luu tri.

- Muc tiéu phuc vu chuyén ddi sd cua tinh:
+ Gop phan xay dung kho luu trit s6 cta tinh Hung Yén.

+ Tao nén tang dé tung budc cung cép dich vu khai thac tai liéu luu trir truc
tuyén trong twong lai.

+ Phuc vu két ndi, chia sé dir liéu véi cac hé théng thong tin cua tinh theo dinh
huéng phat trién chinh quyén so.

- Tai liéu luu trit duoc sé hoa dam bao chat luong, str dung hiéu qua; bao dam
c6 cac ban sao luu du phong tai li€u luu trix géc va hd tro viéc thuc hién duy tu, bao
dudng, kiém soat tai liéu.

- Chuyén d6i viéc khai thac tai liéu luu trit truc tiép ban gdc bang gidy sang
khai thac dudi dang file dién tir, gitip cho viéc khai thac cung cap thong tin dugc
nhanh choéng, hiéu qua va tiét kiém thoi gian; gop phan cai cach hanh chinh, nang
cao hoat dong tmg dung céng nghé thong tin trong cong tac luu trit, kéo dai tudi tho
ctia van ban gdc (bang gidy).

- Xay dung hoan chinh hé théng thong tin quan 1y tai liéu luu trit, bao dam cho
viéc khai thac va sir dung cac tai liéu nay mdt cach t61 wu nhat.

- Tién hanh s6 hoa tai liéu luu trit da chinh 1y tai cac co quan, to chiic ciia 17
huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh Hung Yén va Thai Binh trudc khi sap nhap dang
dugc bao quan tai kho luu trit lich str cta tinh. Cu thé nhu sau:

STT Tén co quan, to chirc S6 mét tai liéu | So trang A4
1 UBND huyén Yén My 122,900 614.500
2 UBND huyén Vin Lam 326,375 1.631.875
3 UBND thanh phé 316,475 1.582.375
4 UBND huyén Kim Pong 461,900 2.309.500
5 UBND huyén Tién Lix 144,300 721.500
6 UBND huyén An Thi 205,500 1.027.500
7 UBND huyén Phu Cir 173,300 866.500
8 UBND Vin Giang 617,529 3.087.646
9 UBND huyén My Hao 84,200 421.000




10 UBND huyén Khodi Chau 189,900 949.500
11 UBND huyén Pong Hung 60,900 304.500
12 UBND huyén Théi Thuy 444,300 2.221.339
13 UBND huyén Kién Xuong 29,000 145.000
14 UBND Thanh phé Thai Binh 50,500 252.500
15 UBND Huyén Hung Ha 56,500 282.500
16 UBND huyén Tién Hai 37,250 186.250
17 UBND huyén Vil Thu 33,600 168.125
Tong cong 3.354 16.772.110
2.3. Khoi lwgng thue hién
Nha thau thuc hién goéi thau dam bao khdi lugng nhu sau:
STT Tén cong viéc/ Thanh phian hao phi Pon vi | Khéi lwong
I LAP KE HOACH THU THAP CSDL
L | me, rnh doyét KE hoae th thp CSDL | 720700 | 17
1.1 Phong <50 m 3
1.2 Phong >50 m 4
1.3 Phong >100 m 4
1.4 Phong >200 m 1
1.5 Phong >300 m 5
- CHpAN HOA VA CHUYEN POI DU Tai licu
LIEU
. Xay gun% .téi~ 1i§}1 huéng dan chuan hoa va Tai licu 17
chuyén doi dir li¢u
1.1 Phong <50 m 3
1.2 Phong >50 m 4
1.3 Phong >100 m 4
1.4 Phong >200 m 1
1.5 Phong >300 m 5
III | SO HOA TAI LIEU
1 | Khb gidy Ad I ’Z’fg 16.772.110




IV | KIEM TRA SAN PHAM SO HOA
| Xagl dung tai li¢u huong dan kiém tra san Tai liéu 17
pham
1.1 Phong <50 m 3
1.2 Phong >50 m 4
1.3 Phong >100 m 4
1.4 Phong >200 m 1
1.5 Phong >300 m 5
\Y% NGHIEM THU SAN PHAM
| S?O chep sqan pliam vao cac thiét bi luu tri, Tai licu 17
ban giao san pham
1.1 Phong <50 m 3
1.2 Phong >50 m 4
1.3 Phong >100 m 4
1.4 Phong >200 m 1
1.5 Phong >300 m 5
vi | HAO PHI THIET BI, VAN PHONG
PHAM, BAO HQ LAO PONG
Murc hao phi can thiét vé lao dong, thiét bi,
vat tr van phong pham dé hoan thanh mét | 7000
1 o A A A 1iA . 16.772,110
don vi khoi luong cong vige lién quan tditao | trang
lap CSDL tai li¢u luu trix

Nha thau kém theo bang chao gia chi tiét khoi lwong nhu trén.

3. Yéu cau k¥ thuét ciia goi thiu:

3.1. Yéu cau chung

- Ty 1& s6 hoa: 100%; trudng hop can phong to, thu nhé phai bao dam thong tin
0 rang, chinh x4c, ty 1¢ twong g véi tai liéu luu trir goc.

- Chat luong: 16 rang, trung thuc voi ban gbc, di sang dé nhan dang cac ky tu
va ndi dung tai li¢u.

- Chir ky sb cua co quan, to chire, ca nhan co tham quyén quan ly tai licu luu
trit gdc trén tép tin tai lidu luu trir s6 hoa, thong tin hién thi gdm: tén co quan, to

chtrc, ca nhan; thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut, gidy; mui gio Viét Nam
theo Ti€u chuan ISO 8601); dugc trinh bay bang phong chir Times New Roman, chir



in thuong, kiéu chir dimg, c& chir 10, mau den; khong hién thj hinh anh diu cta co
quan, t6 chuc.

- Tén t€p tin tbi thiéu gém: ma hd so va sb thir tu cia tai lidu trong ho so, cach
nhau béi dau cham; trudong hop ho so khong tach tung tai li¢u khi s6 hoa, tén t€p tin
la ma ho so.

- Binh dang: PDF/A hai 16p;

- Mau séc: anh mau

- P sau mau tbi thiéu 24 bit

.....

3.2. Yéu ciu k¥ thuat

Quy trinh s6 hoa duoc thuc hién theo trinh tu cac bude dugc quy dinh tai Thong
tu s0 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B§ No6i vu quy dinh nghi€p vu luu triv
tai li€u luu trir so:

Buéc 1. Khao sat, danh gia tong thé va ban giao tai liéu lwu trir dé so héa

- Khao sat, théng ké tai liéu luu trit, xdy dung, trinh duyét ké hoach thu thap dir
li€u chu cua tai li€u Iuu trir chuan b1 s6 hoa

+ Pon vi thuc hién sb hoa phai khao sat thuc trang, xac dinh vi tri cac phong
luu triy, khoi tai liéu luu trir can dua ra khoéi kho dé so6 hoa;

+ Lap phuong an va ké hoach thyuc hién sb hoa;

+ Xay dung phuong an phuc vu khai thac nham bao dam day du va kip thoi
khoi lugng tai li€u luu trit cia tirng phong dua ra s6 hoa;

+ Panh gia thuc trang dit liéu chu cua tai liéu luu trir dua ra s6 hoa.

- LAy tai liéu luu trit tir trén gia xuong va chuyén dén noi ban giao

+ Khi lay tai liéu luu trit tir trén gia xudng va chuyén dén noi ban giao phai bao
dam trat tu sap xép tai li¢u luu trir, khong lam hong tai liéu luu trir; khu vuc ban giao
tai liéu luu trit can dugc bo tri c6 da dién tich dé ki€ém dém trude khi ban giao tai
liéu.

- Giao tai li¢u luu trir cho bg phan thuc hién s6 hoa

+ Viéc giao tai liéu luu trir duoc thuc hién béng cach kiém dém sd luong tung
hép, ho so, to tai liéu va kiém tra tinh trang vat Iy cua tai liéu. Trudng hop can thiét
chup anh hién trang ho so, tai lidu; viée giao tai liéu luu trit dugc lap thanh bién ban,
luu ho so lam cin ¢t dé nhan lai tai liéu lwu trit sau khi s6 hoa. S6 luong hop, ho so,
to tai liéu bo phan sé hoa di nhan s& duge ddi chiéu khi ban giao tai liéu sau khi s6
hoa cho kho Iuu trir.

- Van chuyén tai li€u luu trit tr kho bao quan dén noi s6 hoa

+ Viéc van chuyén tai liéu luu trit tir kho bao quan dén noi s6 hoa phai duoc
thuc hién bang phuong tién bado dam an toan tai li€u, an toan phong chay, chira chay,
bao dam khong lam xdo tron trat ty sap xEp tai licu.



Budc 2. V¢ sinh tai liéu luu triv

- Tién hanh vé sinh so bo tai liéu luu trit béng cach dung céc loai chdi long
phu hop dé quét, chai bui ban trén hdp tai li€u, sau d6 dé€m tirng ho so, tai li¢u.

- Khi v€ sinh tai li€u Iuu trit khong duoc lam xdo tron trat tu sap x€p cac cap,
hop cling nhu cac ho so hay cac tap tai liéu; khong lam hong tai liu.

Budc 3. Chuan héa va chuyén doi dir liéu (néu co)

- Xay dung tai liéu huéng dan chuan héa va chuyén doi dit lidu.

- Thuc hién chuan héa va chuyén doi dir liéu theo tai liéu huéng dan, gom cac
ndi dung: chuan hoéa dinh dang tép tin tai liéu, chuan hoa dinh dang dir liéu chu,
chuyén do1 ma ky tu cua tai liéu va dir liéu chu, chuyén doi cau truc dir li€u chu,
dong goi tai liéu so6 hoa.

- Thuec hién stra 16i theo bao cdo két qua kiém tra.

- Ban giao dir li€u chu cua tai li¢u luu trit goc cho bd phan thuc hién s6 hoa.

Budc 4. So héa tai liéu luu triv

- Boc tach, lam phang tai ligu.

- Kiém tra doi chiéu tai li€u véi danh muc, dir li€u cha (néu co).

- Thuc hién s6 hoa:

+ Pua tai liéu vao may quét hodc thiét bi chup anh hoic thiét bi khac phu hop
va thiét 1ap cac thong sd k¥ thuat du ra cho tai liéu s6 héa: dinh dang tép tin, do
phan giai, ché d6 nén anh, thé thic, hinh thirc, k§ thuat trinh bay ban sb hoa, vi tri
lwu tép tin anh quét va cach thirc dat tén tép tin anh quét; sau khi quét, chup can kiém
tra chat lugng anh quét, chup va so sanh véi tai liéu luu trit goc.

+ Néu tai liéu s6 hoa khong dat yéu cau, hiéu chinh cau hinh méy quét, thiét b
chup anh hodc chuyén doi dé s6 hoa lai tai li¢u.

- Tao lap dir li€u chu cua tai liéu luu trit s6 hda doéi voi truong hop chua cé di
liéu chu.

- Két ndi dir liéu chu véi tai li€u luu trir s6 hoa va kiém tra két noi1 dir liéu chu
va&i tai liéu luu trir s6 hoa.

- Tra tai liéu luu trir gdc vé kho sau khi s6 hoa: kiém dém so6 lugng tai li¢u va
kiém tra tinh trang tai liéu khi tra lai; ghi bién ban va luu ho so.

- Van chuyén tai liéu luu trit goc vé kho bdo quan va sap x€p 1én gia.

Budc 5. Kiém tra san pham

- Xay dung tai liéu huong dan kiém tra san pham

+ Tai liéu huéng dan kiém tra san pham can thé hién 1 cic ndi dung bao gom:
161 anh quét va 161 bién muc, c6 luu y cu thé doi véi ting truong hop sai 161 phd bién
da tung hodc c6 nguy co cao xay ra;



+ Tai liéu huéng dan can duoc phd bién dén ting nhan sy trién khai 1am cong
tac ki€ém tra trudc khi thuce hién.

- Thuyc hién kiém tra san phém theo hudng dan; 1ap bao cdo kiém tra; thuc
hién stra 161 theo bao cao két qua kiém tra.

Buéc 6. Ky s6 tai liéu luu trir s hoa theo quy dinh.
~ Budc 7. Dong goi tai li€u luu triv s6 hoa va dir liéu chi ciia tai liéu luu triv
s0 héa va chuyén vao H¢ thong.
Buéc 8. Nghiém thu va ban giao sin phim
- Sao chép san pham vao céc thiét bi luu trit

+ X4y dung tai liéu huéng din sao chép bao dam tudn thu cac quy dinh vé an
ninh, an toan, bao mat thong tin; thé hién rd cac yeu cau khi sao chép san phém vao
cac thiét bi luu trit; thiét bi luu trit can dugc kiém tra bao dam an ninh, an toan thong
tin trude khi dua vao s dung, tién hanh sao chep va ban giao san phém dix liéu s6
hoa cho co quan, don vi co tham quyen quan ly dugc thuc hién nhiéu 1an hoic mot
1an sau khi hoan tat qua trinh s6 hoa; mdi 1an ban giao s& duoc 1ap bién ban xac nhan
gifra cac bén lién quan.

- Kiém tra sb luong, chét luong tai licu luu trit s6 hoa va céu trac dit liéu cua
tai ligu luu trir s6 hoa, bao dam su két no1 chuan xac gitra dit licu chu va tép tin tai
liéu luu trir s6 hoa.

- Thyc hién giai phap sao luu du phong tai liéu luu trir s6 hoa va co so dit lidu
tai liéu luu trit s6 hoa sang thiét bi luu trit khac va bao dam ché do bao mat dir liéu
dé phong rui ro that thoat dir liéu.

- Nghiém thu va ban giao san pham; 1ap va luu ho so co so dir liéu

+ Can ctr trén cac bién ban ban giao tai liéu, dir liéu, cac tiéu chuan nghiép vu,
k¥ thuat, yéu cau dau ra cia san pham, thuc hién nghiém thu va ban giao san pham.

3.3.Yéu cau vé thiét bi sir dung trong cong tac thi cong

Pé dam bao chit luogng thi cong s6 hoa tai lidu, khi thuc hién thi cong Pon vi
trién khai phai dam bao cung cap day du trang thiét bi dé phuc vu thyc hi¢n nhiém
vu. D61 véi tirng loai tai ligu ho so s€ thyc hién trén cac loai may quét khac nhau vi
du:

- Tai liéu hd so ban gidy thong thuong kho A3, A4 sé tién hanh trén may quét
A3, A4 cudn giay tu dong;

- Cac tai liéu mong, gidy rach nat co kha nang hu hong khi dua vao may tu
dong thi s€ tién hanh quét trén may quét phang.

- Céc thiét bi thi cong phai dap tng tdi thiéu cac yéu cau tai Bang s 03: Yéu
cau vé thiét bi chu yéu

3.4.Yéu ciu vé phin mém thi cong s6 hoa

3.4.1 Yéu ciu chung



- Pon vi trién khai can st dung giai phap phan mém thi cong dé dam bao tién
do6 trién khai, chat lugng s6 hoa va an toan an ninh thong tin.

- Hé théng phan mém da duogc ding ky ban quyén tac gia (co tai liéu ching
minh kém theo hé so du thau)

- Hé théng phan mém duoc xay dung trén nén tang Web (web-based); linh hoat
trong truy cap va trién khai.

- Co s6 dit lieu duogc thiét ké linh dong, dé dang md rong thong tin cac bang,
truong thong tin ciia bang, ma khong can thay doi lai toan bg hé co s dir ligu.

- Hé théng phﬁn mém duogc tich hop cong nghé nhan dang, bdc tach, trich Xuét
thong tin, phan loai tai li¢u ti€éng Viét, tiéng Anh (OCR) nhdm nang cao ning suat
va tiét kiém thoi gian trién khai. Cho phép nhan dang tiéng Viét voi chit in va viét
tay voi do chinh xac tir 97%, tu dong nhén dién cac loai van ban, boc tach tu dong
cac thong tin trong van ban theo yéu cau voi cong ngh¢ nhéan dang AL (Co tai liu
chtrng minh cong cu hodc cong nghé trién khai can duoc dang ky ban quyén so hiru
tri tué).

o Sd cua van ban;

o Ky hiéu ctia van ban;

o Ngay thang nam cta van ban;

o Tén co quan, don vi phat hanh;

o Tén loai cia van ban;

o Trich yéu noi dung;

o Nguoi ky;

o Noi nhan.

- Hé thdng phan mém c6 st dung thuit toan ma hoa di liéu dé dam bao an toan
thong tin trong truyén tai dir li€u va truong hop xay ra su c¢o dir li¢u b1 that thoat
cling khong thé m¢é dugc (Nha thau cung cap tai li¢u chung minh phan mém da duoc
kiém dinh san pham mat ma cua co quan Nha nudc ¢6 tham quyén), cu thé bat bude
dap ung:

+ Stur dung thuat todn mat ma phi ddi xung: RSA kich thude khoa 3072-bit; ap
dung lugc d6 ma héa RSAES-OAEP theo tiéu chuan PKCS#1, thuc hién ky so tép tin
va dir liéu: str dung cho chirc nang xac thyc dit liu gui nhén gitra may tram va may
chu.

+ Sir dung thuét toan mat ma dbi xtmg: AES kich thudc khoa 256-bit ché do
CBC; st dung cho chirc ndang ma hoéa tap tin luu trit tai may chu va thiét bi luu tri.

+ Str dung thuat toan bam: SHA-512 dé thyc hién bam cac dit liéu nhay cam

+ Ma xéc thyc thong bado: HMAC-SHA-512

- H¢ théng phﬁn mém thi cong s6 hoa, tao 1ap CSDL da dugc danh gia an toan
an ninh thong tin bdi co quan cé thdm quyén hoac baoi don vi c6 gidy phép kinh



doanh san pham, dich vu an toan thong tin mang (c6 tai liéu chimg minh cta co quan
c6 tham quyén).

- Hé thong c6 tich hop cong nghé nén dir liéu dé dam bao giam dung luong file
quét nham t61 wu kha nang Iuu trir va toc do truy xuat (Co tai li¢u ching minh cong
cu hodc cong nghé trién khai can dugc dang ky ban quyén sé hiru tri tug).

- H¢ thong c¢6 chue nang ky s6 (sir dung chimg thu sé ciia Co ‘quan, t6 chirc)
cho vian ban s6 hoa dé dam bao tinh xéc thuc, tinh toan ven xuyén sudt qua trinh trao
d6i, xtr Iy va luu trit vin ban dién tir cia cac co quan, to chire Nha nuée.

- Hé thdng phan mém thi cong sb hoa tai liéu: cho phep kiém soat ty dong quy
trinh thi céng, quan ly ngudi dung, Quan ly tién d6, quan 1y phan loai tai liéu, chat
lugng quét tai liéu va nhép liéu, kiém tra so4t 1i; hd trg 1ap bao cao hién trang qua
trinh thi céng theo yéu cau. Hb tro thong ké hién trang cua quy trinh thi cong.

- Tat ca dit liéu khi truyen tai gitra may tram va may chu phai thyc hién ky 5O
dé xé4c thuc tinh toan ven, nguon goc cua dir liéu va dam bao rang dir liéu khong bi
thay d6i trong qua trinh truyén.

-H¢ thong c¢6 chirc nang ky sb (str dung chung thu sb caa Co ‘quan, t chirc)
cho vin ban s6 hoa dé dam bao tinh xéc thuc, tinh toan ven xuyén sudt qua trinh trao
d6i, xtr Iy va luu trir vin ban dién tir cia cac co quan, to chc.

3.4.2 Danh sich tinh niing phin mém

STT | Tinh nang M5 ta yéu cau dap vng
1 | Quan 1y quy | - Cho phép ciu hinh quy trinh s héa dir liéu:
trinh + Cau hinh cac budc ctuia quy trinh: scan, nhan dang, nhap

liéu, kiém tra vong 1, kiém tra vong 2, kiém tra téng thé,
kiém tra logic...

+ Gan nguoi dung xur 1y theo cac budc quy trinh

Cho phép thiét 1ap quy trinh s6 héa ddi véi timg loai ho so,
du

an khac nhau.

Cho phép quan 1y hé thong giam sat duoc lich st truy cép,
cac

tac dong ctia cac d6i twong dén thong tin nao trén hé thong.
2 | Quan 1y | Cho phép quan 1y nguodi dung, nhom nguodi dung

nguoi dung | Phan quyén ngudi ding theo timg nhom chirc ning trong
quy i

trinh: scan, nhap li¢u, kiém tra...

3 | Quan Iy tién | Quan Iy tién do6 thuc hién cong viéc cua timg ngudi dung,
do, chat | nhdm ngudi dung.

lugng

Cho phép lap bao cao tién d cong viée theo ting budc ciia
quy trinh theo thoi gian thuc.
4 Cho phép tao md&i cac phan loai tai li¢u theo yé€u cau




Quan ly
phan loai tai
liéu

Cho phép cau hinh dinh dang anh nhap khau

Cho phép cau hinh dinh dang anh luu tam khi quét

Cho phép tao mau nhan dang

Cho phép cau hinh kiéu tach bo

Quan ly cac truong thong tin bién muc:

+ Cho phép thém, xda, stra cac truong thong tin bién muc
+ Cho phép cau hinh loai chi muyc: ho so, vin ban

+ Cho phép cau hinh xr Iy dit liéu nhap

+ Cho phép c4u hinh rang budc quy cach nhap liéu dau vao
+ Cho phép céu hinh rang budc quy cach dit liéu dau ra

+ Cho phép cdu hinh xtr Iy dit liéu khi két xuat

+ Cho phép cau hinh kiéu dir liéu: kiéu s, kiéu chudi, kiéu
dir liéu nhiéu dong, kiéu ngdy thang, kiéu danh sach lya
chon

+ Cho phép cau hinh truong thong tin bién muc tai ting
budc cla quy trinh s6 hoa: budc quét, budc nhahp lidu,
budc kiém tra. ..

+ Cho phép cau hinh trudng théng tin bat budc

+ Cho phép céu hinh canh bao két qua kiém tra

+ Cho phép ciu hinh danh du dit liéu kiém tra

Cho phép cau hinh rang budc d6 phan giai bat budc khi quét

Cho phép cau hinh ché d6 anh bat budc ghi quét

Quét tai lidu

Cho phép thuc hién quét tach bo theo ma vach, dém trang,
OCR

Cho phép két ndi truc tiép dén may scan dé quét tai liéu day
1én h¢ thong phan mém:;

Cho phép xtr 1y va bién tap anh quét

Cho phép chinh thang anh theo noi dung

Cho phép cau hinh va thyc hién cat d6i anh quét

Cho phép cau hinh va xtr 1y vién anh den, vién anh trang

Cho phép thém chu thich anh

Cho phép x1r Iy mau nén véi cac van ban cii rach, muc nat

Kiém soat do phan giai may quét dung yéu cau

Kiém soat ché do anh quét dung yéu cau

Hién thi anh thu nho cta tit ca anh trong timg van ban

Churc nang cho phép may quét st dung lién tuc khong dung

Chtic nang canh bao trang tring

Chtrc nang canh béo sai chiéu ndi dung

Nhéan dang

Hé théng c6 chirc nang nhan dang bdc tach tu dong cac
truong bién muc cua van ban vdi d chinh xéc tir 97% bao
gbm chit in va sb viét tay, cac trudng bién muc bao gom:

+ S cua van ban,




+ Ky hi€u cua van ban,

+ Ngay thang ndm cua van ban,

+ Tén co quan, don vi phat hanh,

+ Tén loai cua van ban,

+ Trich yéu ndi dung,

+ Nguoi ky,

+ No1 nhan

7 | Nhap liéu Hé thong cho phép tu dong phan phat tai liéu can nhéap cho
nguoi dung;

Cho phép nhap li¢u thu cong hodc nhép li€u tu dong.

Cho phép chia d6i ving hién thi anh

8 |Kiém tra Hé thong cho phép tu dong phan phat tai liéu can kiém tra
soat 16 cho

nguoi dung theo ty 1é duoc ciu hinh (kiém tra 1an 1, kiém
tra 1an 2).

Kiém tra, soat 16i cua tai liéu quét va dir liéu nhap liéu.

Két qua kiém tra, soat 16i duoc luu vét trong co s¢& dir licu.
Hé thdng cho phép danh dau céc ndi dung thong tin dic biét
can soat 15

Hé thong chi chinh xac 16i khi thuc hién

9 |Kysbd Quan 1y trang thai ho so ky s6
Chtrc ning thuc hién ky sd hang loat cho tat ca van ban s6
hoa
10 | Backup ditr | Backup cac thu muc dit liéu duoc cai dat dinh ky hang ngay,
liéu dién hang thang
todn dam Backup cac CSDL duogc cai dat dinh ky hang ngay, hang
may thang
Backup dir liéu sang thu muc hoic 6 cimg ngoai duoc cai
dat

Backup dit li¢u 1én thu muc ddm may Google Cloud
Backup theo cac ché do: backup ngay hoic tu dong backup
Khoéi phuc CSDL da backup, tuy chon file backup

Cai dat cau hinh backup theo yéu cau

Kiém tra cau hinh cai dat

Xem lai lich str backup, két qua backup

343 Yeéu cau vé cong ngh¢, nhin dang, béc tach thong tin tleng Viét
(cong nghé trién khai da dwoc ding ky ban quyén sé hiru tri tué dé dam bao
tinh bao mat caa dir liéu)

- Nhan dang chit in tiéng Viét (van ban hanh chinh) véi do chinh xac 97% trd
Ién; tyr dong nhan dién cac loai van ban, boc tach tu dong cac thong tin trong van
ban theo yéu cau véi cong ngh¢ nhan dang Al ddng thoi co thé tom tit ndi dung
chinh cta tai lidu tir d6 co thé st dung cho nhiing muc dich tim kiém, bo c4o, so



sanh,.. (c6 tai liéu chimg minh céng nghé da duoc diang ky ban quyén sé hitu tri
tue).

- Co6 kha nang phan loai tai li¢u tu dong;

- C06 kha nang boc tach thong tin ty dong cac truong thong tin bién muc (Bao
gom chir in tiéng Vi€t va so viét tay vai d§ chinh xac 97% trd 1€n):

+ S6 ctia van ban,
+ Ky hi¢u cua van ban,
+ Ngay thang nam cia van ban,
+ Tén co quan, don vi phat hanh,
+ Tén loai cua van ban,
+ Trich yéu ndi dung,
+ Nguoi ky,
+ Noi nhan
- Céc tinh ning co ban can co:
+ Nhéan dang chir in;
+ Nhan dang ky tu danh dau;
+ Nhan dang ma vach;

+He théng c6 kha nang nhan dang ky tu viét tay bao gom: dang s6 va chit cai
viét tay viét riéng r¢;

- C6 co ché hoat dong tu dong va lién tuc 24/7;

- C6 co ché bd sung may chu ho tro phan tai nhan dang khong gidi han;

- Hd tro két xuat tai liéu sb ra dinh dang PDF 2 16p;

3.4.4 Yéu ciu vé cong nghé nén (cong nghé trién khai da dwoc ding ky
ban quyén sé hiru tri tué dé dam bao tinh bao mat cia dir liéu)

- Cong nghé nén hién dai va tién tién c6 kha nang két hop mot s6 phuong phap
hon hop giup cho dung luong cua PDF giam nhiéu ma khong thay d6i dang ké chat
lugng cua tép tin goc, ban sau nen Van c6 thé str dung dé in 4n hodc cac thao tac
nghiép vu trén phan mém mot cach tét nhat;

- Xtr ly theo 16 voi phuong phap song song, t6i wu tai nguyén hé thong gitp cho
viée xur Iy cac khdi luong 16n cac tai lidu can nén trong khoang thoi gian nhanh nhét.

3.4.5 Yéu ciu vé tinh bao mat trong qua trinh thuc hién s0 héa tai li€u

- TAt ca nhan sy tham gia s6 hoa tai liéu khong dugc mang bat ky thiét bi co
kha niang chup hinh, ghi hinh (bao gdm: may vi tinh, dién thoai thong minh, may
tinh bang, may ghi &m, may anh, may quay phim, may Scan, USB, thé nhg, 6 cung
di dong,...) va cac gidy to, vat dung dung dé thyc hién hanh vi sao chep/ghi chép tai
liu Luu trir lich st Pang trong qua trinh trién khai du 4n vao hodc ra khoi phong



thuc hién sb hoéa tai liéu néu chua duoc sy dé)ng y cia Chu dau tu dé dam bao thong
tin khong 10 lot ra bén ngoai.

- May chu, may vi tinh, thiét bi dung dé luu trir dit liéu phuc vu cho viéc s6 hoa
tai liéu duoc két ndi vOi nhau qua mang LAN va c6 glal phap phong chong virus
may tinh; dir liéu trén tat ca cac thlet bi phuc vu cho viéc s6 hoa tai liéu, ké ca hé
thong camera giam sat (néu c6 trién khai) phai dugc x6a hét va dugc Chu dau tu
(hoac don vi c6 nghia vu lién quan) kiém tra va xac nhan truée khi mang ra khoi
phong thyc hién s6 hoa tai liéu (ngoai trir thiét bi luu trir ban giao dit liéu cho Chu
dau tu).

- Hét thoi gian 1am viéc trong ngay, phong lam viéc phai dam bao ngit toan bo
hé thdng dién va khoa cira - niém phong; c6 s6 nhét ky ghi chép & ngudi chiu trach
nhiém thyc hién dan hodc g& niém phong hang ngay.

3.5 Tiéu chuan dir liéu dau ra

, San pham dau ra can tuan tha tiéu chuan dir liéu dugce quy dinh tai Thong tu
s0 05/2025/TT-BNV ngay 01/7/2025 cta B Noi vu.

a) Ty 1¢ 56 héa: 100%; truong hop can phong to, thu nho phai bao dam thong
tin r0 rang, chinh xac, ty 1€ tuong tmg vaéi tai licu luu trit goc.

b) Chit lwong: rd rang, trung thuc v4i ban gdc, di sang dé nhan dang céc ky
tu va no1 dung tai ligu.

¢) Cht ky sO cia co quan, t6 chtre, ca nhan co tham quyen quan ly tai li¢u luu
trir gdc trén tép tin tai lidu luu trir s6 hoa, thong tin hién thi gom: tén co quan, to
chuc, ca nhan; thoi gian ky (ngay, thang, nam; gid, phit, gidy; mii gio Viét Nam
theo Tiéu chuan ISO 8601); dugc trinh bay bang phong chit Times New Roman, chit
in thuong, kiéu chit dimg, ¢& chit 10, mau den; khong hién thi hinh anh dau cta co
quan, to chuc.

d) Tén tép tin t6i thiéu gdm: ma ho so va so thir tu cia tai liéu trong ho so, cach
nhau bo1 dau cham; truong hop ho so khong tach ting tai liéu khi s6 hoa, tén tép tin
1a ma ho so.

3.6 Dir liéu dac ta

Dt li¢u ddc ta cua tai li¢u luu trtt duge nhap theo hudng dan tai Thong tu s6
05/2025/TT-BNV ngay 01/7/2025 ctia B§ Noi vu vé ti€u chuan dir liéu dau vao cua
tai liéu dién tur

- Dt 1i¢u dac ta cua phong/ cong trinh/ suu tap luu triv

ST \ A . Tén . R ~ 1o A A Jne
T Trwong thong tin (Vié ¢ tht tiéng anh) Kiéu dir liéu | D0 dai
1 | Ma co quan luu trit Identifier String 13
) l\j[a phon%/ cong trinh/ suu Organld String 13

tap luu triv
3 lzen phon~g/ cong trinh/ suu FondName String 200
tap luu triv




ST \ A . Tén . R ~ 1o A A Jne
T Trwong thong tin (vié ¢ tht tiéng anh) Kiéu dir liéu | D0 dai
4 Ll(ih str don vi hinh thanh FondHistory LongText

phong
5 | Thoi gian tai liéu ArchivesTime String 30
6 | Tong s tai liéu gidy PaperTotal Number 10
7 Egalu’()’ng tai lieu gidy da so PaperDigital Number 10
8 | Cac nhom tai liéu chu yéu | KeyGroups String 300
9 | Céc loai hinh tai li¢u khac | OtherTypes String 300

10 | Ngon ngir Language String 100
11 | Cong cu tra cuu LookupTools String 50

S6 luong trang tai liéu da
12 lap ban sao bao hiém CopyNumber Number 10
13 | Ghichu Description String 1000
- Dit liéu dic ta cua hod so
. ~ .. | Tén (viéttittiéng | Kiéu dir A 1
STT | Truong thong tin Anh) ligu Do dai
1 | Mihd so FileCode
1.1 MNa o ql{an uru Identifier String 13
trir lich st
Ma phong/cong
1.2 | trinh/suu tap luu | Organld String 13
trit
Muc luc s6 hodc
1.3 | nam hinh thanh ho | FileCatalog Number 10
SO

1.4 SS;) vaky hicu ho FileNotation String 20
2 | Tiéu dé ho so Title String 1000
3 Th?l han bao Maintenance String 100

quan
4 | Ché @6 sir dung Rights String 30
5 | Ngon ngtr Language String 100
6 | Thoi gian bat dau | StartDate Date DD/MM/YYYY
7 | Thoi gian két thuc | EndDate Date DD/MM/YYYY
8 Tong S(; van ban TotalDoc Number 10
trong ho so
9 | Chu giai Description String 2000
10 | Ky hi€u thong tin | InforSign String 30




\ . .. | Tén (viéttittiéng | Kiéu dir A v
STT | Truong thong tin Anh) ligu Do dai
11 | Tu khoa Keyword String 100
12 | S6 luong to Maintenance Number 10
13 | S6 lwong trang PageNumber Number 10
14 | Tinh trang vatly | Format String 50
- Dir liéu dac ta cua van ban
\ N Tén (viét tat Kiéu dir .
STT | Trwong thong tin tiéng Anh) ligu Do dai
1 Ma dinh danh van DocCode String 25
ban
2 | Mahoso FileCode
2.1 Ma C(f quan luu tri Identifier String 13
lich s
Ma phong/cong .
2.2 trinh/stru tap Ty trit Organld String 13
Muc luc s6 hodc nam | ..
2.3 hinh thanh hd so FileCatalog Number 4
2.4 | S6vakyhiéuhdso |FileNotation String 20
3 50 thir t}r vén ban DocOrdinal Number 4
trong ho so
4 | Tén loai van ban TypeName String 100
5 | Sb ciia van ban CodeNumber String 11
6 | Ky hi€u cia van ban | CodeNotation String 30
7 | Nedy, thing, nam |y 0 iDate Date DD/MM/YYYY
van ban
8 Tén co quan, t6 chire OrganName Strin 200
ban hanh van ban & &
9 | Trich yéu noi dung Subject String 500
10 | Ngon ngir Language String 100
11 S? lu’?’ng frang cua PageAmount Number 4
van ban
12 | Ghi cha Description String 500
13 | Ky hiéu thong tin InforSign String 30
14 | Tir khoa Keyword String 100
15 | Ché do s dung Mode String 20
16 | Murc do tin cay ConfidencelLevel | String 30
17 | But tich Autograph String 2000
18 | Tinh trang vat ly Format String 50




3.7 Yéu cu vé giai phap bao mait, an toan dit liéu Nha thiu cén c6 giai
phap (phan cing/phan mém) dé dam bao biao méat, an toan dir liéu cho may
tinh, may chu thi cong, cu thé nhw sau:

- Cong nghé Real-time protection, tu dong bao v¢ may tinh theo thoi gian thuc.
- Cong nghé phan tich phat hién hanh vi (Behavior Detection)

- Ra quét luu luong mang dé phat hién cac hoat dong tuong tu véi cac cudc tin
cong mang, ngan chan tan cong, bao v¢ chu dong cho may tinh

- Phat hi¢n va ngan chan cac thiét bi USB nhi®m ma ddc thuc hién mé phong
gid mao nhu thi€t bi ban phim. Cho phép nguoi dung nhap ma s6 dé€ ban phim dugc
két ndi theo nhu cau.

- Quan ly img dung str dung:

+ Quan ly viéc sir dung img dung trén may tinh, khong cho st dung cac ung
dung khong an toan.

+ Quan 1y quyén truy cap ctia tng dung vao dir liéu trén may tinh

- Quan ly thiét bi sir dung

+ Ngan chan thiét bi két ndi vao may tinh theo cong nghé truyén di liéu.
+ Ché d6 chan theo lich tiy chon.

- Quan ly trang web truy cap

+ Bao v¢ may tinh khi truy cap web

+ Thiét 1ap cac chinh sach loc web, chin /cho phép truy cap web

3.8. Yéu cau vé dao tao huong din sir dung.

Pao tao hudng dan sir dung va khai thac sir dung CSDL d3 duogc s6 hoa véi cac vai
tro: Lanh dao, Can bo luu trir, Can bd nghié€p vu va cac can b lién quan bao gom cac ndi
dung:

— Cac budc thyc hién quy trinh s6 hoa hd so luu tri;
— Céu trac CSDL d3 duoc s6 hoa;
— Céch thirc khai thac, van hanh CSDL d4 duoc s6 hoa dé dat hiu qua t6i uu;

— Cach sip xép ho so tai liéu luu kho va cach thirc tim kiém tra ctru thong tin ho so
ban cung trong kho Iuu tri.

— Cac van dé lién quan khac.

3.9 Yéu ciu vé bao hanh

Yéu cau vé bdo hanh

— Thoi han bao hanh: 12 thang ké tir khi ban giao, nghiém thu.

— Noi dung bao hanh: Thyc hién cip nhat, chinh stra cac sai sot, 16i phat sinh trong
qua trinh str dung, khai thac co s& dit li€u da so hoa;



— Co ché giai quyét hu hong, khuyét tat phat sinh trong qu4 trinh st dung san pham
trong thoi gian bao hanh:

+ Hb tro online hoic truc tiép tai dia diém cta Chu dau tu;

+ Moi chi phi ‘khéc phuc hu hong, khuyét tat cta co so dit liéu trong thoi gian
bao hanh do nha thau chiu.

— Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh stra chita trong vong 08 gi¢r lam viéc
ké tir lac nhan dugc thong bao dit li¢u co6 su ¢6 (thong bao co thé bang van ban hodc di¢n
thoai, Fax, Email cia Chu dau tu)

Ban giao tai liéu, san phdm

Nha thau trién khai c6 trach nhiém ban giao san pham hodc hang muc cong viéc
cho chu dau tu, dong thot phai chuyén giao kem theo cac tai li¢u sau:

— Céc tai liéu ké hoach, tai liéu huéng din va céc tai liéu lién quan dén qua
trinh chinh ly va s6 hoa tao lap CSDL;

— Séan pham chinh 1y, s6 hoa ho so tao 1ap CSDL
3.10 Yéu cau Phong chong chay né:

Trong qua trinh thyc hién thi cong don vi thi cong cling nhu chu dau tu can
phai phéi hop chit ché va thuc hién nghiém ngat cac qui dinh vé phong chong chay
nd. Pam bao khong dé xay ra hién twong chay no trong qua trinh thi cong, may moc
thiét bi, tai san ctia don vi thi cong va cac khu vuc xung quanh cong trinh;

Pon vi thi cong phai c6 phuong an an toan lao dong cho cong nhan dé dam bao
an toan cho nguoi va thiét bi trong qua trinh thi cong;

4. Giai phap va phwong phap luéan:

Nha thau chudn bi dé xudt gidi phdp, phwong phap ludn tong quat thiee hién dich
vu theo cac noi dung quy dinh tai Chiong nay, gom cdc phan nhu sau:

1. Giai phap va phwong phap lugn,
2. Ké hoach céng tdc.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh tu giao ndp san pham (néu
c0)... d€ phuc vu cong tac thanh, quyét toan hgp dong theo cac quy dinh hién hanh.



