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I. Giới thiệu về gói thầu
1. Giới thiệu dự án
1.1. Tên dự án: Cải tạo, sửa chữa các hạng mục phụ trợ trường tiểu học Hạ Hoà.
1.2. Chủ đầu tư: Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công xã Hạ Hòa.
1.3. Loại, Cấp công trình: Công trình dân dụng, cấp III. 
1.4. Địa điểm xây dựng: Xã Hạ Hòa, tỉnh Phú Thọ.
2. Phạm vi công việc gói thầu
2.1 Tên gói thầu số 02: Thi công xây dựng công trình.
2.2 Nguồn vốn: Ngân sách nhà nước và các nguồn vốn hợp pháp khác.
2.3 Hình thức lựa chọn nhà thầu: Đấu thầu rộng rãi trong nước (qua mạng).
2.4 Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn một túi hồ sơ.
2.5 Thời gian bắt đầu tổ chức lựa chọn nhà thầu: Quý II/2026.
2.6 Loại hợp đồng: Trọn gói.
2.7 Thời gian thực hiện hợp đồng: 150 ngày.
2.8 Nội dung công việc:
        Thi công xây dựng theo hồ sơ thiết kế được phê duyệt.
2.9 Thời gian bảo hành công trình: Tối thiểu 12 tháng.
3. Thời hạn hoàn thành
	Hạng mục công trình
	Số ngày hoàn thành

	Thi công xây dựng các hạng mục công trình theo hồ sơ thiết kế được duyệt
	150 ngày


II. Yêu cầu về tiến độ thực hiện
	1. Khởi công và hoàn thành
	a. Thời gian khởi công và hoàn thành:
	- Nhà thầu phải khởi công ngay sau khi hợp đồng có hiệu lực;
	- Thời gian thực hiện hợp đồng: Trong vòng 150 ngày (kể cả ngày nghỉ, lễ, tết) tính từ ngày khởi công công trình.
	b. Trường hợp gặp trở ngại bất khả kháng không thể khởi công công trình được theo hạn quy định thì thời gian đình trệ chỉ được ghi nhận khi nhà thầu thông báo cho Chủ đầu tư và được Chủ đầu tư chấp nhận.
	2. Thời gian làm việc
	Bao gồm toàn bộ thời gian thi công, hoàn thiện công trình, thời gian tập kết vật tư, thời gian nghỉ lễ tết,…theo quy định của pháp luật, trừ trường hợp bất khả kháng.
	3. Tiến độ thi công
	Tiến độ thi công của Nhà thầu phải thể hiện được:
	- Tổng tiến độ thi công: thời hạn hoàn thành công trình, sự phối hợp giữa các công tác thi công, các tổ đội thi công;
	- Các biểu đồ huy động: nhân lực, vật liệu, thiết bị, giá trị khối lượng hoàn thành.
III. Yêu cầu về kỹ thuật/chỉ dẫn kỹ thuật
III.1. Quy mô:
- Mục tiêu đầu tư:
Khắc phục triệt để tình trạng xuống cấp của cơ sở vật chất, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho học sinh và giáo viên. Đáp ứng yêu cầu duy trì và nâng cao các tiêu chí trường đạt chuẩn quốc gia, phù hợp với quy hoạch phát triển mạng lưới giáo dục và nhu cầu học tập của địa phương.
- Quy mô đầu tư: 
	8.1. Nhà lớp học 2 tầng số 1:
	- Tháo dỡ mái tôn cũ, lợp tôn chùm ra mái sê nô.
	- Tháo dỡ cửa cũ, thay bằng cửa nhôm hệ kính dày 6.38ly.
	- Bóc lớp vữa trát tường cũ 20% sau đó trát lại, sơn toàn bộ lại nhà.
	- Đi mới hệ thống điện điều hoà.
	8.2. Nhà lớp học 2 tầng số 2:
	- Tháo dỡ mái tôn cũ, lợp tôn chùm ra mái sê nô.
	- Tháo dỡ cửa cũ, thay bằng cửa nhôm hệ kính dày 6.38ly.
	- Bóc lớp vữa trát tường cũ 20% sau đó trát lại, sơn toàn bộ lại nhà.
	- Đi mới hệ thống điện điều hoà.
	8.3. Nhà bếp:
	- Xây mới nhà bếp kích thước 20,3x7,5m.
	- Nhà làm nhà khung, móng nhà làm móng đơn bê tông cốt thép.
	- Tường xây gạch bao quanh.
	- Nền lát gạch Ceramic 600x600.
	- Trát và sơn toàn bộ nhà.
	- Cửa đi, cửa sổ bằng cửa nhôm hệ kính dày 6.38ly.
	- Bậc tam cấp lát đá granit tự nhiên.
	- Hệ thống cấp điện, cấp thoát nước đầy đủ.
	- Mái xây tường thu hồi, xà gồ thép trên lợp tôn dày 0.4ly.
	8.4. Nhà ăn:
	- Xây mới nhà bếp kích thước 25x9,5m.
	- Nhà xây tường chịu lực, móng nhà làm móng xây gạch trên bố trí dầm bê tông cốt thép.
	- Tường xây gạch bao quanh.
	- Nền lát gạch Ceramic 600x600.
	- Trát và sơn toàn bộ nhà.
	- Cửa đi, cửa sổ bằng cửa nhôm hệ kính dày 6.38ly.
	- Bậc tam cấp lát đá granit tự nhiên.
	- Hệ thống cấp điện, cấp thoát nước đầy đủ.
	8.5. Nhà vòm xây mới kích thước 22,3x4,0m:
	- Móng đơn bê tông cốt thép.
	- Hệ cột làm bằng thép tròn, sơn chống gỉ toàn bộ.
	- Vì kèo làm thép hộp, sơn chống rỉ.
	- Hệ mái xà gồ thép hộp, lợp tôn dày 0.4ly.
	8.6. Các hạng mục phụ trợ: 
	- Tường rào: xây mới đoạn tường rào đặc từ M1 – M2 – M3 – M4 – M5; M6 – M7 – M8.
	- Móng tường rào xây gạch, trên đổ giằng bê tông cốt thép.
- Tường xây gạch bổ trụ. Trát và sơn toàn bộ tường rào.
	- Đổ bê tông M200 dày 10cm trên lớp cát đệm dày 5cm sân sau nhà ăn và nhà bếp.
	- Xây rãnh thoát nước sau nhà ăn và nhà bếp thoát nước mái và nước thải. Móng rãnh đổ bê tông M150 dày 10cm. Tường xây gạch dày 11cm VXM M50. Đậy tấm đan rãnh bằng bê tông cốt thép M250 dày 10cm.
	8.7. Cấp điện, cấp nước
	* Cấp điện:
	- Nguồn điện sử dụng cung cấp cho công trình lấy từ cột điện đấu vào nhà.
	- Hệ thống điện trong tòa nhà được thiết kế cấp điện theo từng khu vực. Nhà lớp học 2 tầng được cấp điện từ 1 tủ điện tổng 3 pha 125A, từ tủ điện này cấp điện cho các phòng làm việc bằng dây cu/pvc/xlpe 2x10mm2.
	- Hệ thống ổ cắm đôi phân bố trong tòa nhà tùy theo nhu cầu sử dụng của từng khu vực và được lắp đặt cách mặt sàn 1,5 m.
	- Hệ thống dây dẫn được đi ngầm tường trong ống bảo vệ PVC D20, D32 dây dẫn từ aptomat tới các ổ cắm, công tắc sử dụng dây điện đôi cu/pvc 2x2.5mm2. Dây từ công tắc tới các đèn và quạt sử dụng dây cu/pvc 2x1.5mm2.
	* Cấp nước: 
	- Cấp nước từ giếng khoan của trường.
	- Nước mưa trên mái tòa nhà được thoát nước tự nhiên.
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III.2. Yêu cầu chung về kỹ thuật xây lắp của gói thầu
- Yêu cầu kỹ thuật đòi hỏi thực hiện thi công công trình tuân thủ theo các tiêu chuẩn quy phạm Nhà nước về công tác xây dựng đã quy định trong Tiêu chuẩn Xây dựng Việt Nam do Bộ Xây dựng ban hành và các chỉ định kỹ thuật trong bản vẽ thi công.
- Ngoài việc tuân theo những quy định về an toàn lao động, phòng cháy chữa cháy cũng như các tiêu chuẩn khác có liên quan do Nhà nước ban hành.
- Nhà thầu chịu trách nhiệm khảo sát hiện trường, kiểm tra, xác định toàn bộ các kích thước, cao độ và điều kiện làm việc trước khi thi công.
- Nhà thầu phải phối hợp với các nhà thầu phụ (nếu có) trong các vấn đề theo đúng chỉ định của bản vẽ kỹ thuật.
- Trong quá trình thi công, nhà thầu cần báo cho Chủ đầu tư và đơn vị tư vấn thiết kế biết về những vấn đề còn chưa rõ ràng trong Hồ sơ thiết kế để xử lý.
- Trong quá trình thi công, những thay đổi về thiết kế và những công tác phát sinh ngoài thiết kế phải được sự đồng ý của Chủ đầu tư và phải được ghi chép, vẽ chi tiết, lưu giữ để làm cơ sở thanh toán hợp đồng, lập Hồ sơ hoàn công sau khi được nghiệm thu và đưa vào sử dụng.
- Toàn bộ quá trình thi công phải tiến hành công tác nghiệm thu từng đợt đối với các khối lượng lớn hoặc trước khi chuyển giai đoạn thi công theo kế hoạch và trình tự thi công đã thoả thuận trong hợp đồng. Các biên bản nghiệm thu công việc và biên bản nghiệm thu kỹ thuật chuyển giai đoạn, nghiệm thu bàn giao sử dụng phải được đóng thành tập theo đúng trình tự thi công làm cơ sở lập Hồ sơ hoàn công sau này. Khi nghiệm thu hạng mục công trình hoặc công trình đưa vào sử dụng phải có đủ hồ sơ pháp lý, hồ sơ quản lý chất lượng, các biên bản nghiệm thu công việc, nghiệm thu giai đoạn hoàn thành, chứng chỉ chất lượng vật tư, bản vẽ hoàn công,...
- Vật liệu xây dựng và chất lượng sản phẩm phải đạt yêu cầu tốt nhất và phải thoả mãn các quy định của yêu cầu kỹ thuật và Tiêu chuẩn quy phạm. Trong trường hợp không có các quy định và tiêu chuẩn của Việt Nam thì phải tuân thủ theo các tiêu chuẩn Quốc tế tương đương do Nhà thầu đề xuất và được sự chấp thuận của Chủ đầu tư, đơn vị tư vấn thiết kế và Kỹ sư giám sát chất lượng.
- Tất cả các công việc phải được hoàn thành đúng hạn, không có sai sót và phải được sự chấp nhận của Kỹ sư giám sát chất lượng.
- Tuân thủ Nghị định số 175/2024/NĐ-CP ngày 30/12/2024 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Xây dựng về quản lý hoạt động xây dựng.
- Tuân thủ Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng.
-  Tuân thủ Thông tư số 02/2025/TT-BXD của Bộ Xây dựng: Sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 06/2021/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2021 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động đầu tư xây dựng
- Các Quy chuẩn xây dựng, tiêu chuẩn kỹ thuật phù hợp với hợp đồng kinh tế và pháp luật hiện hành của Nhà nước.
- Việc tuân thủ các quy phạm trong thiết kế phải được thực hiện nhất quán. Trong quá trình thực hiện thi công, yêu cầu nhà thầu phối hợp với Chủ đầu tư, đơn vị thiết kế, đơn vị giám sát và cơ quan Quản lý chất lượng xây dựng cơ bản địa phương để đảm bảo công tác thi công và nghiệm thu công trình.
- Chủ đầu tư chỉ cung cấp các yêu cầu về kỹ thuật chính để phục vụ thi công công trình. Ngoài các điều khoản nêu trong điều kiện kỹ thuật này, trong quá trình thi công các công việc nêu trong hợp đồng, nhà thầu phải tuân theo các tiêu chuẩn có liên quan khác có liên quan đến kỹ thuật, chất lượng công trình.
III.3. Một số tiêu chuẩn, quy trình, quy phạm áp dụng cho việc thi công, nghiệm thu công trình.
	Ký hiệu tiêu chuẩn
	Tên tiêu chuẩn

	Các vấn đề chung

	TCVN 4055-2012
	 Công trình xây dựng - Tổ chức thi công

	TCVN 4252- 2012
	 Quy trình lập thiết kế tổ chức xây dựng và thiết kế tổ chức thi công

	TCVN 4056- 2012
	 Hệ thống bảo dưỡng kỹ thuật và sửa chữa máy xây dựng - Thuật ngữ và Định nghĩa

	TCVN 4087- 2012
	Sử dụng máy xây dựng - Yêu cầu chung

	TCVN 4252-2012
	Quy trình lập thiết kế tổ chức xây dựng và thiết kế tổ chức thi công

	TCVN 4473-2012
	 Máy xây dựng - Máy làm đất - Thuật ngữ và định nghĩa

	TCVN 5637- 1991
	 Quản lý chất lượng xây lắp công trình xây dựng. Nguyên tắc cơ bản 

	TCVN 5638- 1991
	 Đánh giá chất lượng xây lắp. Nguyên tắc cơ bản

	TCVN 5640- 1991
	 Bàn giao công trình xây dựng. Nguyên tắc cơ bản

	TCXD 65- 1989
	 Quy định sử dụng hợp lý xi măng trong xây dựng

	TCVN 9261-2012
	 Xây dựng công trình-Dung sai - Cách thể hiện độ chính xác kích thước - Nguyên tắc và thuật ngữ

	Công tác trắc địa

	TCVN 9398-2012
	 Công tác trắc địa trong xây dựng công trình - Yêu cầu chung

	Thi công nghiệm thu

	TCVN 4447-2012
	Công tác đất. Quy phạm thi công và nghiệm thu

	TCVN 4197- 2012
	Đất xây dựng - Phương pháp xác định - giới hạn dẻo và giới hạn chảy trong phòng thí nghiệm

	TCVN 9361- 2012
	Công tác nền móng - Thi công và nghiệm thu

	TCVN 4085- 2011
	Kết cấu gạch đá. Quy phạm thi công và nghiệm thu

	TCVN 4459- 1987
	Hướng dẫn pha trộn và sử dụng vữa trong xây dựng

	TCVN 4453-1995
	Kết cấu bê tông và bê tông cốt thép toàn khối. Quy phạm thi công và nghiệm thu.

	TCVN 5724-1993
	Kết cấu bê tông và bê tông cốt thép toàn khối. Điều kiện tối thiểu để thi công và nghiệm thu

	TCVN 9345-2012
	Kết cấu bê tông và bê tông cốt thép. Hướng dẫn kỹ thuật phòng chống nút dưới tác động của khí hậu nóng ấm

	TCVN 9340- 2012
	Hỗn hợp bê tông trộn sẵn - Yêu cầu cơ bản đánh giá chất lượng và nghiệm thu

	TCVN 8828- 2011
	Bê tông - Yêu cầu bảo dưỡng ẩm tự nhiên

	TCVN 9115-2019
	Kết cấu bê tông và bê tông cốt thép lắp ghép - Thi công và nghiệm thu

	TCVN 4085-2011
	Kết cấu gạch đá. Tiêu chuẩn thi công và nghiệm thu

	TCVN 4459-1987
	Hướng dẫn pha trộn và sử dụng vữa xây dựng

	TCVN 4516-1988
	Hoàn thiện mặt bằng xây dựng - quy phạm thi công và nghiệm thu và nghiệm thu

	An toàn lao động

	TCVN 2287:1978
	Hệ thống tiêu chuẩn an toàn lao động - quy định cơ bản 

	 QCVN 18:2021/BXD 
	Quy chuẩn Kỹ thuật quốc gia về An toàn lao động

	TCVN 5308-1991
	Quy phạm kỹ thuật an toàn trong xây dưng

	Quản lý chất lượng

	    Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 21/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung vê quản lý chất lượng, thi công xây dưng và bảo trì công trình xây dựng và Nghị định số  35/2023/NĐ-CP của Chính phủ về việc Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.


+ Các quy trình, quy phạm khác có liên quan.
Lưu ý:
Trong mọi trường hợp nếu tiêu chuẩn kỹ thuật không tương ứng với nhau hoặc đã có tiêu chuẩn kỹ thuật mới thay thế, thì phiên bản mới nhất sẽ được áp dụng. Bảng trên chỉ là một số tiêu chuẩn mà Chủ đầu tư đưa ra, trong thuyết minh biện pháp thi công của nhà thầu thì nhà thầu phải nêu đúng và đầy đủ các tiêu chuẩn còn hiệu lực áp dụng cho các loại vật liệu sử dụng, công tác thi công và nghiệm thu phù hợp. Nếu sử dụng tiêu chuẩn đã hết hiệu lực thì biện pháp thi công của nhà thầu được đánh giá là không đáp ứng.
III.4. Yêu cầu về vật tư, vật liệu và thiết bị thi công
III.4.1. Yêu cầu vật tư, vật liệu
· Vật tư, vật liệu đưa vào công trình phải đảm bảo chất lượng, do nhà sản xuất có chứng nhận về tiêu chuẩn chất lượng sản xuất, có đầy đủ chứng nhận nguồn gốc xuất xứ, chứng nhận chất lượng của vật tư, vật liệu đưa vào công trình, thoả mãn các TCVN theo thiết kế về chất lượng.
· Tất cả các loại vật tư, vật liệu phục vụ cho công trình xây dựng trước khi đưa vào thi công xây dựng phải được sự thống nhất bằng văn bản của Chủ đầu tư và Nhà thầu về chủng loại và yêu cầu kỹ thuật, bắt buộc phải thí nghiệm, kiểm tra các chỉ tiêu cơ lý tại phòng thí nghiệm hợp chuẩn theo các quy định hiện hành, vật liệu đảm bảo chất lượng mới được sử dụng cho công trình xây dựng, trường hợp không đảm bảo chất lượng Nhà thầu phải loại bỏ không đưa vào công trình xây dựng.
· Nguồn cung cấp vật tư, vật liệu phải được nhà thầu nêu trong HSDT và cam kết cung cấp vật tư, vật liệu chính.
· Bảng yêu cầu về vật liệu cung cấp cho công trình: Khi dự thầu nhà thầu phải kê khai chi tiết về vật tư, thiết bị đầy đủ thông tin trong bảng kê dưới đây:
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· Nhà thầu phải thông báo cho Chủ đầu tư để tiến hành nghiệm thu tất cả các vật tư, vật liệu mới được đưa vào thi công xây lắp công trình.
· Khi phát hiện có sự thay đổi vể chủng loại, nguồn gốc vật liệu,…Chủ đầu tư có quyền ngưng thi công để kiểm tra, nếu không đạt yêu cầu, Nhà thầu có trách nhiệm chuyển toàn bộ số vật liệu sai khác đó ra khỏi công trình và chịu mọi phí tổn có liên quan.
Ghi chú:
- Trong E-HSDT nhà thầu phải chỉ định rõ và đầy đủ chủng loại, mã hiệu, nguồn gốc, xuất xứ của các vật tư, vật liệu sử dụng cho công trình.
III.4.2. Yêu cầu về thiết bị thi công:
Nhà thầu phải bố trí được các máy móc, thiết bị thi công chủ yếu (nêu tại Mục 2 Chương III) và các máy khác phục vụ thi công công trình. Những thiết bị xe máy đưa vào công trình đều là loại được lựa chọn có công suất và tính năng phù hợp, chất lượng còn tốt, đảm bảo an toàn, vệ sinh môi trường. 
Nhà thầu tuỳ thuộc vào Biểu đồ tiến độ thi công và biểu đồ sử dụng máy móc thi công mà sử dụng dụng máy móc cho phù hợp. Căn cứ vào mức độ đáp ứng và sự phù hợp sử dụng máy móc trong công tác thi công đó để đánh giá cho điểm.
	III.5. Yêu cầu về trình tự thi công, lắp đặt:
Công tác xây dựng trong phạm vi gói thầu được thực hiện theo hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công, mô tả công việc mời thầu và chỉ dẫn kỹ thuật thi công.
* Yêu cầu về vận hành thử nghiệm, an toàn:
Nhà thầu phải cung cấp tất cả các trang thiết bị, phương tiện và máy móc để thực hiện công việc thí nghiệm theo yêu cầu để thực hiện hợp đồng. Tất cả các trang thiết bị và máy móc đều được đưa tới hiện trường và chờ vận hành trong vòng 10 ngày kể từ ngày bắt đầu công việc để tư vấn giám sát có thể kiểm tra lại và chấp nhận trước khi bắt đầu thi công và để đảm bảo việc thí nghiệm nguồn vật liệu có thể bắt đầu càng sớm càng tốt.
Thiết bị thí nghiệm phải có chứng chỉ đang còn hiệu lực, việc kiểm định thiết bị thực hiện theo quy định hiện hành.
Số lượng và chủng loại các thiết bị thí nghiệm phải đáp ứng được các yêu cầu của công tác thí nghiệm quy định trong các quy trình, quy phạm kỹ thuật thi công và nghiệm thu.
Nhà thầu với trách nhiệm của mình phải tiến hành đầy đủ mọi thí nghiệm theo tiêu chuẩn kỹ thuật hoặc theo chỉ đạo của tư vấn giám sát. Công tác thí nghiệm của nhà thầu phải được thực hiện dưới sự kiểm tra của tư vấn giám sát.
Các báo cáo thí nghiệm phải được xử lý nhanh chóng và giao nộp ngay để đảm bảo rằng các thí nghiệm lại, thay thế vật liệu hoặc việc đầm nén lại vật liệu nếu cần thì có thể được thực hiện mà ít gây ra chậm trễ nhất cho công việc.
Nhà thầu phải cung cấp các mẫu thí nghiệm kể cả vật liệu và các sản phẩm đã hoàn tất mà không có thêm một chi phí nào của chủ đầu tư. Nhà thầu phải chịu mọi chi phí cho công việc thực hiện các thí nghiệm cần thiết để hoàn thành gói thầu. Các chi phí này phải bao gồm toàn bộ chi phí liên quan.
Trong trường hợp chủ đầu tư yêu cầu thí nghiệm và các thí nghiệm này được thực hiện bởi bên thứ ba và ở bất kỳ một địa điểm nào khác ngoài hiện trường hoặc tại địa điểm sản xuất và làm vật liệu thí nghiệm thì chủ đầu tư phải trả các chi phí thí nghiệm. Khi kết quả thí nghiệm mà bên thứ ba thực hiện chỉ ra rằng các vật liệu mà nhà thầu sử dụng không phù hợp với các quy định của tài liệu hợp đồng thì nhà thầu phải chịu các chi phí thí nghiệm đó.
Trước khi bắt đầu chạy thử khi hoàn thành, nhà thầu phải trình chủ đầu tư các tài liệu hoàn công, các sổ tay vận hành và bảo trì phù hợp với đặc tính kỹ thuật với đầy đủ chi tiết để vận hành, bảo trì, tháo dỡ lắp đặt lại, điều chỉnh và sửa chữa.
Nhà thầu phải cung cấp các máy móc, sự trợ giúp, tài liệu và các thông tin khác, điện, thiết bị, nhiên liệu, vật dụng, dụng cụ, người lao động, vật liệu và nhân viên có trình độ và kinh nghiệm cần thiết để tiến hành chạy thử cụ thể một cách hiệu quả. Nhà thầu phải thống nhất với chủ đầu tư về thời gian, địa điểm tiến hành chạy thử của thiết bị, vật liệu và các hạng mục công trình.
Nhà thầu phải trình cho Chủ đầu tư các báo cáo có xác nhận về các lần chạy thử. Khi các lần chạy thử cụ thể đã được tiến hành xong, Chủ đầu tư sẽ chấp thuận biên bản nghiệm thu chạy thử của Nhà thầu. Nếu như Chủ đầu tư không tham gia vào các cuộc kiểm định, coi như là đã chấp nhận các báo cáo là chính xác.
	III.6. Yêu cầu về tổ chức kỹ thuật thi công, giám sát
· Những chỉ dẫn kỹ thuật được do Chủ đầu tư ung cấp với mục đích cung cấp cho Nhà thầu những thông tin cơ bản đến qui mô xây dựng và những yêu cầu cần thiết. Để xây dựng công trình Nhà thầu phải tuân thủ đúng qui trình, qui phạm, tiêu chuẩn kỹ thuật nêu trong chỉ dẫn và hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công.
· Chủ đầu tư cung cấp các bản vẽ Thiết kế thi công công trình gồm:
+ Hồ sơ thiết kế bản vẽ thi công
+ Chỉ dẫn kỹ thuật
· Tất cả các vật tư, thiết bị phải đáp ứng các điều kiện và tiêu chuẩn kỹ thuật của việc thi công, lắp đặt áp dụng các tiêu chuẩn hiện hành của VN và các yêu cầu kỹ thuật lắp đặt của nhà sản xuất.
· Vật tư, vật liệu sử dụng cho công trình phải có chứng chỉ xuất xứ, chứng chỉ chất lượng của nhà sản xuất và phải được nghiệm thu theo qui định quản lý chất lượng công trình xây dựng ban hành kèm theo Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021.
· Trước khi sử dụng vật tư, vật liệu phụ kiện, thiết bị và các loại vật tư khác vào công trường, Nhà thầu phải thông báo cho Chủ đầu tư, Tư vấn giám sát thi công và tư vấn thiết kế tiến hành kiểm tra, nghiệm thu chất lượng theo đúng quy trình thi công và quy định của Nhà nước hiện hành.
· Nhà thầu có trách nhiệm ghi chép vào nhật ký công trình ở dạng bản vẽ về vị trí và chi tiết mọi công việc đã thực hiện. Khi hoàn thành công trình, các thông tin này được chuyển thành bản vẽ hoàn công và giao cho Chủ đầu tư.
· Trong quá trình thi công Tư vấn giám sát thi công có quyền yêu cầu Nhà thầu làm thêm công việc theo yêu cầu kỹ thuật công trình hoặc yêu cầu đặc điểm kỹ thuật của thiết bị để đáp ứng chất lượng công trình. Trong trường hợp thấy cần thiết phải sửa đổi bản vẽ thiết kế của hạng mục nào để đáp ứng chất lượng công trình thì Nhà thầu đề xuất với Tư vấn giám sát thi công. Mọi sửa đổi phải được Tư vấn giám sát, Tư vấn thiết kế và Chủ đầu tư chấp thuận.
· Tất cả các công việc xây dựng, lắp đặt, kiểm tra khuyết tật, thử nghiệm, chất tải, vận hành chạy thử... đều phải thực hiện với sự có mặt của Tư vấn giám sát.
· Công trình được thi công xây trong thời gian ngắn với mục tiêu sử dụng lâu dài. Do vậy quá trình thi công phải tuyệt đối tuân thủ các qui trình, qui phạm kỹ thuật thiết kế để đảm bảo an toàn toàn tuyệt đối và đáp ứng các yêu cầu chất lượng công trình theo Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021.
	III.7. Yêu cầu về phòng, chống cháy, nổ
· Nhà thầu cần phải lập và đưa ra các biện pháp, giải pháp và thiết bị để thuyết trình biện pháp phòng chống cháy nổ trong HSDT để Chủ đầu tư xem xét, đánh giá, theo quy định của HSMT và sẽ được thống nhất áp dụng trong suốt quá trình thi công. Các biện pháp được đề ra phải tuân thủ theo các quy định của pháp luật hiện hành, ngoài ra còn phải tuân thủ các yêu cầu sau:
+ Nhà thầu phải ban hành các quy định, nội quy và biện pháp về phòng cháy và chửa cháy;
+ Thực hiện nghiêm túc các quy định về tổ chức mặt bằng thi công các công trường xây dựng và yêu cầu về an toàn điện khi thi công xây dựng. Các biện pháp đảm bảo an toàn, nội quy về an toàn phải được phổ biến và công khai trên công trường để mọi người biết và chấp hành;
+ Trên công trường phải bố trí các thiết bị chữa cháy cục bộ. Tại các vị trí dễ xảy ra cháy phải có biển báo cẩm lửa và lắp đặt các thiết bị chữa cháy và thiết bị báo động, đảm bảo khi xảy ra cháy kịp thời phát hiện để ứng phó.
	III.8. Yêu cầu về vệ sinh môi trường
	III.8.1. Các yêu cầu chung:
· Không cho phép ô nhiễm quá giới hạn cho phép tới môi trường xung quanh:
+ Không để bụi bẩn bay xa, ô nhiễm môi trường khu vực;
+ Tuyệt đối không xả các yếu tố độc hại;
+ Không thải nước, bùn rác, vật liệu phế thải, đất cát ra khu vực xung quanh;
· Không gây nguy hiểm cho khu vực xung quanh;
· Không gây sụt lún, nứt đổ cho các hệ thống hạ tầng kỹ thuật xung quanh;
· Không gây cản trở giao thông trong phạm vi hoạt động của khu vực;
· Không gây sự cố cháy nổ.
	III.8.2. Biện pháp thực hiện:
· Nhà thầu cần lập thiết kế mặt bằng thi công rõ ràng trước khi tiến hành thi công;
· Hoàn thành che chắn và làn biển báo (Có rào che chắn cao > 2m những nơi nguy hiểm như đào sâu..., có biển báo công trường và báo nguy hiểm);
· Đảm bảo vệ sinh môi trường,vệ sinh an toàn giao thông:
+ Có phương án vận chuyển cấu kiện, vật liệu phục vụ thi công vào ban đêm và ngoài giờ hành chính theo quy định của chính quyền địa phương;
+ Các phương tiện vận chuyển vật liệu phế thải đều được che bạt tránh rơi đổ phế liệu ra đường;
+ Vệ sinh sạch sẽ các vật liệu rơi vãi, không để mất vệ sinh, bụi, bẩn;
+ Nhà thầu cần bố trí một đội thu gom phế thải dọn dẹp công trường trong suốt thời gian thi công;
·  Chống ồn và rung động quá mức;
· Phòng chống cháy nổ trong quá trình thi công;
· Thực hiện các biện pháp an toàn sử dụng điện khi thi công;
· Có thiết bị chống cháy: Nước cứu hoả và bình bọt chống cháy;
· Bảo vệ công trình hạ tầng kỹ thuật và cây xanh;
· Trong khi thi công có biện pháp bảo vệ công trình hạ tầng kỹ thuật, đảm bảo duy trì sự hoạt động bình thường của hệ thống này;
· Kết thúc công trình cần tiến hành thu dọn mặt bằng, chuyển hết phế liệu, vật liệu thừa, dỡ công trình tạm.
· Biện pháp bảo đảm vệ sinh môi trường, an ninh trật tự cho khu vực công trường.
· Biện pháp bảo vệ công trình Hạ tầng (Đường giao thông; Hệ thống cấp thoát nước, cấp điện,v.v...) và bảo vệ cây xanh hiện có trong khu công trường.
· Biện pháp quản lý phương tiện vận chuyển vật tư, vật liệu để không ảnh hưởng đến môi trường.
· Biện pháp xử lý chất thải sinh hoạt và quản lý chất thải rắn trong quá trình thi công.
	III.9. Yêu cầu về an toàn lao động
	III.9.1. Yêu cầu chung đối với công trường xây dựng:	
Tổng mặt bằng công trường xây dựng phải được thiết kế và phê duyệt theo quy định, phù hợp với địa điểm xây dựng, diện tích mặt bằng công trường, điều kiện khí hậu tự nhiên nơi xây dựng, đảm bảo thuận lợi cho công tác thi công, an toàn cho người, máy và thiết bị trên công trường và khu vực xung quanh chịu ảnh hưởng của công tác thi công xây dựng.
Vật tư, vật liệu phải được sắp xếp gọn gàng ngăn nắp đung theo thiết kế tổng mặt bằng được phê duyệt. Không được để các vật tư, vật liệu và các chướng ngại vật cản trở đường giao thông, đường thoát hiểm, lối ra vào chữa cháy, kho chứa vật tư, vật liệu dễ cháy nổ không được bố trí gần nơi thi công và lán trại, vật liệu thải phải được dọn sạch, đổ đúng nơi quy định. Hệ thống thoát nước phải thướng xuyên được thông thoát đảm bảo mặt bằng công trường luôn khô ráo.
Trên công trường phải có biển báo quy định tại Điều 109 Luật Xây dựng số 50/2014/QH13. Tại cổng chính ra vào phải có sơ đồ tổng mặt bằng công trường, treo nội quy làm việc. Các biện pháp đảm bảo an toàn, nội quy về an toàn phải được phổ biến và công khai trên công trường xây dựng để mọi người đều biết và chấp hành, những vị trí nguy hiểm trên công trường như đường hào, hố móng, hố ga phải có rào chắn, biển cảnh báo và hướng dẫn đề phòng tai nạn, ban đêm phải có đèn tín hiệu cảnh báo.
* An toàn về điện:
+ Hệ thống lưới điện động lực và lưới điện chiếu sáng trên công trường phải độc lập, có cầu dao tổng, cầu dao phân đoạn có khả năng cắt điện một phần hay toàn bộ khu vực thi công;
+ Người lao động, máy và thiết bị thi công trên công trường phải được bảo đảm an toàn về điện. Các thiết bị điện phải được cách điện an toàn trong quá trình thi công xây dựng;
+ Những người tham gia thi công xây dựng phải được hướng dẫn về kỹ thuật an toàn điện, biết sơ cứu người bị điện giật khi xảy ra tai nạn về điện.
	III.9.2. Giải pháp an toàn cho các công tác xây lắp:
- Trước khi khởi công xây dựng nhà thầu thi công xây dựng phải lập, phê duyệt thiết kế biện pháp thi công theo quy định, trong đó phải thể hiện được các biện pháp đảm bảo an toàn cho người lao động, thiết bị thi công, công trình chính, công trình tạm, công trình phụ trợ, công trình lân cận, phòng chống cháy nổ và bảo vệ môi trường;
- Thi công xây dựng phải tuân thủ theo thiết kế được duyệt, tuân thủ quy chuẩn, tiêu chuẩn, quy trình kỹ thuật. Đối với những công việc có yêu cầu phụ thuộc vào chất lượng của công việc trước đó, thì chỉ được thi công khi công việc trước đó đã được nghiệm thu đảm bảo chất lượng theo quy định;
- Biện pháp thi công và các giải pháp về an toàn phải được xem xét định kỳ hoặc đột xuất để điều chỉnh cho phù hợp với thực trạng của công trường;
- Tổ chức, cá nhân phải có đủ điều kiện năng lực phù hợp với công việc đảm nhận theo quy định. Những người điều khiển máy, thiết bị thi công và những người thực hiện các công việc có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động phải được huấn luyện an toàn lao động và có thẻ an toàn lao động theo quy định;
- Máy, thiết bị thi công có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động phải được kiểm định, đăng ký với cơ quan có thẩm quyền theo quy định thì mới được phép hoạt động trên công trường. Khi hoạt động, máy và thiết bị thi công phải tuân thủ quy trình, biện pháp đảm bảo an toàn:
+ Trường hợp khi hoạt động, thiết bị thi công vượt khỏi phạm vi mặt bằng công trường thì Chủ đầu tư phải phê duyệt biện pháp đảm bảo an toàn cho người, máy, thiết bị và công trình trong và ngoài công trường chịu ảnh hưởng của công tác thi công xây dựng;
+ Trường hợp do điều kiện thi công, thiết bị phải đặt ở ngoài phạm vi công trường và trong thời gian không hoạt động, nếu các thiết bị thi công vươn ra khỏi phạm vi công trường thì phải được cơ quan có thẩm quyền cho phép theo quy định của địa phương.
- Đối với nhân sự thi công trên công trường:
+ Người tham gia thi công trên công trường phải có đủ các tiêu chuẩn về độ tuổi, sức khoẻ, tay nghề và đều được huẩn luyện về an toàn lao động trước khi vào thi công;
+ Người tham gia thi công trên công trường được trang bị đầy đủ dụng cụ, phương tiện, bảo hộ lao động theo nghề nghiệp  của mình;
+ Nhà thầu phải có cán bộ phụ trách về an toàn lao động có mặt trong suốt quá trình thi công để kịp thời báo cáo, xử lý hạn chế tai nạn xảy ra;
+ Nêu cam kết cụ thể của nhà thầu về việc sẽ áp dụng các chính sách về bảo hiểm lao động và công tác trang bị bảo hộ lao động. Cần nêu cụ thể những chính sách về bảo hiểm và bảo hộ lao động sẽ được áp dụng như: Mua bảo hiểm tai nạn cho công nhân; .v.v.... 
+ Tổ chức học tập và cho tập huấn cho công nhân về an toàn lao động. Nêu rõ chương trình cụ thể về thời lượng sẽ được áp dụng cho công tác này.
+ Thuyết minh đầy đủ về chức năng, quyền hạn và nghĩa vụ của một số đầu mối chủ chốt trong hệ thống an toàn lao động sẽ được áp dụng trên công trường.
	III.10. Biện pháp huy động nhân lực và thiết bị phục vụ thi công:
Nhà thầu phải lập biện pháp huy động nhân lực, vật liệu, máy móc, thiết bị thi công và các điều kiện vật chất liên quan khác đủ số lượng và chủng loại để chứng minh được sự đáp ứng theo yêu cầu kỹ thuật thi công, khối lượng công việc, tiến độ thi công;
Nhà thầu phải trình cho Chủ đầu tư những chi tiết về số lượng nhân lực tối thiểu, thiết bị chủ yếu của nhà thầu trên công trường. Nhân lực của Nhà thầu phải có trình độ chuyên môn, kỹ năng và kinh nghiệm phù hợp về nghề nghiệp, công việc đảm nhiệm;
Nhà thầu phải thông báo cho Chủ đầu tư không muộn hơn 01 ngày, trước ngày mà mọi vật tư, thiết bị được vận chuyển tới công trường (bao gồm cả đóng gói, xếp hàng, vận chuyển, nhận, dỡ hàng, lưu kho và bảo vệ vật tư thiết bị);
Nhà thầu phải bồi thường và gánh chịu thiệt hại cho Chủ đầu tư đối với các hư hỏng, mất mát và chi phí (kể cả lệ phí và phí tư pháp) do việc vận chuyển vật tư thiết bị của nhà thầu;
Nhà thầu phải chịu trách nhiệm đối với toàn bộ thiết bị của mình. Khi được đưa tới công trình, thiết bị của Nhà thầu phải dùng riêng cho việc thi công công trình.
	III.11. Yêu cầu về biện pháp tổ chức thi công tổng thể và các hạng mục
	III.11.1. Hệ thống quản lý chất lượng:
- Nhà thầu tổ chức bộ máy đảm bảo thực hiện công tác Quản lý chất lượng thi công xây dựng tuân thủ Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng;  
 - Nhà thầu lập hệ thống quản lý chất lượng phù hợp với yêu cầu, tính chất, quy mô công trình xây dựng, trong đó quy định trách nhiệm của từng cá nhân, bộ phận Thi công xây dựng và lắp đặt thiết bị công trình trong việc quản lý chất lượng công trình xây dựng;
- Thực hiện các thí nghiệm kiểm tra vật liệu, cấu kiện, vật tư, thiết bị công trình, thiết bị công nghệ trước khi xây dựng và lắp đặt vào công trình xây dựng theo tiêu chuẩn và yêu cầu thiết kế;
- Lập và kiểm tra thực hiện biện pháp thi công, tiến độ thi công;
- Lập và ghi nhật ký Thi công xây dựng và lắp đặt thiết bị công trình theo quy định;
- Kiểm tra an toàn lao động, vệ sinh môi trường bên trong và bên ngoài công trường;
- Nghiệm thu nội bộ và lập bản vẽ hoàn công cho bộ phận công trình xây dựng, hạng mục công trình xây dựng và công trình xây dựng hoàn thành;
- Báo cáo CĐT về tiến độ, chất lượng, khối lượng, an toàn lao động và vệ sinh môi trường thi công xây dựng theo yêu cầu của CĐT;
- Chuẩn bị tài liệu làm căn cứ nghiệm thu, phiếu yêu cầu CĐT tổ chức nghiệm thu theo qui định.
- Nhà thầu Thi công xây dựng và lắp đặt thiết bị công trình phải chịu trách nhiệm trước CĐT và pháp luật về chất lượng công việc do mình đảm nhận; bồi thường thiệt hại khi vi phạm hợp đồng, sử dụng vật liệu không đúng chủng loại, thi công không không đảm bảo chất lượng hoặc gây hư hỏng gây ô nhiễm môi trường và các hành vi khác gây ra thiệt hại.
- Nhà thầu nêu rõ mục tiêu chất lượng chung hiện đang được áp dụng.
- Nhà thầu nêu rõ mục tiêu chất lượng cụ thể sẽ được áp dụng cho gói thầu đã được cấp trên của Nhà thầu phê duyệt hoặc chấp thuận bằng văn bản.
- Nêu rõ sơ đồ hệ thống quản lý chất lượng của nhà thầu trong đó có vai trò của công trường.
- Nhà thầu phải nêu rõ quy trình và các biện pháp kiểm soát chất lượng sản phẩm xây lắp trong đó cần nêu rõ trách nhiệm và quyền hạn của một số vị trí chủ chốt trong quy trình kiểm tra, đánh giá chất lượng nội bộ.
- Nêu rõ các giải pháp xử lý sản phẩm không phù hợp được phát hiện trong quá trình kiểm tra, đánh giá chất lượng.
	III.11.2. Biện pháp thi công:
	Nhà thầu phải chuẩn bị trong HSDT các giải pháp kỹ thuật, biện pháp và tổ chức thi công theo đúng yêu cầu của HSMT, thiết kế được phê duyệt, thực hiện đúng quy trình, Qui phạm của Nhà  nước;
a) Để chuẩn bị thi công gói thầu công trình, nhà thầu phải nghiên cứu kỹ các hồ sơ:
- Mặt bằng và các vật tư, vật liệu hàng hóa, cấu kiện chính của công trình 
- Cốt cao độ của các khu vực công trình.
- Hồ sơ thiết kế của các hệ thống, hạng mục liên quan
Trên cơ sở nghiên cứu các tài liệu trên, nhà thầu chọn sơ đồ, thiết bị, phương pháp thi công hợp lý.
Trước khi thi công Chủ đầu tư sẽ tiến hành bàn giao mặt bằng, giao các mốc chuẩn và các mốc ranh giới cho nhà thầu. Sau khi bàn giao, nhà thầu phải bổ sung thêm những cọc phụ (nếu cần thiết) để phục vụ cho quá trình thi công.
Yêu cầu của công tác định vị là phải xác định được đúng tim theo thiết kế. Thiết bị trắc địa phải đạt được độ chính xác theo quy định và phải có chứng chỉ kiểm định chất lượng của cơ quan có thẩm quyền còn hiệu lực.
Nhà thầu phải tự khảo sát, xác định vị trí và qui mô của tất cả các công trình ngầm phụ cận (đường ống cấp thoát nước, điện thoại, cáp quang, cáp điện lực và các công trình khác) có liên quan đến công trình. Nhà thầu phải đảm bảo an toàn và chịu mọi chi phí sửa chữa, bồi thường thiệt hại nếu làm hỏng những công trình hiện có trong khi thi công.
b) Biện pháp thi công do nhà thầu thực hiện  cho các hạng mục bao gồm:
- Biện pháp đảm bảo chất lượng thi công xây lắp cho công trình các phương pháp phương tiện, cơ quan kiểm tra chất lượng từng loại công việc, từng loại vật liệu, vật tư, hàng hóa, máy móc…đưa vào thi công). Phương án giám sát, nghiệm thu theo yêu cầu kỹ thuật của giám sát , nghiệm thu theo yêu cầu kỹ thuật của thiết kế, nhà sản xuất và qui phạm nhà nước.
- Sơ đồ tổ chức hiện trường, danh sách nhân sự phù hợp hạng mục thi công với mặt bằng thi công và yêu cầu của HSMT.
- Các biện pháp công nghệ và trang thiết bị phục vụ cho thi công xây lắp; kiểm  tra chất lượng công trình
- Các biện pháp khắc phục thi công không có sự cố như mất điện, nước…
- Thuyết minh biện pháp cung cấp lắp đặt.
- Các bản vẽ mô tả  phần thuyết minh.
- Kế hoạch, tiến độ thực hiện, hoàn thành các hạng mục công trình của nhà thầu. Đảm bảo các biện pháp tổ chức thi công phù hợp với việc đảm bảo tiến độ của công trình đã được đặt ra.
- Thời gian thực hiện hợp đồng và cam kết hoàn thành hợp đồng của nhà thầu
- Thiết bị thi công phải có khả năng bảo đảm được qui định trong hồ sơ thiết kế và các yêu cầu kỹ thuật khác, có đầy đủ  các chứng chỉ kiểm tra của các thiết bị thi công. 
- Nhà thầu phải cung cấp dầy đủ thiết bị chuyên dùng, nhân lực về kỹ thuật, trắc đạc và vật liệu cần thiết để phục vụ công tác kiểm tra, thử nghiệm những việc liên quan mà không được đòi hỏi bất kỳ một chi phí phát sinh nào.
- Khi hoàn thành xây dựng hoặc lắp đặt các phần hoặc toàn bộ các hạng mục công việc, Nhà thầu sẽ đề nghị bằng văn bản để Chủ đầu tư kiểm tra chất lượng những công việc đã hoàn thành theo yêu cầu về thiết kế đã được phê duyệt. Nhà thầu sẽ chuẩn bị Biên bản nghiệm thu và các tài liệu kỹ thuật cho Chủ đầu tư đối chiếu trong lúc nghiệm thu. Biên bản nghiệm thu và các tài liệu đó sẽ làm cơ sở cho việc chứng nhận bàn giao từng phần hoặc toàn bộ công việc.
Lưu ý: Để có thể đánh giá tính hợp lý, khả thi của biện pháp thi công. Yêu cầu toàn bộ các bản vẽ mặt bằng, mặt cắt trên phải có kích thước cụ thể, cao độ cụ thể theo thiết kế của gói thầu.
- Biện pháp tổ chức thi công kết hợp với tiến độ sẽ đánh giá mức độ hiểu biết và tiếp cận dự án của nhà thầu, nhằm quyết định xem các nhà thầu có khả năng thực hiện hợp đồng trong khuôn khổ thời gian hoàn tất cho phép được hay không. Nhà thầu chú ý rằng các biện pháp thi công mà nhà thầu đã nêu ra trong Hồ sơ dự thầu sẽ là các biện pháp sử dụng khi trúng thầu, các biện pháp này là cơ sở để chủ đầu tư và tư vấn giám sát nghiệm thu. Do vậy nhà thầu phải cân nhắc, tính toán kỹ càng.
	III.12. Yêu cầu về hệ thống kiểm tra, giám sát chất lượng của nhà thầu
Nhà thầu phải có quy trình kiểm tra chất lượng, cơ sở vật chất, trang thiết bị kiểm tra chất lượng, bố trí nhân lực kiểm tra, giám sát chất lượng đối với tất cả các hạng mục công việc thực hiện (bao gồm cả vật tư thiết bị, vật liệu, máy móc thi công, các công việc thi công...)
Lập hồ sơ công trình, sổ ghi nhớ hàng ngày, sau mỗi ca đều có sự thống nhất của cán bộ giám sát bên A cùng ký xác nhận.
Kiên quyết xử lý các vi phạm, mọi thay đổi ở hiện trường đều phải có sự thống nhất và đồng ý của chủ đầu tư và đơn vị thiết kế.
Có biện pháp thi công, trình tự thi  lắp đặt.
Công việc kiểm tra chất lượng thi công có thể được tiến hành vào bất cứ thời gian nào và yêu cầu phải sửa chữa và khắc phục những sai sót để được nâng cao chất lượng công trình.
* Nghiệm thu công trình:
Nghiệm thu từng hạng mục công trình để chuyển bước thi công cần lập biên bản nghiệm thu giai đoạn. Tài liệu nghiệm thu do đơn vị thi công chuẩn bị gồm: Bản vẽ thi công, nhật ký công trình, biên bản thí nghiệm thiết bị, vật liệu…Kết thúc lập biên bản nghiệm thu bàn giao công trình có chữ ký của 3 bên gồm: chủ đầu tư, đại diện đơn vị thi công, đại diện đơn vị thiết kế.
	III.13. Nhật ký công trình
Nhà thầu phải có sổ nhật ký công trình do bên giao thầu phát hành, bên Nhà thầu phải ghi chép đầy đủ diễn biến công trình, lập các văn bản nghiệm thu, kết thúc mỗi ca làm việc phải lập ngay bản thống kê khối lượng hoàn thành, chất lượng kỹ thuật có xác nhận của cán bộ giám sát bên A. Sổ nhật ký công trình sẽ được nộp kèm theo hồ sơ hoàn công và là chứng từ quan trọng cho việc quyết toán. 
	III.14. Hồ sơ hoàn công
- Trong thời gian hoàn thiện công trình gần xong, Nhà thầu có trách nhiệm chuẩn bị Hồ sơ hoàn công toàn bộ công trình. Khi công trình hoàn thành được bàn giao, trong vòng tối đa 90 ngày Nhà thầu phải trình Hồ sơ hoàn công của tất cả các phần việc Nhà thầu đã ký hợp đồng với bên A được chấp nhận nghiệm thu kỹ thuật và các phần việc phát sinh liên quan khác.
- Hồ sơ hoàn công được lập thành 7 bộ:
Gồm có:
+ Danh mục của Hồ sơ.
+ Tài liệu Hồ sơ bản vẽ hoàn công.
+ Các tài liệu liên quan khác.
+ Các phiếu bảo hành, phiếu vật liệu …
+ Các biên bản làm việc tại công trường.
+ Các biên bản nghiệm thu giai đoạn.
+ Các biên bản bàn giao và hướng dẫn sử dụng thiết bị.
+ Sổ nhật ký công trường,… đến khi hoàn thành công trình.
+ Các tài liệu khác theo quy định hiện hành của Nhà nước.
(Tất cả được đóng tập hoàn chỉnh.)
IV. Các bản vẽ
Ghi chú: Chủ đầu tư đính kèm hồ sơ thiết kế, các bản vẽ là tệp tin PDF/Word/Cad cùng E-HSMT trên Hệ thống.
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