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I. Giới thiệu về gói thầu 

1. Phạm vi công việc của gói thầu. 

1.1. Phạm vi công việc của gói thầu  

- Công trình: Xây dựng trụ sở Trung tâm phục vụ Hành chính công và 

Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công;  

- Gói thầu: Gói thầu số 02: Thi công xây dựng công trình;  

- Phương thức lựa chọn nhà thầu: Một giai đoạn, một túi hồ sơ; 

- Nguồn vốn: Nguồn vốn đầu tư công;  

- Loại hợp đồng: Trọn gói;  

- Giá gói thầu đã bao gồm thuế VAT 10%;  

- Thời gian thực hiện hợp đồng: 240 ngày;  

- Địa điểm: xã Yên Phú, Tỉnh Phú Thọ.  

- Mục tiêu dự án: 

+ Việc Xây dựng trụ sở Trung tâm phục vụ hành chính công và Trung tâm 

dịch vụ sự nghiệp công xã Yên Phú nhằm đáp ứng kịp thời, đồng bộ cho bộ phận 

tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính của xã, đáp ứng yêu cầu cải cách hành 

chính trong giai đoạn mới. 

+ Nâng cao chất lượng phục vụ người dân, tổ chức; tạo điều kiện thuận lợi, 

minh bạch, giảm thời gian, chi phí trong giải quyết thủ tục hành chính. 

+ Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong hoạt động 

quản lý và cung cấp Phục vụ công ở cấp xã. 

+ Chuẩn hóa không gian làm việc theo mô hình “một cửa, một cửa liên 

thông”, bảo đảm cơ sở vật chất, trang thiết bị đáp ứng các quy định hiện hành. 

+ Góp phần nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý nhà nước, xây dựng chính 

quyền cơ sở hiện đại, chuyên nghiệp, phục vụ nhân dân. 

+ Phù hợp với quy hoạch, định hướng phát triển kinh tế – xã hội của địa 

phương và yêu cầu xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh. 

1.2. Quy mô dự án và giải pháp thiết kế: 

1.2.1. Quy mô dự án: 

- Xây dựng trụ sở Trung tâm phục vụ Hành chính công và Trung tâm Dịch 



vụ sự nghiệp công xã Yên Phú và hạng mục phụ trợ khác. 

Nhằm đáp ứng yêu cầu cải cách hành chính, nâng cao hiệu lực, hiệu quả 

quản lý nhà nước và chất lượng phục vụ nhân dân ở cơ sở. Công trình: Trung tâm 

phục vụ Hành chính công và Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công xã Yên Phú với 

quy mô dự kiến như sau: 

+ Xây dựng mới dãy nhà "Trung Tâm Phục vụ hành chính công xã Yên 

Phú “. Mặt bằng nhà hình chữ nhật. Kích thước theo tim trục: 9,6x20,7. Dự kiến 

chiều cao tầng 1 là 4,2m; Chiều cao tầng 2 là 3,9m. Chiều cao tầng tum là 2,7m. 

Giao thông nhà theo trục đứng là cầu thang bộ. Kết cấu nhà khung cột BTCT chịu 

lực. Nền nhà lát gạch men, hệ thống điện nước thiết kế đồng bộ. Diện tích xây 

dựng khoảng 210m2; Tổng diện tích sàn khoảng 420m2. 

+ Xây dựng các hạng mục phụ trợ: Hệ thống PCCC, Cải tạo, nâng cấp sân, 

rãnh thoát nước và các hạng mục phụ trợ khác. 

1.2.2. Giải pháp thiết kế. 

*Xây dựng trụ sở Trung tâm phục vụ hành chính công và Trung tâm Dịch 

vụ sự nghiệp công. 

* Phần kiến trúc: 

- Công trình được thiết kế 02 tầng với hình thức kiến trúc hài hòa, phù hợp 

cảnh quan khu vực xung quanh. Mặt bằng công trình có dạng hình chữ nhật, kích 

thước theo tim trục là 9,6m x 20,7m. Chiều cao tầng 1 là 4,2m; tầng 2 là 3,9m; 

chiều cao mái trang trí 1,6m; chiều cao trước mái sảnh 3,1m. Nền nhà hoàn thiện 

cao hơn mặt sân hoàn thiện 0,75m; tổng chiều cao công trình là 11,95m tính từ 

mặt sân hoàn thiện. 

- Tầng 1 bố trí sảnh chính và khu vực làm việc của Bộ phận “Một cửa”, 

gồm: 01 sảnh đón, 01 phòng giám đốc, 01 phòng tiếp dân, 01 phòng chờ công 

dân, 01 phòng tiếp công dân, khu cầu thang bộ lên tầng 2 và 01 khu vệ sinh chung 

phân khu nam – nữ. 

- Tầng 2 bố trí 01 phòng phó giám đốc, 01 phòng họp, 03 phòng làm việc 

và 01 khu vệ sinh chung phân khu nam – nữ. Giao thông đứng trong công trình 

được tổ chức bằng 01 cầu thang bộ. 

- Công trình sử dụng tường xây bằng gạch bê tông không nung, vữa xi 

măng mác 75; bề mặt tường trát vữa xi măng M75 dày 1,5cm và sơn hoàn thiện 

03 lớp (01 lớp lót, 02 lớp phủ màu). Phần tường cổ móng ốp đá chẻ sóng màu đen 

kích thước 100x200mm. Bậc tam cấp và bậc cầu thang được ốp đá Granite tự 

nhiên. 



- Nền các phòng lát gạch Granite kích thước 800x800mm; chân tường ốp 

gạch Granite kích thước 150x800mm. Khu vệ sinh lát gạch Granite chống trơn 

kích thước 400x800mm; tường vệ sinh ốp gạch Granite cùng kích thước, chiều 

cao ốp 3,2m. Trần các phòng sử dụng trần thạch cao xương chìm trang trí; khu 

vệ sinh sử dụng tấm thạch cao chống ẩm. Vách ngăn vệ sinh được gia công bằng 

tấm Compact HPL dày 12mm. 

- Hệ thống cửa đi sử dụng kính cường lực dày 12mm kết hợp khung nhôm 

định hình và kính dày 6,38mm; cửa sổ dùng khung nhôm định hình, kính dày 

6,38mm. Sen hoa cửa sổ và lan can cầu thang sử dụng inox 304. 

* Phần kết cấu: 

Kết cấu móng công trình sử dụng móng băng BTCT đá 1x2 mác 250. 

Tường cổ móng xây gạch bê tông không nung, vữa XM75. Giằng tường BTCT 

đá 1x2 mác 200. Tôn nền bằng cát đen, đầm chặt K90; Nền nhà đổ bê tông đá 

1x2 mác 150 dày 10cm. Hệ thống chịu lực chính của nhà là khung cột, dầm, sàn, 

bê tông cốt thép đá 1x2 mác 250. Tường nhà xây gạch bê tông không nung, vữa 

XM 75. 

* Hệ thống kỹ thuật công trình, phòng chống cháy, nổ: 

Hệ thống điện chiếu sáng, chống sét, thoát nước mái và các hệ thống kỹ 

thuật liên quan được thiết kế đồng bộ, bảo đảm yêu cầu sử dụng, an toàn kỹ thuật 

và phòng chống cháy, nổ theo quy định hiện hành. 

b. Hoàn trả sân bê tông 

Diện tích nền sân bê tông làm mới là 901,96m². Kết cấu nền gồm lớp bê 

tông đá 1x2 mác 200 dày 10cm, phía dưới bố trí lớp ni lông lót nền nhằm chống 

mất nước xi măng. Nền được tôn bằng cát đen với chiều dày trung bình 18cm, 

đầm chặt đạt độ chặt K90. Trước khi thi công tiến hành đào bỏ lớp đất hữu cơ 

dày trung bình 20cm và san gạt mặt bằng bảo đảm yêu cầu kỹ thuật. 

c. Rãnh thoát nước mặt. 

Xây bổ sung và hoàn trả hệ thống rãnh thoát nước mặt xung quanh nhà và 

kết nối với hệ thống rãnh thoát nước và cửa xả hiện có. 

Tổng chiều dài rãnh thoát nước 70,5m; đáy rãnh, ga thu nước đổ bê tông 

đá 2x4 mác 100, dày 10cm. Tường rãnh, ga xây gạch bê tông không nung, VXM 

mác 75. Trát, láng tường và đáy ga, rãnh bằng VXM mác 75. Tấm đan ga, đan 

rãnh sử dụng tấm đan BTCT đá 1x2 mác 200, dày 10 cm.  

2. Thời hạn hoàn thành. 

- Thời gian thực hiện hợp đồng: 240 ngày; 



II. Yêu cầu về tiến độ thực hiện 

- Thời gian thực hiện hợp đồng: 240 ngày; 

III. Yêu cầu về kỹ thuật/chỉ dẫn kỹ thuật 

Toàn bộ các yêu cầu về mặt kỹ thuật/chỉ dẫn kỹ thuật phải được soạn thảo 

dựa trên cơ sở quy mô, tính chất của dự án, gói thầu và tuân thủ quy định của 

pháp luật xây dựng chuyên ngành về quản lý chất lượng công trình xây dựng.  

Yêu cầu về mặt kỹ thuật/chỉ dẫn kỹ thuật bao gồm các nội dung chủ yếu 

sau:  

1. Các quy trình, quy phạm áp dụng cho việc thi công, nghiệm thu Các tiêu 

chuẩn để đánh giá từng hạng mục công trình và công trình đạt các yêu cầu về chất 

lượng kỹ thuật trong quá trình thi công cần thiết tuân theo các điều kiện về quản 

lý đầu tư xây dựng, quản lý chất lượng công trình, các quy trình thí nghiệm, các 

chỉ tiêu kỹ thuật, các quy định về thi công và nghiệm thu hiện hành, các tiêu chuẩn 

sử dụng tại biện pháp thi công phải là tiêu chuẩn Việt Nam hiện hành, tuân thủ 

hồ sơ thiết kế được duyệt. 

Ghi chú: "Bất kỳ thương hiệu, mã hiệu nào trong HSMT này chỉ mang tính 

chất tham khảo" có nghĩa là các thương hiệu, mã hiệu cụ thể được nêu trong Hồ 

sơ mời thầu (HSMT) chỉ dùng để tham khảo, không bắt buộc phải sử dụng. Nhà 

thầu có thể đề xuất các sản phẩm tương đương hoặc có chất lượng tương đương, 

miễn là chúng đáp ứng các yêu cầu kỹ thuật, chất lượng và thông số kỹ thuật được 

quy định trong HSMT. 

2. Yêu cầu về tổ chức kỹ thuật thi công, giám sát:  

a. Tổ chức kỹ thuật thi công, giám sát nhằm đảm bảo chất lượng Gói thầu 

số 02: Thi công xây dựng công trình gồm các hoạt động quản lý chất lượng của 

Nhà thầu; giám sát thi công, nghiệm thu của Tư vấn giám sát và Chủ đầu tư; giám 

sát tác giả của Tư vấn thiết kế.  

b. Nhà thầu phải lập hệ thống quản lý chất lượng phù hợp với tính chất, nội 

dung của gói thầu, trong đó quy định cụ thể trách nhiệm, công việc cụ thể của 

từng bộ phận, cá nhân phụ trách để thực hiện:  

- Kiểm tra, thí nghiệm vật tư, vật liệu, cấu kiện, thiết bị trước khi sử dụng 

hoặc lắp đặt vào công trình theo yêu cầu của thiết kế, tiêu chuẩn quy phạm và kỹ 

thuật.  

- Kiểm tra biện pháp thi công, lập và kiểm tra tiến độ, an toàn lao động, vệ 

sinh môi trường và ghi chép nhật ký thi công theo quy định. Báo cáo kết quả kiểm 

tra theo yêu cầu của Chủ đầu tư.  



- Lập bản vẽ hoàn công công việc xây dựng, bộ phận (giai đoạn) xây lắp 

hoàn thành, hoàn thành công trình. Tổ chức nghiệm thu nội bộ và chuẩn bị tài 

liệu làm căn cứ nghiệm thu công việc xây dựng, giai đoạn xây lắp hoàn thành và 

hoàn thành công trình  

c. Chủ đầu tư, Tư vấn giám sát thực hiện giám sát, nghiệm thu theo các nội 

dung:  

- Kiểm tra điều kiện khởi công, kiểm tra sự phù hợp về năng lực (nhân lực, 

thiết bị thi công, hệ thống quản lý chất lượng,…) của Nhà thầu đưa vào thi công 

so với HSDT và hợp đồng.  

- Kiểm tra, giám sát vật tư, vật liệu, cấu kiện, thiết bị do Nhà thầu cung ứng 

để sử dụng, lắp đặt vào công trình như: giấy chứng nhận xuất xứ, kết quả thí 

nghiệm của phòng thí nghiệm hợp chuẩn, kết quả kiểm định chất lượng thiết bị 

do tổ chức có tư cách pháp nhân thực hiện,...). Trường hợp nghi ngờ thì trực tiếp 

lấy mẫu để kiểm tra  

- Kiểm tra giám sát quá trình thi công của Nhà thầu, tổ chức nghiệm thu 

bao gồm:  

+ Kiểm tra giám sát thường xuyên liên tục quá trình thi công của Nhà thầu 

trên công trường; lập biên bản kết quả kiểm tra hoặc ghi chép nhật ký thi công 

theo quy định; kiểm tra xác nhận bản vẽ hoàn công;  

+ Tập hợp tài liệu, hướng dẫn, tổ chức nghiệm thu: Vật liệu, bán thành 

phẩm đầu vào; công việc xây dựng; giai đoạn xây lắp hoàn thành và nghiệm thu 

hoàn thành công trình xây dựng;  

+ Phát hiện các sai sót của thiết kế, điều chỉnh bất hợp lý của thiết kế để 

Nhà thầu thực hiện nhằm đảm bảo mục tiêu khi công trình hoàn thành đưa vào sử 

đáp ứng một cách tốt nhất yêu cầu của người khai thác sử dụng;  

+ Hướng dẫn thủ tục, lập hồ sơ, xác nhận khối lượng phát sinh, do thay đổi 

thiết kế và trình duyệt theo quy định; 

+ Chủ trì, phối hợp với các bên liên quan, các đơn vị cùng sử dụng mặt 

bằng công trường giải quyết các vấn đề phát sinh trong thời gian thi công; 

d. Tư vấn thiết kế bố trí đủ cán bộ có đủ năng lực để thực hiện:  

- Giám sát tác giả trong quá trình thi công theo quy định, nếu phát hiện Nhà 

thầu thi công sai phải yêu cầu thực hiện đúng thiết kế; ghi nhật ký và báo Chủ 

đầu tư để xử lý kịp thời.  



- Phát hiện xử lý kịp thời các thiếu sót của thiết kế, giải quyết kịp thời các 

đề nghị thay đổi thiết kế hợp lý của Chủ đầu tư hay Nhà thầu. Ký xác nhận hồ 

thay đổi thiết kế đúng quy định hiện hành. 

- Tham gia nghiệm thu các giai đoạn xây dựng theo yêu cầu của Chủ đầu 

tư và thực hiện đúng chức năng, quyền hạn của mình trong quá trình nghiệm thu 

theo quy định.  

3. Yêu cầu về chủng loại, chất lượng vật tư:  

Nhà thầu cần sử dụng các loại vật tư, vật liệu theo đúng các yêu cầu của hồ 

sơ thiết kế được duyệt.  

Tất cả các loại vật tư, vật liệu đưa vào thi công và lắp đặt cho công trình 

phải có nguồn gốc xuất xứ rõ ràng, có đầy đủ hóa đơn, chứng từ hợp lệ.  

Chú ý: Trong HSDT, Nhà thầu nên ghi rõ xuất xứ, thương hiệu vật tư.  

Yêu cầu máy móc thiết bị: Nhà thầu cần bố trí đủ số lượng, chủng loại máy 

móc thiết bị tối thiểu như yêu cầu nêu trong bản yêu cầu về năng lực, kinh nghiệm 

của nhà thầu (Chương III);  

Các thiết bị phục vụ thi công phải là những thiết bị tốt, có công suất phù 

hợp và được kiểm nghiệm theo định kỳ. Chủng loại vật tư, vật liệu phải tuân thủ 

theo đúng hồ sơ thiết kế quy định và theo các tiêu chuẩn kỹ thuật hiện hành, được 

nghiệm thu và thử nghiệm theo quy phạm quy định.  

4. Yêu cầu về trình tự thi công, lắp đặt  

Nhà thầu phải tuân thủ đúng trình tự thi công, lắp đặt theo các quy chuẩn, 

tiêu chuẩn hiện hành và hồ sơ thiết kế kỹ thuật được duyệt từ khi nhận bàn giao 

mặt bằng đến khi công trình hoàn thành bàn giao đưa và đưa vào sử dụng. 

5. Yêu cầu về vận hành thử nghiệm, an toàn:  

Nhà thầu phải cung cấp các máy móc, sự trợ giúp, tài liệu và các thông tin 

khác, điện, thiết bị, nhiên liệu, vật dụng, dụng cụ, người lao động, vật liệu và nhân 

viên có trình độ và kinh nghiệm cần thiết để tiến hành vận hành thử nghiệm cụ 

thể một cách hiệu quả. Nhà thầu phải thống nhất với Chủ đầu tư hoặc Nhà tư vấn 

về thời gian, địa điểm tiến hành chạy thử của thiết bị, vật liệu và các hạng mục 

công trình khác.  

Nhà thầu sẽ thông báo cho Chủ đầu tư hoặc Nhà tư vấn không muộn hơn 

03 ngày về ngày mà Nhà thầu đã sẵn sàng tiến hành các cuộc vận hành thử nghiệm 

khi hoàn thành.  

Khi xem xét kết quả của các cuộc kiểm định khi hoàn thành, Chủ đầu tư 

hoặc Nhà tư vấn sẽ có xem xét đến hiệu quả của việc sử dụng công trình do Chủ 



đầu tư yêu cầu về hoạt động hoặc các đặc tính khác của công trình. Ngay sau khi 

các công trình hay hạng mục đã vượt qua các cuộc thử nghiệm khi hoàn thành, 

Nhà thầu sẽ trình bản báo cáo đã được chứng nhận về kết quả của các cuộc kiểm 

định này cho Chủ đầu tư hoặc Nhà tư vấn.  

Nếu công trình hay hạng mục đã hoàn thành không vượt qua được các cuộc 

thử nghiệm khi đó Chủ đầu tư có quyền : 

(a) Yêu cầu tiếp tục tiến hành vận hành thử nghiệm lại;  

(b) Nếu như việc công trình hay hạng mục không vượt qua các cuộc thử 

nghiệm làm ảnh hưởng cơ bản đến lợi ích của Chủ đầu tư, chủ đầu tư sẽ loại bỏ 

công trình hoặc hạng mục (tuỳ theo từng trường hợp), trong trường hợp đó Nhà 

thầu phải chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Chủ đầu tư và pháp luật.  

6. Các yêu cầu về phòng, chống cháy, nổ: 

Ngay sau khi nhận bàn giao mặt bằng nhà thầu phải:  

- Có nội quy quy định về việc phòng cháy, chữa cháy đặt tại công trình.  

- Bố trí đầy đủ các thiết bị phòng cháy, chữa cháy và phải thường xuyên 

kiểm tra, bổ sung kịp thời.  

- Có bố trí Lực lượng phòng cháy chữa cháy đã qua tập huấn, đảm bảo luôn 

luôn có mặt kịp thời khi xảy ra sự cố.  

7. Yêu cầu về vệ sinh môi trường;  

Nhà thầu phải thực hiện tất cả các biện pháp phòng ngừa hợp lý nhằm tránh 

những tác hại đến môi trường sống và môi trường làm việc, gồm:  

7.1 Chuẩn bị các phương tiện vệ sinh công cộng nhằm ngăn ngừa sự ô 

nhiễm về sinh thái hoặc ô nhiễm về công nghiệp tại hiện trường.  

7.2 Phế thải xây dựng phải được dọn và vận chuyển kịp thời trong thời gian 

ngắn nhất chống ách tắc cản trở giao thông và môi trường cảnh quan khu vực. 

Nhà thầu phải tuân thủ các biện pháp bảo vệ môi trường, vận chuyển vật liệu và 

phế thải theo đúng quy định của Thành phố.  

7.3 Có giải pháp để giảm tiếng ồn khi thi công, tuân thủ qui định tại Tiêu 

chuẩn Việt Nam về mức ồn tối đa cho phép trong công trình xây dựng.  

8. Yêu cầu về an toàn lao động:  

Công trường xây dựng phải thực hiện những quy định về an toàn lao động.  

Trong thời gian thi công nhà thầu phải cắm cờ đỏ ở những địa điểm rõ ràng 

để cảnh giới, ban đêm thắp treo đèn đỏ hoặc đèn báo hiệu, và những thiết bị an 

toàn chiếu sáng ở những nơi chuẩn bị làm việc vào ban đêm, và phải tính sẵn 



trước đề phòng cho sự an toàn của nhân viên gần công trường và tài sản của công 

cũng như của tư đều phải phòng bị trước.  

Tất cả các máy móc, thiết bị trước khi đưa vào công trường phải có chứng 

nhận kiểm định an toàn và đảm bảo chất lượng của các cơ quan có tư cách pháp 

nhân cấp. Trong thời gian sử dụng nếu giấy phép hết hạn hoặc thiết bị có dấu hiệu 

mất an toàn đề nghị Nhà thầu mời giám định viên đến xem xét, kiểm tra và cho 

kết luận.  

Đối với những thiết bị điện, cơ giới và những hệ thống an toàn công việc 

trên cao, nhà thầu phải thường xuyên cử nhân viên giám sát an toàn chuyên trách 

đủ tiêu chuẩn để kiểm tra và bảo dưỡng, tất cả những ghi chép phải được giữ lại 

để chuẩn bị cho việc Chủ đầu tư kiểm tra.  

Tất cả nhân viên tham gia công trình, phải theo quy định đội mũ an toàn, 

đeo thẻ nhận dạng, nhân viên thi công trong hiện trường phải có đủ tư trang bảo 

hộ, khi tiến hành công việc trên cao phải đeo dây an toàn. Tất cả nhân viên thi 

công trong hiện trường không được hút thuốc lá trong giờ làm việc (Chỉ được hút 

trong giờ giải lao ở nơi quy định), không được uống bia, rượu, không được chơi 

cờ bạc dưới bất kỳ hình thức nào, không được chứa chấp các tệ nạn xã hội.  

Chủ đầu tư có quyền kiểm tra định kỳ hoặc không định kỳ về an toàn thi 

công và vệ sinh của nhà thầu, nếu có vi phạm những quy định có liên quan, ngoài 

xử lý theo quy định và thông báo thời hạn cho nhà thầu sửa đổi, nếu nhà thầu vẫn 

chưa sửa hoặc chưa phù hợp với yêu cầu thì phải tiếp tục cho đến khi được cải 

thiện, nếu như tình tiết nghiêm trọng hơn Chủ đầu tư có quyền ra lệnh ngừng việc 

để cải thiện, tất cả hậu quả và trách nhiệm đó do nhà thầu đảm nhiệm.  

Nhà thầu phải thu xếp địa điểm làm việc tại công trường; các trang thiết bị, 

dụng cụ làm việc và bảo hộ lao động theo yêu cầu của Chủ đầu tư cho nhân viên 

của Chủ đầu tư và tư vấn giám sát của Chủ đầu tư làm việc thường xuyên tại hiện 

trường.  

* Trách nhiệm về an toàn lao động của Nhà thầu  

Nhà thầu hoàn toàn chịu trách nhiệm về an toàn lao động trong suốt quá 

trình thi công nhằm đảm bảo cho người, thiết bị, vật tư và các công trình lân cận.  

Nhà thầu có trách nhiệm huấn luyện, trang bị đầy đủ dụng cụ và phương 

tiện an toàn lao động cho người lao động, nhân viên của mình, thường xuyên chỉ 

đạo và giám sát về an toàn lao động trong quá trình thi công, phải tuân theo đúng 

Quy chuẩn an toàn lao động trong xây dựng.  

Nhà thầu phải chịu trách nhiệm về an toàn của tất cả các hoạt động tại khu 

vực thi công trong suốt quá trình từ khi nhà thầu nhận mặt bằng thi công đến khi 



bàn giao công trình cho chủ đầu tư, bao gồm (nhưng không hạn chế chỉ gồm các 

nội dung này):  

- An toàn đối với con người (công nhân, cán bộ thi công của nhà thầu; An 

toàn cho công trình;  

- An toàn phòng chống cháy nổ trong khu vực thi công và các khu vực khác 

có liên quan.  

- Bảo đảm trật tự, an ninh.  

* Xử lý tai nạn lao động  

Trong thời gian thi công công trình nếu xảy ra tai nạn hoặc thương vong 

nhà thầu phải báo cáo ngay cho nhà chức trách địa phương, Chủ đầu tư, và lập 

bản báo cáo trong vòng 24 giờ sau khi xảy ra sự việc nộp cho Chủ đầu tư, tự lo 

giải quyết mọi hậu quả mà không được hưởng bất cứ chi phí nào thêm.  

9. Biện pháp huy động nhân lực và thiết bị phục vụ thi công:  

Biện pháp huy động nhân lực và thiết bị của nhà thầu phải phù hợp với biện 

pháp tổ chức thi công, kỹ thuật thi công tiến độ thi công nêu tại HSDT của nhà 

thầu, phù hợp với tiến độ thi công chi tiết mà nhà thầu lập khi khởi công công 

trình được chủ đầu tư phê duyệt và phù hợp với tiến độ thi công được cập nhật 

từng giai đoạn trong suốt quá trình Gói thầu số 02: Thi công xây dựng công trình 

công trình.  

Hàng tuần người điều hành công trường của Nhà thầu phải vạch kế hoạch 

thực hiện từng công việc, xác định khối lượng dự kiến thực hiện, số lượng máy 

móc thiết bị thi công, thí nghiệm, công nhân. Kế hoạch này phải giao cho Đội 

trưởng, Tổ trưởng, nhóm thi công và phải giao cho Chủ đầu tư và Tư vấn giám 

sát. Cuối ngày người điều hành công trường phải ghi kết quả thực hiện công việc 

trong ngày vào nhật ký.  

Khi kết thúc thi công một công việc, hạng mục Nhà thầu phải đưa đầy đủ 

các số liệu và kết quả thực hiện vào sổ nhật ký để theo dõi.  

Nhà thầu cần cung cấp danh sách cán bộ, công nhân để Chủ đầu tư xét 

duyệt, đăng ký tất cả thiết bị máy móc và phương tiện thi công với Chủ đầu tư 

mới được đi vào công trường thicông.  

Lán trại, kho xưởng, đường công vụ, vị trí cửa ra vào công trường phải 

thông qua Chủ đầu tư trước khi thực hiện thông qua bản vẽ mặt bằng tổ chức thi 

công. 

*) Thiết bị phục vụ thi công:  



Đối với các máy móc chủ yếu do Nhà thầu đề xuất phù hợp với biện pháp 

thi công công trình nhà thầu phải có các tài liệu chứng minh thiết bị phù hợp với 

biện pháp thi công và khả năng cung cấp. Nhà thầu phải có biện pháp huy động 

thiết bị thi công đáp ứng được yêu cầu của gói thầu. Các máy móc phải được kiểm 

định theo quy định của Nhà nước.  

*) Huy động nhân lực và các yêu cầu về hệ thống tổ chức nhân sự. 

Nhà thầu nêu bộ máy quản lý tại trụ sở và tại hiện trường (có sơ đồ và 

thuyết minh cụ thể).  

Có thuyết minh đầy đủ nhiệm vụ của chỉ huy trưởng công trường và các bộ 

phận chức năng. Nêu rõ mối quan hệ của công ty đối với công trường.  

Có đầy đủ các bộ phận: quản lý tiến độ, thí nghiệm, kỹ thuật, hành chính 

kế toán, an toàn, an ninh, môi trường, phòng chống cháy nổ và các tổ đội thi công.  

Nhà thầu phải chịu hoàn toàn trách nhiệm về tính chất ổn định của tất cả 

các hoạt động ở công trường trong suốt thời gian thực hiện Hợp đồng.  

Nhà thầu tổ chức và nêu rõ nhiệm vụ cụ thể của các tổ đội thi công.  

10. Yêu cầu về biện pháp tổ chức thi công tổng thể các hạng mục  

Thiết kế tổ chức thi công và biện pháp thi công chi tiết các hạng mục công 

trình do nhà thầu thực hiện phải được Chủ đầu tư chấp thuận (Đối với những hạng 

mục-phần việc có liên quan đến quyền hạn và trách nhiệm của cơ quan thiết kế 

phải được cả cơ quan thiết kế thông qua).  

Nhà thầu phải giao cho Chủ đầu tư hai bộ để lưu và để theo dõi kiểm tra. 

Nhà thầu phải triển khai thi công đúng theo thiết kế tổ chức thi công, biện pháp 

thi công đã được chấp thuận.  

Việc thiết kế, xây dựng lắp đặt các công trình tạm để phục vụ thi công thuộc 

trách nhiệm của Nhà thầu nhưng cũng phải được Chủ đầu tư chấp thuận.  

Tuy các phần trên phải được sự chấp thuận của Chủ đầu tư nhưng không 

làm thay đổi trách nhiệm của Nhà thầu là hoàn toàn chịu trách nhiệm về tổ chức 

thi công, biện pháp thi công công trình tại hiện trường.  

10.1. Nội dung bản vẽ thiết kế tổ chức tổng mặt bằng công trường  

* Thiết kế tổng mặt bằng tổ chức thi công phải có thuyết minh các nội 

dung:  

- Bố trí mặt bằng bố trí công trình tạm;  

- Bố trí vị trí kho, bãi tập kết vật tư, vật liệu; phế thải; 

- Bố trí thiết bị thi công;  



- Bố trí cấp điện-chiếu sáng; cấp, thoát nước phục vụ thi công.  

10.2. Tổ chức bộ máy quản lý, chỉ huy công trường  

a. Vẽ sơ đồ tổ chức bộ máy tổng thể của Công ty: trong đó thể hiện mối 

liên hệ giữa Công ty - Ban chỉ huy công trường, Công ty với Chủ đầu tư và các 

đơn vị tư vấn, kèm theo thuyết minh sơ đồ trong đó rõ: Mối quan hệ giữa Công 

ty và công trường, Công ty với Chủ đầu tư và các đơn vị tư vấn; Quyền hạn; Trách 

nhiệm của Công ty, ban chỉ huy công trường; Tên các cán bộ phụ trách trực tiếp 

các hoạt động của công trường của công ty.  

b. Vẽ sơ đồ tổ chức bộ máy chỉ huy công trường: trong đó thể hiện mối liên 

hệ giữa chỉ huy trưởng công trường, bộ phận phụ trách kỹ thuật với các đội thi 

công. Kèm theo thuyết minh nêu rõ quyền hạn, trách nhiệm của các vị trí chủ chốt 

như: Chỉ huy trưởng công trường; Phụ trách kỹ thuật; Tổ trưởng thi công; ...  

10.3. Thuyết minh về các giải pháp thi công chính  

Nhà thầu phải nêu đầy đủ các nội dung sau:  

- Công tác chuẩn bị mặt bằng xây dựng.  

a. Công tác thi công hạng mục phá dỡ:  

b. Công tác thi công hạng mục cải tạo  

11. Yêu cầu về hệ thống kiểm tra, giám sát chất lượng của Nhà thầu  

Được thực hiện theo Luật Xây dựng ngày 18/6/2014 và Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều Luật Xây dựng ngày 17/6/2020; Nghị định số 06/2021/NĐ-CP 

ngày 26/01/2021 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây 

dựng.  

Cụ thể trách nhiệm của Nhà thầu trong việc quản lý chất lượng công trình 

như sau:  

- Chỉ được phép thi công những phần việc được ký kết tại Hợp đồng.  

- Việc thi công phải theo đúng thiết kế đã được duyệt, áp dụng đúng các 

tiêu chuẩn kỹ thuật xây dựng đã được quy định và chịu sự giám sát, kiểm tra 

thường xuyên về chất lượng công trình của Bên mời thầu, cơ quan thiết kế, cơ 

quan giám sát và cơ quan giám định Nhà nước theo phân cấp quản lý chất lượng 

công trình xây dựng.  

- Chịu mọi trách nhiệm trước Bên mời thầu và trước pháp luật về chất lượng 

Gói thầu số 02: Thi công xây dựng công trình công trình kể cả những phần việc 

do Nhà thầu phụ thực hiện theo quyết định của hợp đồng giao nhận thầu xây 

dựng.  



- Vật tư, vật liệu sử dụng vào công trình phải có chứng nhận về chất lượng 

gửi cho Bên mời thầu để kiểm soát trước khi sử dụng.  

- Tổ chức hệ thống đảm bảo chất lượng công trình để quản lý chất lượng 

sản phẩm xây dựng trong quá trình thi công.  

12. Yêu cầu khác căn cứ quy mô, tính chất của gói thầu.  

- Yêu cầu các Nhà thầu phải tuân thủ đúng quy trình, quy phạm cho công 

tác thi công.  

- Tất cả các vật tư phải có chứng chỉ của Nhà sản xuất và Nhà thầu. Kinh 

phí chứng nhận chứng chỉ thuộc kinh phí Nhà thầu. 

- Thi công từng phần có nghiệm thu kỹ thuật, chất lượng theo đúng quy 

trình thi công và nghiệm thu hiện hành. Nhà thầu phải bố trí cán bộ giám sát chính 

trên công trường phụ trách công tác nghiệm thu nội bộ các hạng mục công trình 

và thực hiện công tác nghiệm thu theo đúng các qui định hiện hành. 

IV. Các bản vẽ  

Có Hồ sơ thiết kế đính kèm. 

 


