Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuwong V. YEU CAU VE KY THUAT
Yéu cau vé ky thudt bao gom cdc néi dung co ban nhw sau:
1. Gi6i thiéu chung vé dy toaAn mua sim, géi thau:
Tén g6i thau: Chinh 1y, sip xép; mua trang thiét bi.

Tén du toan mua sédm: Chinh 1y tai li€u, luu triv hd so phuong Tan Hoa, tinh
Phu Tho.

Chu dau tu: Uy ban nhan dan phuong Tan Hoa.

Nguén von: Theo ngudn ngan sach duoc giao tai Quyét dinh s6 699/QP-
UBND ngay 24/12/2025 cia UBND phuong Tan Hoa vé vi¢c giao du toan thu
ngan sach nha nudc trén dia ban, du toan thu, chi ngan sach dia phuong nam 2026.

Hinh thtc Iyra chon nha thau: Pau thau rong rai, qua mang, khong so tuyén.
Phuong thurc lya chon nha thau: Mot giai doan, mot tii hd so.

Loai hop ddng: Tron goi.

Thoi gian thyc hién hop déng: Nam 2026.

Pham vi, quy mé goi thau:

STT Pham vi cong viéc Kh?{ lu’(i)’ng Pon vi tinh
: * moi thau :
1 |Chinh ly, sap xép tai liéu, luu trir ho so 91 Mét
2 |Mua trang thiét bj (Gia ké c6 dinh) 20 Cai

2. Muc tiéu géi thau
Chinh ly, x4c dinh lai gia tri tai li€u mot cach nhanh chdng va chinh xéc.
- San pham sau khi chinh 1y dép tng céc yéu cau sau:

+ Tai li¢u sau chinh Iy s€ duoc 1ap thanh hd so, don vi bao quan hoan chinh;
dugc h¢ thong hda mot cach khoa hoc, kém theo cong cu tra ctru nhu muc luc ho so.

+ Tai liéu duoc phan loai, chinh 1y, sép xép khoa hoc theo dung chuyén
mon, nghi€p vu luu trilr dap tng dugc yéu cau cua quan ly va tra tim tai liéu phuc
vu gidi quyé€t cong vi¢c trong thuc t€ clia co quan;

+ Xac dinh gia tri tai li€u, loai bé dugce nhitng tai li¢u trung thira, hét gia tri
ra khéi kho luu tri¥, ti€t ki€ém dién tich bado quan tai li€u;

+ Hudng dan can bo phu trach luu trit ndm duoc qui trinh nghiép vu va toan
bd tai liéu trong kho, dam bao yéu cau vé cong tac bado mat, an toan dir li¢u va
khai thac st dung tai li¢u.



3. Yéu cu ky thuit ciia géi thau
3.1. Nguyén tic chinh ly

Cong tac chinh 1y tai lidu (bao gém phan loai, xac dinh gia tri, sip xép,
thong ké va 1ap cong cu tra ctru) phai dam bdo cac nguyén tac co ban sau:

- Nguyén tic toan ven phong: Bao dam tinh nguyén khéi cta phong luu
trir; khong dugc phan tan hodc tach roi tai ligu thude cung mot phong.

- Nguyén tic phan biét phong: Tuyét dbi khong dé xay ra tinh trang x40
tron tai liéu gitra cac phong luu trit khac nhau.

- Nguyén tac phan anh khach quan: Tai liéu sau khi chinh 1y phai phan anh
trung thyc, day du chirc nang, nhi€ém vu va toan bd hoat dong thuc t€ cua don
vi1 hinh thanh phong.

3.2. Yéu cdu chung

Dé bao dam chét luong khoa hoc va tinh nghiép vu, qua trinh chinh 1y can
tuan thu cac yéu cau:

- Chuén bj va thu thép:

+ Tap trung triét dé tai liéu tir tit ca cac ngudn trude khi tién hanh chinh 1y.

+ Xay dung day du hé thdng van ban hudng din nghiép vu: Ké hoach chinh
1y, Lich sit don vi hinh thanh phong, Lich st phong, Phuong an phan loai, Huéng
dan xac dinh gié tri tai li¢u.

- Phéi hop nghiép vu:

+ Két hop chit chg, hop 1y giira cac khau: phan loai, 1ap hd so va xac dinh
gia tri tai li¢u.

+ Tai liéu trong mdi hd so phai ddy du, hoan chinh, c6 mdi lién hé ndi tai
va phan anh dung trinh ty dién bién sy viéc.

+ Chi dua vao hd so ban gdc, ban chinh hodc ban sao hop phap co gia tri
phap 1y twong duong.

- San phim diu ra:
+ Xac dinh 10 rang thoi han bao quan cho tirng don vi tai liéu.

+Hd so phai duoc hé théng héa hoan chinh, kém theo muc luc hd so, co s
dir li¢u tra ctru va danh muc tai liéu hét gia tri.

An toan va bao mat:

+ Bao dam an toan vat 1y cho tai liéu trong subt qué trinh thyc hién.

+ Quan 1y chat ché va bio v¢ bi mat thong tin theo quy dinh hién hanh.
- An toan va bio mat:

+ Bao dam an toan vat 1y cho tai liéu trong subt qué trinh thyc hién.

+ Quan 1y chat ché va bio v¢ bi mat thong tin theo quy dinh hién hanh.



3.3. Yéu cdu ky thudt trong céng tdc thi cong chinh Iy tdi ligu

Pon vi thi cong can b(:) tri dﬁy‘ du thiét bi, phan rpém thi cong dam bao trién
khai cong vi¢c theo dung tién do dé ra, ki€ém soat chat lugng, dam bao an toan,
bao mat tai liéu trong qua trinh thyc hién.

Nha thau c6 phan mém thi cong chinh 1y tai liéu dam bao cac chic ning:

- Phan mém duoc bao mat bang tén dang nhap va mat khau riéng biét cua
tung tai khoan dang nhéap.

- Quan ly nguoi dung:

+ Thém, stra, x6a thong tin va quyén nguoi dung.

- Bao cao thong ké:

+ Béo cao théng ké tién do thyc hién cong viée cuia ngudi dung.

+ Bao céo tong thé khdi luong ctia du an, xem ty 1& khoi luong da thuc hién.

- Quan ly giao viéc:

+ Giao cong viéc thuc hién theo tai li¢u.

+ Kiém tra tién d6 hoan thanh cong viéc.

- C6 thuyét minh phan mém thi cong va mo ta hinh anh day du cac chuc
nang trén. Cung cap tai liéu chiing minh s¢ hiru ban quyén cua nha thau hoac di
thué. Trong truong hop di thué phai chimg minh duogc tinh s¢ hiru cua bén cho

thué. Cung cap ban demo h¢ théng phan mém/giai phap sé trién khai néu c6 yéu
cau tir Chu dau tu trong qua trinh cham thau.

3.4. Yéu cdu vé bdao hanh, hé tro ky thudt

- Thot han bao hanh: 12 thang ké tir ngay hai bén ky Bién ban nghiém thu,
ban giao san pham.

- NO1 dung bao hanh: Thuyc hién cap nhéat, chinh stra c4c sai sot, 16i phat sinh
trong qua trinh st dung, khai théc.

3.5. Yéu cdu vé dao tao, huwéng din sir dung va chuyén giao cong nghé

Nha thau phai co phu’ong an thyuc hién ddo tao, huéng dan sir dung, chuyén
giao cong nghé sau khi két thuc chinh 1y.

" Sau qué trinh dao tao dam bao cac nhan sy duoc dao tao nam cac nodi dung

dé khai thac va st dung thanh thao.

Chi ‘tiét ndi dung ké hoach, noi dung dao tao dugc thoa thuan théng nhét
cua Chu dau tu

4. Giai phap va phuong phap luan:

Nha thau chuan bi dé xudt giai phdp, phirong phap ludn téﬂg quat thyce hién
dich vu theo cdc noi dung quy dinh tai Chuong nay, gom cac phan nhw sau:

1. Giai phap va phwong phap ludn;

2. Ké hoach céng tdc.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh tw giao
nép san pham (néu co)... dé phuc vu cong tac thanh, quyét toan hop dong.



