Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chuong V. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé dy an, géi thiu

- Chu déu tu: S& Giao dich Ching khoan Ha Noi, s6 2 Phan Chu Trinh,
phuong Ctra Nam, Ha Noi

- Ngudn vén: Sir dung ngudn vén hop phap ciia daonh nghiép (Nguon chi
thuong xuyén ctia SO Giao dich Ching khodn Ha Noi)

- Tén g6i thdu: Thué bién dich thong tin céng bd chuyén ng%nh tir Tiéng
Viét sang Tiéng Anh nam 2026 ctia S& Giao dich Chimg khodn Ha Noi

- Dia diém: S& Giao dich chimg khoan Ha Néi - S6 2 Phan Chu Trinh,
phuong Cira Nam, Ha No§i

- Thoi gian thuc hién hop dong: 12 théng ké tir ngay hop déni c6 hidu luc
(twong duong 365 ngay) ké tir ngay hop dong c6 hiéu luc

- Hinh thirc ddu thiu: P4u thau rong rdi trong nudc qua mang
- Phuong thirc lyra chon nha thau: Mot giai doan, mot tii hd so
- Thoi gian bt dau lya chon nha thau: Quy 1v/2025

- Pham vi cung cip: Thué bién dich thong tin cong bd chuyén nganh tir
Tiéng Viét sang Tiéng Anh ndm 2025 ctia S& Giao dich Ching khoan Ha Noi

- 86 lwong: 9000 trang tiéu chuin

- Noi dung bién dich: Thuc hién bién dich thong tin cong b6 chuyén nganh
tr Tiéng Viét sang Tiéng Anh theo danh muc cung cap dich vu bién dich tai muc
(3) - Yéu cdu k¥ thuat ctia gbi thau thuc Chuong V nay.

2. Muc tiéu cong viéc

- Pam bao tuan tha quy dinh tai Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 v& viéc hudng din cong bd thong tin trén thi truong chl%g kho4n va
thuc hién theo 10 trinh ctia Thong tu 68/TT-BTC ngay 18/9/2024 vé viéc sta dbi,
bd sung mot sb didu cta cac Thong tu quy dinh vé giao dich chitng khoan trén hé
théng ching khoan; bu trir va thanh toan giao dich chimg khoan; hoat dong cia
cong ty chimg khoan va cong bd thong tin trén thi trudng;

- Nhim dap Gmg yéu cau vé thong tin cho nha dau tu nudc ngoai, ting cudng
tinh cong khai minh bach ciing nhu ting thanh khoan cho thi truong, S& Giao dich
Ching khoan Ha Noi (S& GDCK Ha Néi) can thuc hién bién dich thong tin dam
bao cong bd trén website Tiéng Anh ciia S& (www.hnx.vn) va cung cép kip thoi
thong tin cho khéach hang.




- Dam bao déap Gmg d6i v6i san phdm bién dich S& Giao dich Chung khoan
Ha N&i nhén phai chinh xéac vé mit ndi dung, chuyén tai dugc diy du y nghia tir
ngdn ngit, cum tir Tiéng Viét sang ngdn ngit Tiéng Anh; trung thanh véi nguyén
tac, dam bao gilt nguyén ndi dung chinh, vin phong trang trong, rd rang, tir ngix
chuyén nganh chuén x4c, ngdn ngit Tiéng Anh chuyén nganh; |

- Dam bao ddp ung ding thoi gian thuce hién dich vu bién dich va dp tng
tién do cung cép dich vu bién dich theo E-HSMT yéu cau;

3. Noi dung yéu ciu ky thuit cia g6i thiu
3.1. Pham vi cong viéc, danh muc cung cz”ip dich bién dich

Thuyc hién bién dich céc thong tin cong bd sau:

3.1.1. Thong tin tir HNX: Vian ban phap ludt (quy ché, quy|dinh, huéng
dan...): Dich céc vin ban theo dé nghi tir cac don vi nghiép vu cia S¢& theo Quy
dinh quan 1y hoat dong ctia Céng thong tin dién tir S& GDCK Ha Noi ban hanh
theo Quyét dinh s6 108/QD-SGDHN ngay 11/03/2024

3.1.2. Thong tin tir cong ty dai chiing quy mo vira va nhé

1. Nghi quyét Pai hdi dong cb dong (DPHPCP): dich toan vin ndi dung nghi
quyét ngoai trir muc can ct, sé phiéw!ty 1& biéu quyét va dich bd sung céc ndi dung
duoc néu cu thé tai tai liéu dinh kém lién quan dén két qué/ké hoach san xuét kinh
doanh, phan phdi loi nhuan, ting von/phét hanh. .. Ké hoach, két qua sin xuat kinh
doanh chi dich céc chi tiéu c6 sé lidu, bang biéu. Khong dich ndi dung lién quan
dén pha loang ¢b phiéu, cach tinh gia ¢ phiéu.

2. Nghi quyét Hoi dong quan trj: dich nhiing tin lién quan dén tinh hinh va
két qua san xuat kinh doanh, mua ban tai san, gop vbn dau tu, phat hanh ¢ phiéu,
tra cb tire, thay ddi vén diéu 1& cta cong ty/doanh nghiép, trong d6: dich toan vin
nghi quyét ngoai trir myc cin cw, ty 18 bidu quyét va noi dung lién quan dén pha
lodng ¢ phiéu, cach tinh gia cb phiéu

3. Bao céo quan tri cong ty nam: dich cdc ndi dung sau:

- Théng tin co ban vé cdng ty: tén cdng ty, dia chi, dién thoai, vbn diéu 1&,

- Hoat dong cua Pai hoi dong ¢d dong;

- Thong tin vé Thanh vién hdi ddng quéan tri (HPQT);

- Cé4c Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT;

- Théng tin vé thanh vién Ban kiém soat/Uy ban kiém toén;

- Ban diéu hanh

- K& toan truong L

- Giao dich gitta cong ty véi ngudt ¢ lién quan cia cong ty; hodc gitta cOng
ty v6i ¢b dong 16n, ngudi ndi bd, ngudi b lién quan ciia ngudi ndi b(f);1

ma chig khodén;



- Giao dich gilta nguoi ndi by cong ty, nguoi cb lién quan cﬁa‘ngubi ndi bd
v6i cong ty con, cong ty do cong ty niém yét ndm quyén kiém soét;

- Giao dich giita cbng ty v6i cac dbi twong khéc;

- Giao dich ¢b phiéu ctia ngudi ndi bo va ngudi lién quan ctia ngudi ndi bo;

- Khong dich danh sach ngudi ndi b va nguoi li€én quan va théng tin cua
nhitng ngudi khong ndm gitr ¢b phiéu trong bang giao dich, nhimg pLén khong cé
thong tin phat sinh.

4. Ban céo bach cong ty: dich toan bd ndi dung

5. Bao cao/két qua phat hanh cé phiéu/trai phiéu: dich toan bd ndi dung
ngoai trir thong tin/gidi thi¢u chung vé t chirc phat hanh.

6. Tin vé chao mua cong khai

- Thong bao chao mua: dich thong tin chinh vé c4 nhan/td chitc chao mua
cong khai va cong ty muyc tiéu, loai cb phiéu chdo mua, mdi quan hé gitra ca
nhan/td chitc chdo mua va cong ty muc tiéu, s6 luong va ty 18 nﬁni:n gilt cua ca
nhan/td chirc chao mua trude khi mua va du kién mua, gid chao mua, phuong thic
thue hién giao dich chao mua, nguf)n yén chao mua, thoi diém chao rrJua, muc dich
chao mua, thoi han va phuong thirc thanh toén, tén cong ty chirng khoan lam dai ly
thuc hién chao mua. ‘

- Két qua chao mua: dich thong tin chinh vé c4 nhan/té chirc dang ky chao
mua cong khai va cong ty muc tiéu, sé lugng va ty 1& c¢d phiéu cta td chirc/ca nhan
chao mua nim gitr trude khi chao mua, du kién chdao mua, dd mua dugc va nam
gilt sau khi chao mua. T

7. Tin thau tom, hop nhét, sét nhap, chuyén ddi mé hinh, giai thé, pha san :
dich ndi dung chinh phuong an/thong bao/két qua thau tom, hop n it, sat nhap,
chuyén dbi mé hinh, giai thé, pha san cua doanh nghiép (khong dich hop dong).

8. Giai trinh béo cdo tai chinh nm |

9. Tin hoat dong san xuét kinh doanh va cic tin bt thuomg khac: Trong
truong hop nhitng tin nay 1a tin nghi quyét PHDCB/ Nghi quyét HDQT thyuc hién
dich theo quy dinh tai muc 1 va 2 néu trén. Trong céc trudng hop khac So GDCK
Ha Nbi lua chon loai tin va ndi dung thong tin ddm bao ndi dung chln[h va yéu ciu
dbi tac thué ngoai bién dich theo ndi dung da dugc lua chon.

3.1.3. Thong tin thi trudng carbon ‘

Thong tin cong bd vé cac hoat dong giao dich cla thi trudng céTbon, truong
hop khéng ¢ quy dinh ctia phap ludt phai cong bd dong thoi bing tiéng Anh, sé
duge S&@ GDCK Ha Noi lua chon loai tin va ndi dung théng tin dam bao ndi dung
chinh va yéu ciu dbi tac thué ngoai bién dich theo ndi dung da duge lya chon,

3.2. Thoi gian thue hién dich vu: 12 thang (twong duong 36% ngay) ké tir

ngdy hop dong c6 hiéu Iyec.




3.3. Khéi lwgng cong viée
- Khéi lugng thuc hién: 9000 trang tiéu chuén;

- Trong d6 “trang tiéu chudn” dugc tinh 1a 300 tir/trang trén tai liéu Tiéng
Anh sau khi dich va hiéu dinh.

3.4. Giai phap va phwong phap luin
Dénh gia su dép tng ctia Nha thau vé tiéu chuén k¥ thuét

1. Ve tinh hiéu qua cua viéc cung cép dich vu

- Tinh hiéu qua cta viéc bién dich thong tin cong bd chuyén nganh tir Tiéng
Viét sang Tiéng Anh: Nha thau trinh bay khai quat va néu hiéu qua dem lai cta
viée cung cdp dich vy bién dich théng tin céng bd chuyén nganh + Tiéng Viét
sang Tiéng Anh tai S& Giao dich Ching khoan Ha Néi.

2. Vé muc do hi€u biét vé tinh chat va muc dich cong viée

- Am hiéu chun’g vé pha‘m vi cdng viéc, muc di'ch, yéu cdu cfla| 6i thiu néu
trong pham vi cung cap goi thau: Nha thau c¢6 cam két thuc hién dung toan b noi
dung yéu cdu vé& k§ thudt vé viéc bién dich thong tin cong bd chuyén nganh tir
Tiéng Viét sang Tiéng Anh tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi th%o yéu céu tai

muc 3, Chuong V cua E- HSMT.

3. V& tinh hop 1y va kha thi ctia ké hoach, cdc giai phép ky thudt, bién phép
td chire cung cap dich vu T

3.1. K& hoach/giai phap/bién phap/giai phap ludn td chirc cung cdp dich vu
hop 1y, kha thi, chat lugng pht hop véi ndi dung yéu cau ky thuat goi thau: Nha
thiu ¢6 trinh bay chi tiét, ddy di ké hoach/giai phap/bién phép/giai phap luan to
chire cung cip dich vu hop ly, kha thi, chit lugng pht hop v6i ndi dung yéu cdu k§
thuat goi thau tai muc 3, Chuong V thudc E-HSMT.

3.2. Quy trinh/so db didn giai vé& viéc thuc hién cung cAp san p 4m bién dich
(bao gdm ca viéc bd tri nhan sy thue hién dugce thé hién trong quy trinh) phu hop
va dap tmg nodi dung yéu cau k¥ thuét cua goi thau: Nha thau cé trinh bay quy
trinh/so dd dién giai rd rang vé viée thuc hién cung cép san phim bjén dich (bao
gdm ca viée trinh bay bd tri nhan su thuc hién duoc thé hién trong quy trinh) chi
tiét, rd rang, phu hgp, hi¢u qua dép ing ndi dung y€u cau k¥ thuat cta goi thiu tai
muc 3, Chuong V cua E-HSMT.

3.3. Quy trinh kiém soat chét lugng san pham bién dich phi hgp v6i pham
vi cong vi¢e, danh muc cung cép dich vu tai Chuong V cia E-HSMT: Nha thiu c6
trinh bay quy trinh kiém soat chit lugng san pham bién dich chi tiét, r& rang, phu
hop, hidu qua dap ing pham vi cong viéc, danh muc cung cép dich vu tai ndi dung
muc 3, Chuong V cua E-HSMT.




3.4. Bao mat thong tin cia céc san phdm bién dich: Nha thau J(’) cam két vé
bao mat thong tin va khong sao chép dit liéu dudi moi hinh thire ctia cac san phdm
bién dich. T

4, V& dép tng hé thong dam bao chit luong va phuong phap thyc hién

- Bam bao chét lugng va phuong phép thuc hién: Nha thau trinh bay phuong
phép kiém tra chit luong dich vu va ban giao, nghiém thu san pham bién dich phi
hop véi ké hoach, cac giai phap k§ thuat, bién phap t6 chirc cung cép dich vu va
phu hop véi ndi dung muc 3, Chuong V cua E-HSMT.

5. V& mirc d6 dép tmg cac yéu cau vé tiéu chudn thuc hién dich vu

- Pap tng vé chét luwong, yéu ciu vé nghiém thu san phim L:)ién dich tai
Chuong V ciia E-HSMT: Nha thiu c6 cam két dap ung vé chit lugng, yéu cu vé
nghiém thu san phém bién dich theo ndi dung tai myc 3, Chuong V cﬁ% E-HSMT

6. V& tién do thuc hién goi thiu dap ing yéu ciu ciia E-HSMT

6.1. Dap tng v& ké hoach, tién do thyc hi¢n dich vu bién dich tai myc 3,
Chuong V cua E-HSMT:

Nha thdu c¢6 cam két:

- Thoi gian thuc hién cung cép dich vu bién dich trong 12 théng (tuong
dwong 365 ngay) ké tir ngay hop ddng c6 hiéu luc

- Tién d6 ban giao san pham hoan thanh thuc hién ding pham vi cong viéc,
danh muc, khéi lugng, thoi gian yéu cau thudc pham vi cong viéc, danh muc, khbi
lugng cung cép dich vu tai muc 3, Chuong V ctia E-HSMT

6.2. Bang tién do trién khai hop 1y, kha thi phi hop véi ndi dung yéu cau ky
thuat goi thiu: Nha thau c6 bang tién do trién khai hop Iy, kha thi va phén cong
nhiém vu cu thé, chi tiét cho tung nhan sy thuc hién do nha thdu dé xuét va phu
hop va&i ndi dung tai muc 3, Chuong V cua E-HSMT.

7. V& thong tin vé két qua thuc hién hgp dong clia nha thau t%eo quy dinh
tai Didu 19 va Diéu 20 cua Nghi dinh sb 214/2025/ND-CP:

- Nha thau c6 cam két khong vi pham cic nodi dung sau thong qua viéc tham
du thdu: Khong thuong thao hop dong, ¢6 quyét dinh tring thiu nhung khong tién
hanh hoan thién, ky két hop ddng va thuc hién hop dong tir ngay 01/01/2022 dén
thoi diém dong thau. J

- Nha thdu c¢6 cam két khong bi bat ki mot don vi nao cAm d4u thau trong
thoi gian tir ngdy 01/01/2022 dén thoi diém déng thau (dwoc cong bd trén Hé
théng d4u thau dién ti ctia B Ké hoach dau tu).




Nha thiu c6 cam két v& co s6 vt chdt, hé théng may tinh téc nghiép, duomg
truyén internet d& dap g v& viéc nhan tai liéu bién dich va giao san pham bién
dich hoan thanh trong suét thoi gian thuc hién goi thdu dam bao dap (g tién do
ban giao san phiam hoan thianh dap tng theo yéu cau tai Chuong V ctia E-HSMT.

8. V&€ cac yeu t0 can thiét khac

3.5. Yéu cdu vé sin phim bién dich va nghiém thu sian phim hoan

thanh

1. Yéu cau vé san pham bién dich

- Bién dich tir Tiéng Viét sang Tiéng Anh céc tai lidu gdm Lé chir va sb
(gdm céc tir trong bang, biéu, biéu dd, chu thich anh, ngudn ....) do $& GDCK Ha
Nbi cung cdp véi do dai va dinh dang khac nhau; \

- Tai li€u dich phai dugc chuyén toi S& GDCK dudi dang file van ban dién
tir, dinh dang MS Word, dugc format dung quy dinh, dam bao tinh thdm m§ cta
van ban;

- Tai liéu bién dich phai chinh xac vé mit ndi dung, chuyén tai duge diy du

¥ nghia tir ngén ngir, cum tir Tiéng Viét sang ngdn ngit Tiéng Anh;

- Trung thanh v&i nguyén tac, ddm bdo gitt nguyén ndi dung chinh;

- Vian phong trang trong, rd rang, tir ngit chuyén nganh chuin xac, ngon ngit

Tiéng Anh chuyén nganh;

2. Noi dung nghiém thu san pham hoan thanh

- Nghiém thu vé chit luong: Céc tin dap ing yéu ciu vé san phF:m bién dich
tai muc 1 - Yéu cdu vé san phém bién dich

- Nghiém thu v& tién do: Cac tin dép tmg tién do bién dich tai #nuc 5 - Tién
d6 cung cép dich vu

3.6. Tién @9 cung cip dich vu bién dich

1. Thoi gian thyc hién bién dich

- Thoi gian thyuce hién bién dich va ban giao san pham tiy thudc vao do dai
clia tai liéu bién dich nhung t6i da khong qua 15 ngdy lam viéc k& tir ngay S&
GDCK Ha Noi ban giao danh muc tai liéu bién dich d6i voi: Tin van ban hudng
dan; Tin Ban cdo bach ciia cong ty niém yét; |

- Thoi gian thuc hién bién dich va ban giao san phdm téi da kr(")ng qua 48
gior (khong bao gdm ngay nghi) ké tir khi S6& GDCK ban giao danh muc tai liéu
bién dich déi véi: Tin Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong; Tin Béo cdo quan trj cong
tys




- Thoi gian thuc hién bién dich va ban giao san phdm téi da 1<.h6ng qua 24
gitr (khong bao gdm ngay nghi) ké tir khi S& GDCK Ha Noi ban giao danh muc tai
licu bién dich d6i véi: Tin hoat déng san xuit kinh doanh va céc tin bit thuong
khéc, Tin Nghi quyét Hoi ddng quan tri; Tin vé chio mua cong khai; Tin thiu tom,
hop nhét, sép nhap; Tin vé phat hanh cb phiéu/tréi phiéu. ‘

2. Hinh thirc giao/nhan yéu cdu thong tin bién dich va san pham bién dich

- Thuc hién bang hinh thtc giri qua hom thu dién t&r (email) %10 cac ngay
lam viéce;

- Néu c6 su cb xdy ra tir duong truyén, vudng méc khi thue hiéL giri yéu cau
hodc nhan san phim bién dich hodc ¢6 su thay doi ma anh huéng jén thoi gian
thue hién bién dich thi thuc hién théng bdo bing email va dién thoai dé trao doi xi
Iy kip thoi.

4. Yéu ciu vé nhan sy thue hién géi thiu

E-HSDT duoc danh gia 1a dap ung yéu ciu vé& nhan su thuc hién khi co tat
ca cac tiéu chi duoc danh gia 1a Dat, ndi dung cu thé nhu sau:

N¢i dung yéu ciu Mire do dap ing

1. Vi trf nhan su quan 1y goi | (1) S6 lugng: 01 ngudi Dat

thitn (2) Nang luc nhén su: Dap ung cac yéu c%u ti

thiéu sau:

- C6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh iéng
Anh tro 1én;

- C6 biang Thac s§ Quan trj kinh doanh hogc ¢6
bang &t nghiép dai hoc thudc mdt trong cac chuyén
nganh sau: Ngan hang, ching khodn, xdy dung,
kiém toan
(3) Kinh nghiém nhén su: Pap tng céac yéu cau tdi
thiéu sau:

- Kinh nghiém trong cac cong viéc tuong tu: Toi
thiéu 05 ndm hoic t6i thidu 03 hop dong

(1) S6 lugng: Khong dat

- Nha thu khong dé xuét nhan su quan ly goi
thiu

- Nha thiu c6 dé xudt 01 ngudi nhung khong
dap g céc yéu ciu tai myc (2- Nang luc nhén
su ) va muc (3 - Kinh nghiém nhén su), cu tl é:




(2) Néang luc thuc hién: |

- Khéng ¢6 bing t6t nghiép dai hoc chmyén
nganh Tiéng Anh trd 1én ‘

- Khéng c¢6 bang Thac s¥ Quan tri kinh doanh
hoic khong cé bang tot nghiép dai hoc nc}tuyén
nganh thuéc mot trong cdc chuyén nganh sau:
Ngan hang, chimg khoan, xiy dung, kiém toan
(3) Kinh nghiém nhén su
- Kinh nghiém trong cac c¢ong viéc tuong tu: Nho
hon 05 ndm hodc nho hon 03 hop déng

2. Vi tri nhan sw trudéng | (1) S§ luong: 02 ngudi Dat
nhém diéu phdi goéi thau . e s
(2) Nang lyc thyc hién: Pap Ung cac yéu cau toi
thiéu sau:
- Co bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh Tiéng
Anh
- C6 ching chi dao tao k¥ ndng bién dich cua
trung tim dao tao cdp
- C6 chimg chi tham gia khéa d&o tao phin mém
hd tro ¢dng tac bién dich cia trung tdim dao tao cap
(3) Kinh nghi¢m nhén sy
- Kinh nghiém trong céc cong viéc tuong tu: Ti
thiéu 02 ndm hodc t6i thidu 02 hgp dong
(1) S6 lugng: Nho hon 02 ngudi Khéng dat
(2) Néng lyc thyc hién:
- Khong c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh
Tiéng Anh
- Khong ¢6 chimg chi dao tao k¥ néng bién dich
clia trung tAm dao tao cp
- Khéng ¢6 chitng chi tham gia khoa dao tao phr?m
mém hd trg cong tic bién dich cla trung tam dio
tao cip .
(3) Kinh nghiém nhén su: Kinh nghiém troné cac
cong viéc tuong tu: Nhd hon 02 ndm hoac nho hon
02 hop ddng
3. Vi tri nhidn sy tham gia Dat

thuc hién bién dich géi thiu

(1) S6 lugng: Téi thiéu 15 ngudi

(2) Ning luc thuc hién: Pap tng cdc yéu ciu ti
thiéu sau:




- C6 bing tdt nghiép chuyén nganh Tiéng Anh
- C6 chimg chi dao tao k¥ nang bién dich cia
trung tim dao tao cép
- C6 chimg chi tham gia khéa dao tao phan mém
hd trg cong tac bién dich clia trung tdm dao tao cip
(3) Kinh nghiém nhan sy:
- Kinh nghiém trong cdc cong viée tuong tu THi
thiéu 01 nam hodc tdi thiéu 01 hop ddng

(1) Sé luong: Nhé hon 15 ngudi Khéng dat
(2) Néng lyc thyc hién:
- Khong ¢ bang tot nghiép chuyén nganh Tiéng
Anh
- Khéng ¢é chung chi dao tao k§ néng bién [dich
clia trung tdm ddo tao cp
- Khéng c¢6 chimg chi tham gia khéa dao tao phan
mém hd tro cong téc bién dich cta trung tim dao
tao cap
(3) Kinh nghiém nhén su

- Kinh nghiém trong cac cong viéc tuong tu: Nho
hon 01 nam hoéc nhd hon 01 hop dong

5. Pia diém thwe hién: S¢ Giao dich Chimg khoén Ha Noi, S6 2 Phan Chu
Trinh, phudng Ctra Nam, Ha Noi




