Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

1. Gi6i thiéu chung vé du toan mua sim, goi thau:

- Tén du toan: Thué dich vu bao vé an ninh trat tu, an toan tai san tai Co s&
II tir ngay 15/11/2025 dén ngay 14/11/2027;

- Tén g6i thau: Thué dich vu bao vé an ninh trat ty, an toan tai san tai Co sO
II;

- Chi1 dau tu: Co sé II truong Pai hoc Ngoai thuwong tai Tp. H6 Chi Minh;

- bia diém cung cip:

+ Co so 1I truong Pai hoc Ngoai thuong tai Tp. HO Chi Minh. DPia chi: S6
15 duong DS, phuong Thanh My Tay, TP.HCM.

+ 02 can nha tai s6 365 va 470 duong Phan Xich Long, phuong Ptrc Nhuan,
TP.HCM.

- Thoi gian thuc hién: 24 thang.

- Hinh thitc hop dong: Hop ddng tron goi. Lwu y: Gid gdi thau di bao gom
thué VAT theo quyét dinh dwoc phé duyét.

- Ngudn von: Kinh phi hoat dong thuong xuyén tai Co so 11
2. Muc tiéu cong viéc:

- Bdo dam an ninh trat ty, an toan tai san phuc vu hoc tap, giang day va lam
viéc tai Co s¢ I truong Pai hoc Ngoai thuong. Dia chi:

+ 86 15 duong D5, phuong Thanh My Tay, TP. H6 Chi Minh.
+ 86 365 va 470 duong Phan Xich Long, phuong Pic Nhuan, TP.HCM

- Thong tin, qui mo, pham vi cong viéc yéu cau chung cua viéc cung cap dich
vu:

STT Tén dich vu Yéu ciu cong viéc

- Thoi gian:

+ Tu ngay 15/11/2025 dén ngay
Dich vu bao vé an ninh | 14/11/2027.

trat tu, an toan tai san tai | + 24/24 gio/ngay, 07 ngay/tuan, 01 nhan
1 Co s& II tr ngay |vién/ Ca. Duy tri 24/24

15/11/2025 dén ngay | + Khong phan biét ngay nghi theo Luét lao
14/11/2027 dong, chia lam 02 ca mdi ca 12 gio.

- Yéu céu tdi thiéu 01 nhan vién/ 01 vj tri
béo vé, bao gdbm 03 vi tri bao vé nhu sau:
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+ Tryc cong chinh tai s6 15 dudong D3,
phuong Thanh My Tay, TP.HCM.

+ Tuan tra va hd trg cong chinh tai s6 15
duong D5, phuong Thanh MV Tay,
TP.HCM.

+ Bao vé 02 cin nha tai s0 365 va 470
duong Phan Xich Long, phuong Dic
Nhuan, TP.HCM;

- SO lwgng bao vé: 03 vi tri, phai dap tng
diéu kién, cu thé:

+ C6 bang tot nghiép tir trung hoc co sé trd
lén;

+ C6 gidy chting nhan huan luyén an toan
lao dong, v€ sinh lao dong con hi¢u luc;

+ C6 gidy chimg chi dao tao nghiép vu
phong chay chira chdy va ctru nan ctru hd
thudc co quan c6 tham quyén cip con hiéu
luc;

+ C6 giay chimg chi nghiép vu bao vé
thudc co quan c6 thAm quyén cip con hiéu
luc;

+ C6 Bang 1y lich 18 rang duogc Uy ban
nhan dan x3a, phuong noi dang ky thuong
tra xac nhan con hiéu luc;

+ Co gidy kham strc khoe cua trung tim y
té, bénh vién tir cap huyén tré 1én x4c nhan
c6 du strc khoe dé lao dong con hiéu lyc.
+ Kinh nghiém ctia nhan vién dich vu bao
vé trong cac cong viée twong tu: Toi thiéu
03 nam bat dau tham gia (Hodc t6i thiéu 03
hop dong) lam nhan vién bao vé da hoan
thanh.

+ Nha thau phai scan céc tai liéu chung
minh: Bang tot nghiép, chtrng nhan, ching
chi, Bang 1y lich, gidy kham strc khoe, hop
dong, tai liéu ching minh hop dong da
hoan thanh (hoéc da thuc hién, thanh toan);
Quyét dinh bd nhiém dai timg 1am nhan
vién dich vu bao vé.

(Chi tiét viéc phan chia theo ca vé s6 hrong
nguoi triee, phdn bé thoi thoi gian truc sé
tién hanh trong qud trinh hoan thién hop
dong va theo ¥ kién cia Chit dau tw).
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3. Yéu cau ky thuit ciia goi thiau:

3.1. Pham vi, s6 lwong bao vé va thoi gian lam viéc

STT| Vitribdove | Lpoigian S0 lrgmg S0 thing
j * lam viéc Bao vé thuc hién
Tryc cong chinh tai
SO15dudng DS, | 544 ois | 01 nhan vien/ Ca
I | phuong Thanh My | =77 & Duy tri 24/24 24
Tay, TP.HCM
(02 ca/ ngay)
Tuén tra va hd trg
cong chinh tai sb
5 15 duong DS, 24/24 gio, 01 nhan vién/ Ca 24
phuong Thanh My | 7/7 ngay Duy tri 24/24
Tay, TP.HCM
(02 ca/ ngay)
Bao vé 02 can nha
tai s6 365 va 470
3 duong Phan Xich | 24/24 gio, 01 nhan vién/ Ca 24
Long, phuong DPic | 7/7 ngay Duy tri 24/24
Nhuan, TP.HCM
(02 ca/ ngay)
Tong 03 Nhan vién/ca

Ghi chi: Trong thoi gian thuc hién Hop dong Truong hop giam so  lieong vi
tri cong viéc so voi hop dong (tity theo nhu cau thuc té ciia Chii dau tw) thi hai
bén ky ketphu luc b6 sung hop dong, trong do néu ré gid hop dong méi twong
1kng véi sé lrong vi tri cong viée thye té (don gid dp dung theo don gid cé dinh
nha thau da dw thau).

3.1.1. Thoi gian va dia diém lam viéc:

a. Thoi gian lam viéc:

- Tirngay 15/11/2025 dén ngay 14/11/2027. Pia diém lam viéc:

+ 84 15 duong D5, phuong Thanh My Tay, TP. H6 Chi Minh.

+ 86 365 va 470 duong Phan Xich Long, phudng Puc Nhuan, TP.HCM

- 24/24 gid/ngay, 07 ngay/tuan.

- Khong phan biét ngay nghi theo Luat lao dong, chia lam 02 ca mdi ca 12
gio.

- Nhan vién bao vé trong ca truc thuc hién cac cong viéc dugc mo ta tai Muc
3.2. Nhiém vu cu thé cua bdo vé; tuan thu thuc hién cac quy dinh tai Muc 3.3.
Ouy dinh vé an toan; thuc hién ph01 hop va ting pho voi cac tinh huong mo ta tai
Muc 3.4. Phuong dn phoz hop va g phé tinh hudng khan cap déi véi bao vé,
Muc 3.5. Mot so tinh huong cua bao vé va luu y thém mot s6 cong vi¢c sau day:

a.1. Cong viéc tai so 15 duwong D5, phwong Thanh My Tay, TP.HCM:

Ca 1: Tir 06h00 dén 18h00, bd tri 02 bao vé nhu sau:
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- T 06h00 — 06h30: 01 nhan vién md ctra HO1 truong theo lich, 01 nhan vién
truc & cong;
- Ttr 06h30 — 07h30: 02 nhén vién truc & cong;
- Tir 07h30 — 08h00: 01 nhén vién m¢ ctra phong lam viée va ban giao trang
thiét bi theo yéu cau cta cac don vi, 01 nhan vién tryc O cong;
- 08h00 — 12h00: 02 nhan vién truc tai cong,
- 12h00 — 12h30: 01 nhan vién mé cura HQ1 truong; 01 nhan vién truc tai
cong;
- 12h30 — 17h00: 01 nhan vién dong/mé Hoi truong; 01 nhan vién truc &
cong;
- 17h00 — 18h00: 01 nhan vién tryc thudng xuyén & cong, 01 nhan vién
dong/mao cua Hoi truong va ky ni€ém phong nhan ban giao phong lam viéc.
Ca 2: Tir 18h00 dén 06h00, bo tri 02 bio vé nhw sau:
- 18h00 — 21h00: 01 nhan vién truc & cong, 01 nhan vién dong ctra Hoi
truong;
- 21h00 — 06h00: 02 nhan vién tuan tra khu vie khudn vién truong tai sd 15
duong DS, phuong Thanh My Tay, TP.HCM.
Pja diém 1am viéc: S6 15 dudong D5, phuong Thanh My Tay, TP. HCM.

a.2. Cong viéc tai 02 cin nha s 365 va 470 dwong Phan Xich Long,
phudng Duc Nhuan, TP.HCM:

Ca 1: Tir 06h00 dén 18h00, b6 tri bao vé nhu sau:

+ Ttr 06h00 — 18h00: Nhén vién mé cira cin nha s6 470 Phan Xich Long
va mo phong hoc theo lich tir thir 2- th 6 hang tun;

+ Tir 06h00 — 18h00: Nhan vién mé cira cin nha sé 365 Phan Xich Long tir
thir 2- thir 6 hang tun;

+ Tir 06h30 — 17h30: Phéi hop véi vién chire Co so II kiém tra gid 16n 16p
cua giang vién.

Ca 2: Tir 18h00 dén 06h00, bd tri bao vé nhw sau:

+ Ttr 18h00 — 23h00: Nhan vién mé cira cin nha sé 365 Phan Xich Long tir
thir 2- thr 6 hang tuan khi c6 khach luu tri;

+ 18h00 — 06h00: Nhan vién tudn tra, kiém tra 02 cin nha s6 365 va 470
Phan Xich Long;

Pja diém lam viéc: 02 cin nha sb 365 va 470 dudong Phan Xich Long,
phuong DBuc Nhuan, TP. HCM.

3.1.2. Yéu cau vé k¥ ning nghiép vu:

- Céc ky nang giam sat co ban;

- Nghiép vu tmg pho trong tinh hudng khan cip;

- Nghiép vu so cap ciru;

- Nghiép vu phong chay va chita chay;

- V0 thuat, cach st dung cac cong cu ho tro;

- C6 k¥ nang tng xur va giao tiép.

3.1.3. Trang thiét bi lam viéc
- Pong phuc theo quy dinh cta Cong ty;
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- Céc biéu mau, sb sach;

- Bén pin chiéu xa;

- Keo va gidy dan niém phong dam bao chit luvgng (niém phong khi boc ra
phai rach);

- Céc cong cu hd trg khac (khi can thiét).

3.1.4. Yéu cau nhén vién bao vé khi 1am nhiém vu:

- Ban giao ca truc dung gio, dang lich truc;

- Tac phong nhanh nhen, lich sy, dat khoat, ton trong khach hang;

- Tuyét ddi ton trong, chap hanh cac quy dinh chung cia truong;

- Khong duogc tu tién thay ddi, thay thé, thay ca, tiép khach cia ca nhan
trong khi lam nhiém vu;

- Trang thiét bi, cong cu hd trg phai duoc bao quan va str dung t6t thuc hién
ding céac quy dinh trong quy trinh lam viéc tai cac vi tri truc nhu ndi dung bén
du6i thyc hién va thuc hién xur 1y cac tinh hudéng khan cép theo phwong an xir Iy
tinh hudng khan cap dinh kém;

- Chap hanh nghiém chinh ché d, chi thi, ménh 1énh cip trén, bao co an
ninh va an toan hang ngay, hang tuan;

- Trong truong hop vuot qua kha nang xt 1y, phai bao ngay cho Ban Quan
tri - Thiét bi, va thong bao cho don vi quan 1y dé nhan duoc su hd tro can thiét.

3.2. Nhiém vu cu thé ciia bao vé:
3.2.1. Nhiém vu cuia vi tri truc cong chinh tai s6 15 dwong D5, phuong
Thanh My Tay, TP. HCM:

- Lu6n gilr vitng tac phong khi lam nhiém vy, chl y ngoén phong khi giao
tiép v6i khach hang;

- Quan sat camera tai phong Bao v¢;

- Giam sat, dam bao tinh hinh an ninh trat ty tai khu vyc dugc phan cong:
ngén chan ty tap dong nguoi gy mat trat ty, ngin chin kip thoi cac truong hop
mau thuan xung dot giira cac dbi tuong dang hoat dong trong truong, ngan chan
kip thoi moi hanh vi gay ri trat ty, trdm cip, cudp giat, danh nhau;

- Po than nhiét, trién khai cong tac sat khuan phong dich tai cong, tiép nhan
khai bao y té khi Co so 11 ¢6 yéu cau;

- Pam bao v¢ sinh — my quan xung quanh vi tri truc luén duy tri tinh trang
t6t nhat: nghiém cam x4 rac khong dung noi quy dinh, kiém so4t, kiém tra gidy
phép cua tat ca cac trudng hop thi cong xay dung, quang céo,... xung quanh vi
tri;

- Giam sat viéc ra vao truong cua nguoi hoc, ngan chan nguoi la, nguoi
khong phan su vao truong. Cac truong hop c6 khach lién hé vao truong bao vé
yéu cau cap nhat thong tin vao so theo doi;

- Kiém tra dong phuc bang tén cta ngudi hoc (néu nha tru(‘)’ng c6 quy dinh);

- Khi ¢ van chuyén tai san ra khoi truong can klem tra gidy phép c6 lién
quan, trudng hop van chuyén tai san ma chua co gidy phép bao vé phai giit lai
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va bao cho Ban quan 1y nha truong va Ban chi huy déi xu 1y. Lap bién ban ghi
nhan lai tit ca cac su viéc;

- Ra soat va theo ddi cac ddi tuwong tinh nghi di lai trong khu vuc;

- Piéu phdi xe luu thong trén cac truc duong anh hudng téi truc dudng cua
truong.

- Ngin chin xe gin mdy, xe totd, taxi dau qua lau trudc khudn vién truong.

3.2.2. Nhiém vu ciia vi tri tudn tra va hd tro cong chinh tai s6 15 dwong
D5, phwdong Thanh My Tay, TP. HCM:

- Kiém so4t chit ché nghiém cam ngudi hoc tu tip danh bai, gdy rdi, uéng
ruou trong pham vi nha trudng;

- Quan sat va nam bat tinh hinh trong khu vyc bao vé, phat hién dé phong
chdng cac hanh vi gy rdi, trom cap, pha hoai hang hoa céc trang thiét bi, vat
dung trong truong hoic de doa dén tinh mang cua vién chirc, nguoi lao dong,
khéach hang, nguoi hoc theo dung luédt phap Viét Nam;

- Khi phat hién cac trudng hop mat vé sinh luc lugng bao v€ phai bao ngay
cho b phan vé sinh don dep. Nhing trudong hop gay mat my quan truong, bao
vé phai tién hanh 1am bao cdo sy viéc cho Co so 1T dé giai quyét;

- Yéu cau tam ngung hoat dong tt ca cac trudng hop thi cong khong dam
béo an toan lao dong theo quy dinh vé an toan thi céng lao dong. Pam bao tat ca
cac cong nhan, nha thau khi thi cong phai c6 dugce trang bi day du cong cu, dung
cu bao ho;

- Ghi nhan nhing thic mac, phién ha, phan nan cua cac giang vién va giai
quyet kip thoi hodc bao cho dong ddi dé ho trg, cho cap trén dé dugc chi dao:
Am thanh 6n a0 anh huong dén cong viéc ctia cac van phong hodc cac phong
hoc, ...

- H3 tro cac vi tri gan ké, luc luong bao vé khac cta truong, thuc hién theo
1énh diéu dong truc tiép cua Ban chi huy doi khi c6 yéu cau;

- Khi phat hién hu hong céc thiét bi tai san phai bao ngay cho ca truong dé
1ap bién ban bao cao Ban quan 1y khic phuc;

- Kiém tra tat ca cac phong trong khuon vién truong khi hét gio, dam bao
cac phong khoa ctra va dugc tat hét cac thiét bi dién, cha y quan sat cac noi dé
xay ra chay nd, ngap nudc, chap dién nham phat hién cac sy cb co thé xay ra;

- Kiém tra nhimng ddi tuong kha nghi, 1ap tirc thong bao cho cac chét khac
néu thy co ddi trong nghi van, hodc xac dinh ¢ sy trom cép theo ding luat
phap Viét Nam;

- Thuong xuyén tuan tra, lién lac bang bo dam thong tin ndi bo, ting cuong,
hd tro, giup d& giai quyet céc su viéc lién quan dén cong tac bao vé tai khu vuc
trung tdm khi c6 su co;

- Thuong xuyén kiém tra hé thong PCCC, den chiéu sang, cac thiét bi co
phat sinh ngudn nhiét 16n, vat liéu chay dé gay no,
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- Tuan tra kiém soat chit ché cac khu vue nguy hiém, cac khu vuc cam, cac
khu vire hoat dong may moéc, phat hién ngin chin va xur 1y kip thoi cac su ¢6 bt
thuong c6 thé xay ra nhu: Trom cap, d6t nhap, chay nd xay ra hoic that thoat,
hu hdng céc tai san trong khu vuc;

- Kiém tra viéc tuan thi ndi quy nha trudng, deo bang tén trong khi lam
nhiém vu, mang do bao ho trong cong trinh, nhitng cong nhan dang thi cong néu
khong c6 bang tén thi 1ap bién ban nhiac nhé. Phat hién va ngin ngira cac trudng
hop khong dam bao an toan lao dong;

- Yéu cau cac luc luong bao vé & cac vi tri khac, luc luong tuan tra giam sat
néu thiy can thiét va kip thoi;

- Tit mo hé thong chiéu sang toan khu vyc theo ding thoi gian quy dinh.
Trong lac tuan tra phai giam sat chit ché hé thong chiéu sang, phat hién khu vuc
thiéu anh sang vi Iy do nao d6 va bao cao cho ban quan 1y dé kip thoi khic phuc;

- B4o céo tinh hinh an ninh trat tu khi Ban quan 1y nha trudng can biét va
Lanh dao t6i kiém tra;

- Tién hanh dan niém phong cac phong hoc, 1am viéc, cac phong can thiét
khi hét gio hoat dong cua truong, sau khi dan niém phong phai cap nhat vao so
dan mo niém phong;

- Tién hanh m& niém phong cac phong hoc va cac phong c6 trang thiét bi
quan trong trudc khi truong bit ddu hoat dong. Viéc mé niém phong phai c6 su
chtng kién cua dai dién nha trudng, va ghi chép day du thong tin vao s6 dan mo
niém phong;

- Quan ly thém tai san cua Co s& 11 tai phan vién VICC;

- Thuong truc PCCC 24/24 gio¢ trong ngay;

- Khi di tuan tra bao vé phai ghi chép day du cac thong tin trong s tuan tra
vé cac van dé, an toan PCCC, an toan v€ tai san, v¢ sinh my quan trong nha
truong. Khi phat hién cic van dé lién quan dén vé sinh thi bao vé phai bao céo
cho ca truong hodc théng bao dén bo phan vé sinh dé kip thoi xtr 1y;

- Tham gia truc phong, chng lut bio;

- Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, nhan vién tuan tra sé dam nhiém thém
nhirng nhi¢m vu khéc theo su phan cong cuia ca trudng, Ban chi huy hodc nguoi
c6 trach nhiém cta nha truong yéu cau;

- Hd tro vi tri cong trong viéc giam sat xe, kiém soat ngudi hoc ra vao trudng;

- Quan ly, dong/mé cua, bat/tit dién, nude khu vuc tu hoc khu tréng lau 5;

3.2.3. Nhiém vu ciia vi tri tai 02 ciin nha s6 365 va 470 dwong Phan Xich
Long, phwong Dirc Nhuin, TP.HCM:

- Luon gilr viing tac phong khi lam nhi€ém vy, chi y ngén phong khi giao

tiép;

- Quan sat camera tai phong Bao v¢;

- Giam sat, ddm bdo tinh hinh an ninh trat tu tai khu vyc dugc phan cong:

ngin chin ty tap dong ngudi gay mat trat tu, ngan chan kip thoi cac truong hop
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mau thuin xung dot gitta cac ddi tuong dang hoat dong tai khu vyc 02 nha Phan
Xich Long, ngan chin kip thoi moi hanh vi gy rdi trat tu, trdém cap, cudp gidt,
danh nhau;

- Po than nhiét, trién khai cong tac sat khuan phong dich tai 02 nha Phan
Xich Long, tiép nhan khai bao y té khi Co so I ¢6 yéu cau;

- Pam bdo v¢ sinh — my quan xung quanh vi tri truc ludn duy tri tinh trang
t6t nhat, nghiém cim xa rac khéng dung noi quy dinh, kiém soét, kiém tra gidy
phép cua tat ca cac trudng hop thi cong xdy dung, quang cdo. .. tai 02 nha Phan
Xich Long;

- Giam sat viéc ra vao cua nguoi hoc, giang vién, nguoi luu trl, ngdn chan
nguoi la, nguoi khong phan su ra vao khu vuc 02 nha Phan Xich Long. Cac truong
hop c6 khéch lién hé tai dia diém 02 nha Phan Xich Long bao vé yéu cau cap nhat
thong tin vao s theo ddi va lién hé;

- Kiém tra dong phuc, thé sinh vién theo quy dinh (néu nha truong c6 quy
dinh);

- Trong gilr xe cua vién chirc, nguodi lao dong, nguodi luu tra, khach lién hé
cong tac tai 02 nha Phan Xich Long;

- Khi ¢6 van chuyén tai san ra khoi khu vye 02 nha Phan Xich Long can kiém
tra gidy phép c6 lién quan, trudng hop van chuyén tai san ma chua c6 gidy phép
bao vé phai giir lai va bao cho Ban Quan tri - Thiét bi va Ban chi huy doi xtr 1.
Lap bién ban ghi nhan lai tit ca cac su viéc;

- Ra soat va theo ddi cac ddi twong tinh nghi di lai trong khu vuc;

- Piéu phdi xe luu thong trén céac truc dudng anh hudng téi truc duong tai
khu vuc phia trugc 02 nha Phan Xich Long;

- Ngin chin xe gan mdy, xe 6 t0, taxi dau qué lau phia trudc khu vue 02 nha
Phan Xich Long;

- Kiém soat chat ché nghiém cAm vién chire, nguoi lao dong, nguoi hoc,
nguoi luu tra ty tap danh bai, gy roi, udng rugu tai 02 nha Phan Xich Long;

- Quan sat va nam bét tinh hinh trong khu vyc bao vé, phat hién dé phong
chdng cac hanh vi gy roi, trom cép, pha hoai hang hoa cac trang thiét bi, vat dung
tai 02 nha Phan Xich Long hodc de doa dén tinh mang cua vién chirc, nguoi lao
dong, khach lién hé cong tac, nguoi hoc, ngudi luu tra theo dung luat phap Viét
Nam;

- Khi phat hién cac truong hop mat vé sinh luc luong bao vé phai bao ngay
cho bd phén v¢ sinh don dep. Nhing truong hop gy mAt my quan tai trong khu
vuc 02 nha Phan Xich Long, bao vé phai tién hanh 1am bao cdo sy viéc cho Ban
Quan tri - Th1et bi dé giai quyét;

- Yéu cau tam ngung hoat dong tat ca cac truong hop thi cong khong dam
béo an toan lao dong theo quy dinh vé an toan thi cong lao dong. Pam bao tit ca
cac cong nhan, nha thau khi thi céng phai c6 dugc trang bi day du cong cu, dung
cu bao ho;

- Ghi nh4n nhiing thac mac, phién ha, phan nan cua vién chirc, ngudi lao
dong, khach lién hé cong tac, ngudi hoc, ngudi luu tra va giai quyét kip thoi hodc
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béo cho déng ddi dé hd tro, cho cap trén dé duoc chi dao: Am thanh 6n a0 anh
huong dén cong viée cua cac vian phong hodc cac phong hoc, phong luu tra, ...

- Khi phat hién hu hong cac thiét bi tai san phai bao ngay cho Cong ty dich
vu dé 1ap bién ban bao cao Ban Quan tri - Thiét bi khic phuc;

- Kiém tra tit ca cac phong trong khu vuc 02 nha Phan Xich Long khi hét
gio, khi khong ¢6 nguoi luu tr, dam bao cac phong khoa ctra va dugc tat hét cac
thiét bi dién, cht ¥ quan sat cac noi dé xay ra chay nd, ngap nudc, chap dién nham
phat hién céc su ¢ c6 thé xay ra;

- Kiém tra nhitng d6i tuong kha nghi, 1ap tirc thong béo cho cac chdt khac
néu théy c6 dbi tuong nghi van, hodc xac dinh ¢ su trom cép theo dung luét phap
Viét Nam;

- Thudng xuyén tuan tra, lién lac bang bo dam thong tin nodi bo, ting cudng,
hd tro, giup d& giai quyét cac su viée lién quan dén cong tac bao vé tai 02 nha
Phan Xich Long khi ¢6 su c¢d;

- Thuong xuyén kiém tra hé théng PCCC, dén chiéu sang, cac thiét bi co phat
sinh nguén nhiét 16n, vét liéu chay dé gay no, ...

- Tuan tra kiém soat chit ché cac khu vue nguy hiém, cac khu vuc cdm, cac
khu vuc hoat dong may moc, phat hién ngan chin va xir 1y kip thoi cac sy ¢b bat
thuong co thé xay ra nhu: Trom cip, dot nhap, chay nd xay ra hodc that thoat, hu
hong cac tai san trong khu vuc;

- Kiém tra viéc tuan tha ndi quy nha trudng, deo bang tén trong khi 1am
nhiém vu, mang d6 bao ho trong céng trinh, nhitng cong nhan dang thi cong néu
khong c6 bang tén thi 14p bién ban nhic nhd. Phat hién va ngin ngira cic trudng
hop khong ddm bdo an toan lao dong;

- Yéu ciu céc luc lugng bao v€ & cac vi tri khac, luc luong tuan tra giam sat
néu théy can thiét va kip thoi;

- Tat m& hé thong chiéu sang toan khu vuc theo ding thoi gian quy dinh.
Trong lac tuan tra phai giam sat chit ché hé thong chiéu sang, phat hién khu vyc
thiéu anh sang vi Iy do nao d6 va bao cao cho ban quan 1y dé kip thoi khac phuc;

- B4o céo tinh hinh an ninh trat tu khi Ban Quan tri - Thiét bi can biét va
Lanh dao t6i kiém tra;

- Tién hanh dan niém phong cac phong khi hét gid hoat dong hodc khong
con nguoi luu tra & cac phong tai 02 nha Phan Xich Long. Sau khi dan niém phong
phai cap nhat vao s6 dan mo niém phong;

- Tién hanh m& niém phong céc phong hoc va cac phong c6 trang thiét bi
quan trong trudc khi bat dau hoat dong. Viéc mé niém phong phai ¢ su chimg
kién cta dai dién nha truong tai 02 nha Phan Xich Long, va ghi chép day du thong
tin vao s6 d4n mé niém phong.

- Thuong truc PCCC 24/24 gio trong ngay;

- Khi di tuan tra bao vé phai ghi chep day du cac thong tin trong s tuan tra
vé cac van dé, an toan PCCC, an toan vé tai san, v¢ sinh my quan trong khu vyc
02 nha Phan Xich Long. Khi phat hién cic van dé lién quan dén vé sinh thi bao
vé phai bao cédo cho ca trudéng hodc thong bao dén bo phan vé sinh dé kip thoi xtr
ly;
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- Tham gia tryc phong, chéng lut bio;

- Phéi hop véi Co so 11 kiém tra, ghi nhan thoi gian 1én 16p cua giang vién
thuc hién giang day tai 02 nha Phan Xich Long;

- Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, nhan vién bdo v¢ s€ ddm nhiém thém
nhitng nhiém vu khac theo sy phan cong cua ca trudng, Ban chi huy hoac nguoi
c6 trach nhiém ctia nha trudng yéu cau.

3.3. Quy dinh an toan

3.3.1 Nhitng quy dinh bit budc ciia truong:

- Viéc str dung lira va cac ngudn gdy danh lira trong trudng phai dugc sy
chép thuan bang vin ban ctia ngudi c6 thim quyén;

- Khong dugce diéu chinh, stra chita hodc di doi bat ky thiét bji may moc nao
ma khong duoc chap thuan boéi ngudi ¢ tham quyén;

- Khong duoc phép 1am viéc néu khong c6 trang bi dung cu bao ho thich
hop;

- Nghiém c4m c& nhan khong c6 trach nhiém van hanh bat ky thiét bi, may
moc nao;

- T4t ca chét thai hoa hoc va cac chat thai khac phai duoc loai bo dit ¢ nhing
noi thich hop da duoc chi dinh cu thé;

- Moi d4u hiéu vé an toan va canh bao phai duoc nghiém chinh chap hanh;

- Khong duoc dit bat ky vat can nao che chin 16i vao hé théng PCCC va 16
thoat hiém:;

- Nhan vién say xin hodc st dung chat kich thich khong dugc phép vao
truong lam viéc;

- Nghiém cAm to chtrc danh sd dé, co bac, hat thudce trong khu vuc khudén
vién truong;

- Nghiém chinh chép hanh céc yéu cau vé vé sinh moi truong;

- Khi tai nan xdy ra trong trudng phai duoc thong bao ngay 1ap tirc, giai quyét
su ¢ hién tai va lam bao cao giri Ban Giam ddc trudng.

3.3.2. Pdi vo6i khach giao hang:

- Nhan vién bdo v¢ c6 nhiém vu li€n hé véi bo phan nhan hang, xac dinh
thong tin va tén chinh x4c ctia nguoi nhan hang. Néu dung bao vé yéu cau khach
hang xuét trinh gidy to tiy than ghi lai ddy du thong tin vao so6 theo ddi khach ra
vao trudng va cap thé khach;

- Khach giao hang phai lam gidy tam nhép néu hang hoa giao con thira va
ghi chinh xac s6 lugng dang ky tai phong bao vé;

- Khi khach giao hang ra céng, nhan vién bao vé phai kiém tra mot cach k¥
ludng khong bé qua mot vi tri chira hang nao.

3.3.3. Péi véi khach vao sira chira hay bao tri:

- Nhan vién bao vé phai lién hé v6i bo phan ¢ lién quan, kiém tra thong tin
nay c6 chinh xac hay khong. Néu dang, nhan vién bao v¢ yéu cau khach xuét trinh
gidy to tuy than hodc gidy gioi thi€u luu vao s6 theo ddi khach ra vao trudng va
cap thé cho khach;

- Nhan vién bao vé yéu cau nhan vién stra chita ké khai dung cu mang theo
vao giéy tam nhap, dac biét 1a cac loai dia vi tinh... phai quan ly chat ché. Néu
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thay khong can thiét khong cho phép mang dia hay cac vt dung sao chép vao
truong;

- Néu trudng hop trang thiét bj dung cu phai mang ra ngoai bao tri hay sura
chita bao vé phai yéu cu nhéan vién bao tri xuat trinh gidy ra cong do Ban Giam
dbc duyét va ghi rd ngay hen quay trd lai truong.

3.3.4. Poi véi khach moi dén lién hé cong tac:

- Nhan vién bao vé s& lién hé véi khach dé biét thong tin don vi/vién chire,
ngudi lao dong, ngudi luu tra ma khach can gip. Néu khach gip don vi/ vién
chtrc, nguoi lao dong, nguot luu tri nao thi nhan vién bao vé s€ lién hé véi don
vi/ vién chirc, ngudi lao dong, ngudi Iuu tri d6 va chi dan cho khach vao. Sau do,
nhan vién bao vé s& yéu cau khach xuat trinh gidy to tiy than hodc danh thiép va
cap thé khach dong thoi luu vao so ra vao truong;

- B6i v6i khach nude ngoai dén lién hé cong tac khong can dang ky mau gidy
vao cong. Bao vé chi théng bao cho nguoi can lién hé va dua khach vao khi o su
dong ¥.

3.3.5. Pdi v6i dung cu trang thiét bi ra cong:

- Tét ca dung cu trang thiét bi ra khoi khu phai co gidy ra cong do Ban Gidm
dbc nha truong ky nhan;

- Trén gidy ra cong phai ghi rd ngay hen mang trd lai trudng;

- Mdi thang bao vé c6 nhiém vu lam béo cdo nhitng dung cu trang thiét bi
ndo ra cong qua thoi han chwa mang vao trudng.

3.4. Phwong an phoi hop va ing phé tinh hudng khan cap d6i véi bao vé:

3.4.1. Muc dich:

- Xir 1y kip thoi cac tinh hudng khan cép, han ché ti da cac thiét hai co thé
xdy ra vé tai san, con nguoi cho cac muc tiéu do nhan vién bao v¢ thuc hién bao
\CH

- Phuong an thuc hién khi su ¢b khan cap xay ra tai cac muc tiéu vuot qua
mirc d kiém soét ctia nhan vién bao vé tai chd.

3.4.2. Nhirng tinh huong sau ddy dwoc xem la tinh hudng khan cap, don
vi cung cap dich vu cung cip ré quy trinh va phwong an thue hién ciia cic
nhiém vu:

- Chay no;

- Khing bd, de doa danh bom;

- Pha hoai;

- Biéu tinh, gAy mat an ninh — trét tu;

- Cudp c6 vii trang va bit gift con tin.

3.5. Mt so tinh hudng ciia bao vé:

3.5.1. Vién chirc, nguwoi lao dong, ngwoi lwu tri, ngwoi hoc,... mang tai
san ciia Co s6 II ra ngoai bat hop phap:

- Cach xtr ly:

+ Gitr lai khong cho mang ra ngoai;

+ Lap bién ban su viéc, bién ban tam gilr tang vat;

+ Béo c4o lanh dao Co so 11 xin ¥ kién xir 1y, y kién chi dao cta lanh dao Co
so 11 phai bang vian ban.
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3.5.2. Trong ndi by Co sé II xdy ra mat an ninh trit tu:

- Cach xtr ly:

+ Bao cdo ngay cho ban lanh dao Co s¢ I va Cong ty dich vu (qua phong
truc DB0o1 co dong);

+ Truc tiép tach cac ddi tuong ra ngoai khu vuc gay réi va nghe dé phan tich
hoa giai;

+ Lap bién ban vu viéc, néu can yéu cau ngudi dimg dau gay rdi viét tuong
trinh su viéc;

+ Truong hop xét thay vuot qua kha nang xur ly, phai 1ap tirc bao cao ngay
cho cong an dia phuong dé phdi hop giai quyét.

3.5.3. Khi c6 bao loan:

- Cach xu ly:

+ B4o c4o ngay cho ldnh dao Co so II va Cong ty dich vu xin ¥ kién xtr 1y;

+ Béo cdo ngay cho cong an dia phuong hoac canh sat 113 va Cong ty dich
vu dé tang cudng luc luong ho tro giai quyét;

+ Tap trung lyc luong tai chd nhim dam bao khong cho cac dbi twong xau
bén ngoai loi dung tinh hinh xaAm nhap vao dé trom cap tai san cua Co so 1I;

+ Pam bdo an toan cho vién chirc, ngudi lao dong, ngudi luu tra dang lam
viéc khong bi hanh hung;

+ Kiém ché hanh dong qua khich, manh dong cta d6i twong cam dau loi
dung hanh hung vién churc, nguoi lao dong, nguoi hoc, nguoi luu tra, pha hoai tai
san, co s& vat chat tai muc tiéu bao vé;

+ Tét ca moi tinh hudng xay ra & trong pham vi trach nhiém, nhan vién bao
vé€ phai bdo v¢ hi¢n truong trude khi bao cao Cong ty dich vy, 1anh dao Co s 11
dién bién cua su viéc.

3.5.4. Khi phat hién ké gian d¢t nhap:

- Céach xtr ly:

+ Thong bao cho céc nhan vién khac ¢ cac chét tai muc tiéu (bﬁng may bd
dam noi bd) va cong an dia phuong dé phdi hop xir 1y;

+ Bi mat ap sat dung nghiép vu va cac céng cu hd tro bat giir doi tuong;

+ Lap bién ban nguoi ¢ hanh vi pham t6i qua tang, tam giit tang vat (néu
c0) hoac vi pham hanh chinh;

+ Bao cdo lanh dao Co s¢ 11, Cong ty dich vu, cong an dia phuong dé xin y
kién xtr 1y.

3.5.5. Khi xdy ra hoa hoan:

- Cach xtr ly:

+ Ngiat cau dao dién cuc bd khu vuc c6 dam chay;

+ Bao dong toan bo cho nhirng ngudi dang luu tra, lam viéc va hoc tap tai
muc tiéu bao vé, phdi hop Poi PCCC, phan cong s6 nhan vién co stc khoe cting
cac nhan vién lyc lugng PCCC huy dong moi phuong tién chita chdy ctua truong
dé kip thoi ngan chin sy 1y lan dam chdy rong, chdy 16n phai bao ngay cho canh
sat PCCC dé xiur 1y;

+ Phat hién ngin chan kip thoi ké x4u loi dung chita chay dé 1dy cip tai san
tal muc ti€u bao v¢;
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+ Béo c4o ngay cho lanh dao Co sé II va Cong ty dich vu vé dién bién su
viéc.

3.5.6. Mot so tinh hudng dic biét khac:

3.5.6.1. Khi muc tiéu xay ra khiing b6 né bom hoic lyu dan:

- Cach xu ly:

+ Xac dinh vj tri n6 trong khu vuc bao v¢;

+ Xéc dinh hién truong can bao vé va khong cho ngudi khong o trach nhiém

dén gan khu vuc nguy hiém;

- Ctru nguoi bi nan, chuan bi 161 di ngan nhat, thuan loi nhat cho xe ctru
thuong, ctru héa vao lam nhiém vu;

- Téap trung luc luong tai chd nham ngin ngira cac ddi twong xau bén ngoai
lg1 dung tinh hinh xam nhap vao dé trom cép tai san tali muc tiéu bao vé;

- Bao c4o ngay vé Cong ty dich vu va 1anh dao Co s& II vé dién bién su viéc.

3.5.6.2. Muc tiéu c6 nguoi tw thiéu hoic tai nan chét nguoi:

- Cach xu ly:

- St dung ngay binh chita chay dé dap lira;

- St dung bo dam béo ngay cho bd phan cép ctru va thong bao dy du chi
tiét vé vi tri xay ra sy viéc hodc tai nan;

- Néu c6 nguoi chét phai giit nguyén hién truong, bao cao ngay cho 1anh dao
Co s6 11 biét xin y kién xtr ly,

Lap bién ban luu s6 tat ca dién bién xdy ra va cac xir Iy tinh hubng.
3.6. Yéu cau ho so chitng minh mirc d6 dap wng yéu ciu vé tiéu chuan dé
thwe hién dich vu.

- Nha thau phai dinh kém tai liéu chttng minh theo yéu cau ctia E-HSMT.

- Nha thau chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua céac thong tin ké khai trén
webform va file tai liéu dinh kém trong qua trinh tham dy thau.

- Nha thau chuan bi san ban chirng thuc (trong truong hop can thiét Chu dau
tur s& yéu cau ban gdc ddi chiéu) cac tai lidu theo yéu cau dé ddi chiéu trong qua
trinh dy thu (trong trudng hop nha thau dap ung va duoc moi thuong thao, ddi
chiéu tai liéu).

- Nha thau phai cam két huy dong bo sung nhan vién bao vé truc tiép néu cac
nhén vién dang thuc hién nhiém vu nghi viéc vi 6m bénh, 1y do d6t xuat (hodc
nghi viéc vi bat kha khang).

Lwu y: Doi vdi nha thau diege moi vao doi chiéu tai liéu va thwong thao hodn
thién hop dong; ngoai viéc doi chiéu, thwong thao hop dong, Khi can kiém tra xdc
nhdn nhan su thuc hien, Chu ddu tw sé ¢o budce tién kiém tra cdc nhan sw dé xuat
ctia nha thau vé nhén théan, tac phong, img xir ... dam bdo phit hop véi yéu cau
cong tac bao vé cho nha truong. Ngay gio, dia dzem sé dwoc Chi dau tw thong
bdo trude 03 ngdy lam viéc dé nha thdu sdp xép, chuan bj. Néu nha thau khong
huy dong dii hodc dit nhung ¢6 01 nhdn si tré 1én khdong dép iing yéu cau ciia E-
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HSMT thi nha thau sé bi danh gid khong dat, Chii dau tw sé moi nha thau xép
hang tiep theo vao doi chieu tai liéu va thwong thao hoan thién hop dong.

4. Giai phap va phwong phap luén (giai phap ky thuét, bién phap t6 chirc cung
cap dich vu):

Nha thau chuan bi dé xuét giai phap, phuong phép luan tong quat thuc hi¢n
dich vy theo cac n6i dung quy dinh tai Chuong V va Chuong III cuia E-HSMT, gém
cac phan nhu sau:

a. Giai phap va phuong phép luan.

b. K& hoach cong tac.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:
- Quy trinh kiém tra: Hang ngay danh gia chat luong theo hop dong di cam
ket.

- Quy trinh nghiém thu san pham dich vu: Pap tmg yéu cau vé dau ra cua
dich vu.
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