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PHAN 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé dw 4n/dv toin mua sim, géi thau:
- Tén g6i thau: Goi thau sé 03: S6 hoa tai liéu;
- Tén du toan mua sdm: SO hoa tai liéu luu trit tr nam 2004 dén nam 2019.
- bia diém thuc hién: Vin phong UBND tinh Lai Chau, dia chi: Phuong Tan
Phong, tinh Lai Chau
- Quy m6 dy an: S6 hoa 828.000 trang A4 quy d6i trong giai doan 2004 —2019
va nhap lidu cac truong van ban 1én phan mém.
- Thoi gian thyc hién géi thau: 60 ngay

2. Muc tiéu cong viéc:

Tb chirc sép Xép, phan loai khoa hoc, x4c dinh gié tri mot cach khoa hoc theo
cac quy dinh hién hanh dé nang tudi tho tai liéu, phuc vu yéu cau quan ly, bao
quan an toan va td churc sir dung co6 hiéu quda, nhanh chéong. Loai bo tai li¢u hét
gia tri, trung thira nham tiét kiém kho, dién tich st dung tai cac don vi va céc trang
thiét bi bao quan, 1am thu tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo ding quy dinh hién
hanh.

S6 hoa tai liéu nham tao 14p ban sao tai liéu dudi dang dién tir dé phuc vu
khai thac thay cho str dung tai liéu gdc va bao hiém giit gin, gop phan kéo dai tudi
tho cua tai liéu géc, han ché dén mirc thép nhét viée tiép xuc truc tiép voi tai liéu
gidy; giup cho viéc quan 1y va phuc vu khai thac tai liéu luu trit nhanh chéng,
chinh x4c, tao diéu kién thuan tién cho cac co quan cp uy dang, cac can bo nghién
cuu duoc truc tiép lya chon tra ctru theo dung yéu cAu str dung.

Phat huy vai tro cia cong tac van thu, luu trit va gia tri cua tai liéu luu triv
dbi voi hoat dong clia cac co quan, to chirc, gop phan thyc hién chuyén ddi s, cai
cach hanh chinh nha nuéc va phat trién kinh té - xa hoi cia dia phuong. Ting
budc thuc hién muyc tiéu DE an phat trién cong tac van thu, luu trir dang va to chirc
chinh trj - x4 hoi giai doan 2018-2025, tam nhin dén nam 2035.

3. Yéu ciu ky thuit ciia géi thau:
3.1. Yéu cau vé cung cip dich vu:
3.1.1 Yéu ciu chung:

a) Ty 1é s6 hoa: 100%; trudng hop can phong to, thu nho phai bao dam thong
tin rd rang, chinh x4c, ty 1& twong Gmg véi tai lidu luu trix gbc.

b) Chat lwong: 13 rang, trung thuc voi ban gde, du sang dé nhan dang cac ky
tu va ndi dung tai li¢u.
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¢) Chit ky s ctia co quan, to chirc, ca nhan c6 thAim quyén quan Iy tai liéu
Iwu trir gdc trén tép tin tai lidu luu trir s hoa, thong tin hién thi gdm: tén co quan,
t chirc, c4 nhan; thoi gian ky (ngdy, thang, nam; gio, phut, gidy; mai gid Viét
Nam theo Tiéu chuan ISO 8601); duoc trinh bay bang phéng chir Times New
Roman, chir in thuong, kiéu chix ding, co chir 10, mau den; khong hién thi hinh
anh dau ctia co quan, t6 chuc.

d) Tén tép tin t6i thiéu gdm: ma hd so va sd thir tw cua tai liéu trong hd so,
cach nhau boi ddu chdm; truong hop hd so khong tach ting tai liéu khi s hoa,
tén t&p tin 1a ma ho so.

3.1.2 Yeéu cau cu thé
Két qua cua viéc s6 hda gom céc file pdf, yéu cau nhu sau:

a) MBOi tai liéu gidy dugc quét dam bao:
e Dinh dang PDF/A hai 16p;
e Anh mau;
e Do phan giai toi thiéu: 200 dpi dbi v6i tai liéu hanh chinh, 300dpi
ddi véi tai lidu ban do, ban vg;
o Ty & sd hoa: 100%;
e Chat luong anh rd nét, doc dugce rd rang, trung thuc voi ban géc;

b) File s6 hoa phai duoc ky sd bang chit ky sé do chu dau tu cung cap; vi
tri chir ky: (goc trén, bén phai, trang dau tép tin tai li¢u ) hoa); thong tin hién thi:
(tén co quan, to chirc, ca nhan); thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio, phut, gidy;
mai gio Viét Nam theo Tiéu chuan ISO 8601); trinh bay phong chir Times New
Roman, chir in thuong, c& chit 10, mau den; khong hién thi hinh anh déu cia co
quan, to chircCéach luu trit san pham phai rd rang, théng nhét, dam bao dé dang
truy xudt, tim kiém.

¢) San pham phai dugc ban giao cho Chii dau tu trén hai thiét bi luu trit doc
1ap (USB, 6 cung di dong...)

3.1.3. Tiéu chuén k¥ thuit 4p dung:

a) Vé k¥ thuat d6i véi sd hoa dir liéu: Thé thirc, k§ thuat trinh bay va cau
trac dir lidu tai lidu luu trir s6 héa tuan thu quy dinh tai Diéu 8, Thong tu sd
05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia BO Noi vu quy dinh nghi¢p vu luu trit tai
liéu luu trix sd.

b) Vé quy trinh thyc hién s6 hoa: Ho so, tai liéu luu trit duoc sb hoa dam bao
dung du quy trinh quy dinh tai Diéu 9, Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ngay
14/5/2025 ctia B N6i vu quy dinh nghiép vu luu trir tai li¢u luu tri $0.

3.2. Yéu cau vé phan mém thi cong so héa tai liéu
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3.2.1 Yéu ciu chung

Phan mém c6 kha ning phan quyén truy cap hé thong va luu lai nhat ky sir
dung; c6 ban quyén phan mém (kém theo tai liéu chirng minh), cu thé:

+ Dbi véi ph?}n mém do nha thau san xuat: Ban chup chung thyc gidy ching
nhan dang ky quyén tac gia.

+ Dbi v6i phan mém khong do nha thau san xuat: Hop dong mua ban/thué
hodc tai liéu chimg minh nha thau duoc phép sir dung phan mém va tai liéu chimg
minh phdn mém khéng vi pham quyén s hitu tri tué.

Nha thau cung cp dudng link phién ban thir nghiém, tai khoan thir nghiém
dé Chii dau tu danh gia cac tinh ning chinh ctia phin mém dap tng theo yéu cau
cua E-HSMT

- Hé thdng c6 chirc nang ky s6 cho vin ban s6 hoa dé dam bao tinh xéc thuc,
tinh toan ven xuyén sudt qua trinh trao doi, xir Iy va luu trir vin ban dién tir cia cac
co quan, to chtrc Nha nudc.

- Hé thong sir dung cong nghé nhan dang, boc tach thong tin, phan loai tai liéu
tiéng Viét dé nang cao ning suét va tiét kiém thoi gian trién khai

- Hé thong c6 kha ning phan manh anh quét dé phuc vu viéc nhap liéu phan
tan ma van dam bao cac yéu cau vé bao mat dit liéu: hé thong c6 thé cat cac truong
thong tin trén tai liéu thanh nhiing ving anh riéng biét va phan bo cho nguoi ding,
nhan sy nhap liéu khong théy dugc ndi dung cua toan van ban;

- Hé thong mg dung cong nghé xtr Iy ngdn ngit tyr nhién hd trg viée ra soat va
stra 101 tu dong, dua ra cac thong tin goi y, nang cao nang Suat nhap lidu;

3.2.2. Yéu cau vé chitc ning
a) Pang nhap va cau hinh hé thong

- Cho phép diang nhap bang tai khoan, mat khau, luu tai khoan, 4n/hién mat
khau.

Quan ly nguoi dung: thém, stra, x6a, import tir Excel.

Quan tri nhém nguoi dung va phan quyén cho nhém ngudi dung.

Nhat ky hé théng: luwu lai tai khoan, thoi gian, IP ddng nhap.

Biéu mau chung

b) Quan 1y du an

- Tao m&i va cu hinh du 4n (sé 1an kiém tra, khi luong tai li¢u, thong )
hop dong).
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Tao va chinh stra biéu mau (kéo tha truong, truong bat budc, gia tri mac

dinh, import tir Excel).

Cau hinh nhan su: thém, stra, x0a.
Phan cong vai tro: scan, nhap li€u, kiém duyét, hi¢u chinh, khach hang.

Ho tro role dac biét cho tai li€u can chuyén mon cao.

c¢) Quan ly tai liéu Scan

Upload tai li¢u.
Phén loai tai liéu tu dong theo cac nhom/biéu mau
Xem danh sach tai li€u, lich str upload/download.

Bio c4o scan: s6 trang theo kho (A0-AS5), ty 1& duyét thanh cong/thit bai.

d) Quan ly nhap liéu

Quan 1y phan cong ngudi nhép licu

Quan Iy phan cong ngudi kiém soat

Quan 1y tiép nhan tai liéu nhap liéu.

Nhép dit liéu vao biéu mau, chuyén duyét khi hoan tat.
Xem danh sach, lich st nhap liéu, xuét dit liéu ra Excel.

Bao cdo nhap li¢u: théng ké s6 liéu, ti 16 nhép thanh cong/10i.

d) Quan 1y kiém duyét

Kiém duyét tai liéu scan va nhép lidu.
Tra lai file khong dat dé nhap lai.
Luu lich sir kiém duyét (thoi gian, ngudi duyét, trang thai).

Bio c4o kiém duyét: thong tin phén tich chi tiét.

e) Quan ly cong viéc

Bang quan ly cong viéc cua du an (Kanban board).
Quan ly danh sach cong viéc

Quan 1y cong viée chi tiét

Quan 1y H6 trg cong viée con

Phé duyét cong viéc

Quan ly chia sé tai li¢u

Quan ly task hoan thanh.
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g) B4o cdo & Phan tich

- Téng hop bao céo scan, nhap liéu, kiém duyét.

- Xuat bao cao ra Excel.

- Bang béo cdo tién do chi tiét, co highlight cac van dé can chi y.

h) Yéu cau phi chirc ning

- Tich hop hé théng ky sé dé ky hang loat tai licu.

- Phan mém phai ho trg OCR toan vin dit liéu sau s6 hoa.

- Phan mém phai dam béo dit liéu dugc ma hoa theo dung quy dinh vé an
toan thong tin.

3.2.3 Yéu ciu vé tinh an toan, bao mit ciia h¢ thong

H¢ théng ph?m mém phai dat dugc cac dac tinh k¥ thuat mat ma do Pon vi
c6 thdm quyén chimg nhan va con hiéu luc. (Nha thau phdi dinh kém tai liéu chirng

minh).

3.2.5 Yéu cdu vé bao mit trong qua trinh thuc hién dv 4n

a) Yéu ciu chung khi thuc hién trién khai

Don vi thi céng phai c6 vin ban cam két vi Pon vi st dung ngén sach
vé viéc thuc hién mot sb ndi dung nham dam bao tdt cong tac an toan, an
ninh thong tin trong sudt qua trinh trién khai nhiém vy nhu:

Tuyét d6i bao mat toan bo thong tin hd so tai kho luu trir trong sudt qua
trinh trién khai nhiém vu;

Khong sao chép, luu trit, cung cdp mot phan hay toan bo thong tin hd so
luru trit cho bén thir 3 hodc mang thong tin ra khoi dia diém thi cong;
Khong st dung céc thong tin h so tai kho luu trix dé phuc vu muc dich
khac ngoai nhiém vuy;

Bdo dam sy toan ven, khong lam that lac, mat mat hd so luu trit;

Kiém tra thuong xuyén dam bao cong tac an toan an ninh thong tin.

Cac tai liéu lién quan dén du 4n (Ké hoach, danh sach nhan su, tai liéu
huong dan, bao cao, théng ké s6 li¢u...) déu duoge dat mat khau khi trao
ddi thong tin qua email;

Khong trao ddi cac thong tin v6i nhitng nhan sy khong lién quan dén du
an.

3.3. Yéu cau vé bao hanh

- Thoi han bao hanh: Téi thiéu 12 thang ké tir khi ban giao, nghiém thu.
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- No6i dung bao hanh: Thyc hién cép nhat, chinh stra cac sai sot, 16i phat sinh
trong qua trinh st dung, khai thac co s& dir liéu di s6 hoa;

- Co ché giai quyét hu hong, khuyét tat phat sinh trong qua trinh sir dung san
pham trong thoi gian bao hanh:

+ HO tro online hoic truc tiép tai dia diém cia Chu dau tu;

+ Moi chi phi khic phuc hu hong, khuyét tit cua co s¢ dit liéu trong thoi

gian bao hanh do nha thau chiu.

- Nha thau phai cam két ¢ mit dé tién hanh sira chira trong vong 08 gid lam
viéc ké tir lac nhan dugc thong bdo dir li¢u co su cd (thong bao co thé b.%lng van
ban hodc dién thoai, Fax, Email cia Chu dau tu)

4. Giai phap va phwong phap luan:

Nha thau chuan bi dé xudt giai phdp, phwong phdp ludn tong qudt thuwce hién
dich vu theo cdc ngi dung quy dinh tai Chirong nay, gém cdc phdan nhw sau:

1. Giai phap va phwong phadp ludn,
2. Ké hoach céng tdc.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sian phim:

Muc nay quy dinh vé quy trinh kiém tra, nghiém thu san pham, trinh ty giao
nép san pham (néu cd)... dé phuc vu céng tac thanh, quyét toan hop dong.



