Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
hwong V. YEU CAU VE KY THUAT

101 thi¢u chung vé dur toAn mua sdm, goi thau:
- Tén goi thau: Chinh ly tai liéu tén dong nam 2025

- Tén du toan: “Chinh ly tai liéu ton dong tai cac so, ban, nganh, quén,
huyén giai doan 2021 - 2025” ndm 2025 (thudc Pé an “Chinh ly tai liéu t6n dong
tai cac sd, ban nganh, quan, huyén giai doan 2021 — 2025”).

- Chui d4u tu: S& Noi vu thanh phé Cén Tho

- Ngudn vén: Ngan séch thanh phd theo Quyét dinh s6 868/QD-UBND
ngay 18/8/2025 cia UBND thanh phd.

- Hinh thac lya chon nha thau PAu thau rong rii trong nudc; Khong ap
dung lua chon thu tuc danh sach ngn; lya chon nha thau qua mang.

- Phuong thire lya chon nha thau: M6t giai doan, mot tai hé so.
- Loai hop dong: Tron géi.

- Thoi gian thuc hién hop dong: 120 ngay.

- Pia diém thuc hién: Thanh phd Can Tho.

- Pham vi cong viéc:

“Chinh ly tai liéu t6n dong tai cac s0, ban, nganh, quén, huyén giai doan
2021-2025” nam 2025 (thudc Dé an “Chinh ly tai liéu ton dong tai cac sd, ban
nganh, quén, huyén giai doan 2021 —2025”), cu thé:

Pon vi tinh

Mét tai Ghi

STT N¢i dung thye hién Méttai | liguda | o
liéu roi 1é | 1ap ho so
so' bo

“Chinh ly tai liéu ton dong tai cac so,
ban, nganh, quan, huyén giai doan
2021-2025” nam 2025 (thudc Pé an

1 “Chinh ly tai liéu ton dong tai céc so,
ban nganh, qudn, huyén giai doan
2021 —2025”)
11 | SoYte 877
1.2 | So Tu phap 89

1.3 | So Tu phdp 501




1.4 | Chi cuc Thuy Loi 447

2. Muc tiéu cong viéc:

Giai quyét dut diém tai liéu luu trix ton dong chua chinh ly, duoc t6 chire sép
xep, chinh 1y, phan loai khoa hoc va xac dinh dugc gia tri tai liéu; chinh ly tai liu
ton dong va nop luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh.

- T chirc quan ly, bao quan tai liéu sau chinh ly ding theo quy dinh cua phép
luét, ddng thoi bao dam an toan, phong chéng chéy nd, hu hong, mét tai liéu.

= Thuc hién cac bién phap k¥ thuat nhdm han ché nguy co huy hoai, kéo dai
tuoi tho tai liéu luu trir.

- Tao 14ap co s¢ dit liéu danh myc tai liéu, hé thdng hoa cy thu muc quéan ly

tai liéu phuc vu cho cong tac tra ctru, tim kiém thong tin. Timg budc hoan thién hé

thong cong cu thong ke, tra clru truyén théng va hé thdng co sé dit liéu thong tin cép
11 dé quan ly va phuc vu khai théc, sir dung tai liéu mot cach nhanh chong, kip thoi.

- Tién dén pong tac sb hoa tai liéu, phuc vu tao 1ap dir liéu dién i, luu trir dién
ttr sau khi hoan tat du an chinh ly.
3. Yéu ciu ky thuit ciia goi thau:
3.1. V& chinh Iy tai liéu
3.1.1. Hé thong cdc vin ban phdp Iy lam co s6 dé dp dung trién khai thuc hién:
- Can ctr Luat Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trif;

- Can cur Thong tu s6 10/2022/TT-BNV, ngay 19 thang 12 nam 2022 cua Bo
Noi vu Quy dinh veé thoi han bao quan hd so, tai liéu.

- Can ctr Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2023 vé quy
dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén giay.

- Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay 01 thang 6 nim 2009 cua Cuc Van
thu va Luu trit nha nuée ban hanh Quy trinh “Chinh ly tai liéu gidy” theo TCVN
ISO 9001:2000;

3.1.2 Nguyén tic chinh ly:

- Nguyén tic khong phén tén tai liéu trong phong: Phong luu trir 1a mot khéi
tai liéu hoan chinh hodc twong d6i hoan chinh, sau chinh 1y tai liéu trong phong
van phai dam bao su hoan chinh hoéc tuong dbi hoan chinh vén cé clia né

- Nguyén tic xudt sinh: Nguyén tac ton trong su hinh thanh ty nhién cua tai
liéu trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi hinh thanh phong; tai li€u sau
chinh ly phai phan anh dugc cac hoat dong cua co quan, t6 chtrc hinh thanh phong
va mdi quan hé logic, lich st cua tai liéu.

- Bao quéan an toan, quan ly chit ch&, dam bao gifr gin bi mat thong tin cua tai liéu;
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_ Khi phan loai, 14p hd so (chinh sira hoan thién, phuc hdi hofic 1ap ho so
méi), ton trong su hinh thanh tai liéu theo trinh tu theo ddi, giai quyét cong viéc;

- Tai liéu sau khi chinh ly phai phan anh dugc cac hoat dong cua co quan
hinh thanh tai liéu; su lién hé logic va lich sur cua tai ligu.

- Tai liéu sau khi chinh ly phai duoc dua vao bia va hop luu trit theo ding
quy dinh.

3.1.3. Cong viéc thuc hién cua méi bude:

Hoan thién cdc ndi dung cong viéc d6i véi tai lidu dd duge chinh 1y so bd
nhung chua dap tmng theo hudng dan Thong tu 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang

11 nam 2023 vé quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén gidy
(quy trinh 23 budc) va chua xéc dinh thoi han bao quan, cu thé nhu sau:

STT Noi dung

1 | Giao nhén tai liéu va 1ap bién ban giao nhén tai liéu.

2 | Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia diém chinh ly.

3 | Vé sinh so bd tai ligu.

Khao sat va bién soan cac vin ban hudng dan chinh ly (Béo céo két qua
khao sat tai liéu; K& hoach chinh ly; Lich str don vi hinh thanh phong,
lich sir phong; Hudng dan phan loai, 1ap hé so va xéac dinh gia trj tai
liéu)

5 | Phan loai tai liéu theo Huéng dan phén loai.

Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién hd so theo Hudng dan 1ap hd so
6 |a)Lap ho so ddi vai tai liéu roi 1é
b) Chinh sira, hoan thién hd so dbi véi tai liéu da dwoc 1ap hd so so bd

7 | Bién muc phiéu tin

8 | Kiém tra, chinh stra ho so va bién muc phiéu tin.

9 | Hé théng hoa phiéu tin theo phuong 4n phan loai.

10 | Hé thdng hoa ho so theo phiéu tin.

Bién muc hd so

a) Péanh s6 to tai liéu ddi voi hd so c6 thoi han bao quan tir 20 nim tré
11 | 1én.

b)Viét muc luc vin ban déi véi tai lidu bio quan vinh vién

¢) Viét bia hd so va chimg tir két thuc.




12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc ho so.

13 | Danh sé chinh thirc cho hd so vao phiéu tin va 1én bia hd so.

Vé sinh tai liéu, thdo bd ghim, kep, lam phing va dua tai li¢u vao bia hd
SO.

14

15 | Pua ho so vao hop (cip).

16 | Viét/in va dan nhan hop (cip).

17 | Van chuyén tai liéu vao kho va x&p 1én gia.

18 | Giao, nhén tai liéu sau chinh ly va lap bién ban giao, nhan tai liéu.

19 | Nhép phiéu tin vao co so dit lidu

20 | Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin

Lap muc luc hd so

- Viét 161 ndi dau

71 | - Lap bang tra ciru bd trg

- T4p hop dit liéu va in muc luc hd so (03 bd)

- Péng quyén muc luc (03 bo)

Xt ly tai liéu loai

79 | - Sdp xep, bo goi, thong ké danh muc tai liéu loai
- Viét thuyét minh tai liéu loai

Két thic chinh ly

23 | - Hoan chinh va ban giao hd so phéng

- Viét bao céo tong két chinh ly

3.1.4. Cung cdp vin phong pham:

- Vat tu van phong phdm dam bao ‘theo quy dinh Thoéng tu 5O
16/2023/TTBNV ngay 15 thang 11 ndm 2023 v€ quy dinh dinh muc kinh té - ky
thuat chinh ly tai liéu nén giay.

Pon | Dinh mire
Stt | Danh muc hang héa vi | cho 01 mét Yéu cau
tinh tai liéu

Theo tiéu chuan do Cuc Vin thu

Bia o ser (B oo gom | 7, 100 | vd Luu tri¥ nhé myéc ban hanh

5% ty 1€ sai hdng)




T& muc luc van ban (ba Theo tiéu chuan do Cuc Vin
2 |bao gdm 5% ty 1é sai| To 130 thu va Luu trit nha nudc ban
hoéng) hanh
3 Gidy trang lam so mi khi Ty 100 Gidy tring kho A4, dinh
lap ho so lurong <70g/m?
Gidy tring in muc luc hd . X t o khd A4, dinh
4 |so nhan hop (Pad bao| To 30 ﬁrlgr}l, ggg g/m2 © »
gdm 5% ty 18 sai hong) NE L8
Gidy tring viét thong keé 5 8 2 5 A4 dinh
5 | tai liéu loai (Pd bao gobm | Tér 18 lcfr‘gryl fggg/mljho » din
5% ty 1€ sai hong) e &
Phiéu tin (D3 b A Theo tiéu chun do Cuc Vin
g |CoueE 6D (DR 065 GOm | 1y 100 | thu va Luu trit nha nuéc ban
5% ty 1€ sai hong) he
anh
7 | But viét bia Chiéc 2
8 BP t VletA phleg Hi g Chiéc 0,3
keé tai liéu loai
9 |Bitchidédinhséty | Chiée 0,2
Muc in muc luc hod so "
10 nhan hdp Hop 0,02 ’
Theo tiéu chuan do Cuc Van
11 | Cp, hop dyng tai litu Chiée 7 th‘u' va Luu trir nha nude ban
hanh
Ho chat luong cao,’d(f) bam
12 | H6 dén nhan hdp Lo 0,2 dinh tot, c6 hda chat chong
chudt va céc con trung
Géang tay, khau trang,
dao, kéq , day budc, but
13 | x06a, chd long, khan [au Goi |
va cac van phong pham
khac c6 lién quan

Hang ho4, vat tu phai néu rd nguon goc, xuat xur, ky ma hiéu, nhan mac (néu

c6) ctia san pham va dic tinh k¥ thuat, tai liéu chirng minh ctia hang hoa (néu cd).

3.2.1. Yéu cdu vé ban giao san pham
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3.2. Yéu cau ve ban giao, bao hanh (khac phuc, sitra chira sai sét) ciia sdn
pham:

Nha thau phai cam két thyc hién dao tao sau khi chinh ly va ban giao tai liéu.

Nha thau t6 chirc 16p dao tao vé hé théng tai liéu sau chinh 1y, huéng dan tra ctu,
tim kiém tai li€u; quy trinh khai thac st dung tai liéu. Ngoai ra, to chitc hudng
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dan cho céc can bd co quan cach lap hd so v6i nhimg loai tai liéu phat sinh va can
b luu trix thue hién chinh ly voi nhiing tai liéu sau khi van thu va céc bo phén

chuyén mon ban giao, cu thé:

STT Noi dung Pon vi tinh S6 lwong
1 | S6 lugng 16p Lop 1
2 | S6 ngay hoc cta 1 16p Ngay/16p 1

S6 giang vién chinh

‘e |
trong 1 16p Nguot

Can bd phu trach vé van thu
4 | Sb luong hoc vién Nguoi luru trit, 1anh dao va cac phong
ban chuyén trach

3.2.2. Yéu cdu vé béo hanh (khdc phuc, sira chita sai sét) cia san pham:

- Thoi gian bao hanh (khéc phuc, sira chita sai sét): 12 thang ke tir khi ban
giao nghiém thu;

- Noi dung khic phuc sai sét: Thyc hién cép nhat, chinh stra céc sai sot, 16i
phat sinh trong qua trinh st dung.

- Co ché giai quyét hu hong, khuyét tat phat sinh trong qua trinh str dung san
pham trong thoi gian bao hanh:

+ HO tro online hodc truc tiép tai dia diém cua Chu dau tu;

+ Moi chi phi khic phuc hu héng, khuyét tat clia co s& dir liéu trong thoi
gian bao hanh do nha thau chiu.

- Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh sura chira cham nhét 24 giolam
viéc ké tir lic nhan dugc thong bao dif liéu c6 su cd, thong bao c6 thé bang van
ban hoic dién thoai, Fax, Email ciia Chu dau tu.

3.3. Yéu chu d6i voi nha thau thue hién chinh ly

- Don vi thue hién trién khai phai c6 hé thong quan ly chat lugng ISO 9001
vé chinh ly; hé théng quan 1y an ninh thong tin ISO 27001 vé chinh 1y; hé théng
quan ly an toan va strc khoe nghé nghiép ISO 45001 vé chinh 1y, chimg nhén hé
thdng quan ly méi truong ISO 14001 vé chinh 1y con hiéu luc va hop phép tai Viét
Nam.

- Pon vi thi cong cin c6 quyét dinh hodc gidy phép hoat dong cung cap dich
vu luu trir.

- Pon vi thi cong cin trién khai day du thiét bi thi cong dam bao trién khai
cong viéc theo dung tien do de ra.

3.4. Yéu cAu vé phian mém thue hién chinh ly

Nha thau cung cap phan mém trién khai cé tinh nang nhu sau:
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- B4o c4o va theo ddi hién trang qua trinh trién khai dé CPT chu dong nim
bat tién do, chat lugng.

- C6 chire nang quan ly, phan cong, giao viéc cho nhan sy thyc hién.

- Luan chuyén thong tin ndi bo.

C6 thuyét minh va cung cép tai lidu chimg minh s& hiru ban quyén ctia nha
thau hodc di thué. Trong truong hop di thué phai ching minh dugc tinh s& httu cua

bén cho thué. Cung cap ban demo hé thong phan mém/giai phép s& trién khai néu
¢6 yéu cau tir chu dau tu trong qua trinh chim thau.

4. Giai phap va phwong phap luin:

Nha thdu chuan bi dé xudt gidi phdp, phu'ong phdp ludn tong quat thyc hién
dich vu theo cdc ndi dung quy dinh tai Chwong nay, gom cac phan nhu sau:

1. Giai phdp va phwong phdp ludn,
2. Ké hoach cong tdc.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu sin pham:

Nha thau chiu trdch nhiém truéc Chu dAu tu vé ndi dung, chét luong, tién do
cung cap dich vu ctia goi thau.

Nghiém thu quyét toan khéi luong, gi tri thuc hién dich vu dugc tién hanh
sau khi nha thiu hoan thanh tat ca cac ndi dung cua hop dong.
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