Chwong V. Yéu cau vé ky thuat

Yéu cau vé ki thuat mang tinh ky thuat thuan tly va cac yéu cau khac lién quan dén viéc cung cap dich vu (trir
gid). Yéu cau vé ky thuat phai dugc néu day du, rd rang va cu thé dé lam co s cho nha thau 1ap E-HSDT.

Trong yéu cau vé ky thuat khong duoc dua ra cac diéu kién nham han ché sy tham gia cua nha thau hoic nham
tao loi the cho mot hodc mot s6 nha thau gay ra su canh tranh khong binh dang.

Yéu cau vé ki thuat bao gom cac noi dung co ban nhu sau:

1. Giéi thiéu chung vé dw an/dw todn mua sam, goi thau:

- Tén dy toan: Chinh ly tai li¢u Van phong Tinh uy.

- Tén g6i thau: Chinh Iy tai liéu Van phong Tinh ay.

- Nguén vén: Kinh phi khong thudng xuyén dugc giao trong du toan nam 2026,

- Thoi gian thuc hién géi thau: 90 ngay.

- Chu dau tu: Vian phong Tinh ty Bong Théap.

- bia diém thuc hién goi thau: S6 2, duong 30 thang 4, Phuong My Tho, Tinh Pong Thap.
2. Muc tiéu cong viéc:

Pam bao sap xép tai liéu mot cach ngan nip, sach s&, khoa hoc va dé tra ciru phuc vu cong tac quan 1y diéu
hanh cua lanh dao khi can thiét. Xac dinh cac tai liéu co gia tri dé luu trir va phuc vu khai thac, str dung.

Tai liéu ciia Van phong Tinh uy sau khi chinh ly, siap xép xong phai dat c4c yéu cau sau:
- Phan loai, 14p hd so hoan chinh;

- Xac dinh thoi han bao quan cho ting hé so;



- H6 so, tai liéu dugc hé théng hda logic:;

- Tai liéu hét gia tri duoc loai ra va 1ap danh muc tai liéu loai dé tiéu hay;
- Lap cac cong cu tra cieu phuc vu cho viéc quan ly, khai thac, str dung.
3. Yéu cau k¥ thuat caa goi thau:

3.1. Cin cir phap Iy 1am co s& dé ap dung trién khai thuc hién:

Can ctr Luat Luu trix s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

Cin ctir Quy dinh s6 383-QD/TW ngay 19/11/2025 cua Ban Chép hanh Trung Pang vé Phong Luu trit Pang
Cong san Viét Nam;

Can cit Nghj dinh s 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Luu trt.

Quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu:
Can ctir Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

Can ctr Thong tu 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cua Bé Noi vu quy dinh thai han luu trit ho so, tai liéu
thudc linh vuc noi vu;

Quy dinh vé cac bwéc cia nghiép vu chinh Iy tai liéu:

Cin cir Thong tu 16/2023/TT-BNV ngdy 15/11/2023 cia Bo Noi vu quy dinh dinh mac kinh té - k§ thuat
chinh ly tai liéu nén giay.

Quy dinh veé tiéu chuan k§y thuit viin phong pham:

Can cur Thong tu 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cta B6 Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat
chinh ly tai liéu nén giay.



3.2. Nguyén tic chinh ly:

- Sap xép chinh 1y khoa hoc, x4c dinh gi4 tri tai liéu luu trit thuc hién theo Hudng dan s6 50-HD/VPTW ngay
10/10/2019 ctia Vian phong Trung wong Pang hudng dan chinh ly tai liéu.

- Khi chinh 1y hé so, tai liéu phai dua trén nguyén tic “tap trung thong nhat” khong phan tan phong luu trir; tra
ctu, khai thac tai liéu luu trir nhanh chong, chinh xac.

- Tai liéu sau khi chinh 1y phai duoc phan loai va 1ap thanh hd so hoan chinh; dugc xac dinh thoi han bao quan
cu thé cho tung ho so, tai liéu, hé thong hda ho so, tai liéu; c6 muc luc ho so, tai liéu tra tim va lap danh muc tai
liéu het gia tri loai ra dé tiéu huy.

- Tai liéu phai duoc bao quan an toan, st dung bia hd so luu trit, hop bao quan tai liéu luu trix va gia (k&) bao
quan tai liéu theo ding tiéu chuan Quyét dinh s6 1687/QD-BKHCN ngay 23/7/2012 cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc cong bd tiéu chuan quédc gia.

- Tat ca ho so tai liéu sau khi dugc chinh ly phai dua vao kho luu trit cia Vin phong Tinh iy Bong Thap bao
quan an toan theo dung quy dinh, dé quan Iy, khai thac st dung.

3.3. N§i dung chinh ly tai li¢u:

a) Chuan bj chinh Iy tai liéu, gdm cac cong viéc:

- Tap trung tai liéu.

- Khao sat tai liéu.

- Xay dung ké hoach chinh ly tai liéu va cac vin bénNhu’é-ng dan chinh ly tai liéu (lich sir don vi hinh thanh
phéng, lich stir phong, phuong an phan loai tai liéu, hudng dan xac dinh gia tri tai liéu).

- Chuan bi co sé vat chat phuc vu chinh ly tai liéu.

b) Tién hanh chinh Iy tai liéu, gom cac cong viéc:

- Phén loai tai liéu.



- Lap hé so hoac chinh stra, hoan thién ho so.

- Heé théng hod, 1ap muc luc ho so.

- Pua tai liéu vao cap (hop) va sip xép 18n gi4, ta.
¢) Két thic chinh ly tai liéu, gdm cac cong viéc:

- Xir Iy tai ligu hét gia tri.

- Hoan thién céac van ban hudng dan chinh ly.

- Kiém tra, danh gia két qua chinh ly tai liéu.

- Lap hd so chinh ly tai liéu.

3.4. Yéu cau vé vat tw, vin phong pham:

Vit tu, vian phong pham phuc vu chinh 1y tai liéu thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 16/2023/TT-BNV ngay
15/11/2023 cua Bo Nbi vu quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat chinh 1y tai liéu nén giay.

Dinh muc vat tu, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu):
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Hang hoa, vat tu phai néu rd ngudn géc, xuat xt, ma hiéu, nhdn méc (néu cd) cua san pham va dac tinh ky
thuat, tai liéu chitng minh cua hang hoa (néu co).

4. Gidi phap va phuong phap luin:

Nha thau chuan bi dé& xuit giai phap, phuong phap luin tong quat thuc hién dich vu theo cac néi dung quy
dinh tai Chuong nay, gdm cac phan nhu sau:

- Nha thau am hiéu vé noi dung, tinh chét goi thau va dé xuat ky thuat. Nha thau phai néu duogc tinh hiéu qua
ctia viéc cung cap dich vu nay.

- Nha thau trinh bay ké hoach thuc hién cong viéc, dé xuat giai phap, phuong phap luan tong quat thuc hién
dich vu tir khi ky hop déng dén khi hoan tat dich vu va ban giao san pham cho Chu dau tu mét cach chi tiét, cu thé
dam bao an toan tiéu chuan an toan ky thuat, hiéu qua va mang tinh thim my.

- Nha thau dé xuat tién do thuc hién phi hop voi phuong phéap luan. C6 bang tién do cong viéc phi hop véi dé
XUA.

- Nha thau c6 ké hoach b tri nhan su thuc hién géi thau mot cach hop ly, dé theo dai, kiém tra va giam sét qua
trinh thuc hién.

- Nha thau dé xuat phuong an chi tiét dam bao tuyét doi an toan tai liéu va bao mat thdng tin cho khach hang.

- Nha thau dé xuat bién phap bao dam diéu kién vé sinh méi truong, phong chay chita chay va an toan lao
dong.

5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san pham:

Theo Huéng dan sé 50-HD/VPTW ngay 10/10/2019 cta Vian phong Trung wong Pang hudng din chinh 1y tai
liéu.



