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Nội dung E-HSMT phát hành phát hành trên hệ thống 
mạng đấu thầu quốc gia ngày 23/03/2026 theo mã TBMT: 

IB2600105129
Nội dung sau điều chỉnh E-HSMT

Bảng số 02: Yêu cầu về nhân sự chủ chốt
STT Vị trí công 

việc
Chứng chỉ/Trình độ chuyên môn

1 Quản lý dự án

-Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên 
ngành lưu trữ hoặc các ngành gần đào 
tạo về công nghệ thông tin (theo Điều 
2 Thông tư 08/2022/TT-BTTTT ngày 
30/6/2022 của Bộ Thông tin và Truyền 
thông);
- Có Chứng chỉ hành nghề lưu trữ trong 
lĩnh vực số hóa theo quy định Luật Lưu 
trữ 2011 còn hiệu lực hoặc chứng chỉ 
hành nghề lưu trữ để thực hiện kinh 
doanh dịch vụ lưu trữ theo quy định tại 
điểm c Khoản 1 Điều 53 Luật Lưu trữ 

Bảng số 02: Yêu cầu về nhân sự chủ chốt
STT Vị trí công 

việc
Chứng chỉ/Trình độ chuyên 

môn

1 Quản lý dự án

-Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên 
ngành lưu trữ hoặc các ngành gần 
đào tạo về công nghệ thông tin 
(theo Điều 2 Thông tư 
08/2022/TT-BTTTT ngày 
30/6/2022 của Bộ Thông tin và 
Truyền thông);
- Có Chứng chỉ hành nghề lưu trữ 
trong lĩnh vực số hóa theo quy định 
Luật Lưu trữ 2011 còn hiệu lực 
hoặc chứng chỉ hành nghề lưu trữ 
để thực hiện kinh doanh dịch vụ 
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2024; 
- Có chứng nhận huấn luyện an toàn vệ 
sinh lao động nhóm 1;
- Đã tham gia tối thiểu 1 hợp đồng về 
số hóa tài liệu với vị trí công việc 
tương đương;
- Kinh nghiệm trong các công việc 
tương tự (căn cứ các bảng kê khai của 
E-HSDT theo Mẫu số 6A, 6B và 6C 
Chương IV, E-HSMT). 
- Nhà thầu nộp cùng E-HSDT bản scan 
từ bản gốc hoặc bản sao có chứng thực 
của cơ quan chức năng, bao gồm: 
CMND/ CCCD; Bằng cấp, chứng 
chỉ/chứng nhận, tài liệu chứng minh 
khả năng huy động nhân sự và Tài liệu 
chứng minh kinh nghiệm tương tự của 
nhân sự gồm: Hợp đồng, Biên bản 
nghiệm thu có tên nhân sự hoặc Tài 
liệu tương đương có xác nhận của Chủ 
đầu tư.. 
- Các nhân sự tham gia thực hiện dự án 
phải có mặt để xác nhận khả năng huy 

lưu trữ theo quy định tại điểm c 
Khoản 1 Điều 53 Luật Lưu trữ 
2024; 
- Có chứng nhận huấn luyện an 
toàn vệ sinh lao động;
- Đã tham gia tối thiểu 1 hợp đồng 
về số hóa tài liệu với vị trí công 
việc tương đương;
- Kinh nghiệm trong các công việc 
tương tự (căn cứ các bảng kê khai 
của E-HSDT theo Mẫu số 6A, 6B 
và 6C Chương IV, E-HSMT). 
- Nhà thầu nộp cùng E-HSDT bản 
scan từ bản gốc hoặc bản sao có 
chứng thực của cơ quan chức năng, 
bao gồm: CMND/ CCCD; Bằng 
cấp, chứng chỉ/chứng nhận, tài liệu 
chứng minh khả năng huy động 
nhân sự và Tài liệu chứng minh 
kinh nghiệm tương tự của nhân sự 
gồm: Hợp đồng, Biên bản nghiệm 
thu có tên nhân sự hoặc Tài liệu 
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động khi có yêu cầu của Chủ đầu tư 
trong quá trình đối chiếu và thương 
thảo.

2 Trưởng nhóm 

- Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên 
ngành lưu trữ, thông tin thư viện hoặc 
các ngành gần đào tạo về công nghệ 
thông tin (theo Điều 2 Thông tư 
08/2022/TT-BTTTT ngày 30/6/2022 
của Bộ Thông tin và Truyền thông);
- Có chứng chỉ/chứng nhận nghiệp vụ 
văn thư lưu trữ
- Có chứng nhận huấn luyện an toàn vệ 
sinh lao động nhóm 1;
- Có giấy chứng nhận huấn luyện 
nghiệp vụ phòng cháy chữa cháy;
- Đã tham gia tối thiểu 1 hợp đồng về 
số hóa tài liệu với vị trí công việc 
tương đương;
- Kinh nghiệm trong các công việc 
tương tự (căn cứ các bảng kê khai của 
E-HSDT theo Mẫu số 6A, 6B và 6C 
Chương IV, E-HSMT). 
- Nhà thầu nộp cùng E-HSDT bản scan 
từ bản gốc hoặc bản sao có chứng thực 

tương đương có xác nhận của Chủ 
đầu tư.. 
- Các nhân sự tham gia thực hiện 
dự án phải có mặt để xác nhận khả 
năng huy động khi có yêu cầu của 
Chủ đầu tư trong quá trình đối 
chiếu và thương thảo.

2 Trưởng nhóm 

- Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên 
ngành lưu trữ, thông tin thư viện 
hoặc các ngành gần đào tạo về 
công nghệ thông tin (theo Điều 2 
Thông tư 08/2022/TT-BTTTT 
ngày 30/6/2022 của Bộ Thông tin 
và Truyền thông);
- Có chứng chỉ/chứng nhận nghiệp 
vụ văn thư lưu trữ
- Có chứng nhận huấn luyện an 
toàn vệ sinh lao động;
- Có giấy chứng nhận huấn luyện 
nghiệp vụ phòng cháy chữa cháy;
- Đã tham gia tối thiểu 1 hợp đồng 
về số hóa tài liệu với vị trí công 
việc tương đương;
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của cơ quan chức năng, bao gồm:: 
CMND/ CCCD; Bằng cấp, chứng 
chỉ/chứng nhận, tài liệu chứng minh 
khả năng huy động nhân sự và Tài liệu 
chứng minh kinh nghiệm tương tự của 
nhân sự gồm: Hợp đồng, Biên bản 
nghiệm thu có tên nhân sự hoặc Tài 
liệu tương đương có xác nhận của Chủ 
đầu tư.. 
- Các nhân sự tham gia thực hiện dự án 
phải có mặt để xác nhận khả năng huy 
động khi có yêu cầu của Chủ đầu tư 
trong quá trình đối chiếu và thương 
thảo.

- Kinh nghiệm trong các công việc 
tương tự (căn cứ các bảng kê khai 
của E-HSDT theo Mẫu số 6A, 6B 
và 6C Chương IV, E-HSMT). 
- Nhà thầu nộp cùng E-HSDT bản 
scan từ bản gốc hoặc bản sao có 
chứng thực của cơ quan chức năng, 
bao gồm: CMND/ CCCD; Bằng 
cấp, chứng chỉ/chứng nhận, tài liệu 
chứng minh khả năng huy động 
nhân sự và Tài liệu chứng minh 
kinh nghiệm tương tự của nhân sự 
gồm: Hợp đồng, Biên bản nghiệm 
thu có tên nhân sự hoặc Tài liệu 
tương đương có xác nhận của Chủ 
đầu tư.. 
- Các nhân sự tham gia thực hiện 
dự án phải có mặt để xác nhận khả 
năng huy động khi có yêu cầu của 
Chủ đầu tư trong quá trình đối 
chiếu và thương thảo.

Bảng số 03: Yêu cầu về thiết bị chủ yếu Bảng số 03: Yêu cầu về thiết bị chủ yếu
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STT Loại thiết bị và đặc điểm thiết bị Số lượng tối 
thiểu cần có

1

Máy scan khổ A3 kèm quét phẳng 
khổ A3
- Độ phân giải quang học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 100 tờ/phút ở 
chế độ màu 300 dpi
- Cổng kết nối: USB 3.2 thế hệ 1x1
- Scan tài liệu rời lẻ khổ A3, tài liệu 
mỏng, tài liệu cũ, tài liệu đóng quyển
- Có chức năng bảo mật dữ liệu: toàn 
bộ dữ liệu quét phải được xóa tự động 
khi tắt thiết bị
* Tài liệu chứng minh
- Toàn bộ máy móc thuộc sở hữu của 
nhà thầu phải có hóa đơn VAT hoặc 
hóa đơn chứng từ nhập khẩu chứng 
minh sở hữu.
- Đối với máy móc đi thuê phải có hợp 
đồng nguyên tắc và hóa đơn hoặc hóa 
đơn chứng từ nhập khẩu chứng minh 
sở hữu của tổ chức cho thuê.

06

STT Loại thiết bị và đặc điểm thiết bị Số lượng tối 
thiểu cần có

1

Máy scan khổ A3 kèm quét 
phẳng khổ A3
- Độ phân giải quang học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 100 tờ/phút 
ở chế độ màu 300 dpi
- Scan tài liệu rời lẻ khổ A3, tài liệu 
mỏng, tài liệu cũ, tài liệu đóng 
quyển
* Tài liệu chứng minh
- Toàn bộ máy móc thuộc sở hữu 
của nhà thầu phải có hóa đơn VAT 
hoặc hóa đơn chứng từ nhập khẩu 
chứng minh sở hữu.
- Đối với máy móc đi thuê phải có 
hợp đồng nguyên tắc và hóa đơn 
hoặc hóa đơn chứng từ nhập khẩu 
chứng minh sở hữu của tổ chức cho 
thuê.
- Có tài liệu chứng minh cấu hình 
của thiết bị.

06

2 Máy scan cuốn giấy tự động khổ 06
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- Có tài liệu chứng minh cấu hình của 
thiết bị.

2

Máy scan cuốn giấy tự động khổ A4 
kèm quét phẳng khổ A3
- Độ phân giải quang học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 70 tờ/phút ở 
chế độ màu 300 dpi
- Cổng kết nối: USB 3.2 thế hệ 1x1
- Scan tài liệu rời lẻ khổ A4, tài liệu 
mỏng, tài liệu cũ, tài liệu đóng quyển 
khổ A3 và A4
- Có chức năng bảo mật dữ liệu: toàn 
bộ dữ liệu quét phải được xóa tự động 
khi tắt thiết bị
* Tài liệu chứng minh
- Toàn bộ máy móc thuộc sở hữu của 
nhà thầu phải có hóa đơn VAT hoặc 
hóa đơn chứng từ nhập khẩu chứng 
minh sở hữu.
- Đối với máy móc đi thuê phải có hợp 
đồng nguyên tắc và hóa đơn hoặc hóa 
đơn chứng từ nhập khẩu chứng minh 
sở hữu của tổ chức cho thuê.

06

A4 kèm quét phẳng khổ A3
- Độ phân giải quang học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 70 tờ/phút 
ở chế độ màu 300 dpi
- Scan tài liệu rời lẻ khổ A4, tài liệu 
mỏng, tài liệu cũ, tài liệu đóng 
quyển khổ A3 và A4
* Tài liệu chứng minh
- Toàn bộ máy móc thuộc sở hữu 
của nhà thầu phải có hóa đơn VAT 
hoặc hóa đơn chứng từ nhập khẩu 
chứng minh sở hữu.
- Đối với máy móc đi thuê phải có 
hợp đồng nguyên tắc và hóa đơn 
hoặc hóa đơn chứng từ nhập khẩu 
chứng minh sở hữu của tổ chức cho 
thuê.
- Có tài liệu chứng minh cấu hình 
của thiết bị.
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- Có tài liệu chứng minh cấu hình của 
thiết bị.

Chương V. Yêu cầu kỹ thuật
3.2 Yêu cầu về thiết bị sử dụng trong công tác thi công
Để đảm bảo chất lượng thi công số hóa tài liệu, khi thực hiện 
thi công Đơn vị triển khai phải đảm bảo cung cấp đầy đủ trang 
thiết bị để phục vụ thực hiện nhiệm vụ. Đối với từng loại tài 
liệu hồ sơ sẽ thực hiện trên các loại máy quét khác nhau ví dụ: 
- Tài liệu hồ sơ bản giấy thông thường khổ A3, A4 sẽ tiến hành 
trên máy quét A3, A4 cuốn giấy tự động;
- Các tài liệu mỏng, giấy rách nát có khả năng hư hỏng khi đưa 
vào máy tự động thì sẽ tiến hành quét trên máy quét phẳng
Các thiết bị thi công phải đáp ứng tối thiểu các yêu cầu sau:
Để đảm bảo chất lượng thi công số hóa tài liệu, khi thực hiện 
thi công Đơn vị triển khai 

STT Tên thiết bị và cấu hình Số lượng 
tối thiểu

Công việc 
thực hiện

Máy scan khổ A3 kèm 
quét phẳng khổ A3 06 bộ

1 - Độ phân giải quang học: 
≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 

Scan tài liệu 
rời lẻ khổ A3, 
tài liệu mỏng, 
tài liệu cũ, tài 

Chương V. Yêu cầu kỹ thuật
3.2 Yêu cầu về thiết bị sử dụng trong công tác thi công
Để đảm bảo chất lượng thi công số hóa tài liệu, khi thực 
hiện thi công Đơn vị triển khai phải đảm bảo cung cấp đầy 
đủ trang thiết bị để phục vụ thực hiện nhiệm vụ. Đối với 
từng loại tài liệu hồ sơ sẽ thực hiện trên các loại máy quét 
khác nhau ví dụ: 
- Tài liệu hồ sơ bản giấy thông thường khổ A3, A4 sẽ tiến 
hành trên máy quét A3, A4 cuốn giấy tự động;
- Các tài liệu mỏng, giấy rách nát có khả năng hư hỏng khi 
đưa vào máy tự động thì sẽ tiến hành quét trên máy quét 
phẳng
Các thiết bị thi công phải đáp ứng tối thiểu các yêu cầu sau:
Để đảm bảo chất lượng thi công số hóa tài liệu, khi thực 
hiện thi công Đơn vị triển khai 

STT Tên thiết bị và cấu 
hình

Số lượng 
tối thiểu

Công việc 
thực hiện

Máy scan khổ A3 kèm 
quét phẳng khổ A3 06 bộ

1
- Độ phân giải quang 

Scan tài liệu 
rời lẻ khổ 

A3, tài liệu 
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100 tờ/phút ở chế độ màu 
300 dpi
- Cổng kết nối: USB 3.2 
thế hệ 1x1
- Có chức năng bảo mật 
dữ liệu: toàn bộ dữ liệu 
quét phải được xóa tự 
động khi tắt thiết bị

liệu đóng 
quyển

Máy scan cuốn giấy tự 
động khổ A4 kèm quét 

phẳng khổ A3
06 bộ

2

- Độ phân giải quang học: 
≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 
70 tờ/phút ở chế độ màu 
300 dpi
- Cổng kết nối: USB 3.2 
thế hệ 1x1
- Có chức năng bảo mật 
dữ liệu: toàn bộ dữ liệu 
quét phải được xóa tự 
động khi tắt thiết bị

Scan tài liệu 
rời lẻ khổ A4; 
tài liệu mỏng, 
tài liệu cũ, tài 
liệu đóng 

quyển khổ A3 
và A4

học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 
100 tờ/phút ở chế độ 
màu 300 dpi

mỏng, tài 
liệu cũ, tài 
liệu đóng 
quyển

Máy scan cuốn giấy 
tự động khổ A4 kèm 
quét phẳng khổ A3

06 bộ

2 - Độ phân giải quang 
học: ≥ 600 dpi
- Tốc độ quét tự động: ≥ 
70 tờ/phút ở chế độ màu 
300 dpi

Scan tài liệu 
rời lẻ khổ 

A4; tài liệu 
mỏng, tài 
liệu cũ, tài 
liệu đóng 
quyển khổ 
A3 và A4


