Phan 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong V. YEU CAU VE KY THUAT

Yéu cau vé ky thudt bao gom cdc ndi dung co ban nhw sau:

1.Gi6i thiéu chung vé duw toan, géi thiu:

Tén chi ddu tu: Trung tdm Dich vu viéc 1am Ninh Binh

Tén g6i thau: Dich vu Scan hd so Bao hiém tht nghiép nim 2026.

Du toan: Dich vu Scan ho so Bao hiém that nghi¢p nam 2026.

Nguén von: Kinh phi chi t6 chirc va hoat dong bao hiém that nghiép nam 2026;
Hinh thtc Iya chon nha thau: Chao hang canh tranh, trong nuéc qua mang;
Phuong thure Iyra chon nha thau: Mot giai doan, mdt tui hd so;

Thoi gian to chirc lua chon nha thau: 45 ngay

Thoi gian bat dau té chirc lwa chon nha thau: Quy 11/2026

Tuy chon mua thém: Khong

Thoi gian thyc hién géi thau: 60 ngay
2. Muc tiéu cong viéc:

* Swr can thiét:

- S6 luong hd so bao hiém thit nghiép tai trung tim c6 xu hudng ting dan qua cic
nam trong khi kho luu trir hién tai ctia Trung tdm khong dugc moé rong nén gay ap lyc rat
16n v€ dién tich luu trir ho so.

- Mit khéc tinh trang thoi tiét thay doi bat thuong; mua bao, am mdc din dén moi
mot nén cong tdc bao quan, luu trir ho so tai trung tam gdp rat nhi€u khé khan.

- V& tra ctru: do s6 luong ho so tai trung tAm nhiéu nén khi can ddi chiéu hd so phuc
vu thanh ki€m tra, cdn bd cta trung tdm phai tim thu cong tai kho luu trit mat rat nhiéu thoi
gian cling nhu dé gy that lac ho so.

- Thyc hién cong vin sé 689/VTLTNN ngay 18/07/2014 cua Cuc vin thu va Luu trit
nha nudc ve vi€e tang cuong cong tac phong chay chita chay va phong chong lut béo, bao
v¢€ an toan ho so, tai liéu. PE tang cudong cong tac quan 1y, ki€m tra va bao quan an toan tai
li¢u trong kho luu trit. Trung tdm nhan thay viéc Scan tai li€u bao hi€ém that nghiép 1a can
thiét nham bdo quan va trdnh mat mat thong tin trong luu trir ho so.

- S6 lugng hd so bao hiém that nghiép chua duge sd hoa dugc luu trit tai Trung tim
Dich vu vi¢c lam Ninh Binh ttir nam 2010-2022 ton dong tai 3 trung tam cii can s6 hoa ngay
14 34.368 ho so tuong duong voi 857.843 trang A4.

* Loi ich ciia viéc scan hd so BHTN:

- Bé dam bao luu trir hé so BHTN mot céch an toan va bao mat, tranh rai ro xay ra
nhu: thién tai, hoa hoan, am moc, moi mot; gitp khai thac st dung lau dai, kéo dai tuoi tho
cua tai li¢u goc.



- Tao thuan loi cho nguoi st dung khi can tra soat, d6i chiéu thong tin ho so nguoi
lao dong dugc nhanh chéng, dé dang. Pong thoi dam bao toan bo ho so bao

hiém that nghiép hién Trung tdm dang quan 1y duoc luu trit bang dir lidu sb.
‘ * S I}J:(yng ,hé) so luu trir hién tai cua Trung tam hién tai va tinh hinh thyc hién scan
ho so bao hiém that nghiép:
3. Yéu ciu k¥ thut ciia géi thiu
3.1. Pham vi cung cip dich vu

Pham vi cung cdp va yéu cau ki thuat chung ctia Dich vu Scan hd so Bao hiém that nghiép
nam 2026 cu thé nhu sau:

STT Khu vue Nam S6 ho so go Trallg Tong s6 trang
inh quan

1 |Coso2 14.055 348.808
1.1 2020 11.488 25 287.200
1.2 2010 603 24 14.472
1.3 2011 1.964 24 47.136
2 |Coso3 6.163 160.238
2.1 2020 1.000 26 26.000
2.2 2021 4.854 26 126.204
2.3 2022 309 26 8.034
3 | Tru so chinh 14.150 348.797
3.1 2016 2.871 25 71.775
3.2 2020 6.326 25 158.150
3.3 2021 4.953 24 118.872
Tong cong 34.368 857.843

3.2. Yéu cau k¥ thuit chung

- Viéc thuc hién quét scan phai tuan thu theo nguyén tic vé nghiép vu luu trit va ki thuat
cong nghé thong tin.

- Phai dam béo tinh chinh xac, gitt nguyén b cuc cta tai liéu gdc.

- Viée sir dung cac dinh dang tép van ban dién tir sau khi quét phai thong nhét dinh dang
¢6 dudi.pdf hodc dinh dang anh nhu .jpeg.

- Viée huu trix, sap xép céc file dién tir phai duoc ky hiéu thong nhat, theo trinh ty khoa hoc,
an toan thong tin, c6 kha nang truy cép, khai thac ngay khi tai licu dugc tao lap.

- Viéc tao ngudn Iuu trit dit liéu, can thong nhit cac ky hiéu, phan quyén truy cap dé dam
bao viéc giao ndp hd so, tai liéu duoc an toan, tranh mat mat hodc sau khi giao nop van con luu lai
gay lang phi thiét bi luu tri.

3.3. Yéu cau vé Ké hoach scan ho so bio hiém that nghiép nim 2026



Ké hoach scan hd so bao hiém that nghiép nim 2026 phai bao gdm cac budc nhu sau:

Buwéc 1. Lap ké hoach, chuén bi tai liéu dé tao 1ap co sé dir liéu

- Tiép nhan hd so, tai liéu Bao hiém that nghiép nam tai Trung tm Dich vu viéc 1am
Ninh Binh. Khi giao nhan tai liéu phai thuc hién:

+ Kiém dém s6 luong hd so, s6 luong vin ban tai liéu trong tirng hd so theo danh
muc bén giao tai liéu lap;

+ Lap Bién ban giao nhan hd so, tai liéu kém Danh muc tai liéu giao nhan

- Van chuyén hd so, tai liéu vé dia diém thyc hién Scan (Scan tai 3 co s cia Trung
tam Dich vu viéc lam tai Ninh Binh)

- V€ sinh so bo tai liéu.

Budc 2: Xay dung dir liéu dac ta:

- Thiét ké mau phiéu tin: theo dinh dang file excel. Phiéu tin (dir liéu dic ta) cua 01
hd so.

- Thuc hién bién muc phiéu tin

- Ban giao phiéu tin cho b0 phan nhap dir liéu.
Budée 3: Nhiap phiéu tin

- Nhép phiéu tin:

’ Can cu Ngl}i dinh sO 28/2015/ND-C‘P ngdy 12/3/2015 cua chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua luat viéc lam vé bao hiém that nghiép c6 quy dinh cac thu tuc,
ho so huong tro that nghiép; Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 5O 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép, Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B6 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi Sua doi, bo sung mot sO dieu cua Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31 thér}g 7 nam 2015 hudng dan thuc hién Diéu 52 Luat Viéc lam va mot so diéu cﬁ,a
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép, do do6 cac thong tin mo ta
cua ho so phai nhap vao phicu tin theo file mau Excel thiét ké san.

- Kiém tra két qua nhap phiéu tin.
- Thyc hién stra 16i nhap phiéu tin theo két qua kiém tra.
Buwéc 4. SO héa tai liéu
HO so, ti ligu Bao hiém that nghiép tai Trung tm Dich vu viéc 1am Ninh Binh thi
cong bao gobm cac loai sau:



Bang 01

STT Danh muc ndi dung H so So trang
| | HO so hwéng TCTN ~20
1 | Quyét dinh huéng TCTN (mau s 05) kém theo phu luc 3
2 | Pon dé nghi huéng TCTN(mau s6 03) 1
3 | Quyét dinh chdm dut HPLD hoic HDLV ~2
4 | S6 BHXH ~10
5 | Bang tinh trg cAp thit nghiép 1
6 | Phiéu tu van, gidi thiéu viéc 1am (mau s6 01) 2
7 | Phiéu hen tra két qua BHTN (mau s 04) 1
8 | Phu luc Khai bao tinh trang viéc 1am ctia cac thang (mau 16) ~10
Il | Ho so phat sinh (néu c6) ~5
9 T%l(")a thuan tam hoan thuc hién HDLD, giéy x4c nhan 6m dau (néu 1-3

co)
10 Dgn dé. nghi khong thu.c, hién thong bép hang thang vé viéc tim 1
kiém viéc lam va cac giay to chirng minh
11 | DPon dé nghi h tro hoc nghé 1
12 Quyét dinh hd trg hoc nghé 2
13 Quyét dinh vé viéc huy Qb hd tro hoc nghé 2
14 | Quyét dinh tam ding 1
15 | Quyét dinh tiép tuc 1
16 | Pé nghi khong huong TCTN 1
17 | Quyét dinh vé viéc hity Quyét dinh huong TCTN 1
18 | Quyét dinh vé viéc hity Quyét dinh Hoc nghé 1
19 | Quyét dinh vé viéc huy Quyét dinh Tam dimng 1
20 | Quyét dinh vé viéc stra d6i bo sung 1
Thong bao vé viéc ¢ viéc lam mai, thue hién nghia vu quan su, di
21 | hoc, ra nudce ngoai dinh cu, hudéng lvong huu, hodc chét co giay to 1
chirng minh
Hop dong lao dong, gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, gidy
22 | nhép hoc, Quyét dinh huéng lwong huu hang thang, gidy chung tir 1-4
(néu co)
23 | Quyét dinh cham dut huéng TCTN
24 | Dé nghi chuyén noi huong TCTN




STT Danh muc ndi dung H so So trang

25 | Gidy gi6i thiéu vé viéc chuyén noi huong TCTN 1

26 | Cong van giri BHXH vé viéc chdm dut chi tra TCTN 1-2

27 | Cong van giri BHXH vé viéce tiép tuc chi tra TCTN 1-2
Quyét dinh bao luu thoi gian dong BHTN dbi véi truong hop ko

28 | dén lay tién TCTN, hoac da thu hoi dugc tien TCTN theo cong van 2
cua BHXH

29 | Bon d& nghi thoai tra tién TCTN nhén sai quy dinh (néu c6)

30 | Quyét dinh vé viéc thu hdi tién TCTN 2

31 | Quyét dinh vé viéc thu hoi tién hd tro hoc nghé 2

32 Thong bao vé viéc khong dugc huong tro cap that nghiép/ hd tro 1
hoc nghé

33 | Gidy uy quyén (néu co) 2

34 Quyét dinh vé viéc Xu phat hanh chinh

35 | Xac nhan cua co sé dao tao 1

36 | Gidy to khéc lién quan ~2

Trong qua trinh hoat dong cua don vi, ho so bao hiém that nghiép tai Trung tam

Dich vu viéc lam Ninh Binh dugc phan loai va Sap Xep theo phuong an “Nghié¢p vu — thoi
gian”, cac loai gidy to trong 1 bo hd so da duoc sap xép theo thu ty tai bang trén.

Vi du:

Ho so bao hiém that nghiép

Nam 2022

- Ho so trong mbi nim tiép tuc dugc sap xép theo sé hd so (s6 quyét dinh)

Vi du:

Nam 2022:

+ Ho so bao hiém that nghiép Ong NGUYEN VAN A - Quyét dinh s6 01

+ Ho so bao hiém that nghiép Ba LE THI B - Quyét dinh s6 02

Trude khi dua 1 hd so vao scan can bdc tach ting to tai ligu néu duoc dong quyén,
loai bo ghim kep (néu c6), lam phang tai liéu bi nhan, gdp mép; kiem tra lai thir tu céc loai
glay to theo Bang Danh muc noi dung hd so BHTN dam bao cac loai vin ban da duoc sip
xép theo trinh ty quy dinh.

a) T6 chirc lwu trit file scan:

- Hé théng thu muc duge t6 chac luu trit dit liéu ho so sd hoa theo dot quét dé dé
dang kiém soat khoi lugng ho so.

- Mdi hd so sb hoa duoc luu vao 1 file PDF.



- Nguyén tic dat tén file quét nhu sau:
Nam Hop sd_S6 ho so
+ Nim: Nam ban hanh cta hd so (theo quyét dinh hudng tro cap thit nghiép)

+ Hop s6: s6 hop duoc danh thir ty bat dau tir s 01 hodc duge danh theo sé ma hop
ho so da dugc luu trir trong kho

+ S6 hd so: s6 ho so duge ldy theo s6 Quyét dinh hudng tro cap that nghiép

Vidu: 2022 01 199

- Kiém tra, sap xép lai tai liéu gbc theo dung thi ty sip xép ban dau.

- Van chuyén, ban giao tai liéu cho don vi luu trix cén ctr Bién ban giao nhan hd so,
tai liéu kem Danh muc tai liéu giao nhan khi tiép nhan.

- Lap Bién ban giao nhan tai liéu (sau khi hoan thanh)

Yéu cau ky thudt:

- Tai li€u, dir li¢u phai dadm bdo an ninh, an toan va bao mat thong tin.

- Chat luong s6 hoa phai dugc dam bao bang cac bién phap k¥ thuat, cac chi tiéu k¥
thuét cy the. D61 voi chat lugng tai liéu sau khi s6 hoa phai dam bao tuan thu day du cac quy
dinh tai Thong tu 05/2025/TT-BNV vé s6 hoéa tai li¢u luu trir; ddm bdo tinh day du, toan ven,
chinh x4c, kha nang truy cap va khai thac 1au dai:

+ Do phan giai toi thiéu 1a 200 dpi.

+ Cac dinh dang file dau ra: PDF hoac JPEG.

+ Chat lugng anh 13 nét, doc duoc dé dang, trung thue voi ban gbc.

+ Pam bao tinh bao mat, giit dugc ban quyén cta don vi thyc hién s hoa thong qua
viéc ky s0. Pam bdo thong tin chir ky s6 hién thi dap ting quy dinh tai khoan 6 Diéu 36
Luat Luu trir.

+ CAu trac dir liéu tai liéu luu trir s hoa thuc hién theo ciu trac dir liéu tai liéu goi
AIP hoso quy dinh tai Phu luc Thodc AIP tailieu quy dinh tai Phu luc II Thong tu
05/2025/TT-BNV.

+ Co day du thong tin cac trudng dir lidu theo yéu cau phuc vu trong viée quan 1y
cling nhu khai thac

+ C6 kha ning luu trit va truyén tai thudn tién

b) Xir Iy dir liéu ho so' da scan:

- Xtr 1y k¥ thuat tai liéu da dugc scan bang phan mém chuyén dung, gém loc bo trang
tra“'lng, diéu chinh do6 sang tdi, 4o tuong phan, loc nhiéu, cit bo vién den, xoay anh,...;

- Ho so Scan duoc luu trit theo ndm, mdi ndm 1 thu muc. Vi du ho so ndm 2022 duoc
luu trong thu myuc Nam 2022



- Mbi b6 ho so duge Scan va quan 1y bang 1 file PDF

- M4 ho so ap dung theo cac van ban hudng dan vé tai liéu luu trix dién ti caa Cuc
Van thu luu trir Nha nude — B6 Noi vu, S6 Noi vu Ninh Binh theo dinh dang nhu sau:

Ma dinh danh don vi luu trtt.Nam. Hop $6.86 hd so.PDF

Trong do:

+ Ma dinh danh ctia Trung tam Dich vu viéc lam Ninh Binh theo quy dinh

+ Nam: Nam luu hd so, gdm 4 ky tu.

+ Hop s6: S6 thu tu hop luu trir ho so, gém 3 ky tu.

+ S6 ho so: Sb hd so duogc ldy theo s6 Quyét dinh hudng tro cip that nghiép, gom 5
ky tu.

Vi du:

Ho so $6 1010 nam 2022 duoc luu trit trong hop s6 01, file hd so scan duge gan ma
la H32.11.13.2022.01.1010.pdf

- Cac loai van ban trong 1 bo hd so duoc sap xép theo thir tu tai Bang 01, trudng hop
01 loai van ban c6 nhiéu vin ban thi sip xép thir tu 1an lugt theo thoi gian hinh thanh tai
liéu.

- Thuc hién két ndi dit liéu ddc ta véi tai liéu s6 hoa va kiém tra két ndi dit lidu dic ta
v6i tai lidu s6 hoa trén hé thong phan mém quan Iy hd so dugc cai dit tai Trung tdm Dich
vu Vviéc lam Ninh Binh.

- Van chuyén tai liéu gidy vé kho bao quan va sap xép 1én gia theo vi tri ban dau.

- Ban giao tai liéu gidy cho don vi bao quan tai liéu

¢) Cai dit phan mém quan Iy hd so sé hoa:

* Muc tieu

Nhim dam bao:

+ Sén sang két ndi voi mod hinh quan 1y an sinh xa hoi
+ Quan Iy tap trung toan bd hd so sb hoa

+ Tra ctru nhanh chdéng, chinh xac

+ Kiém soat vong doi ho so

+ Hd tro cong tac nghiém thu, ban giao

* Yéu cau phap ly: Phin mém quan 1y h6 so dugc st dung hop phap véi cac chirc
nang dam bao quan 1y an sinh xa hdi

* Yéu ciu chirc ning phin mém

Phan mém quan 1y ho so phai dap tng tdi thiéu:



TT Tinh nang M0 ta yéu cau dap ung
Tim kiém, chinh
1 | stra ndi dung céc Co thé tim, thém, x6a stra cac truong tin da tao 1ap
truong tin
) Truy xuét file sd C6 thé xem duoc file s6 hoa hd so Bao hiém that
hoa cua ho so nghi¢p da scan theo cac ho so tao 1ap co so dir liéu

3 | Két xuét dir liéu

Co thé két xuat dir liéu ra cac file excel, word theo
mau

4 | Thong ké bao cao | C6 churc nang lap bédo céo tién d0 cong viéc

5 | Kétndi API

HOb trg chudn két ndi APL. Sén sang tich hop vao hé
thong quan ly an sinh.

6 | Quan tri

Quan tri nguoi dung theo chirc ndng; Nhat ky nguot
su dung.

Cu thé:

a) Quan 1y ho so

a.1. Thong tin ca nhan:

Ho va tén

Ngay sinh, gidi tinh

bia chi cu tra

a.2. Thong tin tham gia bao hiém:
S6 s6 BHXH

Thoi gian tham gia BHTN

a.3. Thong tin ho so:

S6 hd so, s6 quyét dinh hudng
Ngay ban hanh, co quan ban hanh
a.4. Thong tin ché d6 huong:
Mirc hudng trg cap thit nghiép
Thot gian hudng

Thoi gian bao luu (néu cb)

a.5. Thong tin chi tra:

S6 tai khoan

Ngan hang




« Hinh thirc nhan tién
a.6. Thong tin luu trir:
e Maihd so
e Vitriluu triv
« Duodng dan file hd so scan
b) Tra ctru, tim kiém
o Tim kiém:
o Theo nhiéu tiéu chi
e Truy Xuat:
o Nhanh, chinh xac
¢) Quan Iy dit liéu sé hoa
o Lién két: HO so gidy va file scan
o Hién thi: Hinh anh tii lidu
d) Phan quyén nguoi dung
o Phan quyén: Theo vai trd — chirc ning
o Kiém soat: Truy cép dit liéu
e) Nhat ky hé thong (log)
o Ghi nhan: Toan b0 thao tac
o Phuc vu: Kiém tra, giam sat
f) Dic ta chi tiét API:
o Xac thuc thong tin
o Danh sach lao dong
o Danh sach viéc lam
o Baocéo
o Dinh kém va chia sé file.
+ Yéu ciu ky thuat
o Hoat dong: On dinh, lién tuc
o HO tro: Méi trudng mang nodi bo/internet
o Tuong thich: Cac dinh dang file scan
Budre 5. Kiém tra sain phim
a) Kiém tra chit lwong scan

- Kiém tra s6 luong ho so scan dé lam can clr giao nhan;



- Kiém tra chét luong ho so, tai lidu scan:

+ Kiém tra quy cach san phdm giao ndp (tén file, thu muc theo quy dinh dit tén)

+ Kiém tra tinh day du hd so, tai liéu (s6 lwong trang, thir ty sap xép cia tai lidu)

+ Kiém tra chat lugng tai liéu scan (hinh anh tai liéu nghiéng, 1éch, nhoe, mat noi
dung do tai li¢u bi gap...)

- Scan lai tai liéu khong dat yéu cau (néu co).

b) Kiém tra chit lwong nhap thong tin dir li¢u dic ta hd so (phiéu tin)

- Kiém tra thong tin nhap

¢) Thuec hién sira 15i theo bao cao két qua kiém tra.

Budéc 6. Nghiém thu va ban giao sin phim

- Sao chép san pham vao cac thiét bi luu trit, 1ap ho so do don vi thi cong lam.

- Tich hop va cai dit phan mém quan 1y hd so véi chite ning quan 1y an sinh xa hoi.

- T6 chirc nghiém thu

- Ban giao san pham scan.

Sian phim giao nodp:

- Bién ban giao nhan tai liéu (khi tiép nhan hd so va khi hoan thanh Scan);
- San pham Hb so Scan (dinh dang PDF) kém phiéu tin da nhap thong tin hd so
(dinh dang Excel) ghi trén thiét bi luu trir (......... );
- Phan mém quan 1y ho so s6 hod da duoc cai dit két ndi véi san pham ho so Scan
kém theo hudng dan sir dung phan mém.
- Bién ban kiém tra, danh gia chét luong cia don vi thi cong;
- Bién ban ban giao san pham.
3.4. Yéu ciu bio dam an toan thong tin trong qua trinh scan hd so
1. Quy trinh xuét tai lidu luu trir ra khoi kho dé scan va hoan tra tai liéu luu trir lai
kho sau khi scan ho so 1a quy trinh khép kin, phai dugc co quan, to chure, ca nhan truc ti€p
quan 1y tai li¢u luu trit phé duyét trude khi thyc hién scan.
2. Trang thiét bi thuc hién scan ho so
a) Trang thiét bi sir dung trong qua trinh scan phai dugc kiém tra an ninh, an toan
thong tin trude khi thuc hién scan va phai bao dam huy toan bg dit li€u trudce khi van chuyén
ra khoéi khu vuc scan.
b) Phan mém scan duoc cai dit vao thiét bi cong nghé thong tin phai c6 ddy du cac
16p bao mat.
¢) Thyc hién giai phap sao luu du phong sang thiét bi luu trit khac va bao dam ché do



bao mat dit liéu dé phong rui ro thit thoat dit liéu, mat an toan thong tin.

d) Thuc hién cac giai phap khac bao dam an toan thong tin mang, bao v¢, bao mat dir
li¢u theo quy dinh.

3. Pja diém thyc hién scan ho so

a) Dap tmg cac yéu cau: cung cap day du ban, ghé, anh sang, diéu hoa khong khi; uu
tién bo tri tai cac phong rong, c6 du dién tich, khong c6 nguy co bi ngap nudc, khong bi
anh huong boi diéu kién thoi tiet nhu mua, bao, d§ am cao.

b) Hé thdng giam sat phai duoc lap dat dé ghi lai, luu trit, c6 kha nang trich xuét toan
bo dir li¢u vé hoat dong dién ra trong suot thoi gian thuc hién s6 hoa tai dia di€ém so hoa,
cac 101 vao, ra va khu vuc lién quan 24/7

¢) Bao dam hé thong phong chdy, chita chéy tai dia diém thuc hién s6 hoa dang hoat
dong tot, tuan thu quy dinh vé phong chdy, chita chay

4. Nhan sy vao, ra dia diém sb hoa phai tuan thu cac yéu cAu sau:

a) Bdo dam an toan tai li¢u luu trit, an toan thong tin, bao mat tai li¢u luu trit, dit licu
lién quan dén qua trinh thyc hién s6 hoéa. Truong hop st dung hoat dong dich vu luu tri,
co quan, to chirc, ca nhan thuc hién s6 hoa phai c6 cam két bang van ban.

b) St dung trang phuc bao ho va ging tay dé bao dam an toan tai liéu luu tri.

¢) Xuat trinh gidy to tiy than khi vao, ra dia diém s6 hoa.

d) Cam hit thude, st dung lira va chat 16ng d& chay tai dia diém s6 hoa.

d) CAm mang thtc an, nudc udng, chat kich thich vao dia diém sb hoa.

) CAm mang thiét bi di dong, thiét bi luu trix, thiét bi ghi, chup hinh, phat song va
cac do dung ca nhan khéc vao dia diém so hoa.

g) Khong ty y mang tai liéu luu trir s hoa, thiét bi cong nghé thong tin, thiét bi luu
trir ra khdi dia diém s6 hoa.

h) Tt thiét bi dién, khoéa va niém phong céc cira ra, vao dia diém s6 héa khi nguoi
cudi cung roi1 khoéi dia diém so6 hoa

5. Can ctr quy dinh tai Thong tu 05/2025/TT-BNV va quy dinh khac cua phap luét co6
lién quan, co quan, t6 chuc truc tiép quan 1y tai liéu luu trit c6 trach nhi€ém quy dinh noi
quy, quy che thuc hi¢n s6 hoa tai li€u luu triv

3.5. Yéu cAu vé bao hanh bao tri va hd tro ky thuit

Thoi han bao hanh: 12 thang ké tir khi ban giao, nghiém thu.

N1 dung bao hanh: Thuc hién cap nhat, chinh stra cac sai sot, 16i phat sinh trong qua
trinh st dung, khai thac co s¢ dir li¢u da scan.

HJ trg online hodc tryc tiép tai dia diém cta Chu dau tu;



Moi chi phi khic phuc hu hong, khuyét tat cia co sé dit liéu trong thoi gian bao hanh
do nha thau chiu.

Nha thau phai cam két c6 mat dé tién hanh khic phuc su cb trong vong 48 gid 1am
viéc ké tir lac nhan dugc thong bao ciua Chu dau tu (thong bao co thé bang vin ban hoic
dién thoai, Fax, Email hoac cac hinh thirc truc tuyén khac).

Nha thiu dua ra quy trinh khic phuc su cb.

3.6. Yéu cau vé vé sinh méi truwong

T6 chirc tap huan, ndng cao nhan thirc vé moi truong cho cac nhan cong va ngudi lao
dong trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

O giai doan hoan thanh cong viéc, tat ca cac thiét bi, vat tu cia nha thau phai dugc
thu don sach s€ ra khdi noi thuc hién cong viéc.

3.7. Yéu cau vé an toan lao dong

- Tat ca cac cong nhan 1am viéc déu phai dugce huan luyén va hudng dan vé an toan
lao dong.

- Yéu cau nha thau c6 cac bién phap an toan lao dong trong qué trinh thuc hién cong
viéc.

3.8. Yéu cu vé phong, chéng chay, nd

- Nhan sy thuc hién cong viéc ciia nha thau phai dugc hudng dan, dao tao co ban vé
nghiép vu phong chay, chita chay trudc khi thyc hién cong viéc. C6 it nhat mot can bo
tham gia du an da hoan thanh chuong trinh huan luyén nghiép vu PCCC va CNCH tai co
guan co chure nang, nhiém vu dao tao theo quy dinh.

- Yéu cau nha thiu c6 céc bién phap phong chdy, chita chay trong qua trinh thuc hién
cong viéc.

- Ap dung moi bién phap va phuong tién can thiét dé phong chay, chita chay khi can
thiét.

Ghi ch: Nha thau chudn b san sang tai liéu chimg minh kha ning huy dgng Nhén sy thie
hién theo néi dung chao va cam két tai E-HSDT. Truong hop can thiét chit dau tw s€ yéu cau nha
thiu cung cdp cdc tai liéu chitg minh kha néing huy déng nhén sy truée khi ky hop dong. Truwong
hop Nha thau khong cung cdp hodc cung cdp khong diing theo néi dung E-HSDT di chdo thi Nha
thu sé bi coi la khong trung thuc trong E-HSDT,

4. Giai phap va phuong phap luan:

Nha thau chuan bi dé xudt gidi phdp, phirong phdp ludn tong quat thiee hién dich vu
theo cdc ni dung quy dinh tai Chwong nay, gom cdc phan nhw sau:

1. Gidi phap va phwong phap luan;

2. Ké hoach céng tdc.



5. Quy dinh vé kiém tra, nghiém thu san phim:

Kiém tra nghiém thu tuan thu theo quy dinh hién hanh. Trong qué trinh thuc hién
cong viée, nha thau phai cir can bo k§ thuat thudng xuyén giam sat chi dao, to chirc kiém
tra tra k¥ thut, nghiém thu san pham ting cong doan cong viéc. Kiém tra, nghiém thu san
pham dich vu dap g dau ra theo yéu cau cua E-HSMT va duogc quy dinh cu thé trong hop
d6ng. Chu dau tu kiém tra va thuc hién nghiém thu theo quy dinh khi nha thau da thyc hién
hoan tat khdi lugng cong viéc. (Nha thau chiu hoan toan trach nhiém viéc trong coi, bao
quan tranh hu hong hodc mat mat trude khi tién hanh nghiém thu)



