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UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Cén ctr Lugt Té chike chinh quyén dia phu’ong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can ci Ludt sia doz b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phit va
Luat T6 chikc chinh quyén dza phwong ngay 22 thang 11 ndm 201 9;

Can cu I:uqt Can b, cong chire ngay 13 thdng 11 ndm 2008,

Can cir Luét sira déi, bé sung mot $6 diéu cua Ludt cén bg, céng chuc va
Ludt vién chikc: ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghz dinh s0 92/2009/ND CP ngay 22 thdng 10 ndm 2009 cua Chinh

phii vé chike danh, so lwong, mét sé ché dg, chinh séch déi véi cdn b, cong chicc &
xd, phwong, thi trdn va nhiing nguoi hoat déng khong chuyén tréch & cdp xa;

Can ci Nghi dinh 56 112/201 I/ND-CP ngay: 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phu vé céng chuecc xd, phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cua Chinh
phii sira d6i b6 sung mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va ngwoi hoat
dong khdng chuyén trdach ¢ cap x4, o thén, 16 dén phi;

Can cu Thong tu 56 13/201 9/TT-BNYV ngay 06 thang 1 1 nam 2019 cua Bé Noi
vu huong dén mét s6 quy dinh vé can bg, cong chirc.cdp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trdch & cdp x&, & thén, té dén phé;

Can ctr Théng tu s6  06/2020/TT- -BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 ciia B Néi
vu ban hanh Quy ché 16 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chitc, vién chikc, thi ndng
ngach cong chike, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; NGi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chike, vién chire, thi ndng ngach céng chike, thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 NGi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban ‘hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung cong chirc .
x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh Ha Nam.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2021 va thay
thé Quyét dinh s6 86/2013/QP-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2013 cia Uy ban
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nhén dan tinh Ha Nam vé viéc.ban hanh Quy ché tuyén dung cong chuac xa,
phudng, thi trdn tinh Ha Nam; Quyét dinh s6 15/2014/QB-UBND ngay 23 thang 4
nam 2015 cia Uy ban nhén dan tinh HA Nam stra d6i bd sung mdt s6 diéu cia Quy
ché tuyén dung cdng chirc x, phudng, thi trin ban hanh kém theo Quyét dinh s6
86/2013/QD-UBND ngay 27 thang 12 ndm 2013 cta Uy ban nhan dén tinh Ha
Nam; Quyét dinh s6 35/2016/QD—UBND ngay 08 thang 9 nim 2016 cua Uy ban
nhén dén tinh Ha Nam vé vi€c ban hanh quy dinh nganh dao tao 6101 vai cong chirc
x4, phudng, thi trin thudc tinh Ha Nam. : :

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm dbc cac sd, ban
nganh; Chu tich Uy ban'nhén dén cac huyén, thi x4, thanh phb va Thu trudng cac
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay##
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C(Z)NG HOA XA HO1 CI-IU NGHIA VIET NAM
o :Doc lap ’Jl‘u’ do Hanh phuc

¢

QUY CHE

dung cong chire xd, phwong, thi tran

-(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 04 /2021/0D- UBND ngay 0% thdang 02 ndm
2021 cua Uy ban nhan ddn tinh Ha Nam)

Chu’ang I :
NHUNG QUY PINH CHUNG -

Dleu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy che nay quy dinh vigc tuyén dung cong chirc x4, phudng, thi trin (sau
" ddy viét tdt la cong chirc cap x4) trén dia ban tinh Ha Nam.

Dleu 2. D6i twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi véi nhimg ngudi tham gia dy tuyén véo céc chic.
~ danh cong chirc cdp xa quy dinh tai khoén 3, Piéu 61 Luat Cén bg, cong chic va
cac co quan, t§ chic, c4 nhan c6 hen quan &n tuyén dung céng chu'c cap x4 trén
dia ban tinh Ha Nam.

2. Khong ap dung Quy ché nay trong tayen dung chirc danh cdng chic
Trudng cong an cp x4.

Pidu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyen dung cong chirc cap xd phai c&n cir vao yéu chu nhlem vu, vi tri
viéc 1am, tiéu chudn chirc darih va s6 lugng céng chirc cip x4 theo timg chuc danh
dugc Uy ban nhén dan tinh giao.

2. Bao dam cong kha1 minh bach, khach quan, canh tranh va dang « quy dinh
cua phap luét. '

3. Vlec tb chuc tuyen dung phai c6 ké hoach cu thé dya trén nhu cu thuc te cua
cac xd, phuong, thi trén, cic huyén, thi x4, thanh phb.

Dilu 4. Pidu kién ding ky dvw tuyén .

1. Ngudi ¢ du céc-diéu kién sau ddy khong phén biét dan toc, nam, n, thanh
phén x4 hoi, tin ngudng, t6n gido duge dang ky du tuyén cong chuc cp x&:

a) C6 mot Qudc tich 12 Quéc tich Viét Nam;

b)bu 18 tudi tré 1én;

c) Trinh d% gio duc phd théng: Tét nghiép trung hoc phd thong,
d) C6 Phiéu ding ky du tuyén; cé 1y lich 16 rang;

a) Tét nghiép dai hoc tr& 1én ctia nganh dao tao phu hop véi yéu ciu nhiém vu
cia timg chirc danh céng chirc cap xa (Pdi vdi chire danh Chi huy truong qudn sy
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cdp xd thuc hién theo quy dinh ciia phdp ludt chuyén nganh) ¢6 chimg chi sir dung

cdng ngh¢ thong tin theo chuén k§ niang sir dung cong nghé théng tin co ban quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua B Thong tin va

truyén théng; ‘
e) Co ph'flm chét chinh tri, dao dirc tdt;
o) bu sirc khoé dé thyre hién nhiém vu;
h) Cac didu kién khac theo yéu cau cta vi tri dy tuyén.

2. Ngudi ding ky dur tuyén ngoai céc diéu kién quy dinh tai khoén 1 Piéu nay, con
pha1 ¢6 & cée tiéu chuln quy dinh tai khodn 1, Piéu 3 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP
ngay 05 thang 12 ndm 2011 cia Chinh pht v& cong chirc x3, phudng, thi trén.

3. P6i v6i chirc danh Chi huy truéng quin su cap xa ngoa1 cac quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu nay, con phai c6 kha ning ph01 hcp voi cac don vi Quén
d6i nhan dén va lyc lugng khéc trén dia ban tham gia xay du'ng nén quéc phong
toan dan va thuc hién mét s6 nhiém vu phong thi dan sy va gilr gin an ninh, chinh
tri, trit tr an toan xa hoi, bao vé Pang, chinh quyén, bao vé tinh mang, tai sén cua
nhan dan, tai sdn cia Nha nudc.

Piéu 5. ThAm quyén tuyén dung

Chu tich Uy ban nhén dan céc huyen thi x4, thanh phd (huyén, thi xd, thanh
pho sau ddy viét tit la cdp huyén) cb tham quyen t6 chuc tuyen dung cong chirc
cap x& theo quy dinh tai Nghi’ dinh $6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim
2011 ctia Chinh phi1 va Quy ché nay.

Chwo’ng 1L
QUY PINH CU THE VE TUYEN DUNG CONG CHUT CAP XA

Muc 1. THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
Diéu 6. Ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén
Thi tuyén céng chirc cap x4 duge thyc hién theo 2 vong thi nhu sau; -

1. Vong 1: Thi tric nghiém dugc thuc hién bang hinh thirc thi trén may vi
tinh. Tru'ong hop Uy ban nhin dan cap huyén khéng c6 diéu kién t chuc thi trén
mdy Vi tinh thi thi trdc nghiém trén gidy.

a) Noi dung thi tric nghiém gdm 2 phin:

Phén I: Kién thirc chung 60 céu héi v& hé théng chinh tri, t& chuc bd may
ctia Pang, Nha nuéc, céc td chirc chinh trj - x4 hoi; quan Iy hanh chinh nha nuéc;
chi truong, dudng 161, chinh sach clia Dang, phép luét cia Nha nuéc. Thoi gian
thi 60 phut;

Phén II: Tin hoc 30 cau héi vé& kién thic co ban, k¥ ning ung dung tin hoc
van phong vao nhi¢ém vu chuyén mén. Théi gian thi 30 phut;
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b) Mlen phén thi tin hoc (vong 1) d6i véi cac truomg hop cé bang t6t nghu;p
- tir trung cAp chuyén nganh céng nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin tré 1én;

: ¢) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo so cau hoi tra 16i ding cho timg
phén thi quy dinh tai diém a khoan-1 Piéu nay, néu tra 16 dung tir 50% s6 cau hoéi
tré 1én cho tu'ng phén thi thi ngudi du tuyen dugc thi tiép vong 2 theo quy dinh tai -
khoan 2 Diéu nay; 1‘; i :
) d) Trudng hop Uy ban nhén dan cap huyen tb chirc thi- vong 1 trén may vi tinh
th1 phai thong béo két qua cho ngum du tuyén duoc biét ngay sau khi 1am bai thi
trén may vi tinh; khéng thyc hign v1ec phuc khao d6i véi két qua thi vong 1 trén
' 'mdy vi tlnh , . :
- Truong h0p Uy ban nhén dan cap huyén to chuc thi vong 1 tren glay thi
. viée cham thi thue hién nhu sau: '

Chai nhit 13 15 ngay sau ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc chim
.thivong 1; .
Chém nhét 13 05 ngay lam viéc;sau ngay ket thiic viéc cham thi vong 1 phai

.. cong bo két qua diém thi dé ngudi du tuyen biét va théng bao viéc nhin don phuc
. khao trong thoi han 15 ngay sau ngay théng béo két qua dlem thi tren Cong thong'

*Yifi dién tir cia Uy ban nhén dan cAp-huyén;

Trudng hop cé don phic khao thi chim nhét la 15 ngay sau ngay het thoi han
nhén don phic khéo pha1 hoan thanh viée chédm phuc khao va cdng bd két qua
chdm phiic khao aé ngum du tuyén duqc biét;

Can.cr vao diéu kién thwe tlen trong qua trinh td chirc cham thi, Chu tich Uy |

. | ban nhan dan cap huyén dugc quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cong viée

quy dinh ta1 diém @ khoan 1 Diéu nay nhung khong qua 15 ngay

. ¢)Chém nhét 12 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic v1ec chém thi vong 1 theo
quy dinh tai diém d, diém & khoan 1 Dleu nay, Chd tich Uy ban nhan dan cép
_ huye;n phai théng bao trleu tap ngudi du tuyen du diéu kién du thi vong 2;

g Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay thong bdo trigu tap ngudi du tuyen duqc tham -
dur vong 2 thi phai t6 chirc thi vong 2. .

2. Vong 2: Thi mén nghié€p vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thirc, ning luc, k§ nang thuc thl cong vu cla ngudi du |
' ' tuyen theo yéu cau cua chirc danh cong chuc cén tuyén dung.

: Trong cling mdt kY thi tuyén, néu ¢6 cac vi tri chire danh céng chirc yéu ciu
~ chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Uy ban nhan dén cép huyén t§ chirc xay '
dung cic @ thi mén nghlep vu chuyén nganh khéc nhau, bao dam phu hop voi
chirc danh céng chirc cin tuyén dung,

b) Hinh thirc thi: Thi phdng van hoic thi viét.

b e Ll M mmn et s e s el el e
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Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh hinh thirc thi phong van hodc
thi viét. Trudng hop vong 2 duge tb chitc bang hinh thirc phéng vén thi khéng thure
hién viéc phuc khao;

c) Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong qud 15 phiit chudn bz), thi viét 180 phut (khdng ké thoi gian chép dé);

d) Thang diém (thi phong van hodc thi viét): 100 diém;

d) Két qua diém thi khéng dirgc bao hru cho céc ky thi tuyén cong chuc clp
x3 1an sau.

Didu 7. Hji dong thi tuyén

1. Hoi ddng thi tuyén cong chirc chp xa (sau ddy viét tdt la Hoi dong thi
tuyen) do Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong thi
tuyén thuc hién nhiém vy trong ky thi tuyén va ty giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu. :

2. Hoi ddng thi tuyén dugc sir dung con dau ctia Uy ban nhan dan cap huyén
trong céc hoat dong ctia Hoi dong.

3. Hbi dbong thi tuyén cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbdm:

a) Chi tich Hoi ddng 1a Chu tich hogic Phé Chi tich Uy ban nhén dan cap huyen
b) Pho Chu tich Hoi ddng 14 01 lanh dao Phong Noi vy,

c) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong i cong chic thuoc Phong N01 vy,

d) Céc ty vién khac la Janh dao mét sb co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan cip huyén c6 lién quan. : :

4. Hoi dong thi tuyen lam viéc theo nguyen tic tap thé, quyét dinh theo da s0.
Trudng hop s0 y kién dong y va khong dong y bing nhau thi quyét dinh theo ¥
kién ctia Chi tich Hoi dong thi tuyén.

5. Nhiém vu va quyén han ctia Hbi dong thi tuyén

a) Thanh 14p Ban giup viéc gom Ban d thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban chim phuc khéo, Ban kiém tra sat hach khi t§ chirc thyc hién phéng
vén tai vong 2;

b) Tiép nhan va xét hd so dy tuyén, thong bdo danh sich nhiing nguoi du diéu
kién va tiéu chuan dy thi tuyén;

¢) T4 chirc thu va str dung phi du tuyén theo quy dinh;

d) T4 chirc thi; chdm thi viét hoic phéng vin theo ding quy ché;

d) T8 chic viée chdm phuic khéo va cong b két qua chadm phiic khio (néu thi
sinh ¢6 don phiic khao) theo quy dinh; A

e) Cham nhit 1a 10 ngay sau ngay t chic chim thi xong, ké ca phong van

(néu c6), Hoi dong thi tuyén phai bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén dé
xem xét, quyét dinh phé duyét két qua thi tuyen
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) Giai quyét cac khiéu nai, t§ céo (néu c6) trong qua trinh thi tuyen
Dleu 8. Ban dé thi

1. Ban d8 thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh 14p gom Trudng ban va
céc thanh vién, trong d6 ¢ mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trdch nhiém ctia Trudng ban dé thi:
a) Chiu trach nhiém truéc phap luat, trudec Chu tich Hoi dong viée td chue

diéu hanh hoat dong cua Ban dé thi trong cbng téc x4y dung ngan hang ciu hoi, d&
thi, huéng din chim thi, dap 4n chim thi;

b) Tb chirc thuc hién viéc xay dung ngan hang cdu héi, dé thi, huéng din
chim thi, d4p 4n cham thi theo quy dinh;

c) Bao mét ngén hang cau hdi, dé thi, huéng din chim thi, d4p 4n chim thi
khi chua td chirc chim thi theo quy dinh bi m4t nha nuéc d6 Mat.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xay dyng ngén hang céu hdi, dé thi, huéng din chim thi, dp an
chim thi theo phan c6ng cta Trudng ban d& thi;

b) Bdo mét ngan hang cau héi, dé thi, huéng din chim thi, dép 4n cham thi
khi chura t8 chirc chim thi theo quy dinh bi mat nha nudc d6 Mit.

4. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cuta thanh vién kiém Thur ky Ban da thi:

Ghi bién ban céc cudc hop cua Ban dé thi va thyc hién cdc nhiém vu khéc
theo phén céng cla Truong ban d thi; chiu trach nhiém trudc phép luat va trude
Trudng ban dé thi vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuén ctia ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi:

a) Ngudi dugc cir tham gia Ban dé thi 14 cong chirc, vién chitc ciia co quan,

don vi ¢6 thdm quyen tb chirc tuyén dung céng chirc, vién chire; ¢b trinh d chuyen
mdn, kinh nghiém cdng téc trong nganh, linh vuc va pha h0'p v6i yéu chu cia vi tri
cin tuyen ‘
b) Khéng cir 13m thanh vién Ban d& thi di v6i nhitng ngudi co quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoéc chong, vo hoac chong, con dé hoédc con
nudi cha ngudi dy thi hodc nhiimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xr 1y ky
luat hogic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir tham gia Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi; Ban
 kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban d8 thi:

a) Timg thanh vién Ban d& thi phai chiu trach nhiém c4 nhan trude phap luét,
trude Trudng ban dé thi vé& ndi dung ciia dé thi, cau hoi thi, huéng din chim thi,
dap 4n chim thi theo chtrc trach, nhiém vu dugc phén cong; chiu trich nhiém gitr
bi mat ndi dung ctia 8 thi, ciu hoi thi, huéng dén chim thi, d4p an chim thi;

b) Céc thanh vién ciia Ban @ thi lam viéc ddc lap va truc tiép véi Trudng ban
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d8 thi; nguoi duge giao thuc hién nhiém vy nao chju trich nhiém thyc hién nhiém
vu d6, khong dugc tham gia vao céc nhiém vy khac ctia Ban @ thi, trir truong tigp
dugc Trudng ban phén cong.

7. Trudng hop co quan ¢6 thim quyen t6 chirc tuyen dung cong chirc xem xét,
quyét dinh viéc hop dong v6i co quan, tb chire, don vi dap img du didu kién dé xay
dung dé thi, huéng din chim thi, dap 4n chim thi thi phai duoc thyc hién bing vin
ban theo quy dinh cua phap luat hién hanh; cac bén ky hop ddng cing chiju trach
nhiém trude phap luat vé tinh bao mat, chat lugng ctia d& thi theo quy dinh. Trong
truong hop nay, Chu tich Hoi ddng khong phai thanh 13p Ban dé thi nhung c6 trach
nhiém yéu cau co quan, to chire, don vi dugc ky hop dong xdy dyung & thi, huéng
dan chim thi, dap 4n chim thi phai bao dam tinh bao mat dé thi theo quy dinh cua

phép luét. :

Diéu 9. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hoi dong thanh lap, gobm: Trudng ban, Phé Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém truge phap lugt, truée Chu tich Hoi ddng trong viéc tb
chtre coi thi theo quy ché, ndi quy ciia ky thi;

b) B4 tri phong th1, phén céng nhiém vu cu thé cho Phé Trudng ban coi thi;
gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang d6i véi tmg mon thi;

c) Nhén va bao quéh dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thj coi thi. Khi
giao, nhan de thi phai 14p bién ban xac dinh tinh trang dé thi; :

d) Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi va kip thoi bao .cao Chu tich Hoi

ddng xem xét, quyet dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thdy c6 can cir vi pham
ndi quy, quy ché cia ky thi;

d) T4 chire viée thu bai thi cla thi sinh, niém phong bai thi d& ban giao cho‘
Uy vién kiém Thu ky Hbi dong.

3. Nhiém vu, Quyen han va trach nhi€m cua Pho6 Trudng ban coi thi:

Giup Truc’mg ban coi thi didu hanh mét sé hoat dong ctia Ban coi thi theo sy
phén cong cda Trudng ban coi thi; chju trich nhiém trudc phép ludt, truée Trudng
ban coi thi v& nhiém vu dwoc phén cong.

4. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cia thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thj phong thi:

a) Thyuc hién nhiém vu coi thi theo sy phin cong clia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit ding gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vu;

c) Trong khi thyc hién nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi &m, mdy 4nh, mdy vi tinh, céc phuong tién k¥ thudt thu, phat

truyen tin, phuong tién sao Iuu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va
cac loai gidy t0, tai liéu ¢ lién quan dén ndi dung thi; khéng dugc lam viée riéng;
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. khéng duge hit thude; khong duge sir dung cac loai d6 udng cé cdn hoic cic chit
kich thich;

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi 601 v&i mon thi, phan thi ¢6
thoi gian thi tir dudi 60 phut Pbi véi mon thi viét, chi cho phép th1 sinh ra khoi phong
thi s6m nhét sau 2/3 thdi gian 1am bai thi. Truong hop thi sinh nhét thiét phai ra khoi
phong thi thi gidm thi phong thi phai thong béo ngay cho glam thi hanh lang dé giam
thi hanh lang bao cdo ngay Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét;

d) Truong hop thi sinh vi pham nox quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi
phai 14p bién ban xir Iy theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bt thudomg phai béo co
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

e) Chiu trach nhiém truéc phap luat, truéc Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

5. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Ban coi thi dugc phén
cong lam giam thi hanh lang:

a) Giif gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhic nho, phé binh va cing giém thi phong thi lap bién béan thi
sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi

pham nghiém trong nhu giy mét trat tu, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao cdo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xet giai quyét;

c) Khéng dugc vio phong thl

d) Chiju trich nhiém trudc phép luat, trudc Trudng ban coi thi vé& nhiém vy
dugce phan cong.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu' ky Ban coi thi:

Ghi bién ban cac cudc hop ctiia Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém truéc phap luét, trude
Trudng ban coi thi v& nhiém vu duge phén cong. .

7. Tiéu ¢huln ctia ngudi duge cir tham gia Ban coi thi:

a) Ngudi duge cir tham gia Ban coi thi 1a cong chic, vién chirc cta co quan,
don vi cé thim quyen tb chirc tuyén dung cong chirc hoic cia co quan, don vi khéc
do Chu tich Hdi dong quyét dinh;

b) Ngudi duge cir tham gia Ban coi thi khéng dugc tham gia Ban dé thi; Ban
chém thi; Ban chim phic khao (néu c6); Ban kiém tra, sat hach.

Piéu 10. Ban phich

1. Ban phach do Chu tich Hoi ddng thanh 14p gdm: Trudng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

a) Chiu trach nhiém truéc phap luat, truée Cha tich Hoi ddng td chirc vise
lam phach theo quy dinh;
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b) Nhan bai thi dugc déng trong cdc tii con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong;

c) Phén cdng nhiém vy cu thé cho céc thanh vién Ban phach de t chirc thue
hién vi€c danh s6 phach, roc phach cac bai thi bido ddm nguyén tic sb phach khéng
tring 13p véi sb bao danh ciia thi sinh;

d) Niém phong bai thi da roc phach v ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng;-
@) Niém phong ddu phach va bao quan trong sudt thoi gian chdm thi cho dén
khi hoan thanh viéc chdm thi;

e) Nhin béng tong hop két qua chim thi theo s6 phéch tir Thu ky H01 dong
con nguyén niém phong; td chirc ghép phach véi sb bao danh;

g) Niém phong va ban giao déu phach, bang ghép phich da duogc ghép phach
v6i s6 béo danh cho Uy vién kiém Thu ky Hbi dong.

3. Nhiém vu, quyen han va trach nhlem ctia thanh vién Ban phach:

a) Thuc hién viéc danh s6 phach, roc phach cac bai thi, ghép phach véi s6 bao
danh theo phén cong cuia Trudng ban phach;

b) Gitt bi mat s phéch;

¢) Chiu trach nhi€m trudc phap luat, trudc Trudng ban phach vé nhiém vu
dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ca thanh vién kiém Thu ky Ban phach: .

Ghi bién ban cac cudc hop cia Ban phach va thuc hién cac nhi€ém vy khéc
theo phén cong cua Trudng ban phach; chiu trach nhiém truéc phap ludt, trude
Trudng ban phach vé nhi€ém vy duge phén cong.

5. Tiéu chuin cua ngudi dugce cir tham gia Ban phach:

a) Nguoi duge cir tham gia Ban phach la cdng chuce, vién chire clia co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chirc tuyén dung cong chire, vién chuc, thi nng ngach

cong chuec, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hodc ciia co quan, don vi
khac do Chu tich Hoi ddng quyét dinh;

b) Nguoi duge cir tham gia Ban phach khéng duge tham gia Ban chim thi;
Ban chdm phuc khao (néu c6).

6. Truong hop td chirc 1am phach, ghep phéach bang may vi tinh thi Chu tich
H6i ddng chiu tréch nhiém trudce phap ludt vé cach thirc, ndi dung thyuc hién va tinh
bao mét khi 1am phach, ghép phéch bang mdy vi tinh.

Diéu 11. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chi tich Hoi dong thanh 1ap @& t6 chirc vigc chAm thi viét,
thi tric nghiém trén gidy, thi dé an, gobm: Truéng ban va céc thanh vién, trong do
c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban chim thi;
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- a) Chiu trach nhiém truoc phap luat trudc Chu tich Hoi ddng viée td chic
chém thi theo quy dinh;

b) Phan cdng nhiém vu cham thi cho cac thanh vién Ban chim thi bao dam
nguyén tic mbi bai thi viét, thi tric nghiém trén gidy phai c6 it nhét tir 02 thanh vién
tr& len thuc hién nhiém vu chdm thi va td chirc viéc cham thi theo ding quy ché;

c) Trudce khi cham thi, t§ chirc va quan triét dén cac thanh vién Ban chim thi
vé huong dan chim thi, dép 4n chdm thi va thang diém chim thi. Truorng hop phat
hlen ndi dung cua @& thi, huéng dén chém, dép an chim thi ¢6 ndi dung khéng
thong nhét hoic sai 1&ch thi phéi bdo cao ngay den Cha tich Hoi ddng dé xem xét,
quyét dinh. Sau khi ¢6 y kién cta Chu tlch Hoi dong m&i thuc hién viéc cham thi
theo quy dinh. Khéng dugc tu y thay d6i huéng dan chim thi, dap 4n chém thi,
thang diém cham thi; ,

d) Nhién, bdo quan céc tii dung bai thi con nguyén niém phong tur Uy vién
kiém Thu ky H§i dong, sau d¢6 phén chla thi dung bai thi kém theo phiéu chim
diém bai thi cho cac thanh vién Ban chim thi;

@) Pinh chi hoic thay dbi viéc cham thi dbi véi thanh vién Ban chim thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

e) Tong hop két qua chdm thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban glao
cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong Kh1 ban giao phai 1ap bién ban giao nhén két
qué cham thi;

g) Gilr bi mat két qua diém thi. '

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Chi chm diém c4c bai thi dugc 1am trén gidy thi do H6i déng quy dinh;

b) Cham diém cac bai thi theo dung huéng din cham thi, d4p 4n chim thi va
thang diém;

c) Bo céo du hidu vi pham trong céc bai thi véi Trudong ban chim thi va
kién nghj hinh thire xi 1y;

d) Giit bi mat két qua diém thi;

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Trudng ban chim thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban chim thi:

Ghi bién ban cac cudc hgp cuia Ban chim thi va thuc hién c4c nhiém vu khac

theo phén cong cua Trudng ban chim thi; chiu trach nhiém truéc phap luat, trude
Trudng ban chidm thi vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuén cia ngudi duge cir tham gia Ban cham thi:

a) Ngum dugc cir tham gxa Ban cham thi la céng chirc, vién chuc cua co
quan, don vi c6 thim quyen tb chuc tuyén dung cbng chirc hodc cla co quan, don
vi khéc do Chu tich Hoi ddng quyét dinh; c6 trinh (4o chuyen mon, kinh nghi¢ém
- cong téc trong nganh, linh vuc va phi hop véi yéu cdu cia vi tri cn tuyén;
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b) Nguoi duge cir tham gia Ban chim thi khéng dugc tham gia Ban coi thi;
Ban phach; Ban cham phuc khao (néu ¢o).
6. Truong hop t chirc thi tric nghiém trén gidy nhung chim thi trén may thi

Chu tich Hoi dong chiu trach nhi€m trudc phap ludt vé cach thic, hinh thire, néi
dung thuc hién viéc chim thi trén may.

7. Trudmg hop co quan co thim quyen t chirc tuyén dung cong chirc quyét
dinh hop dong véi co quan, t6 chic, don vi dap Gng du didu kién vé chim thi thi
¢o quan, to chire, don vi thyc hién viée chdm thi, chim phiic khao (néu c6) va chiu
trach nhiém vé két qua chim thi theo quy dinh cia phap lujt va tai quy ché nay.

Didu 12. Ban chim phitc khao

1. Ban chim phuc khéo do Chu tich Hoi df)ng thanh 14p dé td chirc viéc chim
phuc khao bai thi viét, thi tréc nghlem trén gidy, gdm: Trudéng ban va céc thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky, khéng bao gdm nhitng ngudi da
dugc ctr tham gia Ban chdm thi.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban chim phuc khao,
thanh vién kiém Thu ky Ban chim phuc khao thyc hién nhu nhiém vy, quyen han
va trach nhiém cua Trudng ban chdm thi, thanh vién kiém Thu ky Ban chédm thi
quy dinh tai khoan 2, khoan 4, Diéu 11 Quy che nay.

3. Nhiém vuy ctia Ban chdm phiic khéo:

a) Kiém tra céc sai sét (néu cé) trohg bai thi, nhu cong sai diém, ghi nhim
d1ém bai thi;

b) Chim lai céc bai thi theo don dé ngh1 phuc khéo ciia thi sinh;

¢) Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude Trudng ban chim phic khao vé
nhiém vu duge phén cong.

4. Tiéu chudn ciia nguoi dugc cir tham gia Ban chim phuc khao thuc hlen nhu.
tiéu chuén ctia ngudi duge cir tham gia Ban chim thi quy dinh tai khoén 5, Diéu 11
Quy ché nay.

Piéu 13. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc cip xa phai c6 du céc diéu
kién sau: '

a) Co ket qua diém thi tai vong 2 quy dinh tai khoan 2, Piéu 6 Quy ché nay
dat tir 50 diém tré 1én;

b) Co s6 dlqm vong 2 cbng véi diém wu tién (né:u ¢d) cao hon l4y theo thir tu
tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu duge tuyén dung cia timg chirc danh
~ cOng churc.

2. Truong hop c6 tir 02 ngu’orl tré 1én ¢ két qua dlem thi vong 2 quy dinh tai

khoén 2, Dxeu 6 Quy ché nay cong véi dxem uu tién (néu cd) biang nhau & chi tidu
cudi cling can tuyén dung thi ngudi ¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi
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N trang tuyén; néu van khéng xac dinh duge thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén
quyét dinh ngudi triing tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Muc 2. XET TUYEN CONG CHUC CAP XA
Pidu 14. Hi ddng xét tuyén
1. Hoi dbng xét tuyén cong chic cap X8 (sau ddy viét tit la Hoi dong xét
tuyen) do Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén quyét dinh thanh 13p. Hoi ddng xét

tuyén thyc hién nhiém vu trong ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi dong xét tuyen duge st dung con du ctia Uy ban nhén déan cip huyén
trong cac hoat dong cia Hdi dong.

3. Hoi ddng xét tuyén cong chirc cAp x4 c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hbi ddng 1a Chi tich hodic Phé Chu tich UY ban nhan dén cp huyén;

b) Phé Chu tich H6i déng 1a 01 12nh dao Phong N&i vy;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hbi dong 14 cong chirc thudc Phong Nai vu;

d) Cac uy vién khac 1a lanh dao mét s& co quan chuyén mén thusc Uy ban
nhén dan cip huyén c6 lién quan; _

d) Cha tich Uy ban nhén dan Cép x4, noi @& nghi tuyén dung.

4. Nhiém vu va quyén han cta. 16i.ddng xét tuyén:

a) Thanh 1ap Ban gitp viéc gbém: Ban kiém tra phleu du tuyén; Ban kiém tra
sat hach d& thyc hién phéng vén tai vong 2;

b) T8 chirc thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra phiéu va hd so ding ky du tuyén;

d) Cham nhét 13 10 ngay sau ngay xet tuyen Hdi dong xét tuyén phai bdo
cdo Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén dé xem xét, quyét dinh phé duyét Kkét
qua xét tuyén;

d) Cong bb cong khai két qua xét tuyén coéng chirc cdp x3;

e) Giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo (néu cé) trong qua trinh xét tuyén.

Diéu 15. N§i dung va hinh thirc xét tuyén

1. Déi véi cac chire danh: Vén phong — Théng ké; Pia chinh - X4y dung — D6 thi
va Moi truong (d‘oz V6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh — Néng nghi€p — Xay dung va
Moéi truorngq(doz véi xd); Tai chinh — K& toan; Tu phap — Hb tich; Van héa — X3 héi,
viéc xét tuyén thyuc hién theo 2 vong nhur sau:

a)Vong 1:

Kiém tra vin bang, chimg chi, két qua hoc tap, di twong wu tién cia ngudi dy
tuyén theo yeu ciu ciia chirc danh cong chirc da déng ky tai Phiéu ding ky va hd so

dy tuyén, néu phit hop thi ngudi du tuyén dugc tham di vong 2 quy dinh tai diém b
khoéan nay.
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Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra dleu kién, tiéu
chudn cta ngudi dy tuyen tai vong 1, Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén phai
thong bao tridu tap ngudi du tuyén du didu kién du phéng vén vong 2.

Cham nhit 13 15 ngay sau ngay thong béo tridu tap nguoi dy tuyén dugce tham
du vong 2 thi phai t§ chire phong van.

b) Vong 2: Phong véan de kiém tra v& ning lyc, trinh d§ chuyén mén cua
ngudi du tuyén. Diém phong vén duge tinh theo thang « diém 100. Thoi gian phéng
van 30 phut. Khong thyuc hién viéc phic khao d6i véi két qua phong vén.

2. Bbi véi chirc danh Chi huy truéng Ban chi huy quén sy cap x4, thyc hién
xét cac dleu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, khong
phong vén va tinh diém theo khoan 1, Diéu nay.

Piéu 16. Xac dinh ngwoi triing tuyén trong ky xét tuyen cong chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc cip xa phai c6 di cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém phéng vén tai vong 2 quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu
11 Quy ché nay dat tir 50 diém tré 1én;

b) Co dlem sb vong 2 cOng voi diém wu tién (néu cd) cao hon 13y theo thir
tu tir cao xudng thép trong pham Vl chi tiéu dugc tuyén dung cia timg chirc
danh cong chirc.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tr&'1éh"es két qué dlem phong van tai vong 2
cong véi diém wu tién (néu cé) bang nhau & chi tiéu cudi ciing can tuyen dyng thi
ngudi co két qua diém phong van & vong 2 cao hon 14 ngu'orl trang tuyen néu van
khéng xéc dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh nguoi
triing tuydn va chju trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

3. Béi véi chirc danh Chi huy truéng Ban chi huy quan sy cap X8 nguoi trung
tuyén phai dat cic didu kién ddng ky du tuyen quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay,
dugc Chi huy trudng Ban chi huy quén sy cap huyén co y kién théng nhat bang
van ban véi Uy ban nhan dén cip x4, dé nghi Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén.

Muc 3. TUYEN DUNG POI VGI TRUONG HQP PAC BIET
Diéu 17. Trudng hop diic biét trong tuyén dung cong chire cip xa
1. Piéu kién, tiéu chuan tuyén dung cong chirc cip x4 trong truong hop déc biét
a) Nguoi tbt nghiep dai hoc dat loai gidi tré 1én & trong nudc hodc dat loai
kha trg 1én & nude ngoai, ¢6 chuyén mon, nghiép vu phi hop véi chirc danh cdng
chirc cin tuyén dung, dugc xem xét tlep nhén khong qua thi tuyén, néu cé du céc

didu kién, tiéu chuén ding ky du tuyén cong chirc cdp xi theo quy dinh cia Quy
ché nay;

Viéc xéc dinh tét nghiép loai gioi trg [én & trong nuée, loai kha trd 1én & nu'orc
ngoai dugc cin cir vao xép loai tai bing tbt nghiép.
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b) Ngu'm c6 trinh d6 tir dai hoc tr(’x 1én co chuyen nganh dao tao phl hop voi
chic danh cdng chitc cin tuyén dung, c6 déng bao hiém xi hoi bit bude va 6 it
nhét 05 nim (3 60 thang) tr& 1én lam cdng viéc phu hop voi yéu cdu cia chirc
danh cong chirc cp x4 can tuyén dung (khéng ké thm gian tdp sw, thir viéc), néu co
thdi gian cdng tac khdng lién tuc, chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi
duoc cong don, gdbm:

- Vién chirc trong cc don vi su nghiép cdng lap, da c6 thoi gian lam vién
chitc 05 nim (di 60 thdng) trd 1én, tinh tir thoi diém duoc tuyén dung vién chirc

(khong ké thoi gian tdp su);

- Ngudi hudng lucmg trong luc lugng vii trang (qudn doi, cong an) va ngudi
lam céng tic co yéu, da cd thoi gian cong tac 05 nam (du 60 thang) trg 1én trong
lyc luong vii trang (qudn dgi, cong an)hodc 1am cong tic co yeu, tinh tir thoi diém
¢ quyét dinh tuyen dung chinh thirc vao quan doi, cong an hoic tai cac t§ chirc
cua luc lugng co yeu

c) Can bo cap x4 khi th01 dam nhiém chic vu can bd chp xa thi dugc xem xét,
tlep nhén véo cdng chirc cip xa khéng qua thi tuyén néu dép tmg ddy da cac tiéu
chuén sau:

- C6 @i c4c tiéu chudn theo quy dinh tai Pidu 4 Quy ché nay;
- Con s6 lugng va vi tri chirc danh cong chirc cap x4 cin tuyen dung;

. - Pap tng dugc ngay yéu cu nhlem vu clia chitc danh céng chirc cip x3 cin
tuyén dung;

- Truong hop trude khi bau gift chirc vu can b cAp x4 chua phai 1a cong
chirc clp x4 thi thoi gian git chirc vu can b cp x4 it nhat l1a 05 nam (du 60
thdng) trd 1én;

- Tai thoi diém tiép nhén khong trong thoi gian bi xem xét ky luat; bi diéu tra,
truy td, xét xir va khéng trong thdi han bi thi hanh ky luét hodc bi truy ciru trich
nhiém hinh sur.

Trudmg hop khdng con vi tri chirc danh céng chirc cip xd thi giai qﬁyét ché
~ d0, chinh sach theo quy dinh cia phap luat.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khéng qua thi tuyén:

a) Chu tich Uy ban nhén dan cp huyen thanh lap Hbi ddng kiém tra, sat hach
dé danh gla ve céc didu kién, tidu chuén, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép
vu theo yéu cdu, nhiém vu cua chuc danh cong chirc cén tuyén cia nguorl duge de

nghi tlep nhén khéng qua thi tuyén. Hoi ddng kidm tra, sat hach cé tir 05 dén 07
thanh vién, bao gém:

- Chi tich Hgi ddng 1 Chi tich hozic Phé Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén;
- Mét Uy vién 14 lanh dao Phong Nbi vy, kiém Thu ky Hbi dong;

- Mot Uy vién la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 noi du
kién b tri cong chirc sau khi dugc tiép nhan;
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- Céc Uy vién khéc 13 dai dién mot s6 bd phén chuyén mdn, nghiép vu ¢6 lién quan.
b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé& cac dxeu kién, tiéu chuin, vin bang, chimg chi theo yéu céu cia
chitc danh céng chirc cén tuyén;

- Sat hach vé trinh d9 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu cta
ngudi duge dé nghi tiép nhan Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi déng kiém tra,
sat hach cén ctr vao yéu céu chirc danh céng chire can tuyén, béo cdo Chu tich Uy ban
nhén dan cip huyén xem xét, quyét dinh trede khi t§ chire sat hach;

- Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét
theo da sb va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c) Trudng hop khéng phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi xem xét
tiép nhan khéng qua thi tuyén:

Cong chirc cap x4 duoc bau giiy chic vu 1a cén bd cép x3 khi th6i dam nhiém
chirc vu cén b cap xa dap ting dugc day da cac diéu kién, tiéu chuin theo quy
dinh thi dugc Chi tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét, tiép nhan trd lai.

3. Khi tuyén dung cac truong hop déc biét quy dinh tai khoén 1 Diédu nay,
Chu tich Uy ban nbén dén cap huyén phai 14p danh séch, hd so ngudi dugc tlep
nhén khéng qua thi tuyén, béo céo Uy ban nhén dan tinh (qua S¢ Néi vu thim
dinh) truéc khi tiép nhan dé quan ly so lwong, tiéu chuén cong chirc cip xa theo
quy dinh. - S

4. Hb so cha ngudi dugc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén:

- Cong vin dé nghi do Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén ky, trong d6 néu rd
s6 lugng va chire danh céng chue cip xa can tuyén dung tuong img voi timg trudng
hop dé nghi tlep nhén khong qua thi tuyén trong pham vi chi ti€u bién ché cong chirc
cap xa dugc Uy ban nhén dan cép tinh giao; noi dy kién b tri céng chirc cip x4 sau
khi duoc tuyén dung; dy kién x€p luong dbi vGi truong hop dé co thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém x3 hoi bit bude theo huéng din tai Piéu 10 Théng tu
13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 ctia Bé N6i vu;

- Bién ban, két qua hop Hai dong kiém tra, sat hach ddi véi trudng hop
phai qua kidm tra, sét hach. Dbi voi truong hop khoéng phai kiém tra, sat hach
quy dinh tai diém ¢, khoan 2 Diéu nay phai ¢6 vian ban dé nghj tiép nhan cua
Chu tich Uy ban nhin déan cAp xd noi c6 nhu ciu tiép nhan d6i véi cong chirc
clp x4 khong qua thi tuyén;

- So yeu ly lich c6 xdc nhan cia co quan ¢ thdm quyen trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyen d6i voi trudng hop tiép nhan quy dinh tai
diém a, khoan 1 Diéu nay; Ban so yéu ly lich theo miu 2c ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 ctia Bo N01 vu ve
viéc ban hanh miu biéu quan ly hd so can bd, cong chirc (sau ddy viét 15t 1a méu
2¢), ¢6 xéc nhan clia co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi dé cOng téc trong thoi han



15

30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi véi tru'ong hop tiép nhan quy dinh
- tai diém b, diém c, khoan 1 Piéu nay;

- Ban sao gidy khai sinh; *

- Ban sao céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cdu cia chirc
danh cong chitc cAp x& du tuyén duge co quan 6 thim quyén chimg thuc;

. - Gidy ching nhén sitc khée do co quan y té ¢ tham quyén cép huyén cép
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dur tuyén;

. - Phiéu ly lich tu phap do S¢ Tu phép noi thudng tra cap D01 v6i trudng hop
‘quy dinh tai diém b, dlem ¢, khoan 1 Piéu nay thi khong yéu ciu phai c6 Phiéu ly.
lich tw phép;

- Ban ty danh gia, nhén xét clia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé& phim chét
chinh tri, dao durc 18i sng, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghlep vu, qua trinh
cong téc va céc hinh thirc khen thudng da dat dugc, c6 nhén xét va xac nhén cia
ngudi dimg ddu co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac;

- Quyét dinh phé chuén giir céc chuc vu can bd cap x&; quyét dinh tuyen dung
vao vién chire, lyc luong vil trang,...; ; quyét dinh dugc xep luong hay bo nhiém vao
‘ngach, chirc danh nghé nghiép; x4c nhén déng bao hiém x3 hoi; quyét dinh nang
lwong gn nhét.

5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ng’éy nhan di hd so ctia Uy ban nhan dan cép
huyén quy dinh tai khoan 4 Piéu nay, S& Noi vu c6 vin ban hiép y. Trudng hop ho
so chua du theo quy dinh thi trong thoi gian 5 ngay ké tlr ngay nhén duge ho so
ctia Uy ban nhén dan cdp huyén, S& Noi vu yéu cu bd sung, hoan thién da hd so
theo quy dinh.

6. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén chiu trach nhiém vé céc diéu klen, |
tiéu chuan, pham chét, trinh d6 va ning lyc chuyén mon, nghi€p vu cla ngudi
dugc @ nghi tiép nhan khong qua thi tuyén.

Muc 4. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 18. Quy trinh tuyén dung
1. Uy ban nhén dan cp x4 c6 vin ban ding ky tuyén dung cong chirc cap xa

theo timg chirc danh, bao céo Uy ban nhan dén cap huyén dé 1am cin ctr xéc dinh
s6 lwgng, tiéu chudn chire danh, x4y dyung ké hoach tuyén dung céng chirc cip xa;

2. Uy ban nhén dén clp huyen xdy dyng ké hoach tuyen dung cong chirc cap
x4. K& hoach tuyen dung phai néu rd s6 lugng dugc giao, s6 lugng hién c6 va so
lugng coOn thleu so voi s0 lugng dugc giao theo timg chirc danh cong chu'c didu
klen tiéu chuin ctia ngudi du tuyén theo timg chirc danh céng chic.

3. Ke hoach tuyén dung ctiia Uy ban nhén dén clp huyen dugce gui vé S& Noi
vu dé thdm dinh, bdo cdo Uy ban nhén dén tinh. Sau khi c6 y kién cua Uy ban nhan
dan tinh, Cht tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh viéc thanh Idp Héi dong
thi tuyén hodc xét tuyén céng chirc cép x3 va tb chirc tuyén dung theo quy dinh.
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Truong hop khong pha1 thanh 1ap Hoi dong thi tuyén hodc Hdi ddng xét
tuyén, khi s6 lugng ngudi ding ky du tuyen c6 dudi 20 ngu'm Phong NGi vu cap
huyén bao cao S& Noi vy, sau khi ¢6 ¥ kién théng nhit bang vin ban cia S& Noi
vu, Phong Néi vu cAp huyén truc tiép tham muu giap Chu tich Uy ban nhan dén
cAp huyén t6 chtrc thye hién viée thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cap x4 theo
quy dinh. Khi t6 chirc thi tuyén cong chirc cap x4 van phai thanh 18p cac Ban gitp
viéc theo quy dinh tai diém b, khoan 5, Piéu 7 Quy ché nay; khi t§ chirc xét tuyén
phai thanh 18p céc Ban gitp viéc theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Didu 14 Quy
ché nay.

4. Sau khi c6 két qua thi tuyén hodc xét tuyén, Uy ban nhan dén chp huyén
hiép y viéc xép ngach, bac luong véi S& Noi vu va ra quyét dinh tuyén dung.

Dleu 19. Théng bdo tuyén dung, tiép nhin Phiéu ding ky duy tuyén va tb
chire tuyen dung

1. Sau khl c6 y kién cua Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nh4n dén cip huyén ra
thong bdo tuyén dung. Thong bao phai thong bio cong khai it nhét 01 I4n trén
phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhén dan
cap huyen va trang théng tin dién tir cua S& Noi vy, niém yét cong khai tai tru s&
1am vigc cta Uy ban nhan dén cip huyen va tru s¢ lam viéc cia Uy ban nhén dan
cAp x4 noi tuyen dung céng chuc ve ti€u chuan didu kién, sb lugng va chirc danh
cong chirc can tuyén, thot han va dia dlem tiép nhan Phiéu ding ky va Ho so cta
ngudi ding ky du tuyen 4

2. Ndi dung thong bao tuyén dung bao gbm:

a) Diéu kién, tiéu chudn ding ky du tuyén;

b) S$6 lugng cén tuyén'theo tirng chirc danh cong chirc;

¢) Noi dung yéu cau vé Ho so dang ky du tuyén;

d) Thoi han nhéan Phiéu dang ky du tuyén va Ho so;

d) Pia diém ndp Phiéu déng ky du tuyéqn va hd so du tuyén: Phong Nbi vu cép
huyén hodc Uy ban nhén dan cap x4 noi tuyén dung;

e) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian, dia diém va lé
phi thi tuyén hoiic xét tuyén.

3. Ngudi dang ky du tuyén cong chuc phai ndp truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén va hd so theo miu do Uy ban nhén dén cap huyén ban hanh tai dia diém tiép
nhén Phiéu dang ky du tuyén .

4. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén va hd so cia ngudi ding ky du
tuyén la 30 ngdy sau ngdy théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung, trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhén dén cap huyén va tru s¢
lam viéc ctta UY ban nhan dén cép x4 noi tuyén dung.

5. Cham nhét la 05 ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc thi tuyen hodc xét tuyen
Uy ban nhén dén cap huyén phai lap danh sach nguoi c6 du dleu kién du tuyén va
niém yét cong khai tai try s& lam viéc cta Uy ban nhan dan cp huyen va try sé lam
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| viéc ctia Uy ban nhédn dan cép x3 noi tuyén dung va giri théng béo téi ngudi du tuyén

theo dia chi ma ngudi du tuyén ¢4 daﬁg kyo o ¥

. 6. Khi hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen va hd so cua nguoi dang ky du
tuyén, cham nhét 10 ngay trudc khi td chirc thi tuyén hodc xét tuyen Chu tich Uy ban

nhén dén cap huyén quyét dinh viéc thanh lap Hoi ddng thi tuyén hodc Héi dong xét
tuyén dé t& chirc quy trinh tuyén dung cong chirc cip xa.

Diéu 20. Hb so ding ky du tuyén cong chire

1. HS so dang ky dur tuyén cong chirc bao gém:

a) Phié}l ding ky du tuyén cong chirc cip x3 theo mau ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP cta Chinh phu;

b) Bén so yeu Iy lich tu thuét c6 xac nhan cuia co quan co6 tham quyén trong
thdi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Béan chup céc vin bang, chimg chi va két ~qua hoc tép. theo yéu ciu cua
churc danh cong chirc cén tuyén dung, khi dugc tuyén dung phai xuit trinh ban gbc
dé dbi chidu, kiém tra trudc khi quyét dinh tuyén dung;

d) Gidy chimg nhén sic khée do co quan y té c6 thdm quyen cAp huyén tré
1én cAp trong thai han 30 ngy, tinh dén ngay nép hd so du tuyen

e) Gidy chimg nhan thudc dbi ’arong uu tién trong tuyén dung cc“;r‘ig. chirc (néu
¢d) dugce co quan ¢6 tham quyén ching thuc;

g) Hai phong bi dén tem ghi r8 dia chi nguoéi nhén.

2. Ho so dang ky du tuyen cta ngudi du tuyén coéng chirc cip xi la ho SO
trung tuyen Hb so du tuyen khong pha1 tra lai cho ngudoi dang ky du tuyen va
- khong st dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cip x4 lan sau.

Diéu 21. Thong bao két qua va Quyét dinh tuyén dung

1. Cham nhét 14 10 ngay sau ngay nhin dugc béo cao két qua vong 2 ciia Hoi
dong tuyen dung hodc Phong Néi vu cap huyen trong tru'ong hop khong thanh lap '
Hoi dong tuyén dung, Uy ban nhén dan cap huyén phai niém yet cong khai két qua
thi tuyen hodc xét tuyen danh sich ngudi du kién trng tuyén tai try s lam viéc
cua Uy ban nhén dan cdp huyén va tru s& lam viéc cia Uy ban nhan dén clp x4 noi
" tuyén dung va trén trang théng tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap huyén; gui
* théng bao két qua thi tuyen hodc xét tuyén bing van ban téi ngudi du tuyén theo

dia chi ma nguoi du tuyén d3 ding ky.

2. Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yet cong khai két qua véng 2, nguoi
dy tuyén co quyén giri don dé nghi phuc khéo két qua trong truong hop thi tuyen
vong 2 bang hinh thirc thi viét. Chu tich Hai dong tuyén dung cé trach nhiém tb
chitc chim phiic khéo va cong bd két qua chdm phiic khéo chdm nhét 1a 15 ngay sau
ngay hét thdi han nhan don phiic khéo theo quy dinh tai khoan nay.
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3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Hoi dong
tuyén dung béo cdo Chii tich Uy ban nhan dén cép huyén phé duyet ket qua tuyen
dung. Chu tich Uy ban nhan dén c4p huyén c6 vén ban hiép y vdi S Noi vu ve xep
ngach, bic luong d6i véi cong chirc mdi trang tuyén.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 vén ban cia S¢ Noi vy, Uy ban nhan
dan cép huyén niém yét thong bao céng nhén két qua trung tuyén tai tru s Iam'
viéc clia Uy ban nhén dan cap huyén va tru s¢ lam viéc ciia Uy ban nhéan dan cap
x3 noi tuyén dung, dong thoi giri thong bao céng nhén ket qua tring tuyén bing
vian ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén d3 ding ky. Noi dung
théng béo phai ghi rd thoi gian nguoi trung tuyén dén Uy ban nhan dan cip huyén
nhan quyét dinh tuyén dung.

5. Truong hop nguo’l tring tuyén khong hoan thién di hé so dur tuyen theo quy
dinh hodc c6 hanh vi gian lén trong viéc ké khai Phiéu ding ky dy tuyén hodc Hoi
ddng tuyén dyng phat hién nguoi tring tuyén sir dung vén bang, chimg chi khéng
ding quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh hity két qua
tring tuyén va thong bao cho ngudi duw tuyén, dong thoi thong bao cong khai trén
phuong tién thong tin dai chiing hodc trén trang thong tin dién tir ciia co quan va
khong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

6. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh cong nhan két qua tring
tuyen dbi véi ngudi du tuyén cé ket qua tuyén dung thap hon 11en ke so v&i két qua
tuyén dung cua nguoi tring tuyén da bi.hiy bo két qua tring tuyén theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu nay. ;

Trudong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 1én c6 ket qua tuyén dung thip hon lién
ké bang nhau thi Cha tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 13 Nghj dinh sb 34/2019/ND-CP (trong .
truong hop 16 chitc thi tuyén céng chirc) hoic quy dinh tai khoan 2, Piéu 16 Nghi
dinh s6 34/2019/ND-CP (trong trucng hop xét tuyén cong chiic).

Diéu 22. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung, hoan thién hd so v nhén viée

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir '‘ngay nhén dugc thoéng bao coéng nhan két qua
trang tuyén cia Uy ban nhén dén cap huyén, ngudi tring tuyen phai dn Phong
Nb6i vu cp huyén dé hoan thién hé so dy tuyen Hb so du tuyen phai dugc bd sung
dé hoan thién truge khi ky quyét dinh tuyén dung, hd so bao gdm:

a) Bén sao cac vin bang, chung chi va két qua hoc tdp theo yéu clu cta vi tri
du tuyén, dugce co quan ¢ thAm quyén chimg thuc va ban gbc dé dbi chibu;

b) Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cip.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 Iy do chinh d4ng ma khong thé dén hoan
thién hd so du tuyen thi phai lam don xin gia han trudc khi két thiic thoi han hoan
thién hd so du tuyen gui Phong Noi vu cap huyén. Thoi gian xin gia han khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén quy dinh tai khoan
3 Piéu nay.
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3. Sau khi ngudi trang tuyén hgan thién ¢ hd so du tuyén theo quy dinh tai
khoan 3 va khoan 4 Dxeu nay; trong thoi han 15 ngay, Chu tich Uy ban nhén dan
cip huyén pha1 ra quyét dinh tuyén’ dung dbi véi ngudi tring tuyén; trudng hop
ngudi trang tuyén khong hoan thlen dd hé so du tuyén theo quy dinh thi Cha tich
Uy ban nhén dan cép huyén ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

4. Trong th&i han chdm nhit Ia 30 ngay, k& tir ngay ¢ Quyét dinh tuyen dung,
nguodi dugce tuyen dung vao cong chuc cap x&@ phai dén co quan nhan viéc, trir
trudng hop Quyét dinh tuyén dung ‘quy dinh thoi han khéc. Truong hop nguoi
duoc tuyén dung vao cong chirc cép x4 cé 1y do chinh dang ma khong thé dén nhan
viée thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi han néu trén gui co quan
c6 thim quyen tuyén dung cong chizc. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay ké
tir ngay hét thoi han nhén viée quy dmh tai khoan nay.

5. Trudng hop ngudi tring tuyen vao cdng chue cip x4 bj huy bo két qua
trang tuyén theo quy dinh tai khoén 3 Diéu nay va khéng dén nhan viéc sau thoi
han quy dinh tai khoan 4 Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyet dinh iy bo quyét dinh tuyen dung, dong thdi ra quyét dinh tuyen dung d01
voi ngudi du diéu kién tring tuyén co dlem thi thdp hon lién k& & vi tri tuyen
dung d6, néu ngudi d6 biao dam cé di céc diéu kién quy dinh tai khoan 1, Dxeu 9
Quy ché nay (trong truong hop thi tuyen) hodc quy dinh tai khoan I, Dleu 12
Quy ché ndy (trong trucng hop xét tuyén). '

‘Cbu'o‘ngm ‘o -
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. Trach nhiém ciia S& Nji vy

1. Phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan hudng dan, tb chirc theo doi,
thdm dinh, kiém tra, giam sat viéc tuyén dung cdng chirc cip xd trén dia ban tinh.

2. Huéng din viéc xay dung cac dé thi tuyén dung céng chirc cp xa.
Piéu 24. Trach nhi¢m caa Uy ban nhin dan cap huyén, cap xa
1. Trach nhiém cta Uy ban nhan dén cép huyén

a) Xﬁy dung ké hoach tuyén dung cong chire cAp x3 trén co s& nhu ciu tuyen
dung cua cac dia phuong, bao dam dang co cu, vi tri viéc1am, tidu chudn, trinh ¢
cia timg chirc danh cong chitc cAp xa theo ding quy dinh;

b) T4 chitc tuyén dung céng chiré E:ép x4 theo quy dinh tai Quy ché nay va céc

"quy dinh ctia phép [uét hién hanh.

2. Trach nhiém cia Uy ban nhan dén cdp xa

a) Pang ky tuyén dung cdng chirc cip x3 v6i Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Bé tri ngudi huong dan tap su dbi v6i nguoi trang tuyén ky thi cong chirc chp

xd; theo ddi, danh gia qua trinh tip su cua cong chirc cap xd va phéan cong nhiém vy
cho cdng chirc triing tuyén dim bao diing vi tri chirc danh theo Ké hoach tuyén dung,
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Diéu 25. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi ¢6 lién quan

Céc co quan, don vi c6 lién quan theo chic ning, nhiém vy c6 trach nhiém
phdi hop véi Uy ban nhén dén cép huyén, S& Nbi vu td chitc thuc hién theo dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Dleu 26. Nhimg ndi dung khéng quy dinh trong Quy ché nay lién quan dén
viéc tuyén dung; viéc thuc hién ché d6 tap su, xép luong, kiém nhi¢m chirc danh
va mic phu cép kiém nhiém chirc danh; ché d6, chinh sach dbi véi cong chirc cp
xd duoc thyc hién theo quy dinh cia Luat can b cong chue ngay 13 thang 11 ndm
2008; Luit sira ddi, bd sung mét s6 diéu cua Luat can bd, cong chic va Luét:
vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019; Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05
thang 12 nim 2011 cia Chinh phii vé céng chirc x4, phudng, thi tran;  Nghi dinh so
34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nim 2019 cia Chinh phu sta di bd sung mot sb
quy dinh vé can b9, cong chuc chp xa va nguoi hoat dong khoéng chuyén trach ‘¢
cip x3, & thon, td dan phd; Théng tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06 théng 11 nam
2019 cia Bo Noi vu hudong din mét sd quy dinh v& can b, cong chire cap xa va
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép x4, & thén, td dan pho, Nghi dinh s
108/2014/ND-CP ngay 20 thang»11 ndm 2014 cia Chinh phu vé chinh sach tinh
gian bién ché; Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2018 cua
Chinh phu sira dbi, bd sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP; céc '
. vin ban chi-dao, hudéng din cia Uycban nhan dan tinh Ha. Nam va cac van ban
phép luét khac co.lién quan.

Trong qua trinh thuc hién, ndu cé vudng mic cac don vi-bdo cdo vé Uy ban
nhan dan tinh (qua Vén phong Uy ban nhan dan tinh va So Noi vu) dé xem xét,

giai quyét./. -
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