BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 62/2008/TT-BTC e Ly - Ty do - Hanh phuie

Ha Néi, ngay 08 thdang 7 nam 2008

THONG TU

Huwoéng dan thuc hién Quy ché quan ly tai chinh
dbi véi Bao hiém tién giri Viét Nam

Thi hanh Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé viée ban hanh Quy ché quan ly tai chinh d6i voi Bao hiém
tién giri Viét Nam, B6 Tai chinh huéng dan mét s6 ndi dung nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Bao hiém tién guri Viét Nam la t6 chirc tai chinh Nha nudc, co vén diéu
€, hoat dong khong vi muc tiéu loi nhuan, bao dam an toan vén va tu bu dap chi
phi, dugc mién ndp thué gia tri gia ting ddi voi hoat dong bao hiém tién giri,
duoc mién ndp thué thu nhap doanh nghiép.

2. B4o hiém tién gui Viét Nam la don vi hach toan tép trung toan hé théng,
thuc hién thu, chi va quyét toan thu chi tai chinh theo quy dinh tai Quy ché quan
Iy tai chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QP-TTg ngay
18/01/2008 ctia Thu tuéng Chinh pht, cac noi dung huéng dan tai Thong tu nay
va cdc van ban qui pham phép luat vé quan 1y tai chinh khac c6 lién quan.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc Bao hiém tién gui Viét Nam
chiu trach nhiém trudc Chinh pht vé quan ly an toan von va tai san, st dung
von, chap hanh ché do tai chinh, ké toan va kiém toan theo quy dinh cta phap
luat.

4. B6 Tai chinh }hu'c hién chuc ndang quan ly Nha nudc vé tai chinh, hudng
dan thuc hién va kiém tra hoat dong thu, chi tai chinh cua Bao hiém tién gui
Viét Nam.

II. QUAN LY VON VA TAI SAN

1. Bao hiém tién gii Viét Nam thuc hién quan ly von va tai san theo quy

dinh tai Chuong II Quy ché quan ly tai chinh d6i véi Bao hiém tién gui Viét

Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 ctia
Thu tuéng Chinh phu.



2. Bao hiém tién giri Viét Nam c6 trach nhiém theo ddi toan bd von va tai
san hién co, thuc hién hach toan theo ding ché do ké toan, théng ké hién hanh,
phan 4nh day du, chinh xac, kip thoi tinh hinh bién dong cta vén va tai san
trong qua trinh hoat dong, quy dinh rd trach nhi€ém cua timg bd phan, ca nhan
d6i voi céc truong hop 1am hu hong, mAt mét tai san.

3. Quy du phong nghiép vu hinh thanh tir toan bd ngudn thu phi bao hiém
tlen gm va sb tién Bao hiém t1en gui Viét Nam thu dugc tir thanh Iy tai san cua
t6 chirc tham gia bao hiém tién giri theo quy dinh tai tiét b khoan 2 Piéu 11 Quy
ché quan ly tai chinh d6i voi Bao hiém tién gui Viét Nam ban hanh kem theo
Quyét dinh sb 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 cua Thu tuéng Chinh phu

dugc dung dé chi tra tién bao hiém cho ngudi giri tién theo quy dinh cta phap
luat.

4. Bao hiém tién giri Viét Nam dugc sir dung vén dé phuc vu hoat dong theo
quy dinh cua phap luét, dam bao nguyén tic an toan va phat trién von. Bao hiém
tién gui Viét Nam dugc mua sam, dau tu vao tai san c6 dinh cua minh theo
nguyén tic gia tri con lai ctia tai san ¢é dinh khéng vuot qua 15% vén diéu 18,

Viéc dau tu va mua sim tai san c6 dinh hang nam phai tuén tha cac quy
dinh cua phap luat va trong pham vi k€ hoach ndm da duoc duyét.

Bao hiém tién gui Viét Nam chiju trach nhiém truée phép luét vé viée sur
dung v6n dé mua sam, dau tu vao tai san cb dinh.

5. Bao hiém tién giri Viét Nam duge sir dung vén tam thoi nhan roi dé dau
tu theo cac hinh thuec:

- Gui tai Kho bac Nha nude, Ngén hang Nha nudc hodc cac ngan hang
thuong mai Nha nudc, cac ngén hang thuong mai c6 phan duge Ngan hang Nha
nudc xép loai A.

- Mua trai phiéu Chinh phu, trai phi€u, tin phi€u ciia Ngan hang Nha nudc,
cua cac ngan hang thuong mai Nha nudc hodc cua cac ngan hang thuong mai c6
phan dugc Ngan hang Nha nudc x€p loai A.

~ Vige dau tu vén nhan rdi thuc hién theo quy ché do Hai déng quan tri Bao
hiém tién gui Viét Nam quyét dinh.
6. Bao hiém tién guri Viét Nam thyuc hién viéc kiém ké, danh gia lai tai san,
trich khau hao tai san ¢ dinh, xtr ly ton that, thanh ly nhugng ban tai san theo
quy dinh tai Piéu 7, Piéu 8, Piéu 9, Pidu 10 Quy ché quan ly tai chinh déi voi

Béo hiém tién giri Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg
ngay 18/01/2008 cua Thu tuéng Chinh phu.



1Il. THU NHAP, CHI PHI
1. Céc khoan thu nhép cua Bao hiém tién giri Viét Nam la cac khoan phai
thu trong nam, bao gom:
1.1. Thu hoat dong nghiép vu bao hiém tién giri
- Thu l4i tir c4c khoan cho vay hd tro dé chi tra tién gui duoc bao hiém.

- Thu phi béo lanh cho cac khoan vay dac biét dé c6 ngudn chi tra tién gii
duoc bao hiém.

- Thu 141 tir mua lai ng, thu ban no.

- Thu tién phat do vi pham thdi han ndp phi theo quy dinh.

1.2. Thu hoat dong tai chinh

- Thu 14i dau tu vao cac gidy to ¢6 gia.

- Thu 14i tién giri.

1.3. Thu hoat dong khac

- Thu thanh ly, nhugng ban tai san: la toan bo s6 tién thu duoc do thanh ly,
nhuong bén tai san (khong bao gém khoan thu tir thanh ly tai san cua to chuc
tham gia bao hiém tién gut).

- Thu cho thué tai san

- Thu phi dich vu tu van, dao tao can bd cho to chirc tham gia bao hiém tién
gui.

1.4. Céac khoan thu khac

Céc khoan thu ctia Bao hiém tién giri Viét Nam phat sinh trong ky phai c¢6
hoa don hoac chung tir hgp 1€ va phai dugc hach toan day du vao thu nhap.

2. Chi phi ctia Bao hiém tién giri Viét Nam la céc khoan phai chi can thiét
cho hoat dong cua Bdo hiém tién gui Viét Nam, c6 hoa don hoac chung tir hop
phap. Murc chi, d6i tuong chi dugc thuc hién theo qui dinh cta phap luat.
Truong hop phép luat chua c6 quy dinh, Hoi dong quan tri Bao hiém tién gui
Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh ndi bd, quyet dinh viéc chi
tiéu va chiu trach nhiém trudc phéap luat. Cac khoan chi phi phai nam trong ke
hoach tai chinh dugc duyét hang nam, bao gém:

2.1. Chi hoat dong bao hiém tién gui

a. Chi tra lai tién vay.

b. Chi phi dich vu thanh toan, uy thac.

c. Chi khac cho hoat dong nghiép vu:



- Chi phi cho hoat dong mua ban n¢
- Chi phi cho hoat dong dau tur.

- Chi phi cho viéc thu hdi cac khoan ng qua han khé doi, cac khoan no da
x04 ké ca cac khoan ng ma Bao hiém tién gui Viét Nam trd thanh chu no khi
tham gia thanh ly tai san ciia cac t6 chirc tham gia bao hiém tién guri bi pha san
theo quy dinh ctia phap luat (sau ddy goi tit 1a ng khé doi) thuc hién theo
nguyén tic sau:

+ Bao hiém tién giri Viét Nam dugc chi cho cac td chiic ¢6 tu cach phéap
nhan da c6 dong gop trong viéc thu héi cac khoan ng khé doi trén co so cong
suc dong gop cua cac té chirc nay va hiéu qua dem lai.

+ Bao hiém tién giri Viét Nam xay dung quy ché chi cho viéc thu héi céc
khoan ng kho doi trinh Hoi dong quan tri phe duyét va cong bd cong khai quy

ché nay. Fong giam déc Bao hiém tién giri Viét Nam chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac khoan chi nay.

+ Mitc chi cho céc t6 chirc ¢é tu cach _phap nhén c6 dong gop trong viéc thu
hoi cac khoan no kho doi cua Bao hiém tién gui Viét Nam khéng dugc vuot qua
5% s6 tién no thu hdi duge. Muc chi thu hdi ng t6i da déi véi mot mén no
khong vuot qué 150 triéu dong.

- Cac khoan chi khac cho hoat dong nghiép vu.
2.2. Chi cho ngudi lao dong, gdbm nhimg khoan chi sau:

- Chi phi tién luong, tién céng va cac khoan chi mang tinh chat tién luong
phai tra cho nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

- Chi phu c4p cho thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban Kiém soat lam viéc
ban chuyén trach theo quy dinh cua phép luét.

- Chi an ca do Bao hiém tién giri Viét Nam quy dinh, mirc chi an ca hang
thang cho moi can bg, nhan vién khéng vuot qua mirc luong t6i thiéu Nha nudc
quy dinh doi voi cong chirc nha nude.

- Chi cho lao dong nir theo quy dinh ctia phap luat d6i véi doanh nghiép.

- Chi béo ho lao dong dbi véi nhitng d6i twgng can trang bi bao hé lao dong
trong khi lam viéc.

- Chi trang phuc giao dich cho can bg, nhan vién lam viéc tai Bao hiém tién
guri Viét Nam. Muc chi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat doi véi doanh
nghiép.

- Chi trich lép quy du phong trg cap mét viéc lam. Mirc chi de trich lap quy
va viéc str dung quy du phong tro cAp mét viéc 1am dé chi tro cap thoi viéc, mat



viéc lam cho nguoi lao dong thuc hién theo qui dinh cta phép luat dbi véi doanh
nghiép.

2.3. Chi phi bao hiém x4 héi, bao hiém y té va kinh phi cong doan theo ché
do quy dinh.

2.4. Chi phi cho hoat déng cua t6 chtic Dang, doan thé tai Bao hiém tién gui
Viét Nam dugc lay tir ngudn kinh phi cta té chirc nay, néu nguén kinh phi cua
to chtrc trén khong du thi phan chénh [éch thiéu dugc hach todn vao chi phi cua
Bao hiém tién guri Viét Nam.

2.5. Chi hoat dong quan ly va cong vu

Cac khoan chi cho hoat dong quan ly va cong vu bao gom:

a) Chi vat tu van phong: vat liéu, gidy to in, van phong phdm, phong chay
chira chay.

b) Chi vé cudc phi buu dién va truyén tin: 1a cac khoan chi vé buu phi,
truyen tin, dién thoai, dién bdo, thué kénh truyeén tin, telex, fax tra theo hoa don
cua co quan buu dién.

¢) Chi dién, nudc, y t&, v€ sinh co quan, bao v¢é mdi truong.

d) Chi xang dau: Chi xang dau van chuyén phuc vu can bd di cong tac va
can bd lanh dao di lam viéc.

d) Chi cong tac phi cho can bo di cong tac: Hoi dong quan tri Bao hiém tién
gl Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh ndi bo. Riéng cong tac phi
cho can bo di cong tac nudce ngoai thue hién theo quy dinh cia Nha nude vé ché
do cong tac phi ddi véi can bo, cong chure thude céac co quan, don vi hanh chinh
su nghiép di cong tic ngan han & nude ngoai do Ngan sach Nha nudc dam bao
kinh phi.

e) Chi 1& tan, giao dich ddi ngoai, khénh tiét, hoi nghi, tuyén tr uyén, quang

cdo theo quy dinh hién hanh cua phap luat va phai gan véi hoat dong cua Bao
hiém tién gui Viét Nam. Céc khoan chi nay khong qua 7% tong chi phi hop 1y,
hop lé.

) Chi dao tao tap huan can bd va chi nghién ciru khoa hoc, cong nghé thuc
hién can ct vao nhu cau thuc té va téng muc chi trong ké hoach tai chinh nim,
gbm:

- Chi t6 chire cac lop dao tao, boi dudng, huan luyén nghiép vu, cong nghé

thong tin, ngoai ngit ngan han cho cin b, nhan vién Bao hiém tién gui Viét
Nam.



- Chi mua tai liéu, sach bdo, in an, bién dich tai liéu phuc vu cho cong tac
dao tao, boi dudng huan luyén nghiép vu, nghién ctru.

- Chi t6 chirc cac cudc hoi thao khoa hoc.

- Chi nghién ctru dé tai khoa hoc g dung dem lai hiéu qua thiét thuc, phuc
vu cho hoat dong chuy&n mon cia Béo hiém tién giri Viét Nam.

- Chi trién khai trng dung khoa hoc, cong nghé.
- Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Nha nudc.

Ké hoach dao tao, huin luyén nghiép vy, hoi thao, nghién ctru khoa hoc do
Ho1 dong quan tri Bao hiém tién gui Viét Nam phé duyét.

h) Chi vé thué chuyén gia trong nudc va ngoai nudc thuc hién can cir vao
nhu cau thyuc té va tong mirc chi trong ke hoach tai chinh nam.

i) Chi phi thanh tra, kiém toan.

k) Chi tién phat do vi pham hop ddng kinh té do nguyén nhéan khach quan
bat kha khang.

[) Chi phi quan ly khac.

2.6. Chi vé tai san:

- Chi trich khau hao tai san ¢b dinh: cin cir vao quy dinh cta phép luat vé
ché d6 quan ly, sir dung va trich khau hao tai san c0 dinh doi voi doanh nghiép,
Hoi dong quéan tri Bao hiém tién guri Vi€t Nam quy dinh cu thé ty 1€ trich khau
hao doi voi tirng loai tai san trong quy cheé tai chinh ndi bd cho phu hop véi déc
thu hoat dong.

- Chi vé mua bao hiém tai san.

- Chi mua sim cong cu lao dong.

- Chi bao dudng va sira chira tai san: mirc chi hang nam t6i da khong quéa
5% gia tri tai san c6 dinh binh quén trong nam.

- Chi phi thué tai san: La s tién thué tai san cin ctr vao hop dong thué tai
san gitra bén cho thué va Bao hiém tién giri.

- Chi vé thanh 1y, nhugng ban tai san (bao gdm gia tri con lai cua tai san va
cac chi phi thanh ly, nhuong ban).

- Chi cho khoan tén that tai san con lai sau khi d& duoc bu dip bing céc
nguon quy dinh.

2.7. Chi ndp thué, phi, 1& phi.



2.8. Chi khen thudng cho cé nhan va don vi ngoai nganh c6 dong gop cho
hoat dong ctia Bao hiém tién guri Viét Nam: dbi tuong, hinh thic khen thudng
do Bao hiém tién giri Viét Nam quyét dinh. Téng mirc chi khen thuéng cho ca
nhan va don vi ngoai nganh tbi da khong qua 1/2 thang luong thuc hién trong
nam cta Béao hiém tién giri Viét Nam .

2.9. Céc khoan chi phi khac gdm cac khoan chi can thiét cho hoat dong cua
Bao hiém tién gui Viét Nam phat sinh trong qué trinh hoat dong, chua nam
trong cac quy dinh néu trén do Hoi dong quan tri Bao hiém tién gii Viét Nam
xem xét quyét dinh.

3. Bao hiém tién gui Viét Nam thuc hién hach toan thu nhép, chi phi dung
ché do quy dinh, chiu trach nhiém truéc phap luat vé su chinh xéac cua cac khoan
thu, chi va thuc hién cac quy dinh vé ché do hoa don, chung tir ké toan.

4. Béo hiém tién giri Viét Nam khong duoc hach toan vao chi phi hoat dong
cac khoan sau:

- Cac khoan tlen phat vé vi pham phép luat do ca nhan giy ra khéng mang
danh Bao hiém tién gui Viét Nam;

- Céc khoan chi khong lién quan dén hoat dong ciia Bao hiém tién giri Viét
Nam, cac khoan chi khong c6 ching tir hgp phap;

- Céc khoan chi do cac ngudn kinh phi khéc dai tho;

- Cac khoan chi khong hop ly khac.

IV. CHENH LECH THU CHI TAI CHINH VA TRICH LAP CAC QUY
1. Chénh léch thu chi tai chinh thyc hién trong ndm ctia Bao hiém tién giri
Viét Nam duogc xéc dinh bang tong thu nhap trur di tong chi phi hop ly, hop 1€
phat sinh trong nam quy dinh tai muc III cta Théng tu nay.

2. Viéc phéan phdi chénh Iéch thu chi va str dung cac quy duoc trich 1ap tu
chénh léch thu‘chi cua Bao hjém tién gui Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 17 va biéu 18 Quy ché quan ly tai chinh doi véi Bao hiém tién giri Viét
Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008.

~ V.CHE PO KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN VA KE HOACH TAI
CHINH

1. Bao hiém tién giri Viét Nam thuc hién ché do ké toan, théng ké hién hanh
va cac van ban hudng dan ctia B6 Tai chinh.

2. Nam tai chinh cta Bao hiém tién giri Viét Nam bét dau tir ngay 01 thang
01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 duong lich.

3. Bao hiém tién guri Viét Nam c6 trach nhiém lap va gui cho B Tai chinh
ké hoach tai chinh truéc ngay 15 thang 11 nam trude ndm ké hoach, gom:
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- Ké hoach thu nhap - chi phi (kém theo thuyet minh chi tiét vé& cac muc thu
- chi va cac dinh muc chi tiéu cu thé du kién cho nim ké hoach).

- Ké hoach x&y dung co ban va mua sam tai san cb dinh (keém theo thuyé ét
minh chi tiét vé du kién xdy dung co ban, mua sim tai san ¢ dinh va can doi
cac ngudn von).

- Ké hoach lao dong, tién luong - thu nhap.

4. B Tai chinh thAm dinh ké hoach tai chinh va giao mét s6 chi tiéu co ban
lam can cr d¢ Hoi dong quan tri Bao hiém tién gui Viét Nam quyét dinh ké
hoach tai chinh va thuc hién, bao gom:

4.1. Tong thu nhap

4.2. Tong chi phi

Trong nim tai chinh, néu do nhimg bién déng khach quan khéng du kién
trude dan dén khong thuc hién dugc céc chi ti€u ké hoach dugc giao néu trén,
Bao hiém tién giri Viét Nam phai c6 van ban d€ nghi diéu chinh giri Bo Tai
chinh va chi dugc thuc hién sau khi cé y kién chap thuan bang van ban cua Bo
Tai chinh.

5. Pinh ky (quy, nam) hodc khi cin thiét, Bao hiém tién giri Viét Nam c6
trach nhiém giri bao cdo tai chinh dén B¢ Tai chinh va co quan thong ké.

5.1. Cac loai bao cao:
- Bang cén dbi tai khoan cép IIL
- Bang can doi ké toan (bang téng két tai san).
- Béo céo két qua hoat dong.
- Thuyét minh béo céo tai chinh:
+ Tinh hinh ting giam tai san ¢4 dinh.
+ Thuc hién lao dong, tién luong - thu nhap.
+ Tinh hinh ting, giam bién déng ngudn vén, sir dung von.
+ Tinh hinh bao lanh, cho vay, mua lai ng.
+ Tinh hinh 1ap va st dung quy du phong nghiép vu.

5.2. Chu tich Héi dong quan tri, Téng gidm dbc Bao hiém tién giri Viét Nam
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh trung thuc cta cac bao cao nay.

5.3. Thoi han gui bao cao:

- Bdo cdo quy gui cham nhét trong vong 30 ngay ké tir ngay két thiic quy.



- B4o c4o nim cla Béao hiém tién gui Viét Nam duge Hoi déng quan tri
thong qua va gtii cho B9 Tai chinh cham nhat trong vong 45 ngay tur ngay két
thuc nam tai chinh.

6. Bao hiém tién gui Viét Nam thuc hién ché d6 kiém todn ndi bo theo quy
dinh.

7. Béo cdo quyét toan tai chinh cua Bao hiém tién giri Viét Nam duoc Kiém
toan nha nudc kiém toan. Két qua kiém todn bdo cdo quyét toan tai chinh cua
Bao hiém tién giri Viét Nam phai duge giri cho BO Tai chinh.

VI/ TO CHUC THU'C HIEN

I. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay dang cong bo,
ap dung ké tir ndm tai chinh 2008 va thay thé Thong tu sd 27/2001/TT-BTC
ngdy 27/4/2001 ctia Bé Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tai chinh d6i véi
Bao hiém tién gtri Viét Nam.

2. Can clr vao hudéng dan tai Thong tu ndy va cic quy dinh cta phép luét cé
lién quan, Bao hiém tién guri Viét Nam xay dung quy ché tai chinh néi bé trinh
Héi dong quan tri phé duyét dé lam can ctr thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ vuong mic, dé nghi phan anh vé B Tai
chinh dé nghién ciru, xem xét, giai quyét./.
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