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Quảng Nam, ngày       tháng 02 năm 2025 

QUYẾT ĐỊNH 

Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 

và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam 
 

 

UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NAM 
 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật ngày 22 tháng 6 năm 

2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm 

pháp luật ngày 18 tháng 6 năm 2020; 

Căn cứ Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04 tháng 4 năm 2014 của Chính 

phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành 

phố trực thuộc Trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14 tháng 9 năm 

2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-

CP ngày 04 tháng 4 năm 2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan 

chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; 

Căn cứ Thông tư số 01/2022/TT-VPCP ngày 02 tháng 5 năm 2022 của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền 

hạn của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; 

Căn cứ Thông tư số 03/2021/TT-BNG ngày 28 tháng 10 năm 2021 của Bộ 

trưởng Bộ Ngoại giao hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn về công tác đối 

ngoại của cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân 

cấp huyện; 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh. 
 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Vị trí và chức năng 

1. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban 

nhân dân tỉnh (viết tắt là UBND tỉnh); bộ máy tham mưu, giúp việc, phục vụ hoạt 

động của UBND, Chủ tịch UBND tỉnh. 

 2. Văn phòng UBND tỉnh có chức năng tham mưu, giúp UBND tỉnh về: 

Chương trình, kế hoạch công tác của UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh; kiểm soát 

thủ tục hành chính; tổ chức triển khai thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông 

trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của địa phương; tổ chức, 
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quản lý và công bố các thông tin chính thức về hoạt động của UBND tỉnh, Chủ tịch 

UBND tỉnh; phối hợp với Sở Khoa học và Công nghệ (đầu mối Cổng thông tin 

điện tử) kết nối hệ thống thông tin hành chính điện tử phục vụ công tác lãnh đạo, 

chỉ đạo, điều hành của UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh; quản lý Công báo và 

phục vụ các hoạt động chung của UBND tỉnh; giúp Chủ tịch UBND tỉnh và các 

Phó Chủ tịch UBND tỉnh thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo thẩm quyền; quản lý 

công tác quản trị nội bộ của Văn phòng. 

Tham mưu, giúp UBND tỉnh thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công 

tác ngoại vụ và công tác biên giới lãnh thổ quốc gia. 

3. Văn phòng UBND tỉnh có tư cách pháp nhân, con dấu và tài khoản riêng. 

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn   

Nhiệm vụ và quyền hạn của Văn phòng UBND tỉnh thực hiện theo quy định 

tại các khoản 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13, 14, 15 và 16 Điều 2 Thông tư số 

01/2022/TT-VPCP ngày 02/5/2022 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính 

phủ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Văn phòng UBND tỉnh, thành 

phố trực thuộc Trung ương; các khoản 1, 2, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 

17, 18, 19, 24 Điều 3 Thông tư số 03/2021/TT-BNG ngày 28 tháng 10 năm 2021 

của Bộ trưởng Bộ Ngoại giao hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn về công 

tác đối ngoại của cơ quan chuyên môn thuộc UBND cấp tỉnh, UBND cấp huyện. 

Điều 3. Cơ cấu tổ chức  

 1. Cơ cấu tổ chức của Văn phòng UBND tỉnh gồm: 

 a) Phòng chuyên môn, nghiệp vụ: 

Phòng Tổng hợp; 

Phòng Kinh tế; 

 Phòng Khoa giáo - Văn xã; 

 Phòng Nội chính - Kiểm soát thủ tục hành chính; 

Phòng Hành chính - Quản trị; 

Phòng Đối ngoại. 

b) Tổ chức trực thuộc: 

Ban Tiếp công dân tỉnh; 

Trung tâm Phục vụ hành chính công Quảng Nam (đơn vị hành chính đặc 

thù). 

2. Người đứng đầu, cấp phó của người đứng đầu Văn phòng UBND tỉnh: 

Văn phòng UBND tỉnh có Chánh Văn phòng và các Phó Chánh Văn phòng. Số 

lượng Phó Chánh Văn phòng thực hiện theo quy định của pháp luật. 

3. Về biên chế và số lượng người làm việc 

a) Biên chế công chức, số lượng người làm việc của Văn phòng UBND tỉnh 

được giao trên cơ sở vị trí việc làm, gắn với chức năng, nhiệm vụ, khối lượng công 
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việc, tính chất, đặc điểm công tác Văn phòng UBND tỉnh và trong tổng biên chế 

công chức, tổng số lượng người làm việc của các cơ quan, tổ chức hành chính, đơn 

vị sự nghiệp công lập của tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh quyết định và được 

UBND tỉnh giao. 

b) Việc tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức, viên chức của Văn 

phòng UBND tỉnh được thực hiện theo quy định của pháp luật. 

Điều 4. Hiệu lực thi hành 

1. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.  

2. Quyết định số 28/2022/QĐ-UBND ngày 18 tháng 10 năm 2022 của 

UBND tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức 

của Văn phòng UBND tỉnh Quảng Nam; Quyết định số 19/2022/QĐ-UBND ngày 

23 tháng 6 năm 2022 của UBND tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Ngoại vụ tỉnh Quảng Nam hết hiệu lực kể từ 

ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành. 

Điều 5. Tổ chức thực hiện 

Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Thủ trưởng các Sở, Ban, ngành, đơn vị có 

liên quan và Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố chịu trách nhiệm thi 

hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 5; 

- Văn phòng Chính phủ; 

- Bô Ngoại giao; 

- Cục Kiểm tra văn bản QPPL - Bộ Tư pháp; 

- Thường trực Tỉnh ủy;  

- Thường trực HĐND tỉnh; 

- Đảng ủy UBND tỉnh; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;   

- Các Sở và cơ quan tương đương Sở thuộc tỉnh; 

- Các đơn vị sự nghiệp thuộc tỉnh; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố; 

- Công báo tỉnh;  

- CPVP; 

- Lưu: VT, VPUBND (5b). K (80). 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

[daky] 
Lê Văn Dũng 
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