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Phu luc II
TRINH TU THU'C HIEN PHOI HOP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE PAT DAI CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2025/0D-UBND ngay  thang nam 2025

cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phéi hop thuc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy chirng
nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

Thir ty . o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A N NOi dung cong viéc R N
cong viéc cong viéc

- Kiém tra tinh ddy d ctia thanh phan h so, tinh thong nhat vé B6 phan tiép nhan va

noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua ndi dung k& | ¢ = 4 qua cia SO

khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Néng nghiép va Mbi
Truong hop chwa ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém | trudng tai Trung tdm .
Buoc 1 ., L . . , . . 0,5 ngay lam viéc
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ ngudi yéu cau dang | Phuc vu hanh chinh
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. cong tinh hoac Trung

- Tao ho so dién tir va chuyén hd so dén Phong Kinh té hodc tam Phuc vu hanh

Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi. chinh cong cap xa




Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap

Phong Kinh té hodc

Budc 2 . ) g o Phong Kinh té, Ha | 02 ngay lam viéc
ho so cap Giay ching nhan lan dau. . .
tang va Do thi
Cung cip ho so cap gidy ching nhan da cap lan dau gui dén | Chi nhanh Vin phong _
Budc 3 . . . , . _ . . 03 ngay lam viéc
Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Bd thi. bang ky dat dai
Kiém tra hd so cap gidy ching nhan trude day, truong hop du
diéu kién x4c dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 | Phong Kinh té hodc
Budc 4 | Biéu 141 Luat Dét dai thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip | Phong Kinh té, Ha | 08 ngay lam viéc
x4 x4c dinh lai dién tich dat & va cap Gidy ching nhan cho ngudi | ting va D6 thi
sir dung dat.
- Xéc dinh lai dién tich dat ¢ va ky cip Gidy chimg nhéan cho
nguoi st dyng dat. Uy ban nhan dan cip _
Budce 5 04 ngay lam vi¢c

- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan di cap dén Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

xa




Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

- Chuyén Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhan ho so dé trao

cho ngudi duoc cap Gidy ching nhan.

Phong Kinh té hodc

Budc 6 | - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cép dén | Phong Kinh €, Ha | 02 ngy lam vigc
Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai dé chinh 1y, cap nhét bién | ting va Do thi
d6ng vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | BO phén tiép nhan va .
Budce 7 0,5 ngay lam viéc

hé thong va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

2. Phéi hop thyc hién thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cip lin dau cé sai sét

2.1. Trwong hop nguoi thwe hign thii tuc la h gia dinh, cd nhéin dang svr dung dét thwe hién thii tuc dinh chinh
Gidy chirng nhdn di cdp lin dau c6 sai sét




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua. Y
‘ Bo p}lan tiép nhan va
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém theo | trd két qua.Trung tdm 0.5 noay |2
. . X A A 2 \ . A ; Nt A A ae , : i 0 Ngay lam
Bude 1 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky P }’ll_lC vu hfmh chinh g,Ay
T _ cong cap xa. viéc
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién tir,
chuyén ho so dén Co quan quan 1y dt dai cap xa.
, Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong déng | Co quan quan ly dat | 01 ngay lam
Budc 2 - .
y dat dai dé chuyen hd so cap Gidy chimg nhan 1an dau dé kiém tra dai chp xa viéc
ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot. '
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khu vuc sao luc hd so, chuyén | Chi  nhanh  Vin 01 naay I
) o , . S ., , ngay lam
Budce 3 | théng tin ho so s6 va ho so gidy dén Co quan quan 1y dat dai cap x3; | phong dang ky dat g. Ay
viéc
dai khu vuc '
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot; . s
, Co quan quan ly dat | 03 ngay lam
Buoc 4 A s , A N - K A \ <A p A ~ ,
- Thyce hién in xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da | 4,; cAp xa viée

cap d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan hodc in

Gidy chimg nhan d6i v6i truong hop phai cip méi Gidy chimg nhan.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Trinh UBND cép xa theo thim quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 136
ctia Luat Dat dai cAp Gidy chiing nhan;
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xd xac nhan ndi dung dinh chinh
trén Glay ching nhén da cap hodc cap moi Glay chting nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.
Buéc § Xem xét ky Gidy chimg nhan; chuyén hé so va Gidy chimg nhan da | Cha tich UBND cap | 02 ngay lam
ky dén Co quan quan 1y dat dai cap xa. xa viéc
Chuyén Gidy chung nhan Bo phan tiép nhéan va tra két qua dé trao cho
Budc 6 nguoi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hod so kém theo ban sao Gidy | Co quan quan 1y dat | 01 ngay lam
chtng nhan d3 cip dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai khu vuc | dai cap xa vige
dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Scan (quét), luu Gidy chiing nhan va cap nhat, chinh 1§ h so dia chinh, | 1 At VAR| o) ey 12
, can (quét), luu Giay chirng nhén va cép nhat, chin 0 so dia chinh, . ngay lam
Budce 7 i q~ o y 8 P Y phong Dang ky dat g. /
co so dir liéu dat dai. ) viéc
dai khu vuc
Bo phan tiép nhan va
o o R L .| trakét qua.Trung tam o
Bude 8 Theo doi, ki€ém tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kem 1én hé Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay lam
thong va trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat. cong cap xa. viéc




Thir ty

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

2.2. Trwong hop ngwoi thuwe hién thii tuc la té chive trong nwéc, té chive ton gido, té chive tén gido trice thudc,

10 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai, to chwrc nwdc ngoai, ca nhan
nwoc ngoai thwe hién thu tuc dinh chinh Gidy chung nhan da cdp lan dau co sai sot.(Theo diéu 118 va khodn 3 Diéu

120 Ludt Pit dai)
Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan va
va hen tra két qua. Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra | ¢4 két qua cia SO
Buse | hé so kém theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu Noéng nghiép va Méi | 0,5 ngay lam
Hoe cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. truong tai Trung tAm viéc
- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién tu, Giai quyét thu tuc
chuyen ho so dén Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh. hanh chinh tinh
Buéc 2 | Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén hd so cap Gidy Co q}lan quan Iy dat | 01 ngay lam
dai cap tinh viéc

chtng nhan 1an dau dén co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian

cong viéc cong viéc

Budc 3 V‘én phc‘),ng d,:?mg ky dat dai sao luc, hd so, ,chuyén thong tin hd so s6 va V,Em phong dang ky | 01 ngay lam
ho so gidy dén Co quan quan ly dat dai cap tinh; dat dai viée
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot.

- Xac nhan noi dung dinh chinh trén Glay ching nhan da cap hoac cap
maoi G1ay chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién .

Buge 4 | VO dat. Co q}lan quan ly dat | 03 ngay lam
- Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat | dai cap tinh viéc
bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; gui Gidy ching
nhan di dinh chinh dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc
cp.

Buéc § Xem,xét ky Gidy chimg n’hefm;. cI}uyén hé so va Gidy chimg nhan da UBND cp tinh 02 ngéy lam
ky dén Co quan quan 1y dat dai cap tinh. vige
Chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua deé trao

Budc 6 ch(? nguoi st dung dé:[. D(:A)ng thoi, chuyén ho so 1,<ém theQO ban sao | Co q}lan quan ly dat | 01 ngay lam
Giay chung nhan da cap dén Van phong dang ky dat dai dé€ cap nhat, | dai cap tinh viée

chinh 1y h6 so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Bude 7 Scan (quét), luu Gidy chirg nhan va cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, | Vin phong Pang ky | 01 ngay lam
co s6 dit ligu dt dai. dat dai viée
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Buce g | Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Nong nghiép va Mbi | 0,5 ngay 1am
thong va trao Gidy chtirng nhan cho nguoi str dung dat. truong tai Trung tam viéc
Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

3. Phéi hop thwe hién thi tuc thu hdi Gidy chirng nhén da cdp lan dau khong ding quy dinh caa phap luat
dit dai do nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai sin gin lién v6i dat phat hién va cap lai Gidy chitng nhin sau khi thu

hoi

Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi;
Té chikc sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Luat Diit dai hodc trwong hgp quy
dinh tai Piéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Pdt dai ma dwoc mién toan bé tién siv dung dit, tién thué dit cho cd thoi

han thué




Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va
cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir va chuyén hd so dén Phong Kinh té hodc Phong
Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cta SO
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc Trung
tam Phuc vu hanh

chinh cong cap xa

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Trudng hop can hd so sao lyc dé kiém tra, Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi thong bao cho Van phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai chuyén ho so cap Giy
chiing nhan lan dau dé kiém tra, xem xét. Thoi gian thyc hién tai
Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
khong qué 02 ngay lam viéc.

- Pong thoi, Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
1ap T& trinh, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan di cip
khong dung quy dinh cta phéap luat dat dai va trinh Chu tich Uy ban

- Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.

- Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

10 ngay lam

viéc
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

nhan dan cap xa quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan da cap khong
dung quy dinh cua phép lut dét dai.

- Truong hop thira dat can cap chwa co trén ban dd dia chinh, noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP hoic khong c6 so dd thé hién thira dat theo quy
dinh thi yéu cau nguoi st dung dat trich do chinh 1y thira dat dé the
hién so do cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi str dung dat duoc cong nhéan theo két qua trich luc ban d6 dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac theo
quy dinh.

Budc 3

Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan di cép va
chuyén h so dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa

04 ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Tiép nhan Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap.
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoén 2
Piéu 152 Luat Pat dai theo diing quy dinh cta phap luat dat dai tai
thoi diém cap Gidy chting nhan. Phong Kinh té hoic o
Budc 4 . , . 04 ngay lam
"OC% | _ Truong hop phéi thuc hi¢n nghia vu tai chinh: Giri Phiéu chuyén | Phong Kinh 1€, Ha vide
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va ky s, truyén tang va Do thi
thong tin dién tir (bao gdm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia
vu tai chinh sang co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh.
- Xéc dinh va théng bo thu nghia vu tai chinh déi véi truomg hop Khong tinh
- A - N : , 1A vao thot gian
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. ) )
Budce 5 o ' ) | Co quan thué giai quyeét
- Thong bao veé viéc ng’u’m sir dyng dat da I{oan th‘anh nghia vu tai thit tuc hanh
chinh cho Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh t€, Ha tang va b6 thi chinh
PG v6i trudng hop phai thyuc hién nghiia vu tai chinh thi sau khi nhan | Phong Kinh € hogc 02 ngay 1am
Bude 6 | quoc Thong bao vé viée ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vy | Phong Kinh €, Ha vide

tai chinh thi in Gidy ching nhan, trinh Chu tich Uy ban nhan déan

tang va Do thi
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
cap x4 cap Gidy chiung nhan
Bude 7 Xem xét ky Gidy chtng nhan; chuyén ho so va Gidy chimg nhan da | Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay 1am
C . . . \ .
ky dén Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi. dan cap xa viéc
- Chuyén ho so da giai quyét dén Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai d¢ thyc hién chinh 1y ho so dia | phong Kinh & hodc o
Bugc 8 | chinh, co so dit liéu dat dai; Phong Kinh té, Ha o ngj':ly lam
\ o viée
- Chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua dé | tang va Do thi
trao cho nguoi dugc cap Gidy ching nhén.
Bude 9 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Bo phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi str dung dat. tra két qua viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam

viée
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4. Ph01 hop thuc hlen thu tuc dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen str dung
dit, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dét 1an dau ddi véi to chire dang sir dung dat

4.1. Péi véi trwong hop sw dung dit theo hinh thice quy dinh tgi Diéu 118 va khodn 3 Bié‘t‘t 120 Luat B’d't dai
hoac truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dat dai ma dwgc mién toan bg tién sir dung dat, tién
thué dat.

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc

Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi np cac glay to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya
chon ndp ban sao giay to va xudt trinh ban chinh de can b tiép nhan
ho so klem tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban
sao gidy to dé co6 cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong ching, ching thyc; truong hop ndp ho so theo
hinh thuc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh
hozc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh )
Bude 1 | ciia phap luat. Nguoi st dung dat

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi
khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang
ky phai nop ban chinh cac gidy t& thudc thanh phém ho so theo quy
dinh, trur cac glay to la glay phep xay dung, quyet dinh phé duy¢t du
an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhan dau
tu, quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy
hoach xy dyng chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiet.

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va cap Giay tiép Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay lam

Budce 2 A 1A \ 2 1 Ks 2 ‘A
nhén ho so va hen trad két qua. hanh chinh cong hodc VigC
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
~ Truong hop chua day du thanh phéq ho so thi tra hé sokém | Van phong dang ky
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yeu cau dang ky | dat dai
hoan thi¢n, bo sung theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén Uy ban nhan déin cap x4 noi c6 dat.
Uy ban nhan dan cip xa noi co dat kiém tra thuc té st dung dat cta
t6 chirc, xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai Uv ban nhan dan cép | 05 naav 1am
Bude 3 | khoan 2 Dleu 142 va khoan 2 Piéu 145 Luat Pit dai. Giao Phong xéy P 3ié>é
Kinh té déﬁi vOl xa hoég Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi doi voi :
phuong ki€ém tra cac dicu kién theo quy dinh.
o o | Phong Kinh t& doi
Phong Kinh té doéi Vé’i‘Xﬁ hoac Phong Kinh t@, Ha tang va b6 thi do1 | voi xé, hoac ‘Ph(‘)ng 05 naav 1am
Budc 4 | voi phuong xem xét ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa | Kinh t€, Ha tang va \?ié)é
Quyeét dinh hinh thure stir dung dat. bo thi doi voi :
phuong
Quyét dinh hinh thire s dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP doi véi truong hop str dung dat theo e Y . N
Budc 5 | hinh thire quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat bat dai dC;lr?%Ch;;y bannhan | 03 n\g};;aé)(/: lam
hodc truong hop quy dinh tai Dleu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat P i
Dat dai ma duoc mién toan bo tién str dung dat, tién thué dat.
Chi tich Uy ban nhén dan cap xa giao Phong Kinh té doi v0i xa hodc . . Lz
Buge ¢ | Phong Kinh t&, Ha ting va Do thi d6i véi phudng giri Phiéu chuyén | Phong Kinh 1€ i} g2 ngay jam
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh v& dat dai theo MAu s 19 | V01 xa hodc Phong viéc

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo

Kinh té, Ha tang va
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDP-CP dén co quan thué d6i voi | P6 thi doi  véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh. phuong.
Khéng tinh

Co quan thué x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao nghia vu tai

vao thoi gian

Budc 7 | chinh d6i voi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy | Co quan thué giai quyét
dinh cua phap luat. thu tuc hanh
chinh.
Khong tinh
’ ‘ ’ ’ vao thoi gian
Budc 8 | Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh vé thué. Nguoi str dung dat giai quyeét
tha tuc hanh
chinh.
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh Elgfnfa Il?;l;c tlfh(‘?r?l
, nghia vu tai chinh, Phong Kinh té d6i voi xa hoac Phong Kinh té, i PN g 01 ngay lam
Budc 9 A A s ake . 2 ek , ~_ .| Kinh té, Ha tang va L
Ha tang va D6 thi d61 voi1 phuong kiém tra, in Gidy ching nhan va | . Z. . vigce
. T S R bo thi doi  voi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy ching nhan. .
phuong
’ ‘Cép Giefly chtng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san
gan lién vai dat (sau khi co thong tin tir co so dit liéu dwoc lién thong w
Buse 10 hodc chitng tir hodc gidy 1o chumg minh da hoan thanh nghia vy tai | Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
chinh). dan cap xa viéc

~ Chidao chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chung nhén da
cap dén Van phong dang ky dat dai dé l1ap, cap nhat, chinh 1y ho so
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Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai trén co

Van phong bang ky

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
dia chinh, co so dit liu dat dai.
Chi dao chuyén chuyén Gidy «ching nhén dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cp.
Khéng tinh

vao thot gian

Budge 11 | s¢ ban sao Glay chtng nhan da cap va hd so do Uy ban nhan déan | ., .. giai quyet
dat dai. . .
cap xa chuyén dén. thu tuc hanh
chinh
B¢ phan tiép nhan va
B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh | [ k&t qua cua Trung -
Budc 12 | cong hodc Vian phong diang ky dat dai tra két qua cho ngudi ndp hd tam Phyc vy hanh | 0,5 ngay fam
: . chinh cong hoac Van viéc
SO \ - , A
phong dang ky dat
dai
Téng thoi gian giai quyét 20 ng;’:lé)é lam

4.2. Doi véi trwong hop sic dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Dieu 119, khodn 2 Diéu 120 Lugt Dat dai ma
khong thudc truwong hop dwoc mién toan bg tién su dung ddt, tién thué dat cho ca thoi han thué
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Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Ngudi yéu cau dang ky nop ho so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp céc glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya
chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh de can b tiép nhan
ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban
sao gidy to dé co6 cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh cua
phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop ndp ho so theo
hinh thuc truc tuyen thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi
khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding
ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phén ho so theo quy
dinh, trtr cac glay to la glay phep xay dung, quyet dinh phé duy¢t du
an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhan dau
tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét, ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiet.

Nguoi stir dung dat

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhéan dan cép xa noi c6 dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac
Van phong dang ky
dat dai.

0,5 ngay lam
viéc
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Thir tw " A Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A ‘A
cong viéc cong viéc
Uy ban nhan déan cap xi noi c6 dat kiém tra thuc t& st dung
dat cta to chire, xac dinh ranh gio1 cu thé cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai va chuyén
Bude 3 hd so dén co quan c6 chure nang quan ly dat dai Célp‘ tinh (d6i voi | Uy ban nhan dan cdp | 05 ngay lam
treong hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Dicu 119, khoan | xa viéc
2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop duge mién toan
b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué). Chuyén hd
so dén S& Nong nghiép va Moi trudng.
S& Nong nghiép va Méi truong kiém tra cac dicu kién theo quy dinh | ., 4 n N
Bu6c 4 | va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hinh thtrc st dung SO’A .Non‘g nghiép va | 06 ngﬂy lam
dAt. Mao1 truong ViEC
Budce 5 Quyét dinh hinh thirc str dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kém theo | Chii tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dan tinh Viéc
Xac dinh gia dat va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
151/2025/ND- CP dugc sta do6i, bd sung tai Nghi dinh| L .
Bude 6 | 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, | SO Nongnghiép va | 02 ngay lam
. , . Moi truong viée
(Doi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé, thi thoi gian xdc
dinh gia dat cu the khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh)
Co quan thyé xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu , Khéng tinh
Budc 7 | tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo | Co quan thué

quy dinh cua phép luat.

vao thoi gian
giai quyet
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Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
tha tuc hanh
chinh.
Khéng tinh

vao thoi gian

Budc 8 | Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh vé thué. Nguoi str dung dat giai quyét
tha tuc hanh
chinh.
- Cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién v6i dat sau khi c6 thong tin tu co so dir liéu duoc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh. _ o
Buoc 9 - Chuyén Gidy chtmg nhin dén co quan tiép nhin ho so dé 50 Nogg ng‘h iepva | 03 ngﬂy lam
. P Mo truong viec
trao cho ngudi dugc cap.
~ -Chidao 5:huyép ho so kém theo ban 520 Gidy ching nhén da
cap va toan bo ho so dén Van phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co s dir li¢u dat dai.
Khéng tinh
. Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so di lidu dat dai | Van phong Pang ky vao vt.h o1 glan
Buoc 10 trén co s ban sao Gidy ching nhan d3 cdp va ho so dat dai giai quyct
y chtng nihe P ' tha tuc hanh
chinh
Budge 11 Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh | B§ phén tiép nhan va | 0,5 ngéy lam
chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai tra két qua cho nguoi | tra két qua ctia Trung vige
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Thir tur ~ A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A an
cong viéc cong viéc
nop ho so. tam Phuc vu hanh

chinh cong hodc Vén
phong dang ky dat
dai.

20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét vige

5. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi trudng hep giao dat, cho thué dat khéng dau
gia quyen str dung dat, khong dau thau Iwa chon nha dau tw thue hién du an co6 st dung dat; tru’()’ng hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau Iwa chgon nha dau tw thuwe hién du an c6 sir dung dat; giao dat va giao rung; cho
thué dat va cho thué rung; gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat

5.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
bing gid dit

Thur tw . A
NI s a . Trach nhiém xuw v .
cong NOi dung cong viéc e A an Thoi gian
‘n ly cong viéc
viéc
- Nguoti st dung dat nop 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra két
Buge 1 | - BO phéan tiép nhan va trd két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngay lam
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, | tdm phuc vy hanh viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mon cl~11nh cong  cap
vé nong nghiép va moi trudng cap xa. Xa




21

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Pé nghi Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ho so ddy da va hop 18. Thoi
han cung cdp 01 ngay.

- Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho s0' va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg giita ho so va thyc dia dy kién giao d6i voi trudng hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phbi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh guyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén myc dich
su dung dat, giao dat va giao rung, cho thué€ dat va cho thué rimg hoac
ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han stir dung dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc
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Thur tw . A
L1r iy ns n o Trach nhiém xuw N
cong NOi dung cong viéc ;A e Thoi gian
‘A ly cOng viéc
viéc
2 - A X A . A s . ~ N ; A g4 . (o) huyé
Chuyén Phi€¢u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai r(rjlénqu?é ¢ ;llgreln 02 naav 1am
Budc 4 | theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc nohiép  va mégi 3ié)</:
stra doi1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thug. & \ P Lo~ i
truong cap xa
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xdc
dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam ddi voi 1 truong hop duoc mién
tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi Khéng tinh
gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat vao thoi gian
Budc 5 | chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lta phai | Co quan thué giai quyét thu
nop theo quy dinh (n€u co). tuc hanh
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat; tién dé nha nude chinh.
bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung
dat trong Iua (néu cd) gui cho ngudi su dung dat.
. Ay A oA Ay oos A A 31X . , Khong tinh
Ngudi st dung dat nop ti€n st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua . g :
. N S Ao iA A 4Ae. A ltA 2R 1+ s 1 A e vao thoi gian
. phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat; ndp ti€n dé nha nudc bo sung | Nguoi su dung | .. o
Bu6éc 6 | 5. ", % A R AR S A . Foll Y giai quyét thu
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hi¢u qua st dung dat | dat tuc hanh
trong lta (néu co). chinh.
. A \ \ A A A L, oo A ke e A 2R 1oa Khéng tinh
X4ac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, tién dé nha . 0 g .
L 1A A % A oA AR A \ vao thoi gian
. nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua b1 mat hodc tang hi¢u qua % S
Buo6e 7 |, £ oA , L N e oA A Co quan thué giai quyét thu
st dung dat trong lha (n€u cd) va g thong bao két qua cho co quan tue hanh

chuyén mon vé ndng nghi€p va moi truong cap xa.

chinh.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc

- Trinh hodc chuyén 9§p c6 tham quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng

Buse 8 | Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Van | nghiép va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viéc
- Ban giao dﬁt hoic ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyce hién | - Nguoi su dung
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimgnhéan | - vip phong
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh cta | gang ky dat dai
phap luat dat dai. hodc Chi nhéanh

Buge 9 | - Capnhét, chinh 1y co s di liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong dang| 2,5 ngay lam
chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra. ky dat dai. viée
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trix ho so giao rung, | - CAO* quankchu}ién
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghi€p doi voi truong hop giao dat | mon — ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.

Khéng tinh
Bo phan tiép | vao thoi gian
Bude 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhin va tra kot | giai quydt tha

trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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5.2. Truong hgp nguwoi sic dung dit thujc truong hop giao dit khong thu tien sir dung dit, nhung phdi ngp mot
khoan tién dé nha nwéc bé sung dién tich dit chuyén trong lia bi mdt hodc ting hiéu qud sir dung dit trong liia (néu

co):

Th}i’ tw Trach nhiém xi
cong Noi dung cong viéc ;oA e Thoi gian
e A ly cong viéc
viéc

- Nguoi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra két

Buée 1 | - BO phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh ddy du cia thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngay lam
hd 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, | tdm phuc vu hanh vige
Xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén hé so d&én co quan chuyén mon cI~1inh cong cap
vé ndng nghiép va moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai cung cip thong tin vé co sé dit lidu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so day du va hop 16. Thoi
han cung cap 01 ngay.
- Hudng din nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thia dat doi véi
thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 | Co quan chuyén

. so hodc bo sung ho 50 va ndp lai cho co quan chuyén mon vénoéngnghiép | méon vé noéng| 05 ngay lam

Budc 2 A \ ~ .
va méi trudng cap xa ddi voi trudong hop hd so khong day du, khong hop | nghiép va méi vige
1€. truong cip xa
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ring gitra hd so va thuc dia du kién giao d01 voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong 4n sir dung tang dat mat d6i voi truong
hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong laa (néu c6). Thoi han
02 ngay.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
vide ly cOng viéc
- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién str dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muyc dich st dung dat, giao
dat va giao rumg, cho thué dat va cho thué rung hoac ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han str dung dat. Thoi han 01 ngay.
Ban hanh guyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich Chil tich Uv ban | 02 naav 1am
Budge 3 | s dung dat, giao dat va giao rung, cho thu€ dat va cho thué rung hoéc nhan dan c éy <4 31@{;
ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat. P i
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dt dai glznq“?é Chr‘l‘gﬁn 02 nadv 1am
Budc 4 | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-C1? duoc nohien v mégi 31@{:
sira ddi, b sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. gNep va '
truong cap xa
- X4c dinh tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén tréng lua b1 mét o
hoac tang hiéu qua st dung dat trong lha phai nop theo quy dinh (néu I\(hongtmh
co). , vao thoi gian
Budce 5 N . , . | Co quan thué giai quyéet thu
- Ban hanh thong bao ndp tién d€ nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén tuc hanh
trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung dat trong laa (néu co) gui chinh.
cho nguoi stir dung dat.
Budc 6 Nguoi su dung dat nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén | Nguoi st dung Khong tinh

trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cd)

dat

vao thoi gian
giai quyét thu
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
tuc hanh
chinh.
Xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat I‘(hon‘g'tlr.\h
vao thoi gian
. chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu £ [
Budc 7 Co quan thué giai quyéet thu
c0) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép tuc hanh
va moi trudng cap xa. St
chinh.
- Trinh hodc chuyén gép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xdc | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Bude 8 |- Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Van | nghi€p va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viée
- Ban gi~ao d,ét hoac ban giao dat va ban giao rtmg trén thuc dia thuc hién | - }\Igu(‘yi st dung
theo Mau s0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhan thay d6i trén Gidy chimgnhén | - vip phong
da cap doi voi trp:b’ng hop thugc tham quyén dugce giao theo quy dinh cua | gang ky dat dai
phap luét dat dai. hodc Chi nhéanh
Bugc o | - Capnhat, chinh Iy co s di liu dat dai, ho so dja chinh va chuyén Giay | Van phong ding | 2 5 ngay lam
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. ky dat dai. vige
Co quan chuyén mén vé lam nghi¢p cap nhat, luu trix hé so giao rung, | - (;0 quankchuyﬂén
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghi€p doi voi truong hop giao dat | mon — ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
, Khéng tinh
B6 phan tiép | vao thoi gian
Buse 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan va trd két| gidi quydt tha
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. i \
qua tuc hanh
chinh.
Tong thoi gian giai quyét 15 ng;’:lé)é lam

5.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
id dit cu thé

Thur tw . A
N s A ‘n Trach nhiém xuw N
cong NOi dung cong viéc ;AL e Thoi gian
o n ly cong viéc
viéc
- Ngudi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra keét
Buse 1 | - BO phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan qu151 cua tai Trl}ng 0,5 ngé}y lam
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, tar}q Phl.lCAVl.l ha{}h viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén cl~11nh cong cap
vé nong nghiép va méi truong cap xa. Xa
- bé nghi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang | Co quan chuyén
Budce 2 ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 14p trich luc ban | méon vé noéng | 05 ngay lam
d6 dia chinh thtra dat d6i v6i truong hop hod so day du va hop 1&. Thoi | nghiép va  moéi viée

han cung cp 01 ngay.

truong cap xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

- Hudng din ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi véi
thira dit tai noi chwa c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bo sung ho so vandp lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép

va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
khu rimg gifra ho so va thyc dia d kién giao doi voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han 01 ngay.

Budc 3

Ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat, giao dat va giao rimng, cho thué dat va cho thué rimg hoic
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc

Budc 4

- T6 chtrc viéc x4c dinh gid dat cu thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyet
gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc
huéng dan nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

Co quan chuyén
mén vé nodng
nghiép va moi
truong cip xa

Khéng tinh
vao thot gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
7 Khéng tinh
. . \ X 4 . N 2 Chu tich Uy ban | vao thoi gian
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé. nhan dan cAp xa | gidi quyét tha
tuc hanh chinh
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai r?l%nqu?é Chﬁgreln 02 naav 1am
Budc 6 | theo Méu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP duoc nohién  va mé% 3ié)(/:
sira dbi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. guep va ;
truong cap xa
- Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi m,élt L
hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai np theo quy dinh (néu I‘<hon‘g.t|r.1h
co). , vao thoi gian
Budc 7 . . s L | Co quan thué giai quyét thu
- Ban hanh thong bao ndp tién d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tuc hanh
trong laa .bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat tréng lta (néu cd) gui chinh.
cho nguo1t str dung dat.
Khéng tinh
. Ngudi str dung dat ndp tién dé nha nudc bo sung dién tich dit chuyén | Ngudi st dung vao tholﬂglar}
Buoc8 | ©° " T X A . I S A 2 giai quyéet thu
trong l0a b1 mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co) dat tue hanh

chinh.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
Xac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat Vlz‘foh?lrl] gitl?:n
. chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu X gl

Budce 9 Co quan thué giai quyét thu
c0) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép tuc hanh
va moi trudng cap xa. "t

chinh.

- Trinh hodc chuyén 9ép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng

Bude 10| Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Van | nghi€p va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viée
- Ban gi~ao d,ét hoac ban giao dat va ban giao rtrng trén thuc dia thuc hién | - }\Igu(‘yi st dung
theo Mau s0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chtmg nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chungnhan | - Vin phong
da cap doi voi trp:b’ng hop thugc tham quyén dugce giao theo quy dinh cua | gang ky dat dai
phap luét dat dai. hodc Chi nhéanh

Buge 11 | - Cap nhat, chinh 1y co's6 dir liu dat dai, ho so dja chinh va chuyén Giay | Van phong ding | 2 5 ngay lam
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. ky dat dai. vige
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao rung, | - (;0 quankchuyAén
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghiép doi voi truong hop giao dat | mon - ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc s A e Thoi gian
‘A ly cOng viéc
viéc
, Khéng tinh
B6 phan tiép | vao thoi gian
Bude 12 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan va tra ket| giai quyét thi
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. i \
qua tuc hanh
chinh.

15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét vige

6. Phoi hop thue hién thii tuc chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

6.1. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo
bing gid dit

Thur tw . ‘n .
oty A A . Trach nhiém xiw N
cong NOi dung cong viéc e A an Thoi gian
‘n ly cong viéc
viéc
- Nguoti st dung dat nop 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhdn va tra két
Buge 1 | - BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cta thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngély lam
ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, tam phuc vy hanh viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén cl~11nh cong cap
vé nong nghiép va moi truong cap xa. Xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Pé nghi Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ho so ddy da va hop 18. Thoi
han cung cdp 01 ngay.

- Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho s0' va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién stir dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hé so trinh Chil tich Uy ban nhén dan cap xa ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc

Buoc 4

Chuyén Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Méu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND—C1? duoc
stra do1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

Co quan chuyén
mén vé noéng
nghiép va moi
truong cap xa

02 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac .
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i véi i truong hop duoc mién I‘<hon‘g't|r.1h
, tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi . vao th01kg1ar}
Budce 5 gian xdy dung co ban. Co quan thué glil qugl‘et 1Ihu
5 . . uc han
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.
st dung dat.
Khéng tinh
. Nguot sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia | Nguoi st dung Vao thmﬂgmrz
Budc 6 £ giadi quyét thu
phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat dat \
tuc hanh
chinh.
Khong tinh
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong vao thot gian
Budc 7 | bao két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap | Co quan thué giai quyéet thu
Xa. tuc hanh
chinh.
- Trinh hodc chuyén 9ép c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Buse 8 | Chuyén ho so gié'n Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van | nghiép AV'C‘l ~m6i 03 ngay lam
phong dang ky dat dai; truong cap xa, viée

- Ban giao d,'élt trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Nguoi su dung
dat.
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Thur ty N N Trach nhiém xir o
cong NOi dung cong viéc IV cone viee Thoi gian
vige y cong vi¢

- Van phong
A . ek . A . s 1A e A A . .| ddng ky dat dai
- Cap moi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan hoic Chi nhanh
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua Vin phong ding | 25 ngay I3
Budc 9 | phép luat dat dai. ky dht dai. , n\%?é am
- Cap nhat, chinh Iy co s& d}i’ lidu dat ‘dai, h€3 so dia chinh va chuyén Giéy - Co quan chuvén '
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. mén q va lye‘lm
nghiép.
Khong tinh
A P TS ‘ .. |Bo phan tiép| vao thoi gian
Buse 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nhin va tra kit | giai quydt tha

trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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6.2. Trinh tw thuwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phéi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo
id dit cu thé

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi stir dung dat ndp 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy td tiép nhan,

Xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén hd so dén co quan chuyén méon
vé noéng nghiép va moi trudng cap xa.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap théng tin vé co s dir liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so day du va hop 1&. Thoi
han cung cap 01 ngay.

- Huéng din nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bo sung ho 50 va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop ho so khong day dii, khong hop
1€.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thu€ dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nodng
nghi¢p va moi
truong cip xa

05 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
vide ly cOng viéc
Budc 3 | Ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat. Ch}l mih U;y be~1n 02 ngﬁy lam
nhan dan cap xa viée
- T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén Khéng tinh
Buge 4 | - Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyét méf} veé néng V_E‘l(_) thoi gian
gia dit cu thé co ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong vigc nghiép va mot} glal quyét thu
huéng dan nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat. truong cap xa tuc hanh chinh
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai r(rjl((z’)nqu?é chgéfreln 02 naav 1am
Budc 6 | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duge | 15 Y6 0n8 ) BT
stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. ghiep va i
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac .
dinh tién thué d&t phai nop mot s6 nim ddi véi truong hop duge mién Khong tinh
) tién thué dat mot s ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi . vao thmAglar}
Budce 7 gian xdy dung co ban. Co quan thué giai quyét thu
\ ‘ A r A * A 5 A s A A FA 5 . \ e tuc hénh
- Ban hanh thong b4o ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.

str dung dat.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
Khéng tinh
. Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia | Nguoi st dung Vao thmﬁglar}
Budce 8 % giai quyét thu
phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat dat \
tuc hanh
chinh.
Khéng tinh
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong , vao thoi gian
Budc 9 | bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi trudong cap | Co quan thué giai quyét thu
Xa. tuc hanh
chinh.
- Trinh hodc chuyén gép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xdc | - Co quan chuyén
nhén thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Buse 10 | Chuyén hod so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van | nghiép va ~m6i 03 ngay lam
phong dang ky dat dai; truong cap Xa; viée
- Ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo Mau sd 24 ban hanh kém theo | - Ngu’(‘)’i st dung
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimgnhéan | - vip phong
da cap doi voi truong hop thudc tham quyén dugc giao theo quy dinh cta | gang ky dat dai 2 5 naay I
Bude 11 | phap ludt dt dai. hoge Chi nhanh | <~ N9 1AM

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
ching nhan cho co quan tiép nhéan ho so dé tra.

Van phong dang
ky dat dai.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
- Co quan chuyén
moén vé lam
nghiép.
Khong tinh
Bo phan tiép | vao thoi gian
Bude 12 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhin va tra kit | giai quydt tha

trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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7. Phéi hop thuc hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do thay ddi ciin cit quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh
thoi han sir dung dit cia du an dau tw

7.1. Trinh tw thuwe hién diéu chinh quyét dinh giao ddt, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do

thay déi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

7.1.1. Trinh tw thiee hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat trong bang gid dait

Thur tw

Trach nhiém xir ly

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, ph(')i, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh
dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung

truong cap xa

R A Noi dung cong viéc n o Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi str dung dat nop 01 bd hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phén tiép nhan va
) - B phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket Aqué cua tai 0,25 ngay lam
Bude 1| tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, T}'ung tflm pAhUC vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va hfmh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dt ddi véi truong hop hd so day du va hop 18. Thoi han cung cép 01 ngay.
- Huéng dan nguoi ndp ho so b sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc bo A R
) sung hé so va nop lai cho co quan chuyén mon vé ndéng nghiép va moi truong Cf’ quan ch_uAyen‘ mon i 5 g ngay lam
Bude 2 | c4p xa déi véi truomg hop hd so khong ddy du, khong hop 1&. vé néng nghi¢p va moi viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buée 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich st dung dat. dan cap xa viéc
Buge 4 | Chuyén Phiu chuyén thong tin d¢ xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Sé"n‘g‘;anncﬁ?éyelvlénr;%‘} 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ & ;g ~,p viéc
truong cap xa
- Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot thng _t'nh Yf’!o
Budc 5 | 80 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué thmxgi[lglnq gtlal
uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung thi};]h chinh.
dat.
Khong tinh vao
. - Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
BuGC 6 | 1 Arvé tidn sir dung dat, ticn thué dat Nguoi sir dung dat quyét thil tuc
hanh chinh.
Khong tinh vao
BuseT |- z(ac I}han hoan thanh VlG_SAC no;: tleri SLE dung d:aAt, tle‘n tl’il.le da‘t va g}n tllong bao Co quan thu é thcn;glanq gidi
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc

hanh chinh.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Bude8 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmoén | 01 ngay lam
bang ky dat dai. ve€ ndng nghi¢p va moi viéc
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thdm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Budc 9 | luat dat dai. . . g : A
) oo s _ ., ., | Van phong bang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, dtr liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Giay | 44¢ 4ai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 10 1Ay L2 10
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée




7.1.2. Trinh tw thue hién doi véi trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
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’}’hu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc Trach’\nhlgf{l xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Bo ph;fm tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra ket q‘{é Cﬁf‘ Cc;
” , . . o quan chuyén moén vé
) - B0 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, néng nghiép va méi| 0,25 ngay lam
Bude 1| tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, trudng cAp xi tai viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé noéng nghiép va Trung tim phuc vu
moi trudmg cap xa. hanh chinh céng cap
Xa.
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i truong hop hd so day di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hodc bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong Co A A
quan chuyén mon N
Buée 2 cap xa d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 16. v& nong nghiép va méi 2,5 nvgizz lam
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa :
- Chu tri, phéir hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugce mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép | Chi tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich su dung dat. dan cap xa viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Bude 4 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hodic Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmdn | 1,5 ngay lam
Dang ky dat dai. vé nong nghiép va moi viée
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chiing nhan da 5 . 5 )
cap doi véi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh ctia phap Van phong da}ng ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Bude 5 | luat dat dai. . . g : A
) o s o . Van phong Dang ky viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dég dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching | 44¢ 4ai
nhén cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 6 s A £y o
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée
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7.1.3. Trinh tw thie hién doi véi triueong hop nguoi sir dung dat phdi np tién sie dung ddt, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé

’}’hu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi str dung dat nop 01 bd hd so cho BO phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
) - B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket AQUé cua tai 0,25 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, T}"ung tflm pAhuc vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén méon vé nong nghiép va hfmh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong biang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so day dii va hop 18. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thia
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé ndong nghiép va méi trudong Co A A
SO A - X an 11n N quan chuyén mon N
Buge 2 | €ap xa do6i voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. v& ndng nghidp va méi 2,5 n\?izg lam
- Ra sodt, ki€ém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa i
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién su dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién ho so; trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap xa ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chii tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa vige
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Thur tw ne n ‘n Trach nhiém xir ly e .
R A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cap xa:
+ T4 chirc viée xac dinh gia dét cu thé. Co quan chuyén mon Khona tinh vz
A A A U A ong tinh vao
+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip x3 ban hanh Quyet dinh phé duyét gia vehong {}ghlgp vamot thoi gian giai
Budc 4 | dat cu thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan trrong cap xa; quyét tha tuc
ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat. CAhﬁ t}ch EJ}"I ban nhan hanh chinh.
- Chii tich Uy ban nhan déan cap xd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét diin cdp xA.
gia dat cu thé.
, Chuyén Phiu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | O 4Uan chuyén mon | oo 1am
Budc 5 x 7 2 \ \ 1 A © | vé ndng nghiép va moi A
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ ISEN viéc
truong cap xa
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o
thué dat phai nop moét s6 nam doi voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh(‘)rlg ‘t'nh X&}O
Budc 6 | SO ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat clia thoi gian xdy dung co ban. | Co quan thué gllgé?gﬁﬁf;
&Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho nguoi st dung hanh chinh.
at.
Khéng tinh vao
BuseT | Nguoi st dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap Nousi sit dune dt thot gian giai
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. & ing quyét thu tuc
hanh chinh.
Khoéng tinh vao
Busc 8 | X4c nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao Co auan thué thot gian giai
két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghi¢p va mdi trudng cap xa. d quyét thu tuc

hanh chinh.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Buge9 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hogic Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmoén | 01 ngay lam
Dang ky dat dai. vé nong nghiép va moi viée
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thdm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Budc 10 | luat dat dai. - ) g , D
) Lo oLy . ., ., | Van phong biang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, dir liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ 4ai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Bude 11 1Ay L2 10
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée
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7.2. Trinh tw thwe hién diéu chinh thoi han siv dung dét ciia dw dn dau tw

7.2.1. Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat trong bang gid dat

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach’\nhlgfr} xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Ngudi st dung dat nop 01 b hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
) - B0 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket Aqué cua tai 0,5 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, T}'ung tam PAhl.lC vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va h?;mh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- P& nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v4i truong hop hd so day dii va hop 18. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop hé s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘déi voi thua
dat tai noi chwa c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo
sung hé so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong | Co quan chuyén mon S 12
. P A 06 ngay lam
Budc 2 | cap xi dbi v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 16. ve€ nong nghiép va moi vide
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay. truong cap xa
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat ctia dy an dau tu. Thoi han 01 ngay.
Buéc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sit dung dét cua du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
dan cap xa viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
fuges | Chuyén Phidu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | T 44 YR MO g1 paay oy
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & ;g b viéc
truong cap xa
- Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam. d6i voi truong hop duoc mién tién thué dat mot Kh(?ng _t'nh Yﬁo
Budc 5 | 80 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué th01A%1tailq gtlal
) . . uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thu¢ dat giri cho nguo1 st dung qha};]h chinh.
dat.
Khéng tinh vao
. - Nguoi sir dung dat nop t1en sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
Buge 6 luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Nguoi s dung dat quyét thu tuc
hanh chinh.
Khéng tinh vao
. - Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thot gian giai
Budce 7 X, A A A A A e X o~ Co quan thué 5 oo
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudong cap x4 trinh hoic chuyén 7
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh ctia phéap luat dat dai. nhan dan cap x3;
Buse 8 |- Chuyén 1}6 so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyénmén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. vé nong nghiép va moi vige

- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thAm quyén duge giao theo quy dinh cua phap | Yan phong dang ,ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Buéc 9 | luat dat dai. < \ < , A
) Lo . o _ ) , ., | Van phong Dang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co sQ dir liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
chirng nhéan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 10 Ao £y o
Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dit. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh.
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet vige
7.2.2. Trinh tw thuc hién doi véi triong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
Thir tw Noi dung cong viée Trach nhi¢m xu ly Théi gian
cong viée cong viée
B6 phan tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra két qua cua Co
2 , ‘q ) o quan chuyén moén vé
Bude 1 - B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, néng nghiép va méi| 0,5 ngay lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, truong cip x3 tai viée

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viée
- Bé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so ddy di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop ho s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘d01 voi thura
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bd
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong | Co quan chuyén mén S 13
. X ke e A - X xa 1A . XA 20 .| 06ngaylam
Budc 2 | cap xa d6i vai truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. ve€ nong nghiép va moi viéc
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa
- Chu tri, ph(‘)il hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu. Thoi han 0,5 ngay.
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dit cia du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | - 04 ngay lam
dan cap xa vige
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén ,
cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimng | - Chu tich Uy ban nhén
nhan theo quy dinh ctia phéap luat dat dai. dan cap xa;
Bused |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dét dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyén mén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. v€ ndng nghi¢p va moi viéc

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho ngudi sur
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xirly Thoi gian
cong viée cong viée
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thAm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ’ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Buéc 5 | luat dat dai. < \ < , A
, o s _ ) ., |Van phong Dang ky viée
- Cap nhat, chinh 1y co sQ dir liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
ching nhan cho co quan tiép nhan ho so d¢ tra.
Khdéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budc 6 2 LAy o 27 1
Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh.
Tong thoi gian giai quyét 15 ng;’?; lam

7.2.3. Trinh tw thiee hién doi véi truong hop ngudi st dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo
gia dat cu thé

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

hanh chinh cong cap
Xa

Thir tuw e n o Trach nhiém xi ly ‘e .
A A Noi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viéc
- Nguoi sir dung dat nop 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
- BY phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy di cta thanh phén hd so, | tra ket qua cua tai| g ngay lam
Bude I | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xuét phiéu hen, | Trung tdm phuc vu vige
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Bé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so day di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop ho s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘d01 voi thua
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndong nghiép va moi truong | Co quan chuyén mon S 12
. X ke e A - X xa 1A . XA LA 06 ngay lam
Budce 2 | cap x3 doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. veé nong r}ghlcp va moi vide
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay. truong cap Xa
- Chu tri, ph(‘)il hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat ciia dy an dau tu. Thoi han 01 ngay.
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dit cia du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
dan cap xa vige
- Co quan chuyén mon vé noéng nghiép va méi trudng cap xa:
+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén mén o i vz
+ Trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh Quyét dinh phé duyét vé nong nghiép vamoi | KNong tinh vao
Budc 4 . 2 . 3 , . ) trudng cap xa; thot gian giai
gia dat cy theé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng o 7 R quyét thi tuc
dan nguoi st dung dat ndp tien sir dung dat, tien thué dat. Chu tich Uy ban nhan hanh chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

dan cap xa.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
B s | Chuyén Phiu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | T 441 YD MO g1 pgay oy
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & ;g b viéc
truong cap xa
- X4c dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam. d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh(?ng _t'nh Yﬁo
Bude 6 | SO nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cq quan thué thoi ’gla;ln glal
N o . uyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thu¢ dat giri cho nguo1 st dung qha};]h chinh.
dat.
Khong tinh vao
. - Nguoi sir dung dat nop t1en sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
Buge 7 luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Nguoi s dung dat quyét thu tuc
hanh chinh.
‘ o , Khéng tinh vao
. - Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thot gian giai
Budc 8 X, A A A A A e X o~ Co quan thué 5 oo
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Busc9 |- Chuyén 1}6 so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyénmén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. v€ nong nghiép va moi vige

- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién thpo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ,ky o
. luat di dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Bude 10 | luat dt dai. < . L , "
Vian phong Dang ky viéc

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chirng nhéan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.

dat dai

Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao

B6 phan tiép nhan va

Khéng tinh vao
thot gian giai

Buoc 11 Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua quyét thu tyc
hanh chinh.
% N e 15 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyet viée

8. Phoi hop thue hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chgyén muc dich st
dung dat do sai sot vé ranh gioi, vi tri, di¢n tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyét

dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit va s liéu ban giao dat trén thuc dia

8.1. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop khong lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dét da nop

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

nong nghlep va moi
truong cap xa tai
Trung tdm phuc vu

Thir tuw ne n o Trach nhiém xi ly . .
A A Noi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi sur dung dat ndp 01 bod hd so cho BH phan tiép nhan va tra két qua. Bo phfm tiép nhan va
L r .2 N N N hid k/\ 9 2
-Bo phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tra ket dqua “cua C(‘f XYAE
; quan chuyén mén vé | 0,5 ngay lam
Budc I | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gila cac gidy to tiép nhén, xuat phiéu hen, viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 2,5 ngay.
g ‘AChuq tri, phmﬂhq’pk cac co quan €6 l}en quan xac dinh ‘tru:ong hop dugc mién Co quan chuyén mén o
. tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay. XA 2 3,5ngay lam
Budc 2 . 7 ] ) ve nong nghi¢p va moi A
- Hoén thién hQ so; trinh Chl"} tich Uy ban,nhén dan cap xa pan hanh quyét dinh | tryong cép Xa. viee
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Bude 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich str dung dat. dan cap xa. viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cap x4 trinh hodc chuyén
cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Co quan chuyén
nhan theo quy dinh cta phép luat dat dai; mon vé noéng nghiép
Busc 4 |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong | Y@ ™M1 tru’oqng cap xa, 02 ngay lam
bang ky dat dai. - Chu tich Uy ban viéc
- T6 chuc ban giap dét trén thuc dia thue hién thpo Mau sd 24 ban hanh kém nhan dan cap xa. ,
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho nguoi sir | - Nguoi s dung dat.
dung dat.
- Cﬁp moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan 5 . 5 ) 05 naav 1am
Budc 5 | da cAp ddi véi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cta phap | Van phong dqng ky > Ngay
dat dai hoac Chi nhanh vige

luat dat dai.




56

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cép nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong Pang ky
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. dat dai.
’ Khéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao | Bo phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 6 Ay £ 10
Gidy chirng nhan cho ngudi str dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay lam
viée

8.2 Trinh tw thwe hi¢n déi vdi trwong hop lam thay doéi tién siv dung dét, tién thué dit di nop ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bang gid dit

tién str dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

truong cap xa

Thir tw ne n ‘A Trach nhiém xir ly e
A A NOi dung cong viéc A Ten Thoi gian
cong viéc : : cong viée
Bo phan tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra ket qua cua C(f
o . . 2 N L quan chuyén moén vé
’ - B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, néng nghiép va méi| 0,5 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhén, xuat phiéu hen, trudong cAp x3 tai viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va Trung tim phuc vu
moi truong cap xa. hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. Co quan chuyén mén 3.5 ngay lam
Budc 2 |- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duge mién | V€ ndng nghiép va moi ’ vite
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viée cong viée
- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chi tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa viéc
Buge 4 | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghfa vu tai chinh vé dét dai theo Sé"n%‘;a“n Cﬁiyegan;‘ﬁ 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ & X & N p viéc
truong cap xa
- Xac dinh tiéq sur dung’dét, tién thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh tién Khéng tinh vao
sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh. . thoi gian giai
Budc 5 R o L2 _ | Co quan thué £, o
- Ban hanh thong bdo ndp tién sur dung dat, tién thué dat bo sung giri cho nguoi qu\yet thl} tuc
o Ao Al 1A < \ 2 A L, oA n Khéng tinh vao
- Ngum st dung dat ndp bo sung hodc duqq hoan tra tién sur dung dat, tién thug: ’ thoi wian eidi
Budge 6 | dat da ndp theo phap luét ve tién su dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé | Nguoi str dung dat quyé% thﬁ%uc
quan ly thue. hanh chinh.
e 1 1A , . 2 s L a1 A A 12 9 Khéng tinh vao
Gui van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viée ndp bo sung hodc ) thoi eian idi
Budc 7 | glri van ban thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho co quan | Co quan thué quyé% thﬁ%uc
chuyén mon vé nong nghiép va mdi trudng cap xa. hanh chinh.
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi trudng cap x4 trinh hodc chuyén A
- Co quan chuyén N
. cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | < s . A 1,5 ngay lam
Budce 8 mon ve ndng nghi¢p "
nhan theo quy dinh ctia phap luat dét dai; z vige

- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong

va moi trudng cap xa;
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Thur tw

Trach nhiém xir ly

Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat.

tra két qua

n A Noi dung cong viéc A o Thoi gian
cong viée cong viée
Ping ky dat dai. - Chu tich Uy ban
- T6 chirc ban giap d4t trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém nhan dan cap xa. ,
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguodi su | - Nguoi st dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cAp dbi véi truong hop thudc thim quyén duge giao theo quy dinh cta phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Budc 9 | luat dat dai. . : g ; N
) o . ‘ ., | Van phong Pang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, ditr liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khdéng tinh vao
Buse 10 Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B4 phan tiép nhan va | thoi gian giai

quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

8.3 Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop lam thay doi tién sie dung dit, tién thué dét da nép ma tién sir dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cic gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen,

nong nghlep va moi
truong cap xa tai

Thir tuw ns n o Trach nhiém xi ly ‘. .
A A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viéc cong viéc
. . . B ) B6 phan tiép nhan va
- Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so cho B phan ti€p nhan va tra két qua. tra két qua cia Co 0,5 ngay Iam
Bude 1| Bg phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh diy di cua thanh phan hd so, | quan chuyén mon vé viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va | Trung tdm phuc vu
moi trudng cap xa. hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.
g ‘AChuq tri, phmﬂhqpk cac co quan €6 l}en quan xac dinh ‘tI'IIO’Ilg hop dugc mién Co quan chuyén mon o
. tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay. XA A 03 ngay lam
Budc 2 . i ] ) ve nong nghi€p va moi A
- Hoan thién h so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh | truomg cAp xa viee
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa vige
- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trudng cap xa:
+ T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén mon . .
v& néng nghiép va moi | Khong tinh vao
’ + Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ban hanh Quyet dinh phé duyét hong ng ;P thoi gian giai
Budc 4 gia dat cu thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudéng trrong cap xa; quyét tha tuc
dan nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat. Chu tich Uy ban nhan hanh chinh.
- Chu tich Uy ban nhan dan cip xd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét dan cap xa.
gia dat cu thé.
Bude 5 ChNuyép Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dit dai theo Séo nglrllannclli?éyesér?n%r; 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & £ & ;p viéc
truong cap xa
Buse 6 | Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoac xéac dinh tién Co quan thué Khéng tinh vao

sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

thoi gian giai
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Thw tw e R on Trach nhiém xir ly N
R A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viée
- Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi quyét thu tuc
str dung dat. hanh chinh.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra tién sir dung dat, tién

Khdng tinh vao
thot gian giai

Bude 7 | thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap | Nguoi st dung dat &t thi
luat vé quan 1y thué. qﬁa};]e; ::hlllr;[;]l ¢
Gui vin ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc nop bd sung , 05 naav 1am
Budc 8 | hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho co | Co quan thué ’ \?ié?:/
quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi trudong cap xa. ¥
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Co quan chuyén
nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai; mon vé noéng nghiép
Busc 9 |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong | V@ ™M1 trurong cap xa; 1,5 ngay lam
Dang ky dat dai. - Chu tich Uy ban viéc
- T6 chic ban giap dét trén thuc dia thue hién thpo Mau sd 24 ban hanh kém nhan dan cap xa.
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sur | - Nguoi s dung dat.
dung dat.
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thim quyén duge giao theo quy dinh cua phap | Yan phong dang ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Budc 10 | luat dat dai. .
_ oLy . ., ., | Van phong DPang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ dai
chung nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.
Buse 11 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao | B§ phén tiép nhan va Khéng tinh vao

Gidy chirng nhan cho ngudi st dung dat.

tra két qua

thoi gian giai




61

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xirly Thoi gian
cong viéc cong viée
quyét thu tuc
hanh chinh.
Tong thoi gian giai quyét 07 ng?é{ lam

9. Phoéi hop thue hién thii tuc giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua dau gia, khong dau thau
lra chon nha dau tw thue hién du 4an c6 sir dung dat ddi véi ca nhan la can bd, cong chirc, vién chire, si quan tai
ngii, quin nhin chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan,
cong nhan cong an, nguoi 1am cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac trong to chirc co yéu hwéng lwong tir
ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc glao dat ¢, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai ddo thufc Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic chuwa dwoc huwdng chinh sach hd tre vé nha & theo quy dinh cia
phap luét vé nha é; ca nhan thuwdng tra tai xa ma khong c6 dit & va chua dwoe Nha nudc giao dit ¢ hodc chua
dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

Thw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Khong tinh
Hang nam, Uy ban nhéan dan cép xi thong bao cho ca nhan khac co ‘ o
nhu cau str dung dat nop hd so dé nghi giao dat & (can ctr vao quy | . 4| vaothoi gian
Uy ban nhén dan cap . .
Buge 1 | dat da dugc xac dinh vao muc dich dat & theo quy hoach, ké hoach ) giai quyét
st dung dat cap x3a ma chua giao tai dia phuong thugc truong hop Xa q ‘
giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc ddu gia quyén st tha tuc hanh

dung dat & cho c4 nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia) chinh.
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 2

C4 nhan ¢6 nhu ciu st dung dat ndp hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

C4 nhan c6 nhu cau

str dung dat

Budc 3

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay lam

viéc

Buoc 4

ny ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi ddng xét duyét giao dat
khong dau gid quyén st dung dat.

Uy ban nhén dan cip
Xa

03 ngay lam

viéc

Budc 5

- Hoi dong xét ‘duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau
gia quyén str dung dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh
thue hién xét duyét diéu kién cta cac ca nhan ndp ho so.

- Chuyén két qua xét duyét dén Phong Kinh té ddi véi xa hodc
Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi doi vai phuong.

Hoi dong xét duyét

25 ngay lam

viéc

Budc 6

- Phong Kinh té di v6i xa hodc Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi o1 vo1 phuong hoan thién ho so dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du diéu
kién.

Phong Kinh té& dbi
vo1 xa hodc Phong

Kinh té, Ha tang va

03 ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Do thi doi véi
phuong.
- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh giao
, dat cho ca nhan du di€u kién. ‘ | Chutich Uy ban nhén | 3,5 ngay lam
Bugce 7 - Chuyén Quyét dinh dén ca nhan di diéu kién duoc giao dét. | .« vide
- Chuyén Quyét dinh giao dét dén Trung tAm Phuc vy hanh P -
chinh cong dé két thuc quy trinh.
Rl g 35 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét o
viéc

10. Phéi hop thuc hlen thi tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Glay chirng nhéin quyén str dung
dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1An ddu ddi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Vit

Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai
10.1. Déi véi trwong hop thuwe hién thi tuc ding ky, cdp Gidy chirng nhgn thi Uy ban nhén dan cdp xd to chirc
thwce hién cac ngi dung sau:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop chua
day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phleu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghi¢p va Moi truong tai 0,5
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac Trung

ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dat.

tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budc 2

- Trich luc ban d6 dia chinh d61 véi noi da ¢6 ban do
dia chinh.

- Déi v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong ho so
dang ky, cap Gidy ching nhan da c6 manh trich do ban
d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do
ban db dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh
trich do ban d6 dia chinh da dugc Uy ban nhan déan cap
x4 x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025;
truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy ching nhén
chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don
vi do dac thuc hién viée trich do ban dd dija chinh; don
vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi.

Uy ban nhéan dan cép x4

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Xac nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay du’ng, tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viéc str dung dat 6n dinh; d6i voi

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

truong hop khong co glay to vé quyen str dung dat thi
xéac nhan thém ngudn gdc sir dung dit.

Budc 4

Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i voi cac truong
hop c6 yéu cau phai phu hop véi quy hoach dé cap Giay
chirng nhan.

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau
s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP tai tru so Uy ban nhéan dan cap x4, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién v6i dat trong thot gian 15 ngay,
dong thoi thye hién xem x¢t giai quyet cac y kién phan
anh vé ndi dung da cong khai (néu co)

Uy ban nhéan dan cép x4

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
SO hitu tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai:

- Pbi voi truong hop khong co nhu cau hoic khong du
diéu kién cip Gidy chimg nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP; chuyén Théng bao dén noi ndp hd
so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chl}yén h6 so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san

Uy ban nhéan dan cép x4

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

gén lién vé6i dat vao ho so dia chinh, co s& dix liéu dat
dai.

- Pbi voi truong hop ¢ nhu cau va du diéu kién cap
Gidy chimg nhan thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP dén
co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hitu
tai san gan lién véi dat.

Budc 7

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Uy ban
nhan dan cap xa.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 8

Sau khi c6 thong tin tir co s& dit 1i€u duoc lién thong
hodc chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat.

Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 9

Chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
dé trao cho nguoi st dung dat, chu so hitu tai sdn gan
lién véi dat

B0 phan tiép nhan va tra
két qua
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viée

Thoi gian

Budce 10

C,hUyé’:n hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan da
cap dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé lap,
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit 1iéu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 11

- Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém scan
(quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

10.2. Déi véi trweong hop di c6 Thong bdo xdc nhin két qua ding ky dét dai thi Uy ban nhén dén cip xi noi cé
dit té chirc thwe hign:

Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi

dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

Bo phan tiép nhan va
tra két qua.Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.
- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién

tur, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Buoc 2

- Béi voi trudng hop Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai, tai san gan lién v4i dat thé hién du diéu kién cap Gidy
chtng nhan va tai thoi diém cap Gidy chting nhan khong thudc
truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151 Luat Dat
dai thi gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bé sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu
so hiru tai san gin lién voi dat.

- Béi voi trudng hop Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai khong thé hién du diéu kién cap Gidy chtng nhan thi thuc
hién cac cong viéc tai cac diém b, ¢, d, d muc 3.1.

Uy ban nhan dan cip

xa

0,5 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc
hanh chinh

Budc 3

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai dén co quan thué.

Co quan quéan ly dat

dai cap xa

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi stir dung dat dd hoan thanh nghia vu

Khéng tinh vao

thoi gian gidai

Budc 4 , ) ) , Co quan thué .

tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Co quan quan 1y dat dai quyeét thi tuc

Khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u dugc lién thong hodc chiung ,

X _ _ Co quan quan ly dat _
Bude 5 | tu hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh o, 0,5 ngay lam viéc
. _ dai cap xa
hoac duoc ghi ng nghia vu tai chinh.
- Thyc hién ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so ’
o e a L g.d e A Chu tich UBND cap

Bude 6 | hitu tai san gan lién véi dat. 0,5 ngay lam viéc

~

Xa
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

Budc 7

- Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé
trao cho nguoi str dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo
ban sao Gidy chung nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,

co so dir liéu dat dai.

Co quan quan ly dat

dai cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én

hé thdng va trao Gidy chimng nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua.Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay

11. Phdi  hop thue hién thu tuc dang ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s6' hiru tai sin gin
lién véi dat doi voi trwong hop tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudéc hoac cOng dong dan cw hoidc mé rong
dwong giao thong

11.1. Truwong hop ngwoi thuc hi¢n thu tuc la cd nhan, cjng dong ddn cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cw 0 nwoc
ngoai thwe hi¢n Dang ky, cap Gidy chirng nhgn quyén s dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién voi dit doi véi
truong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hodc cong dong din cw hoidc mé rong dwong giao thong. (Péi
véi trwong hop thiva dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhin)
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Thur tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so

Bo phém tiép nhan va
tra két qua.Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Budce 1 . , " S 0,5 ngay lam viéc
dén Uy ban nhan dan cap xa. cong cap xa.
Kiém tra ho so, chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir | Uy ban nhan dan cap .
Budce 2 o ., . , 02 ngay lam vi¢c
dung dat dén Co quan quan ly dat dai cap xa. x4 noi co dat
- Po dac chinh 1y ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia s 1o X
) hinh thita dat Co quan quan ly dat o
Buge 3 | chin - L 6,5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khu dai cap xa
vuc dé chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh.
. A A 1 1 1A L T S Chi nhanh Van phong NPT
Budc 4 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. Pang ky d At dai 0,5 ngay lam viéc
- BO phén tiép nhén va tra két qua co trach nhiém scan (quet) B6 phan tiép nhan v
Budce 5 | két qua giai quyét dinh kem Ién h¢ thong va thong bao cho | - P p e 0,5 ngay lam viéc

nguoi st dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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11.2. Truong hep nguoi thyce hién tha tycla t6 chirc trong nudarc, t6 chirc ton giso, t6 chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nwéc ngoai coé chirc nang ngoal giao, t6 chirc kinh te ¢6 von dau tu mm’c ngoai, t6 chic n1r0’c ngoal, ca nhan
nuwéc ngoai thue hién Pang ky, cap Glay chlrng nhin quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat doi
voi tru’O’ng hop tang cho quyen str dung dat cho Nha nwéce hoac cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong.
(Doi véi trwdng hop thira dat chwa dwoc cAp Gidy chirng nhan)

Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén ho so

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia So|

Nong nghiép va Moi

dat, chi s& hiru tai san gan lién v&i dat thyc hién thi tuc dang
ky dét dai, tai san gan lién voi dat theo quy dinh tai cac diéu
28, 31 va 32 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trudng hop

dai cap xa

Buéce 1 L , . 0,5 ngay lam viéc
dén Uy ban nhan dan cap xa. truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh
Kiém tra hd so, chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir | Co quan quan ly dét .
Buoc 2 L . o 02 ngay lam viéc
dung dat dén Co quan quan 1y dat dai cap xa. dai cap xa
- T6 chirc thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hodc
trich do ban d6 dija chinh thira dat. ,
< N P o Co quan quan ly dat .
Budc 3 | - Phan di¢n tich con lai cta thua dat (néu co6): nguoi st dung 6,5 ngay lam viéc
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Thur tw A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOQi dung cong viéc A »
cong viéc cong viéc

ngudi st dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan thi thyc
hién thu tuc cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh tai Piéu 36 cia
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Vian phong Piang ky

Budc 4 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. dt dai tinh

0,5 ngay lam viéc

- BO phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan (quét)
Budc 5 | két qua gidi quyét dinh kém 1én hé thong va thong bao cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va

tra két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

12. Phéi hop thwe hién thii tuc sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két hop da
muc dich

12.1. Truwong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viée

Ngudi ¢6 nhu cau ndp ho so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng hodc co quan cé chitc ning quan 1y dat dai cap xa.
Bude 1 Péi véi trudng hop da c6 nodi dung s dung dat 1am nghiép | Ngudi sir dung dat
két hop dé xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh théi, nghi
dudng, giai tri theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép dugc thé




74

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
hién ¢ phuong 4n quan 1y rimg bén vitng va dé an du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri ciia khu rimg dugc co quan ¢ tham quyén phé
duyét thi nguoi su dung dat khong phai lap phuong an st dung dat
két hop da muc dich. ,
’ Khi nép ho6 so, nguoi su duqng dat du’qc lua chop ndp boén sao
gi,éy t(‘)‘,Vé‘l xuat trinh ban chinh S‘Ié can bo tiep nhan ho 50 kiém tra,
do1 chiéu hodc ndp ban chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to déd co
cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong
chung, chimg thyc. Truong hop nop hé so theo hinh thirc tryc tuyén
thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chung thuc
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho
so thi kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so va cap Glay tlep
nhéan hd so va hen tra két ’qua, chuyen ho so der} Phong Kinh té dbi . o
Budc 2 | v6i xa hodc Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi doi voi phuong. Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
\ o . hanh chinh cong viéc
_ Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Phong Kinh té ddi véi xa hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi doi Php e KI? hte d ol
. . r ey 1 A ey . A 2 voi1 xa hodc Phong N
Busc3 | VO phuong chu tri, phoi hop voi cac phong, ban co lién quan tham Kinh té, Ha thng va 10 ngay lam
dinh phuong &n str dung dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhéan dan R viéc
L D6 thi do61 voi
cap xa. .
phuong
. - Chi tich Uy ban nhan déan cdp xa chap thuan hodc khong |  Chi tich Uy ban 04 ngay lam
Budc 4 £ A , , A1 A A A A ~ ‘A
chap thuan phuong an st dung dat két hop; nhan dan cap xa viece
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Gui co quan }iép nhan ho so dé tra cho nguoi co yéu cau;
truong hop khong chap thuan thi cé van ban trd 161 va néu ro 1y do
Budc 5 | Co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi c6 yéu cau Co quan tiép nhan | 0,5 nga}y lam
ho so viéc
z N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige
12.2. Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop vao muc dich thuwong mai, dich vu.
Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Nguoi c¢6 yéu cau gia han gui vin ban dé nghi dén Trung tim Phuc
Buge1 |V¥ hanh chinh c6ng hodc Phong Kinh t€ do1 voi x@ hodc Phong Kinh Neusi sit dune dat
t€, Ha tang va Do thi d61 voi phuong trudce khi hét thoi gian sir dung & uns
dat két hop 30 ngay.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho
so thi kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Glay tlep
nhan hd so va hen tra két ’qua, chuyen ho so der} Phong Kinh té dbi . oo
Bugc 2 | voi xa hodc Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi doi v6i phuong. Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
hanh chinh cong viéc

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Phong Kinh té déi véi xa hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi déi | ong Kinh € doi
.- \ yen 1 A o s \ A 2 vo1 xa hodac Phong N
, v6i phuong chu tri, phoi hop voi cac phong, ban ¢ lién quan tham oA \ > | 04 ngay lam
Budc 3 . . ., LA . N . Kinh té, Ha tang va L
dinh gia han phuong an sir dung dat két hop trinh Chu tich Uy ban N ors g A viée
N A A D6 thi do6i voi
nhan dan cap xa. \
phuong
- Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chép thuan hodc khong
Budc 4 chéap thuan phuong an suir dung dat ket hop; Chu tich Uy ban | 02 ngay lam
- Gui co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi co yéu cau; nhan dan cap xa. viée
truong hop khong chap thuan thi c6 van ban tra 161 va néu 10 Iy do
Budc 5 | Co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi c6 yéu cau Co queilrétézp nhan | 0,5 nvgi?é lam

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée

13. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhin dén cép xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan céap xa.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh  cbng
hoic Uy ban nhéan
dan cap xi (qua Vin
phong UBND cép
xa)

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho céc bén tranh chip dat dai va Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thy ly
don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Chu tich ’Uy ban
nhan dan cap xa

Khong qua 05
ngay lam viéc
ké tir ngay
nhan duoc
don

Budc 3

Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to chitc hoa
giai gilra cac bén tranh chép, to chuc cudc hop cac ban, nganh co lién quan
dé tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai.

Co quan dugc giao
tham muu

Khéng qua 30
ngay lam viéc

Budc 4

Ban hanh quyét dinh giai quyet tranh chap va guri cho cac bén tranh chép,
céc to chirc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

Khéng qua 09
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 45
ngay lam viéc
ké tir ngay
thu ly don
yéu cau giai
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e Y| Thei gian
A cong viéc
viéc
quyét tranh
chap dat dai
14. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén cép xa
Thur tw . Ao
cong Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
A cong viéc
viéc
. . o . Trung tam Phuc vu
Nguoi c6 don y€u cau giai quyét tranh chap dat dai np don dén Trung | hanh chinh  cdng
Bude | tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan cap xa. hoic Uy ban nhén | Khdng qué 01
udc A AT < N TA A
Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi daf} cap xa (qua Vi}n ngay lam viéc
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa. pl};)ng UBND cap
Xa
Thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chip dat dai va Vian phong v
Budc 2 dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co6 dat | Cha tich Uy ban Khéng qua 03
tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chip dat dai, truong | nhan dan cép x4 ngay lam vi¢c
hop khong thy 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu 16 1y do.
Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, . ) .
. Co quan dugc giao | Khong qua 10
Bude 3 | tai liéu o lién quan do cac bén cung cap vé ngudn goc dat, qua trinh st tham muu N
dung dat va hién trang sir dung dt. ngay lam viée
Buge 4 | Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai d¢ thyc hién hoa giai tranh | Cha tich Uy ban | Khong qua 03

chap dat dai

nhan dan cap xa

ngay lam viéc
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Té chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia clia cac bén tranh chép, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dét dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu co
mat. Trudng hop mot trong cac bén tranh chap vang mat dén lan thir hai
thi duoc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.,

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gdm
cac noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du
hoa giai; tom tit ndi dung tranh chip thé hién rd vé ngudn géc thoi diém
sir dung dat dang tranh chap, nguyen nhan phat sinh tranh chép theo két
qua xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi
dung di dugc cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa thuan.

- Bién ban hoa giai phai c¢6 chir ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chép, truong hop bién ban goém nhiéu trang thi phai ky vao tung trang
bién ban, dong dau cua Uy ban nhan dan cap x3 'va guri ngay cho cac bén
tranh chap, dong thoi luu tai Uy ban nhan dan cép x4.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chip co ¥ kién bang vin ban khac voi ndi dung da thong nhat
trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc
lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi voi ¥ kién bod
sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

- Trudng hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hudng dan
cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh
chép tiép theo.

- Hoi dong hoa giai
tranh chap dat dai;

Khéng qua 14
ngay lam viéc
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Thir ty N N Tréich nhiém xir Iy .
CO.['Ig NOi dung cong viec cong {fiéc Thoi gian
viéc :

Khéng qua 30
ngay lam vi¢c
ké tir ngay
Tong thoi gian giai quyét nhén duogc

don yéu cau
hoa giai tranh
chap dat dai

15. Phdi hop thue hién thii tuc to chire Kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin goép von

bing quyén sir dung dat dé thwe hién dw 4n dau tw

Thur tw . ‘A I
I ty . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viec A en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
- Tb chtic kinh t& c6 yéu cau giri hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa .
A A <A A \ 5 A 0 1.+ A ’ A 5 5 \ A A Trung tam phuc Vu hA A
Bugc 1 | - BO phén ticp nhan va tra ket qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho | psnh chinh cong cAp Khong qua 9,5
80, tinh thong nhét v€ ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan, cap | y5 ngay lam viéc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, tao ho so di¢n tir, chuyén ho so
dén Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
A cong viéc
viéc
7 Chu tich U,y ban
Bude 2 Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao S6 Nong nghiép va Moi truong chu | nhén dan céap tinh Khéng qua 03
tri, phoi hop véi cac co quan c6 lién quan thyc hién tham dinh. (Van phong Uy ban | ngay lam viéc
nhdn dan tinh)
Bude 3 Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa c6 vin ban tham dinh trinh 1’?;1”1 qul?;n lclo dé:h(;; (i 15\2 ?]n%qllj;m
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ans 9 Y > Ngay
cap xa viéc
Chu tich Uy ban nhéan déan cip x4 ¢ vin ban chap thuan hozc khong chép Ch}l tlfih U;y l?an A .
. AR 3T . o2 A 2 A N z, | nhan dan cap tinh | Khong qué 05
Budce 4 | thun to chirc kinh t€ dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén su dung dat, - . > N
A X 1% N 2, A ? n T A (Van phong Uy ban | ngay lam viéc
nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu Lo T
nhdn dan cap X&)
0,5 ngay lam
Buoc 5 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh cong cap &

Xa

thoi gian gidi
quyét thu tuc
nay)

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam
viéc
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16. Phdi hop thuc hién thi tuc giao dat, cho thué dat, giao khu vure bién dé thwe hién hoat dong lan bién.

16.1. Péi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing
gia dat

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc

Nguoi dé nghi nép ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra,
d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di co
cong ching hoidc ching thuc theo quy dinh ciia phap luat vé cong
chtmg, chtmg thuc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thic trie tuyén
thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so thi chuyen ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
truong cap xa.

Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho
Budc 2 |so chuyén hd so dén Phong Kinh té d6i voi xa hodc Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi ddi v6i phuong.

Phong Kinh té d6i véi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 | - Phong Kinh té doi

Bude 1 Nguoi str dung dat

Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
hanh chinh céng viéc

thi 61 v&i phudng thue hién: v6i x4 hodc Phong
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van | Kinh té, Ha tang va
phong dang ky dé@ dai cung cap thong tin vé co so dir liéu‘dr?'lt dai, D6 thi ddi véi 03 ngay Iam
Bude 3 | 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat 461 véi truong hop ho so day phuong; .
da va hop 1¢€. - Van phong dang ky viee

- Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira | dat dai hogc Chi
dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh | nhanh Van phong
hodc lam lai h6 so hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén dang ky dat dai;
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

mon vé nong nghiép va moi trudng cip xa ddi véi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Ding
ky dét dai cung cép thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat khi Phong Kinh té ddi véi xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va Do thi d6i voi phuong.

(Doi voi truong hop thiee hién Trich do dia chinh thira ddt thi
thoi gian thuwc hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh) (Poi véi truong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién khong qua 03 ngay).

Buoc 4

Phong Kinh té d6i voi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi d6i véi phuong thyuc hién:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan céap x4, hd
s0 gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat giao khu vuc
bién dé thyc hi¢n hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém ciia co quan
thué trong viéc hudng dan ngudi st dung dat ndp tién st dung dat,
tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat ddi v6i truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

- Phong Kinh té dbi
v6i xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va
D6 thi dbi voi
phuong;

05 ngay lam
viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi glao. dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thie hién hoat dong 14n bién va cac vin ban nguoi sir dung dat ndp
theo quy dinh.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cp x3 ban hanh quyét dinh
giglo dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n
bién.
Budc 5 | Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét ban hanh quyét dinh giao Chu tich Uy ban 03 ngay lam
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién. nhan dan cap xa viéc
oo lihong Klnl‘l té doi V?l xa .Izoac Ph?ng I?lnh j[e, P}a t’ang.va Phong Kinh té déi
Do thi do61 voi phuong chuyén Phiu chuyén thong tin d€ xac dinh v6i xa hodc Phong
Budc 6 nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi Kinh t&. Ha t dng va 01 ngay lam
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc SLiI’a df)i, b6 sung tai Nghi dinh D6 tf1i d-é) v viéc
226/2025/ND-CP cho co quan thué (d6i vt truong hop phai thuc S
" - < phuong
hién nghia vu tai chinh).
Co quan thué:
+ Xdc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ngp theo quy Khéng tinh
dinh; xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam ddi voi truong vao thot gian
Budc 7 | hop dugc mién tién thué dat mot sé ndm sau thoi gian duge mién Co quan thué giai quyét
tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. thu tuc hanh
+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui chinh.
cho ngudi sir dung dat.
Khéng tinh
Budc 8 Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh Ngudi sit dung Vag?é;[ihg; }%é}?n

ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

tha tuc hanh
chinh.
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Co quan thu€ xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat,

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 9 | tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té ddi voi xa Co quan thué giai quyeét
hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ddi v6i phuong. tht tuc hanh
chinh.
- Phong Kinh t€ d6i voi xa hodac Phong Kinh té, Ha tang va . A AL
Do thi dbi voi phirong kiém tra viée hoan thanh nghia vu tai chinh, | 1 ong Kinh t€ doi
. in Gidy chimg nhan va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cdp xi ky Vol Xaﬁhoac lfhon“'-’i 01 ngay lam
Buoce 10 Gidy chimg nhan Kinh t¢, Ha tang va vide
SNV : x % Do thi doi voi i
- Ban giao dat thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo h‘ \
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP phuong
Buse 11 Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa ky ky Gidy ching nhan. Chu tich ij ban 0,5 ngay lam
nhan dan cap xa viéc
- Phong Kinh té d61 véi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va \ 1K 2 A
D6 thi ddi voi phuong c}}uyén Gidy chimg nhan ra bo phén tra két ngilﬁg IIE) lgf;igr?;
Bude 12 qua cho nguoi s dung dat. , , Kinh t&. Ha thng va 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so va ban sao Gidy chimg nhan dén Van phong D6 tI,1i 451 voi vige
dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia "y
chinh. phudng
Khong tinh
Buée 13 . Vian phéng dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu | Vin phong Déng ky Vag(;é;[ihglll }%?n
dat dai ho so dia chinh. dat dai \ .
tha tuc hanh
chinh.
s 14 S’l(;rung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi ndp ho Trung tm Phuc vu | 0,5 ngay Iam
' hanh chinh cong vige
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

16.2. Déi véi Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc ‘ ’ cong viéc
Nguoi dé nghi ndp hé so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong. ‘ ‘
’ Khi nép ho so, nguoil ndp }16 SO duo’g lua chor} nop bqén sao
gidy to va xuat trinh ban chinh d€ can b ti€p nhan ho so kiém tra,
do1 chiéu hodc nop ban chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to déd co
Buse 1 cong chung hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét vé cong Neusi sit dune dat
ching, chimg thyc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén & Hng
thi ho so ndp phai dugc s hoa tur ban chinh hodc ban sao giay to da
dugc cong chimg, chung thuc.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
so thi chuyen hé so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi
truong cap xa.
Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho A s
Buéc 2 |so chuyén hé so dén Phong Kinh té déi véi xa hodc Phong Kinh t6, | 1 1ung tam Phuc vy | 0,5 ngay lam
A CINA o 4K s . hanh chinh cong viéc
Ha tang va D06 thi d6i voi1 phuong.
; YUY CH TR \ 1A A . ~~ | - Phong Kinh té do1
Phong Kinh t¢ doi vdi xa hoac Phong Kinh t¢, Ha tang va Do e \
CiAe g . A v6i xa hodac Phong
thi d6i voi phuong thyc hién: ’ Kinh . Ha tAne va
. - B¢ nghi Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian e, Ta ang 03 ngay lam
Budce 3 . N o : z N .o Y . Do thi do1 voi .
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, phurong: viéc
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hgp ho so day | Van phong ding ky

d va hop 1é.

dét dai hodc Chi
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat doi voi thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén
mon vé nong nghiép va moi trudng cap xa ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang
ky dét dai cung cép thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, lap trich luc
ban dd dia chinh thira dat khi Phong Kinh té ddi véi xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va Do thj d6i voi phuong dé nghi.

(Dé6i véi trieong hop thuc hién Trich do dia chinh thiva ddt thi
thoi gian thuce hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh) (Déi véi trieong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién khong qua 03 ngay).

nhanh Van phong
dang ky dat dai;

Budc 4

Phong Kinh té d6i voi x4 hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi d6i véi phuong thyc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xéac dinh trudng
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan céap x4, hd
s0 gom:

+ Dy thao To trinh theo MAu s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao, dat, cho thué dat giao khu vuc
bién dé thyc hi¢n hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cia co quan
thué trong viéc hudng din ngudi st dung dat ndp tién s dung dat,

Phong Kinh té d6i
v6i xa hodc Phong
Kinh té, Ha tang va
D6 thi dbi voi
phuong;

05 ngay lam
viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat déi v6i trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat).
+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi giao. dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thie hién hoat dong 14n bién va cac vian ban nguoi sit dung dat nop
theo quy dinh.
- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh
gia}o dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién.
Budc 5 | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh quyét dinh giao Chu tich Uy ban 03 ngay lam
dat, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién. nhan dan cap xa viéc
+ T6 chuic viée xac dinh gia dat cu thé. Phong Kinh té d6i Khong tinh
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh quyét dinh | véi x4 hodc Phong | vao thoi gian
Budc 6 | phé duyét gia dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué | Kinh té, Ha tng va giai quyét
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat ndp tién str dung dat, tién D6 thi ddi véi tha tuc hanh
thué dat. phuong chinh.
Khéng tinh
, Chi tich Uy ban nhan dan cAp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé vao thoi gian
Buoe 71 juyet gia dat cu thé gldl quyct
: : ’ tha tuc hanh
chinh.
Phong Kinh té di v6i xa hodc Phong Kinh &, Ha ting va D6 thi Phong Kinh t¢ doi
Lo 2. \ 2 & R A e AR g 4. - vai xa hodc Phong T
Budc 8 doi voi phuong c,huye.n Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghla Kinh té, Ha ting va 01 ngay lam
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi o viéc

dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh

Do thi dbi véi
phuong
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
226/2025/ND-CP cho co quan thué (d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).
Co quan thué:
+ Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Khéng tinh

dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi véi tru’orng hop

vao thoi gian

Budc 9 | dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién Co quan thué giai quyet
thué dat cta thoi gian x4y dung co ban. thu tuc hanh
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui chinh.
cho ngudi st dung dat.
Khong tinh
vao thot gian
Bt 10| N ding Gy i i g il it heo w00 iy | it
phap 8 thi tuc hanh
chinh.
Khéng tinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, vao thoi gian
Budc 11 | tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té dbi voi xa Co quan thué giai quyét
hozc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ddi v6i phuong. tht tuc hanh
chinh.
- Phong Kinh ¢ doi v6i xa hoge Phong Kinh t, Ha tang va | py o i 1 44;
Do thi doi voi1 phuong kiém tra viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, e o .
Y . A x A S A 4 _~..| vO1x3hodc Phong T
Buse 12 | AGwy ’chung Anhan va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Kinh &, Ha t'?mg va 01 ngiy am
Giay ching nhéan. o D6 thi déi v vige
- Ban giao dat thyc hi¢n theo Mau s6 24 ban hanh kem theo hue
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP PhUong
Bude 13 Chu tich Uy ban nhan déan cap xi ky Gidy ching nhan. Chu tich Uy ban 0,5 ngay lam
nhan dan cap xa viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
oo lihong Kinh té do61 voi Xehhoac ’PhongAKmh tf:, H? tang va Phong Kinh té dbi
D6 thi do1 voi phuong chuyén Gidy ching nhéan ra bo phén tra két TN \
. o % v6i xa hoac Phong N
, qua cho nguoi sir dung dat. oA X > | 0,5ngay lam
Budc 14 2 LA 1. £ . A 2 A e . Kinh t¢, Ha tang va A
- Chuyén ho so va ban sao Gidy chimg nhan dén Van phong D6 thi ddi véL viéc
dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co so dit li€u dat dai, ho so dia "
. phuong
chinh.
Khéng tinh
. - Vian phong diang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu | Van phong Dang ky vao qt.h o1gan
Budce 15 X o4 1A . , I giai quyeét
dat dai ho so dia chinh. dat dai \ \
tha tuc hanh
chinh.
’ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi ndop hd Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay 1am
Budce 16 |so. X A "
hanh chinh cong viée

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc
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