~ PHULUCSOO01
~_ QUY TRINH BO NHIEM CHUC DANH ?
PHO GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé  /2026/QD-UBND ngay  thdng 3 ndm 2026
ciia Uy ban nhén dén tinh Qudng Ninh)

I. Xin chii trowong bd nhiém

1. Tap thé 13anh dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thao luan,
thdng nhét véi cdp ty cling cdp trinh tip thé lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd sb luong chirc vu, chirc
danh can kién toan, nguén nhan sy du kién bd nhiém va dy kién phan cong linh
vuce, nhiém vu cu thé.

2. Tap thé lanh dao Vian phong Uy ban nhan dan tinh thao luan, thong nhat
v6i cap ty cing cip, ban hanh van ban xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh
(qua S& Noi vu tham dinh) xem xét, cho chu truong b6 nhiém, trong d6 xac dinh
rd ngudn nhan su dy kién bd nhiém, ndi dung khac (néu co).

3. Cham nhat 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban dong y vé chi truong
b6 nhiém, bo phan tham muu vé to chic can bd ciia Van phong Uy ban nhan dan
tinh phai hoan thanh vi¢c tham muu thyc hi¢n quy trinh nhan sy theo quy dinh.
Truong hop chua hoan thanh thi Van phong Uy ban nhan déan tinh phai bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao.

II. Thyc hién quy trinh bo nhiém d6i véi nguon nhén sy tai chd (tai
Trung taim Phuc vu hanh chinh cong tinh)

Quy trinh bo nhiém ddi véi nguén nhan sy tai chd gém 04 budc; cac hoi
nghi chi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tp cd mit.

Ty 1é phiéu gidi thiéu dugc tinh trén tong s6 ngudi triéu tap. Phiéu gidi thicu
nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, ¢6 dong dau treo ctia don vi;
ndi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc duge ghi thanh bién ban; két
qua kiém phiéu cong bo tai hoi nghi (zrir buée 3). Sb phiéu gidi thidu nhan su dugc
chuan bj theo s6 lugng thanh phan triéu tap va dugc phét theo sé lwong ngudi co
mit. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé t6 chirc can bd tham du cac bude
nhung khong bo phiéu (trir truong hop thudce thanh phan bo phiéu).

1. Buéc 1: Hoi nghi tip thé lanh dao

Trén co s& chu truong bo nhiém, yéu cAu nhiém vu cua co quan, don vi va
nguén nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan su dugc quy hoach chuc vy, chic
danh twong duong trd 1én), nguoi dimg dau chu tri cung tap thé lanh dao ra soat,
théng nhét vé co ciu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh nhan sy; déng thoi,
tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét di véi timg nhan su trong quy hoach,
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thong qua danh sach nhan su dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va ghi
phiéu dinh hudng gidi thi€u nhan suy.

- Thanh phﬁn: Giam dbc, cac Pho Giam dbe Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 1 ngudi cho
moét chire vy, chire danh; nguoi nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhit trén 50% tong
s6 ngudi dugc tricu tap thi duoc lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat
trén 50% sd phleu gio1 thiGu thi chon tat ca ngudi co sd phiéu gidi thiéu dat tur

30% trd 1én dé gi6i thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat s6
phiéu 30% tré 1én thi khong tiép tuc thuc hién va bao céo cip co thim quyén xem
x¢&t, chi dao.

2. Budée 2: Hoi nghi tip thé lanh dao mé rong

Trén co s& két qua gidi thi¢u dinh huéng nhan su ¢ budc 1, hdi nghi thao
luan va tién hanh ghi phiéu gigi thi€u nhan su bang phiéu kin.

- Thanh phan: Tap th,é lanh dao Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
(Gidm doc, cac Pho Giam doc); cap uy Trung tam; Trudng cac phong chuyén mon
va tuong duong thudc Trung tam.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 1 ngudi cho
mot chirc vy, chirc danh trong danh sach nhan sy dugce gidgi thi€u & budce 1; nguoi
nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong sd nguoi dugc tricu tap thi dugc
lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% sO phleu gidi1 thiéu thi
chon tat ca ngudi co sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro lén dé gidi thiéu & budc
tiép theo. Truong hop khong co ngudi nao dat sé phiéu 30% trd 1én thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cép c6 thAm quyén xem xé&t, chi dao.

3. Buée 3: Hoi nghi can bd chii chot

Trén co sd két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budce 2, hoi nghi tién hanh ghi phiéu
gid1 thiéu nhan sy (két qua kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi).

- Thanh phr:?m: Tap thé 1anh dao Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh
(Giam déc, cac Pho Giam dbc); cap iy Trung tam; Trudng, phé cac phong chuyén
mon va tuong duong thudc Trung tAm; trudng céac t6 chirc chinh tri - xa hoi cua
Trung tdm (néu co). Trudng hop don vi c6 dudi 30 ngudi thi thanh phan tham du
gdm toan thé cong chirc ctia don vi.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lira chon: M&i thanh vién gidi thiéu 1 ngudi cho
mot chire vu, chirc danh trong danh sach nhan sy dugc gidi thiu ¢ budc 2; ngudi
nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong s6 ngudi duoc triéu tap thi duoc
lwa chon. Trudng hop khong c6 nguoi ndo dat s6 phiéu trén 50% thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

4. Buéc 4: Hoi nghi tip thé 1anh dao
Trén co s két qua lay phiéu & cac bude; v kién danh gia, nhan xét ciia cap
uy cung cap; két qua xac minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu c6) doi
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v61 nhan su; tap thé 1anh dao thao luan va ghi phiéu biéu quyét gid1 thiéu nhan su
bang phiéu kin.

- Thanh phan: Giam dbc, cac Phé Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu giéi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi cd sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% sd phiéu gioi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lya chon
nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao cao diy du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5. Hoi nghi tap thé 1anh dao Vin phong Uy ban nhén dén tinh

Sau khi két thic quy trinh, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh hoan
thién ho so, 1ap to trinh giri Van phong Uy ban nhan dan tinh (qua bo phan tham
muu t chire can bo) dé tong hop, bao céo tai Hoi nghi tap thé 1anh dao Vin phong
Uy ban nhan dén tinh.

Trén co s& két qua 1dy phiéu ¢ cac hoi nghi tai don vi truc thudc; ¥ kién
danh gia, nhan xét cua cap Uy cung cap; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
m&i nay sinh (néu c6) ddi v4i nhan sy; tap thé 1anh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh thao luan va ghi phiéu biéu quyét gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Thanh phan: Chanh Vin phong, cic Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi
thi¢u thi dugc lya chon dé nghi b6 nhiém.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién hd so nhan su va lap to trinh
trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh (qua S& N§1 vy tong hop).

II1. Thue hién quy trinh b6 nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khac
(tir phong, don vi thugc Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoac tir co’ quan,
don vi khac)

Truong hop nhan sy do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir
nguén nhan sy ngoai don vi hodc don vi dé xuat (tur ngué)n nhan sy ngoai co quan,
don vi) thi by phan tham muu vé t6 chirc can bo ctia Vin phong ij ban nhan dan
tinh tham muu Vian phong Uy ban nhan dan tién hanh cac cong viéc gom 03 budc
nhu sau:

Budre 1: Trao ddi, léy v kién cua tap thé 1anh dao cua co quan, don vi noi du
kién tiép nhan cong chirc vé chi truong bd nhiém.

Budérc 2: (1) Trao doi, lay ¥ kién (bang van ban) cia tap thé lanh dao noi
cong chirc dang cong tac vé chi trrong diéu dong, bod nhiém; 1y danh gia, nhan
x€t cua co quan, don vi va ho so nhan su theo quy dinh. (2) Gap nhan su dugc du
kién b6 nhiém dé trao ddi vé yéu cAu nhiém vy cong tac.
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Buée 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan thdm dinh vé
nhan sy va 1ap to trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyé€t dinh
(qua S& Noi vu tong hop).

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhan su dang cong tac hoac noi du kién bo nhi¢m) hodc nhan su
duoc du kién bo nhiém con c¢o v kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan, bo
phan tham muu vé t6 chirc can b bao cao day du cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



